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Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar

1. attfaststalla forslag till informationshanteringsplan for kommunfullmaktige
och kommunstyrelsen.

Arendet

Den gallande dokumenthanteringsplanen for handlingar for kommunfullmaktige och
kommunstyrelsen har blivit inaktuell och behover ersattas med en
kommungemensam informationshanteringsplan som foljer stadsarkivets rutin och
mallar.

Beredning

Arendet har beretts av kommunledningskontoret. Barn-, jamstélldhets- och
naringslivsperspektiven bedoms inte vara relevanta med foreliggande forslag till
beslut.

Foredragning

Enligt Arkivregler for Uppsala kommun, antagna i kommunfullmaktige 27 mars 2017
§81, samt Mal och budget 2018-2020, antagen i kommunfullmaktige 6 november 2017
§248, ska varje namnd ta fram en informationshanteringsplan for verksamheten.
Informationshanteringsplanen ger beskrivningar kring hantering, bevarande och
gallring av allmdnna handlingar.

Den davarande arkivmyndigheten kulturnamnden beslutade 2011-05-26 § 74 om en
dokumenthanteringsplan for kommunfullmaktige och kommunstyrelsen.
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Dokumenthanteringsplanen har sedan dess blivit inaktuell och behover ersattas med
en kommungemensam informationshanteringsplan som foljer stadsarkivets rutin och
mallar.

En informationshanteringsplan utgor ett gallringsbeslut, som visar att viss information
far gallras (forstoras). Den visar ocksa hur allméanna handlingar ska hanteras, om de ska
bevaras och hur. Det ar viktigt att forvaltningen anvander sig av
informationshanteringsplanen i det dagliga arbetet da det ger forutsattningar for att
informationshanteringen blir ratt och mer effektiv.

Kommunledningskontoret har mot bakgrund av ovanstaende tagit fram ett forslag till
en informationshanteringsplan samordnat for kommunfullmaktige och
kommunstyrelsen. Informationshanteringsplanen har ddrmed tva olika
informationsagare, vilket synliggors i planen.

Handlingar for bade kommunfullméaktige och kommunstyrelsen hanteras i
kommunens digitala handlaggarstod (DHS), i en gemensam serie for kommunstyrelsen
(KSN-serien), men den ags enligt stadsarkivets beddmning bade av
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen. Informationen arkiverasi
kommunstyrelsens arkiv.

Varje namnd eller styrelse inom kommunen ar egna myndigheter som ansvarar for sitt
arkiv. Det ar darfor viktigt att varje myndighetsarkiv ar komplett, sa att det aterspeglar
den egna verksamheten. Varje namnd/styrelse ska darfor hantera handlingar enligt en
informationshanteringsplan dven om samma information ocksa arkiveras hos annan
myndighet.

Informationshanteringsplanen galler inte for de kommunala bolagen och stiftelserna
men kan, efter beslut i respektive styrelse, anvandas av dessaii tillampliga delar.

Ekonomiska konsekvenser

Att faststalla informationshanteringsplanen medfor inga direkta ekonomiska
konsekvenser, men den nya informationshanteringsplanen bedéms kunna medféra
vissa mindre kostnadsbesparingar, exempelvis genom att information inte langre
behdver tas ut pa mikrofilm. En 6kad hantering i arendehanteringssystemet DHS for
vissa handlingstyper kan ocksa leda till minskade kostnader for utskrift pa papper. Att
informationshanteringsplanen innehaller mer detaljerad information om hur varje
handlingstyp ska hanteras bor kunna leda till besparad arbetstid for medarbetare som
arbetar med dem.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse daterad den 24 oktober 2022.
e Bilaga 1, Informationshanteringsplan for kommunfullmaktige och
kommunstyrelsen.
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