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Analys av arets internkontroll och plan for kommande ar

| reglemente for intern kontroll i Uppsala kommun och kommunens helagda bolag beskrivs hur arbetet
med den interna kontrollen ska struktureras och rapporteras till kommunstyrelsen som har det
overgripande ansvaret.

Enligt reglementet ska namnder och bolagsstyrelser arligen ldamna in en analys och utvardering avsina
system och rutiner for intern kontroll till kommunstyrelsen. Analysen ska anvandas for utveckling av
den interna kontrollen inom namndernas och bolagsstyrelsernas verksamhetsomraden. Den anvands
ocksa for utveckling pa kommundovergripande niva.

Namnder och bolagsstyrelser ska arligen uppratta en internkontrollplan. Planen ska vara ett stod i
styrningen av verksamheten och ett hjalpmedel for att nd verksamhetsmalen. Planen ska forsakra att:

- att verksamheten ar andamalsenlig och resurseffektiv,
- attinformationen och rapporteringen om verksamheten och ekonomin ar tillforlitlig och rattvisande,
- att verksamheten efterlever lagar, regler, avtal med mera.

Internkontrollplanen beskriver vad som behéver goras utifran prioriterade risker som framkommit i
riskanalyser. | riskregistret framgar om risken omhandertas i internkontrollplanen.
Internkontrollplanen innehaller ocksa tva obligatoriska kontrollmoment som identifierats i
kommunstyrelsens 6vergripande riskanalys. Varje kontrollmoment i internkontrollplanen f6ljs upp
enligt beskriven frekvens och metod. Resultatet av uppféljningen redovisas arligen till
kommunstyrelsen.

Efterlevnad av riktlinje och analys av funktionalitet

Valnamnden arbetar efter riktlinjen och bedomer att den ar funktionell. Néamnden har bidragit till att
identifiera nya risker och vardera dem och befintliga risker. Prioriteringen av risker som omhandertas i
internkontrollplanen har baserats pa bedomt riskvarde och nuvarande hantering av riskerna.

Organisation och ansvar for arbetet med intern kontroll

Valnamnden har tagit fram en internkontrollplan for den egna verksamheten. Arbetet har gjorts
samordnat med 6vrig verksamhetsplanering. Internkontrollplanen ar en viktig del av arbetet med att
atgarda risker och innehaller kontrollmoment av olika slag for att férebygga eller upptécka brister.
Internkontrollplanen kan ocksa anvandas for att kontrollera och utveckla det [6pande arbetet med
intern kontrolli verksamheten.

Kanslichef och processledare har genomfort riskidentifiering och riskanalys kopplad till uppdrag och
verksamhet och sammanstallt i ett riskregister. Namnd har getts mojlighet att vardera och komplettera
befintliga risker. I riskanalysen har osdakerheter identifierats som behover omhandertasi l6pande
verksambhet, i verksamhetsplan eller i internkontrollplan. Riskhanteringen har gett ett underlag for vilka
omraden valnamnden behdver félja upp i en internkontrollplan for 2024. Internkontrollplanen for 2023
har foljts upp enligt plan och gett inspel till vad som ska kvarsta och inte kvarsta i internkontrollplanen
for 2024.

Namnden har utover riskanalysen i namnd involverats vid beslut av internkontrollplan for 2023 och
2024 och uppfoljning av internkontrollplan for 2022.



Den storsta delen av den interna kontrollen &r olika ordning- och redaskapande atgarder
(kontrollmoment) som utforts i det dagliga arbetet, till exempel nar verksamheten utvecklat och
tillampat rutiner, arbetssatt och processer.

Planerad utveckling av intern kontroll 2024 och framat

Namnden avser att forstarka arbetet med intern kontroll genom att fardigstalla en rutin for arbetet.



Begrepp som anvands i internkontrollplanen

Kontrollomrade

Omraden som det ska finnas kontrollmoment inom. Det finns fyra kontrollomraden:
- Kontroller av verksamhetens arbetssatt, system och rutiner
- Kontroll av efterlevnad av regler, policyer och beslut
- Finansiell kontroll
- Kontroll avseende oegentligheter, mutor och jav

Riskbeskrivning

Beskrivning av den risk som ligger till grund for kontrollmomentet.
Hamtas fran riskregistret.

Kontrolimoment

Konkreta atgarder som vidtas for att motverka, minimera eller i vissa fall eliminera
riskerna. Kontrollmomenten kan antingen vara forebyggande eller upptackande och
korrigerande.

Forebyggande kontrollmoment ar atgarder for att undvika att brister uppstar.
Upptackande och korrigerande kontrollmoment hjalper namnden/bolagsstyrelsen att
se om riskerna har lett till de handelser som kan befaras och visar pa vilka atgarder
som behdver vidtas for att komma tillratta med bristerna.

Kontrollmetod

Beskrivning av hur, nar och hur frekvent kontrollmomentet ska genomféras.

Tidpunkt for rapportering

Tidpunkt da kontrollmomentet ska rapporteras till n&mnd/bolagsstyrelsen.

Tabell 1. Begrepp som anvands i internkontrollplanen.
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Risker och kontrollmoment

Namnden/bolagsstyrelsen uppdrar at forvaltningen/bolaget att utse kontrollansvarig for respektive kontrollmoment.

Kontrollomrade Riskbeskrivning Kontrolilmoment Kontrollmetod UL for
rapportering

Kontroller av Det rader oklarhet om vilken information som | Obligatoriskt kontrollmoment: Kontroll av att Kontrollera att hanteringen av augusti
verksamhetens arviktig for verksamheten samt hur ansvaret ansvaret for information féljer personuppgifter i verksamhetssystemet
arbetssatt, system och for informationen uttrycks vilket leder till att verksamhetsansvaret och att Kaskelot foljer gallande lagstiftning kring
rutiner risker inte identifieras och att skyddsatgérder | informationstillgangar &r inventerade. personuppgifter.

inte vidtas vilket i sin tur leder till stérning eller

avbrott i produktionen.
Kontroller av Nodvandiga rutiner och planer fér hantering Obligatoriskt kontrollmoment: Kontroll av att Kontrollera att en riskanalys for att identifiera | augusti
verksamhetens av avbrott och storningar saknas, ar okdnda behovet av rutiner och planer for hanteringav | behov av och uppdatering av prioriterade
arbetssatt, system och eller oprévade vilket gor att ett avbrott i avbrott och stérningar ar inventerat. rutiner och planer har genomforts
rutiner informationsforsorjningen medfor stora No6dvandiga rutiner och planer ar

storningar i produktionen och svarigheter vid dokumenterade, kdnda och prévade.

atergang till normal verksamhet.
Kontroll av efterlevnad Upphandling eller inkdp genomférsinte enligt | Kontroll av att lagen om offentlig upphandling | Uppféljning av utbetalda augusti
avregler, policyer och géllande lagar eller avtal. (LOU) f8ljs och inga otillétna upphandlingsskadeavgifter, genomférs
beslut Kommunen foljer ddrmed inte LOU och begar | direktupphandlingar sker kommungemensamt

avtalsbrott. Detta leder till att kommunen far

farre anbud, sémre priser och kvalitet pa

upphandlade tjanster eller varor, samt tvingas

betala skadestand och tappar i fértroende hos

bade medborgare och leverantérer.
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oegentligheter, mutor
ochjav

maluppfyllelse, ekonomiska forluster och att
medborgarna tappar i fortroende for
kommunen.

om regler fér mutor, jav och representation.

webbutbildning inom mutor och jav.

Kontrollomrade Riskbeskrivning Kontrollmoment Kontrolimetod Ll for
rapportering
Finansiell kontroll Brister i finansiell kontroll kan ledattill att Sakerstll att upprattad budget och prognos | Kontrollera att kostnader och intékter s langt | augusti
rakenskaperna inte blir rattvisa och skada foljs och sdkerstill rattvisande rakenskaper fér | som mojligt belastar ratt period for att ge
fortroendet for ndgmnden. namnden och verksamhetsansvariga. rattvisande information om ndmndens
ekonomiska lage.
Kontroll avseende Forekomst av oegentligheter leder till bristeri | Kontrollera kunskap hos ndmndens politiker Folja upp att ndmndens politiker genomfort augusti

Tabell 2. Risker och kontrollmoment.



