Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning for kommunerna i Uppsala lan.

ANVISNINGAR FOR REDOVISNING

1. Allmant om redovisningen

| den har anvisningen gar viigenom hur du som stallforetradare fyller i den ars- eller
slutrakning som ska ldmnas in till overformyndarférvaltningen fore 1 mars varje ar eller
da uppdraget har upphort. . Ars- och slutrakningen skrivs under pa heder och samvete,
vilket innebar att medvetet felaktiga uppgifter kan medfora straffansvar.

Som stallforetradare ska du endast redovisa kontot som du har forvaltat under perioden.
En rekommendation &r att du utgar fran kontoutdraget och ser 6ver vad som har gatt in
och ut fran kontot.

2. Inledande atgarder

Arsrékningsblanketten foljer en enkel formel for sjalvkontroll:
A+B=C+D

Formelns syfte ar att kontrollera att du inte angett felaktigt ingdende eller utgaende
saldo pa kontot eller glomt bort att redovisa nagon inkomst eller utgift.

Ingdende saldo pa transaktionskontot (A) + Inkomster under aret (B) =
Utgaende saldo pa transaktionskontot (C) + Utgifter under aret (D)

Tanken med blanketten ar att stallféretradaren har organiserat huvudmannens ekonomi
sa att alla inkomsterna kommer in pa transaktionskontot. Om huvudmannen har
inkomster som kommer in pa andra konton nar du startar ditt uppdrag bor du kontakta
utbetalaren (pensionsmyndigheten, pensionsbolag eller annan) och se till att stalla om
utbetalningarna till transaktionskontot.

Som stallforetradare ska du endast anvanda dig av transaktionskontot for att betala
huvudmannens utgifter. Det innebar att alla betalningar (hyra, el, sjukvardskostnader,
telefon etc.) du genomfor for din huvudman konsekvent ska goras fran
transaktionskontot.

Om du arbetar pa det sattet kommer det att bli enklare att redovisa och det racker med
att du noggrant gar igenom transaktionskontot for att arsrakningen ska bli korrekt. Det ar
ocksa viktigt du anger korrekt ingdende och utgdende saldo pa transaktionskontot.
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3. Redovisningsperiod och personuppgifter

| det forsta faltet fyller du i den period som arsrakningen eller slutrakningen avser.
Startdatum ar 1 januari eller det datum under aret da du férordnades till stallforetradare.
Vid redovisning av arsrakning ar slutdatumet 31 december och vid slutrdkning ar
slutdatumet det datum da uppdraget avslutades. | faltet fyller du aven i huvudmannens
och dina personuppgifter.

Blanketten skickas till: Overfdrmyndarforvaltningen Uppsala kommun, 753 75 Uppsala.

Avser
/Y Heldret 20 24 ] Perioden

Personuppgifter
Huvudman Personnummer
Hans Huvudman 440101-0000
Bostadsadress eller vistelseadress Telefon
Gatan 23, 100 00 Staden 000-0010000
God man, forvaltare Personnummer
Frida Forvaltare 570101-0000
E-post Telefon
mejlen@mejl.com 000-1111111

4. Ingdende behallning

Fyll i samtliga tillgdngar som redovisades 31 december i foregdende arsrakning eller
tillgdngarna som du uppgav i forteckningen. Pa den 6versta raden skriver du in
informationen om transaktionskontot som du anvander for huvudmannens inkomster
och utgifter. Saldot skriver du bade vid kontot och i rutan Summa A. Summa A ska dven
skrivas pa rakningens andra sida.

Saldo, vid arets/periodens borjan, pa transaktionskontot som anvénds av god man/forvaltare enligt forteckning
eller foregaende arsrakning. Endast kontot som du disponerar som god man/forvaltare (transaktionskontot).

Bank, kontonummer Saldo OFV:s anteckningar
Banken Transaktionskonto 999-666-999 32.500,00
SummaA 32500
Ars-/slutrakning Sida 2 (3)

Summa dverford fran sida 1 A: 32500
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Huvudmannens 6vriga konton och tillgdngar skriver du pa raderna under rubriken Saldo
pa ovriga tillgangar vid arets/periodens bérjan. Alla saldon summerar du till en
totalsumma.

Saldo pa 6vriga tillgdngar vid drets/periodens bérjan.
Enligt forteckning eller foregaende arsrakning. Med vriga tillgdngar avses huvudmannens eget konto, sparkonton,
fondkonton, ISK-konton, fastighet, bostadsratt, vardepapper (aktier och fonder) och forsakringar.

Bank, kontonummer Saldo OFV:s anteckningar
Banken Huvudmannens privata konto 999-555-555 4.522,00
Banken Sparkonto 999-222-222 45.000,00
Banken Fondkonto 999-145-145 107.000,00
Banken aktier 42.333,00
Summa 198855

Beloppeti Summa A 6verfors till ndsta sida.

5. Underskrift

| det har faltet skriver du datumet nar rakningen upprattades samt din underskrift och ett
namnfortydligande. Om det finns tva stallforetradare ska bada skriva under rakningen.

Underskrift (finns det tva stillforetriadare ska bada underteckna)
Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som lamnas i redogorelsen och i bifogade bilagor ar riktiga.

Datum Underskrift god man/férvaltare Namnfértydligande
2025-01-12 ;j_, M Frida Forvaltare

Datum Underskrift god man/férvaltare Namnfértydligande

6. Redovisning av inkomster

Redovisa inkomsterna som kommit in pa huvudmannens transaktionskonto under
perioden. Skattepliktiga inkomster ska redovisas brutto, dvs. inklusive skatt.
Inkomsterna som du redovisar ska styrkas med ifylld specifikationblankett och bifogade
underlag. Underlag kan t.ex. vara besked fran Férsakringskassan, arbetsgivare eller
kontoutdrag. | nedanstdende exempel ser du vilka inkomster som kan vara aktuella.
Ovriga inkomster kan vara skattedterbaring, arv, gavor, fondmedel, 6verforingar fran
konton samt swishinbetalningar. Summan A fran forsta sidan skriver du langst upp. Den
totala summan for inkomsterna kallas for B. Lagg ihop summorna for att fa summan A+B
(ingdende saldo och inkomsterna).
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Inkomster

Pension/16n/sjukersattning (OBS! inkl. skatt)
Bostadsbidrag/bostadstillagg
Merkostnadsersattning

Habiliteringsersattning

Rantor (inkl. skatt)

Utdelning (g] reinvesterad, inkl. skatt)

Forsaljning av fondandelar/aktier

Ovrigt (t.ex. skattedterbaring, arv, forsaljningslikvid)
Overforing fran sparkonto

Summa inkomster under aret/perioden B

32500

Summa 6verford fran sida 1 A:

Saldo

140.000,00
36.000,00

5,55

4.551,00

5.000,00

185556,55

SUMMAA+B= 218056,55

Inkomster och utgifter under aret/perioden 0Bs! Alla inkomster och utgifter ska kunna verifieras.

Bilagenr

OFV:s anteckningar

7. Redovisning av utgifter

Redovisa utgifterna som dragits fran huvudmannens transaktionskonto under perioden.
Uppgifterna ska styrkas med ifylld specifikationblankett och bifogade underlag.
Underlag kan vara kontoutdrag, arsbesked, fakturor, kvitton pa storre inkdp, underlag
fran Skatteverket och kvittenser som visar éverlamnade privata medel. Pa blanketten
finns det olika kategorier som visar vilka utgifter du ska redovisa. Det finns dven tva
tomma rader dar du kan skriva till egna kategorier. | exemplet har stallforetradaren
inhandlat en soffa fér 2 500 kr. Nar du skrivit in alla utgifter summerar du under raden

som ar markt med C.

Utgifter

Hyra

Omvardnadsavgift/hemtjanst
Sjukvardskostnader/ldkemedel

TV, telefon, tidning, internet

El

Forsakringar (hemférsékring ska finnas)
Privata medel

Skatt pa pension, l6n, sjukersattning etc.

Inkép av soffa

Skatt pa ranta/utdelning

Kop av fondandelar/aktier
Bankavgifter/kvarskatt

Amorteringar, skuldrantor
Arvode/kostnadsersattning (exkl. skatt)

Skatt och soc. avgifter pa arvodet

Saldo
48.556,00

5.914,00
5.388,00
4.514,25
1.100,00
38.000,00
42.000,00
2.500,00

468,00
2.500,00
9.168,00
4.608,00

164716,25

Summa utgifter under aret/perioden C

Bilagenr

OFV:s anteckningar
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8. Utgaende behallning

Fylli samtliga tillgadngar per 31 december eller det datum da ditt uppdrag avslutades. Du
ska bifoga underlag som styrker de saldon som du har skrivit i rakningen. Precis som pa
forsta sidan skriver du transaktionskontot separat fran ovriga tillgangar. Saldot pa
transaktionskontot skriver du bade pa raden vid kontot och i rutan summa D. Du lagger
ihop summan for samtliga utgifter, C, med saldot som finns pa transaktionskontot, D,
den summan skriver du pa raden som heter SUMMA C+D. Om du har redovisat ratt ska
SUMMA A+B och SUMMA C+D overensstamma.

Saldo, vid arets/periodens slut, pa transaktionskontot som anvinds av god man/forvaltare.
Endast kontot som du disponerar som god man/forvaltare (transaktionskontot).
Bank, kontonummer Saldo Bilagenr OFV:s anteckningar
Banken Transaktionskonto 999-666-999 53.340,30
SummaD 53340,30
SUMMAC+D= 218056,55
OBS! For att ars-/slutrdkningen ska vara korrekt maste summan av A+B vara lika med C+D.

Huvudmannens 6vriga konton och tillgdngar skriver du pa raderna som finns under
rubriken Saldo p& 6vriga tillgdngar vid arets/periodens slut. Saldona for de ovriga
tillgadngarna raknar du ihop och skriver in vid raden Summa.

Saldo pa vriga tillgangar vid arets/periodens slut Med ovriga tillgangar avses huvudmannens eget konto,
sparkonton, fondkonton, ISK-konton, fastighet, bostadsratt, vardepapper (aktiver och fonder) och forsékringar.
Bank, kontonummer Saldo Bilagenr OFV:s anteckningar
Banken Huvudmannens privata konto 999-555-555 3.843,00
Banken Sparkonto 999-222-222 40.000,00
Banken Fondkonto 999-145-145 125.342,00
Banken aktier 36.852,00
Summa 206037

9. Skulder och totala tillgangar

Om huvudmannen har skulder ska du redovisa hur skuldsituationen sag ut vid
redovisningsperiodens borjan och slut. Skulderna sammanstaller duien
skuldspecifikation som du bifogar med rakningen. Pa rakningen summerar du bara
skulderna. Alla skulder ska styrkas med underlag fran langivare eller fran Kronofogden. |
rutan Totala tillgangar lagger du ihop huvudmannens samtliga tillgangar.

Skulder (bifoga skuldforteckning)
1januari eller vid periodens borjan 31 december eller vid periodens slut Totala tillgangar

5000 kr 2500 kr 259377,30 kr
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10.  Ovriga upplysningar

Har kan du skriva dvrig information som kan vara bra for dverformyndarforvaltningen att
kanna till . Informationen ska vara kopplad till redovisningen som du har gjort.

Ovriga upplysningar
| stallet for att [&mna dver kontanter har jag fort dver pengar till Hans privata konto.

11. Redogorelse over utfort arbete

Tillsammans med din rakning ska du bifoga en redogorelse 6ver det arbete som du gjort.
Redogorelsen finns i samma dokument som arsrakningsblanketten pa
overformyndarforvaltningens hemsida. | redogorelsen fyller du i om du 6nskar arvode for
redovisningsperioden. Om du vill ha milersattning ska du bifoga en koérjournal. Om du
har gjort resor med buss eller tdg ska du bifoga biljetter som styrker kostnaderna. Tank
pa att det ar viktigt att samordna dina resor mellan olika huvudman. Om huvudmannen
har personlig assistans finns det dven en bilaga med redogorelsen som du ska fylla i.
Med bilagan ska du ocksa bifoga en kopia pa avtalet som huvudmannen har med
assistansbolaget.

Overfarmyndarférvaltningen : - Overfarmyndarforvaltningen

Redogirelse for god man och firvaltare
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12. Vad ska du bifoga med din arsrakning?

Nar du lamnar in din arsrakning pa papper eller digitalt ska du skicka med kopior (inte
original) pa:

Arsbesked for samtliga tillgdngar. Det géller aven fonder, aktier och vardepapper.
Kontoutdrag for transaktionskontot, huvudmannens privata konto samt sparrat
sparkonto.

Underlag som visar huvudmannens inkomster. T.ex. fran Forsakringskassan,
Pensionsmyndigheten eller arbetsgivare.

Kvitton pa inkdp och storre betalningar 6ver 2 000 kr som gjorts fran
transaktionskontot. Storre betalningar kan t.ex. vara hoga elrakningar,
inbetalningar till Skatteverket eller betalningar som ror flytt och stad.

Kvittenser pa overlamnande kontanter.

Underlag for huvudmannens skulder.

Sparrbevis pa konton. Alla konton, utom transaktionskontot och huvudmannens
privata konto, ska ha éverformyndarsparr. Pa arsbesked fran banken framgar det
oftast om konton ar sparrade.

13. Tank pa detta nar du ska lamna in din redovisning.

NI

. Skriv under och skicka in arsrédkningen och redogorelsen i original.
. Skrivunder och skicka in eventuell bilaga om assistansersattning i original.

Fylli och skicka in specifikationer for inkomster, utgifter och skulder.

Kontrollera att du har skrivit ratt ingdende- och utgaende saldo pa tillgangarna.
For att underlatta redovisning avinkomst fran Forsakringskassan, begéar gérna
underlaget Summa verkstéllda utbetalningar. Da far du alla inkomster med skatt
sammanstallt pa en sida.

Om du anvander blanketten Ars- slutrékning med specifikationer, redogoérelse,
bilaga och kérjournal pa éverformyndarférvaltningens hemsida ska du skriva
inkomster, utgifter och skulder i specifikationerna. D4 flyttas summorna som du
skriver in automatiskt upp till arsrakningsblanketten.

For mer information besoék var hemsida www.uppsala.se/overformyndare


http://www.uppsala.se/overformyndare
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