Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning for kommunerna i Uppsala lan.

Anvisningar for ifyllande av ars- eller slutrakning
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O Med anmarkning - enligt bilaga dnr.

9 | Checklista innan du lamnar in Overformyndarférvaltningen

1 | Allimant om redovisningen

I den hér anvisningen gér vi igenom hur du som stéllforetradare fyller i den ars- eller slutrdkning som
ska ldmnas in till 6verférmyndarforvaltningen fére 1 mars varje ér eller dd uppdraget har upphort.
Ars- och slutrikningen skrivs under pa heder och samvete, vilket innebér att medvetet felaktiga
uppgifter kan medfora straffansvar.

De handlingar som ska skickas in till verformyndarforvaltningen &r (1) ars- eller slutrdkning som
fylls 1 pa dator eller med blackpenna, (2) specifikationer av inkomster, utgifter och skulder,
(3)underlag som styrker uppgifterna i rakningen t ex arsbesked eller kontoutdrag och (4) en
redogdrelse dver utfort arbete under redovisningsperioden med eventuell korjournal eller underlag till
begird kostnadsersittning.

Obs! Du ska endast redovisa de konton du som stéllforetrddare forvaltat under perioden. En
rekommendation dr att du utgér frin kontoutdragen och ser 6ver vad som gatt in och ut fran kontot.
Numrera de bilagor som du bifogar rikningen och skriv numret under "bilagenr." i radkningen.

Nér du sammanstillt ars- eller slutrdkningen kan du kontrollera att redovisningen &r riktig genom att
kontrollera att summan A+B (ingaende behallning A + inkomster B) ér lika stor som summan av
C+D (utgifter C + utgaende behallning D)
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2 | Redovisningsperiod

Har fyller du i den period som ars-
eller slutrdkningen avser. Overférmyndarférvaltningen
Startdatum &r den 1 januari eller e
det datum under éret da du
forordnades som stillforetradare.
Vid redovisning av drsrdkning ér
slutdatumet den 31 december och
vid slutrdkning &r slutdatumet det
datum dé uppdraget avslutades.
Har fyller du d@ven i huvudmannens
och dina personuppgifter.

ARS-ISLUTRAKNING fér pafioden. ...,

Personuppgifter

3 | Ingaende behallning

som av GMIFV vid arets/periodens borjan OFVs

o B pa ller féregaende arseikning : : : o}

e o J — sty Fyll i samtliga tillgdngar som
redovisades den 31 december 1
foregdende arsrikning eller, om du

Qvriga tillgdngar vid drets/periodens brjan .. ° . °

Enligt aller KNing tox virdepsppsr. fandor, aakingar, bostdare, fastighet hurudmarnens eoet bankkonta sl forordnades under aret’ de tlllgal’lgar

du uppgav i forteckningen.

Summa [ A

Du skiljer redovisningen av de
Summa konton du som stéllforetradare har
Beloppet | A Gverfirs till nidsta sida. VAR GOD VAND ————= e .
” forvaltat under perioden och

"6vriga tillgdngar". Ovriga tillgangar dr virdepapper, bostadsritt och fastighet. Bankkonton som
huvudmannen anvinder for egna inkdp redovisas ocksd under "Ovriga tillgangar vid ret/
periodens borjan".

4 | Inkomster

Redovisa de inkomster den enskilde har

haft under redovisningsperioden. o TR |
Skattepliktiga inkomster redovisas med T
bruttobelopp, dvs. inklusive skatt.
Uppgifterna om huvudmannens inkomst

ska styrkas med ifylld specifikation och

OFvis
Bdagenr. anteckningar

Bostadsbidragibostadstiiagg
Merkestnadsersattning nae 3
Habiliteringsersattning

Rantor

LIC@INiNe iof remvosternd, o st

INKOMSTER

bifogade underlag, t ex drsbesked frdn e
forsikringskassa, arbetsgivare eller =1y -

kontoutdrag.

De inkomster som ska tas upp ar t ex: pension och 16n (inkl. skatt), bostadsbidrag/bostadstillagg,
merkostnadsersittning (handikappersittning), habiliteringserséttning, réntor (inkl. skatt), utdelning
pa aktier och fonder (inkl. skatt), forséljningslikvid for fonder och aktier, skatteaterbaring (utbetald
under éret), arv, forséljningslikvid for fastighet eller bostadsrétt, erhéllna gavor och fondmedel,
Ovriga bidrag samt swish-inbetalningar.

KOM IHAG ATT BIFOGA: arsbesked fran forsikringskassan eller arbetsgivare, kontoutdrag
eller andra underlag som styrker inkomsterna, specifikation av inkomster pa separat blankett.




5 | Utgifter

Hyra

Redovisa de utgifter som den enskilde haft e
. . . . TV, telefon, tidning, internet
under redovisningsperioden. Uppgifterna om .

. . e ——
huvudmannens utgifter ska styrkas med ifylld § [ — -
specifikation och bifogade underlag t ex 5 _ .

. . 5 alt pa ranla."Jl:‘fEnmg
kontoutdrag, drsbesked, fakturor, kvitton dver Ko o ongsecemakier
stérre inkdp, kvittenser for dverlimnade e
fickpengar som huvudmannen eller personal Susrna utgifie under Aretiperioden e

pa huvudmannens boende skrivit under.
Om huvudmannen har betalat arvode till dig enligt beslut fran dverformyndarforvaltningen ska
det redovisas med bifogat utdrag fran huvudmannens skattekonto.

De utgifter som ska tas upp ar t ex: hyra, omvéardnadsavgift, sjukvard, ldkemedel, TV, telefon,
tidningsprenumeration, internet, el, forsékring, privata medel, skatt pa pension/16n/sjukerséttning/
ranta/utdelning, kop av fonder och aktier, bankavgift, kvarskatt, amorteringar, arvode och
kostnadsersattning (inkl. skatt) samt skatt och sociala avgifter pa arvodet.

KOM IHAG ATT BIFOGA: kontoutdrag frin transaktionskontot, arsbesked fran
forsakringskassan eller annan utbetalare dir skatten framgar, kvitton pa storre inkop,
kvittenser pd overldmnade fickpengar, specifikation av utgifter pa separat blankett.

Tillgingar pa bankkonton som anvinds av GMIFV vid irets/periodens It sugm _ anteckningar 6 Utgé ende behallnin g
Bank, kontonummer Saldo {
]
Summa | D.
ETAACAE Fyll i samtliga tillgdngar per den 31 december
©BS! For att ars- /slutrdkningen ska vara korrekt maste summan av A+B vara lika med C+D. .
Gvriga tillgangar vid rets/periodens SIUt «e arsepaspe. foode, tesskingar, bostadisn. Bstighit, NUVIORAIERS 65 ankkora et eller det datum da dltt uppdrag aVSlutadeS.

Du ska bifoga underlag som styrker vérdet pa
tillgdngarna t ex arsbesked fran bank,
Surmne kontoutdrag eller annat vérdeintyg.

Du skiljer redovisningen 6ver konton du forvaltat under redovisningsperioden med dvriga
tillgdngar som virdepapper, bostadsritt, fastighet och huvudmannens "fickpengskonto".

KOM IHAG ATT BIFOGA: irsbesked, kontoutdrag eller andra virdeintyg som visar
behallningen pa konton och vérdet pa fonder, aktier, bostad m.m. den 31 december eller det
datum ditt uppdrag avslutades.

7 | Skulder

Om huvudmannen har skulder ska du redovisa hur skuldsituationen sag ut vid redovisnings-
periodens borjan och slut. Skulderna ska styrkas med underlag, t ex laneavi frén lanegivare eller
fran Kronofogden. I rutan "Totala tillgangar" lagger du ihop huvudmannens samtliga tillgdngar.

Totala tillgangar:

kr I T LT ..IclI

|5KLILDER (bifoga skuldfdrteckning) | ke

KOM THAG ATT BIFOGA: underlag som styrker skulderna samt specifikation av
skulderna pé separat blankett.




8

Fyll i en redogoérelse dver utfort arbete.

I redogorelsen fyller du i om du 6nskar arvode for
redovisningsperioden. Om du vill ha
milerséttning ska du bifoga en koérjournal. Om du
har gjort resor med buss eller tdg ska du bifoga
biljetter som styrker kostnaderna. Ténk pé att det
dr viktigt att samordna dina resor mellan olika : e

Redogorelse over utfort arbete

huvudmaén.

9
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Checklista innan du lamnar in

G4 igenom checklistan innan du ldmnar in arsrdkningen for att se om du fétt med allt.
Overférmyndarférvaltningen pabdrjar granskningen forst nér &rsrikningen dr komplett.

]

O 0O O

O O O O

Har du skrivit under arsrdkningen och fyllt i och skrivit under arsredogorelsen
med blackpenna?

Har du fyllt i specifikationer 6ver inkomster och utgifter?

Har du bifogat kontoutdrag for alla konton samt arsbesked som visar saldon
pa konton, fondinnehav, aktier och andra tillgdngar?

Har du bifogat underlag som styrker uppgifterna om huvudmannens inkomster, t ex
kopior pa drsbesked frin Forsdkringskassan/Pensionsmyndigheten och underlag for
bostadstillagg/bostadsbidrag?

Har du bifogat underlag som styrker uppgifterna om huvudmannens utgifter,
t ex kontoutdrag, hyresavi och vardavi?

Har du bifogat kvittenser pa kontanta medel som ldmnats till huvudmannen/boende?
Har du bifogat kvitton pé storre inkop?

Har du specificerat alla eventuella skulder pa bilagan till arsrdkningen och bifogat
underlag?

For mer information besok var hemsida:

www.uppsala.se/overformyndare

Dar kan du bland annat ladda ner en ifyllbar och autosummerande arsrakningsblankett.
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