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Réddningsndmnden

Attestordning ekonomiska handelser ar 2017

Forslag till beslut
Raddningsnamnden foreslas besluta
att  anta attestordning for ekonomiska handelser ar 2017 enligt bifogat forslag

Sammanfattning

Varje namnd &r ansvarig for den interna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade och utser
attestanter och erséttare till det antal som behdvs for att uppna en god intern kontroll.
Forslaget ar upprattad utifran Uppsala kommuns Attestreglemente (KSN-2016-1445).

Anders Ahlstrom
Brandchef

Postadress: Uppsala kommun, Brandférsvaret, 753 75 Uppsala

Besoksadress: Viktoriaanldggningen, Almungevégen 33 ¢ Telefon: 018-727 30 00 « Fax: 018-727 30 19
E-post: brandforsvaret@uppsala.se

www.uppsala.se
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RADDNINGSNAMNDEN

Dnr: RAN-2016-0241

Réaddningsnamndens attestordning av ekonomiska handelser
for ar 2017.

Delegering av ekonomiska handelser

Varje namnd &r ansvarig for internkontrollen inom sitt verksamhetsomrade och darfor
utser n&mnden attestanter och erséttare till det antal som behdvs inom de olika
verksamhetsomradena.

For attestansvarig/bestallare géller vid varje tidpunkt géllande attestreglemente for
Uppsala kommun samt andra reglementen, policyer och anvisningar som har béring pa
attestantens utdvande av delegationen.

Bland annat har kommuns reglemente for intern kontroll stor baring pa attestantens
ansvar, i § 4 star det: De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivaer i
organisationen &r skyldiga att félja antagna regler och anvisningar om intern kontroll
samt att informera 6vriga anstallda om reglernas och anvisningarnas innebérd. Vidare
har de att verka for att de arbetsmetoder som anvands bidrar till en god intern kontroll.
Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till narmast 6verordnad
chef.

N&mnden delegerar enligt bilaga 1, med nedan beskrivna instruktioner.

Attestering av l6énetransaktioner
Attestratt inom given budgetram och givet ansvarsnummer.

Sakattest och ratt att anskaffa varor & tjanster

Vid anskaffning av varor och tjanster galler Uppsala kommuns upphandlingspolicy med
tillhorande riktlinjer reglemente vilket bland annat innebar att lagen om offentlig
upphandling ska tillampas.

Ratt att anskaffa varor inom given budgetram och givet ansvarsnummer.

Kontroll stora belopp (leverantorsfakturor)

Attestratt inom given budgetram.

Leverantorsfakturor dver 50.000 kr och upp till 5.000.000 kr ska daven beloppsattesteras
av ekonomichef. Leverantorsfakturor 6ver 5.000.000 kr ska beloppsattesteras av
brandchef.
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Slutattest av kundfakturor
Attestratt inom givet ansvarsnummer. Av kommunfullméktige eller av
raddningsndmnden faststéllda taxor, avgifter och priser ska tillampas.

Investeringar
Beslutattestering av leverantérsfakturor avseende investeringar ska goras av brandchef
eller produktionschef.

Namnd

Ordforande attesterar arvoden och erséttningar, vice ordférande &r ersattare. Brandchef
attesterar arvodena och erséttningarna i l16nesystemet.

Brandchef slutattesterar némndledamots alla andra ekonomiska handelser som kan
knytas till denne.

Brandchef

Forutom sitt eget ansvarsnummer ager brandchefen rétt att slutsattestera samtliga
I6pande kostnader inom ndmnden, dock ej egna personalkostnader eller egna évriga
kostnader. Kommundirektor slutsattesterar brandchefens lénekostnader och
brandchefens alla andra ekonomiska handelser som kan knytas till denne.

Attesttyper
Sakattest (forattest)
e Kontroll av att leverans eller prestation &gt rum samt att ett rimligt samband
finns mellan ekonomisk h&ndelse och ndmndens verksamhet.
e Kaontroll av belopp och kvantiteter 6verensstimmer med bestéllning, handelsens
underlag och den verkliga leveransen.

o Sékerstéll att tillrdckliga formella underlag finns for att verifiera handelsen.

e Angivelse av korrekt kontering och periodisering av underlaget eller i systemet
for registrering av ekonomisk handelse.

Slutattest (beslutsattest)
¢ Intygande och beslut att leverans eller prestation &gt rum samt att ett rimligt
samband finns mellan ekonomisk handelse och ndmndens verksamhet.
e Intygande och beslut att belopp och kvantiteter éverensstammer med
bestallning, handelsens underlag och den verkliga leveransen.
¢ Intygande och beslut att tillréckliga formella underlag finns for att verifiera
handelsen.

e Intygande och beslut om att korrekt kontering och periodisering av underlaget
eller i systemet for registrering av ekonomisk héndelse
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Kontroll stora belopp (efterkontroll av sak- och slutattest i leverantorsreskontra)
| det elektroniska leverantdrsfakturaflédet granskas samtliga fakturor 6verstigande 200
000 kronor i ett extra steg. Kontrollen ska delegeras till en ekonom med ansvar for eller
insyn i respektive namnds verksamhet. Kontroll av stora belopp innebar en extra
granskning av:

e Fakturans korrekthet (att den uppfyller krav pa verifikat i Uppsala kommun).

e Fakturans belopp (att skannat belopp motsvarar originalfakturans belopp).
e Fakturans kontering (att den kontering som angivits ar rimlig).

e Beddmning av huruvida den ekonomiska handelsen utgor en driftskostnad eller
en investering.

e Fakturans periodisering (att den periodiserats 6ver korrekt nyttjandeperiod).

Eskalering

En attestant far aldrig slutattestera en ekonomisk handelse som avser slutattestantens
egen anvandning eller férbrukning av kommunens resurser, vare sig detta géller
slutattestanten privat eller i dennes tjansteutdvning. Denna princip galler dven
ekonomiska handelser som i relation till slutattestanten avser narstaende,
beroendestélining, eller javssituation. For ekonomiska handelser enligt ovan ska attest
darfor eskaleras enligt nedan. Attest bor eskaleras sa snart osékerhet om ovanstaende
foreligger.

Eskaleringsprinciper
e FOr en slutattestant som inte omfattas av punkterna nedan galler att attest for
ekonomiska handelser som kan knytas till denne ges av 6verordnad chef.

e For en forvaltnings hogste tjansteman galler att attest for ekonomiska héndelser
som kan knytas till denne ges av stadsdirektoren.

e For en namndledamot galler att attest for ekonomiska handelser som kan knytas
till denne ges av namndens hdgste tjansteman.



Galller fran 2017-01-01 Loner Sakattest| Leverantdrsfakturor| Kundfakturor
Ratt att
Slut- Slut- anskaffa
attest attest varor & [Slut- Slut-
Ansvar Beskrivning chef1 ersattare chef 2 ersattare [tjdnster |attest ersattare |attest ersattare
Namnd:
| 239458 [Namnd lordf*  [vordi  |vordft |ordf [LR, AH |AH (ML (ML [AH
Ledning och administration:
239401 |Forvaltningsledning AH ES - ML, AH [AH ES ML AH
239404 |Forvaltningsledning produktion|ES AH - ES, ML [AH ML ES ML
239405 |Information - - - EL,ES [AH ML ML AH
239408 |Administrativt stod AH ES - ML, ES [AH ES ML AH
Forebyggande avdelningen:
239443 |Forebyggande avdelningen GN AP ES AH GN, AP |ES AH T f6/GN [AP
239445 |Automatlarm - - - HE, GN [GN AP HE GN
2394  |Extern utbildning AD GN - AD GN AP AD/GN |AP
Raddningsavdelningen
239457 |R&ddning ™ BM ES AH T™, BM |ES AH ™ BM
239451 [Intern utbildning - - - CB, TM |TM BM ™ BM
Réaddningsavdelningen heltidsstationer
239495 |Skift 1 - - - TL ™ BM ™ BM
239496 |Skift 2 - - - BE ™ BM ™ BM
239497 |Skift 3 - - - TS ™ BM ™ BM
239498 |Skift 4 - - - AL ™ BM ™ BM
239501 |Tierp grupp 1 StlLe StlLe TL TS - - - - -
239502 [Tierp grupp 2 StlLe StlLe BE AL - - - - -
239503 [Tierp grupp 3 StLe StLe TS TL - - - - -
239504 |Tierp grupp 4 StlLe StlLe AL BE - - - - -
239470 [Osthammars brandstation StlLe StlLe ™ BM AL ™ BM ™ BM
239481 |[Barby grupp 1 StlLe StlLe TL TS - - - - -
239482 |Barby grupp 2 StLe StLe BE AL - - - - -
239483 |Barby grupp 3 StlLe StlLe TS TL - - - - -
239484 |Barby grupp 4 StLe StLe AL BE - - - - -
239485 |Fyrislund grupp 1 StlLe StlLe TL TS - - - - -
239486 |Fyrislund grupp 2 StlLe StlLe BE AL - - - - -
239487 |Fyrislund grupp 3 StlLe StlLe TS TL - - - - -
239488 |Fyrislund grupp 4 StlLe StlLe AL BE - - - - -
239489 |Rosendal grupp 1 StlLe StlLe TL TS - - - - -
239490 [Rosendal grupp 2 StlLe StlLe BE AL - - - - -
239491 |Rosendal grupp 3 StlLe StlLe TS TL - - - - -
239492 |Rosendal grupp 4 StlLe StlLe AL BE - - - - -
239493 |Vikarier ™ BM - - - - - -

!Brandchef attesterar namndledamoéters arvoden i [onesystemet
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Galller fran 2017-01-01 Loner Sakattest| Leverantdrsfakturor| Kundfakturor
Ratt att
Slut- Slut- anskaffa
attest attest varor & |[Slut- Slut-

Ansvar Beskrivning chef1 ersattare chef 2 ersattare [tjdnster |attest ersattare |attest ersattare

Réaddningsavdelningen rib-stationer och rdddningsvarn
239413 |Storvreta brandstation JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239414 |[Skyttorp brandstation JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239415 [Bjorklinge brandstation JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239424 |Knutby brandstation JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239425 |Almunge brandstation JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239435 |Jarlasa brandstation JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239461 |Soderfors brandstation JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239462 |Skérplinge brandstation JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239463 |Hallnas raddningsvarn JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239471 |Oregrunds brandstation JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239472 |Osterbybruks brandstation JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239473 |Alunda brandstation JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239474 |Gimo brandstation JO T™, BM - - JO, T™M |TM BM ™ BM
239475 |Graso raddn. varn JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239476 |Tierp RIB JO T™, BM - - JO, T™M |TM BM ™ BM
239477 [Osthammar RIB JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239478 |Oregrunds raddningsvarn JO ™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM
239494 |Ekolns rdddningsvarn JO T™, BM - - JO, TM |TM BM ™ BM

Produktionsstod:
239450 |Produktionsstod PK LP ES AH PK,LP [ES AH PN LP
239459 |Service dvningsfalt PN LP - - PN, LP [PK LP PN LP
239446 |IT & kommunikation - - - - Pl, PK PK LP PN LP
239453 [Service raddningsutrustning |MA LP - - MA, LP [PK LP PN LP
239454 [Fordonsservice - - - - LP, PK [PK ES PN LP
239455 [Fastighetsservice - - - - JP, PK |PK LP PN LP
239429 |Bekladnad - - - - MA, 55 [PK LP PN LP

2395 |Larm - - - - HM - - - -
2397 |Fordonsservice 2 - - - - TR - - - -

Attest balanskonton, bokfdringsorder, verifikationssammandrag, tillfalliga bokningar:
Ekonomichef och brandchef
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Initialer  Namn/befattning Befattning

Ordf - Ordférande rdddningsnamnden

v Ordf - vice ordférande raddningsnamnden
55 Pirre Andersson Brandman

AD Annika Thorell Enhetschef

AH Anders Ahlstrom Brandchef

AL Anders Lindholm Enhetschef

AP Ann-lda Malm Bitradande chef forebyggandeavdelningen
BE Bo Eriksson Enhetschef

CB Christer Bystrom Brandinspektor

EL Elisabeth Lofgren Kommunikationsstrateg

ES Elisabeth Samuelsson Produktionschef

GN Goran Carlsson Avdelningschef forebyggandeavdelningen
HE Hans Eriksson Brandinspektor

HM Hazze Markstedt Brandingenjor

JO Jorgen Olsson Enhetschef

JP Jonny Pettersson Fastighetssamordnare

MA Markus Andersson Enhetschef

ML Mikael Lundkvist Ekonomichef

LP Per Lindberg Enhetschef

LR Lina Rutberg Namndsekreterare

Pl Per Nilsson IT-konsult

PK Patrik Kullman Avdelningschef produktionsstéd

PN Patric Carlsson Enhetschef

StlLe - Styrkeledare

TL Thomas Landberg Enhetschef

TR Tommy Rénn Mekaniker

TS Tommy Sjélund Enhetschef

Tf0 - Tillsyneforrattare

™ Torbjorn Mattsson Avdelningschef raddningsavdelningen
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