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Omsorgsndmnden

Stadsarkivet - Rapport fran stadsarkivets uppfoljning av tillsyn
2 juni 2015 - arkivférvaring pa Stationsgatan 12

Forslag till beslut
Omsorgsndmnden foreslas besluta

att avge yttrande till stadsarkivet utifrdn den uppf6ljning och det foreldggande stadsarkivet
gjort av arkivforvaringen pa Stationsgatan 12.

Sammanfattning

Stadsarkivet har efter en tillsyn 6ver arkivforvaringen pa Stationsgatan 12 forelagt
omsorgsndmnden, tillsammans med ett antal andra ndmnder, att atgérder brister i
posthanteringen och behorighetsskyddet i arkiven. I yttrandet redovisas vilka atgédrder som
gjorts och som berér omsorgsndmnden.

Arendet

Stadsarkivet har gjort en tillsyn 6ver arkivforvaring, posthantering och hantering av
diarieforda l&nade handlingar pa Stationsgatan. Under tillsynen har stadsarkivet kommit fram
till att brister som péatalades vid en tidigare tillsyn 2013 kvarstar. Stadsarkivet har med
anledning av tillsynen férelagt omsorgsndmnden samt ett antal andra némnder som bedriver

verksamhet pa stationsgatan 12 att atgérda bristerna.

Foreldggandet avser:

e Att inkommande post sorteras och levereras till respektive verksamhets viningsplan p&
Stationsgatan 12, samt att nimndernas post inte sammanblandas i samma postfack.

o Att behorighetsskyddet mellan nimnderna i arkivlokalerna kan upprétthallas &ven om
strtdmmen bryts.

e Att ldnade diarieférda handlingar fran ndmndens foregangare gas igenom och kontrolleras.

Angaende foreldggandet om postfack som delas mellan tjéanstemén har omsorgsforvaltningen
inte 1 dagslédget ndgon tjinsteman som delar postfack. Némndens inkommande post hanteras

av registrator.

Postadress: Uppsala kommun, omsorgsforvaltningen, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stationsgatan 12 « Telefon: 018-727 00 00 (véxel)
E-post: omsorgsforvaltningen@uppsala.se
www.uppsala.se




Behdrighetsskyddet i gemensamt arkiv pa Stationsgatan 12 &r ett kéint problem, d4 inte minst
om strommen gér i arkivet. Ndmnden har begrénsat tillgangen f6r tjinstemén till arkivet. De
problem som Stadsarkivet papekar i sitt foreldggande dr lyft till kommunledningskontoret for
dversyn och atgirder.

Omsorgsnidmnden har inga lanade diarieférda handlingar och bertrs dérfor inte av
foreldggandet

Omsorgsforvaltningen

Tomas Odin
Direktor
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Gatu- och samhéllsmiljéndmnden
Idrotts- och fritidsndmnden
Namngivningsndmnden

Plan- och byggnadsndmnden
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Rapport fran uppfoljning av tillsyn - arkivférvaring pa
Stationsgatan 12 — genomford den 2 juni 2015

Foreligganden

Inkommen post till samtliga kommunala verksamheter pa Stationsgatan 12 sorteras och
levereras sedan till respektive verksamhets vaningsplan.

Behorighetsskyddet mellan myndigheterna/ndimnderna hotas dock, da post till tvé tjinstemén
verksamma i tvd olika myndigheter i vissa fall forvaras i ett gemensamt postfack. Denna
ordning maste ses Sver och foréndras si att behorighetsskyddet sdkras.

Némnden disponerar utrymmen i ndgon/nigra av de arkivlokaler som kontrollerades och
foljande krav pé aterstdende atgard giller samtliga ndmnder som delar arkivlokal (se bil. 1).
Kompakthyllsystemen méste konstrueras om, sé att behtrighetsskyddet mellan
myndigheterna/ndmnderna kvarstir dven om strdmmen bryts. Mojligen kan en mer begrinsad
behorighet till arkivlokalerna vara en alternativ vég att gé.

Samtliga l&nade diarieférda drenden frén ndimndens foregéngare maste gas igenom och
kontrolleras, sé att sddana brister som rapporten ger exempel pa kan rittas till.

Forvaringen av allmén handling har forbéttrats och uppfyller i storre utstrickning kraven i
lagar och regelverk. Denna utveckling maste fortsétta, sa att forvaringen blir helt
tillfredsstéllande.

Stadsarkivet onskar ett skriftligt besked senast 31oktober 2015 vilka atgiirder ni
planerar att vidta, samt en tidsplan for nér arbetet planeras genomféras. Kontakta
girna Richard Hallgren, om ni behover rad och stod for att slutfora arbetet.

Postadress: Uppsala kommun, Uppsala stadsarkiv * 753 75 Uppsala
Besoksadress: S:t Olofsgatan 15 = Telefon: 018 - 727 11 70 (exp)  Fax: 018 -727 11 84
E-post: stadsarkivet@uppsala.se
www.uppsala.se
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Rekommendation
Vid tillsynsuppf6ljningen framkom att samtliga arkivlokaler pa Stationsgatan 12 #r vl fyllda
och nérmar sig maximalt utnyttjade. For att komma vidare i frigan foreslr stadsarkivet:
e En genomgéng/beddmning av den arliga tillvéixten hos varje nimnds arkiv
e En genomgang/kontroll av samtliga ndmnders arkiv for att se om ndgra handlingar
aterstér att leverera till stadsarkivet, enligt det nya regelverket for leveranser
e En genomgéng/kontroll av samtliga ndmnders arkiv sé att all beslutad gallring 4r
genomford
e Direfter en genomgang av samtliga arkivlokaler for att fi fram exakt hur mycket
utrymme som d4 aterstér
Efter genomgéangarna enligt ovan bor det sté klart hur ldget dr for arkivforvaringen pa
Stationsgatan 12. En osikerhetsfaktor dr att det flyttar in fler medarbetare i lokalerna under
2015 och dessutom kan det ske foréndringar genom in- och utflyttningar som péverkar
behovet av arkivférvaring. Men det &r hursomhelst viktigt att det upprittas en gemensam plan
for hur ndmnderna ska gé tillviiga, om det visar sig att utrymmena for arkivférvaring inte
kommer att réicka till.

Bakgrund

Enligt arkivlagen, arkivforordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, i
detta fall ndmnd, ansvar for arkivering och vard av de allménna handlingar som finns hos den
egna myndigheten. I egenskap av arkivmyndighetens verkstillande organ har Uppsala
stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet kontrollera arkivvirden hos kommunens
forvaltningar och bolag, Detta kan innebéra tillsyn 6ver en myndighets hela arkivhantering
eller delar av den. Stadsarkivet genomf6rde tillsyn hos da berSrda ndmnder pa Stationsgatan
12, torsdagen den 30 maj 2013. Vid tillsynen granskades forvaringen av allmén handling,
d.v.s. arkivlokaler, dokumentskdp och annan forvaring,

Stadsarkivet mottog nimndernas svar med anledning av rapporterna frén ovan ndmnda
tillsynsbestk. Svaren var tillfredsstillande och konstruktiva, vilket framholls i stadsarkivets
svarsskrivelser till ndmnderna i februari 2014. P4 de punkter dédr padgdende och planerade
atgirder redovisades, forutsattes en fortsatt dialog och informationsutbyte under den tid
arbetet berdknades pégd, ndgot som ocksa forekom under 2014.

Stadsarkivet begirde ocksa besked om nér pdgéende och planerade dtgirder genomforts, men
négra svar inkom inte, trots att de tidsgranser nimnderna angett passerats. Fran hosten 2014
paverkades i princip alla ber6rda nimnder av betydande férdndringar, som kommunens
omorganisation och/eller omflyttningar pa Stationsgatan 12. Ddrmed hade de forutséttningar
som radde vid tillsynstillfiallet fordndrats avsevirt. Stadsarkivet meddelade nimnderna i
december 2014 att det ndgon glng under 2015 skulle genomforas en uppfoljning av tillsynen

pa plats.
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Uppfoljning av tillsyn

Uppftljningen genomfordes den 2 juni 2015. Resultatet av genomgangen av arkivlokalerna
redovisas dels i tabellform (se bil. 1) och dels genom kommentarer frdn uppfsljningsbestket
enligt foljande.

Vid tillsynsbesoket den 30 maj 2013 konstaterades att mottagen och sorterad inkommen post
till samtliga kommunala verksamheter pa Stationsgatan 12 forvarades pd en gemensam plats
pé véning 4. Det hotade behdrighetsskyddet mellan myndigheterna/nimnderna, d& posten
forvarades 6ppet i fack med tjéinsteménnens namn. Denna hantering skulle ses 6ver och
foréindras s att behorighetsskyddet sikrades.

Genomftrd foréndring innebir att postfacken numera har delats upp och placerats ut pa
véningsplanen, i direkt anslutning till respektive verksamhet. Enligt uppgift har den uttkning
av antalet arbetsplatser som genomforts pd senare tid inneburit att postfacken pa vissa hall
blivit for fi. Handldggare delar pé grund av detta pi ett postfack, vilket i vissa fall har lett till
att handldggare frin olika myndigheter delar p& samma postfack. Av arbetsmiljéskil har de
dorrar som tidigare gjorde postfacken mindre tillgéngliga for obehdriga tagits bort.

Vidare konstaterades vid tillsynsbesoket att dorrarna till atkiviokalerna inte f&i std 6ppna néir
ingen vistas dér.

Medarbetarna har informerats, kombinerat med att skyltar har placerats pa dorrarna som
informerar om detta.

De elektriskt drivna vagnarna i arkivlokalernas kompakthyllsystem har fven de en elektronisk
funktion f6r behdrighet. Syftet #r att de olika myndigheternas handlingar ska vara tillgingliga
enbart f6r den egna myndighetens medarbetare, d4 flera myndigheters arkiv forvaras i samma
arkivlokal. Vid forra tillsynsbesoket noterades att kompakthyllsystemen tdmligen enkelt
kunde goras stromlosa. Troligen en sikerhetsfunktion som gor att hyllorna kan flyttas
manuellt, men det innebdr samtidigt att det ovan beskrivna behorighetsskyddet bryts.

Samma forhéllanden kvarstod vid tillsynsbestket 2 juni 2015. De forslag till 16sningar som
diskuterats med leverantSren av hyllsystemen har inte beddmts vara praktiskt genomférbara.

Konstaterades vid tillsynsbestket den 30 maj 2013 att den férvaring av ekonomihandlingar
som férekom pé vining 6 méste forbittras. Det gillde bide for handlingar som ska bevaras
och de som senare kan gallras. Férvaringen méste leva upp till kraven p brandskydd enligt
brandklass 120P.

I svar frén berdrda nimnder meddelades att handlingarna flyttats till 1&st rum vAning 7.
Efter att leverans gjorts till stadsarkivet av dldre handlingar, skulle ekonomihandingarna
stillas i arkiv pd vaning 5 med brandklass 120P.

Atgirderna dr genomforda.

Samtliga 14nade diarieférda drenden frén ndmndernas foregangare skulle gés igenom och
kontrolleras, s4 att de brister som rapporten gav exempel pé rittades till. Det var
foreldggandet till berdrda nimnder efter genomférda stickprov i samband med tillsynsbesoket.
De brister som upptécktes var exempelvis att en handling inte hade skannats, ena sidan pa
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handlingen hade inte skannats, handling saknades i pappersakten, helt tom akt — ingenting
hade diarieforts.

Négon kontroll om denna genomgang skett genomfdrdes inte vid uppfoljningen, men det kan
konstateras att frigan &r aktuell for dnnu flera ndmnder efter den senaste omorganisationen.

Det noterades att samtliga arkivlokaler pa Stationsgatan 12 #r vl fyllda och néirmar sig
maximalt utnyttjade. Utveckligen har kunnat bromsas ndgot genom att arkivskép med
brandklass 120P har placerats ut pé olika stillen i kontorslokalerna, bl.a. hos registratorer,
Fordelen med arkivskép jamfort med arkivlokal &r att de genom sin placering i direkt
anslutning till arbetsplatserna blir smidigare for handldggarna att anvinda for forvaring i det
dagliga arbetet. Det har ocksa fort med sig att bristerna i forvaringen av allménna handlingar

har minskat avsevirt.

Sara Hakansson
Stadsarkivarie, enhetschef arkiv och registratur
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Forslag

Yttrande over stadsarkivets uppfoljning av tillsyn 2 juni 2015 pa
Stationsgatan 12

Omsorgsndmnden har tagit del av Stadsarkivets rapport fran uppfoljning av tillsyn pa
Stationsgatan 12 den 2 juni 2015.

Angéende foreldggandet om postfack som delas mellan tjainstemén har omsorgsférvaltningen
inte i dagsldget nagon tjdnsteman som delar postfack. Omsorgsférvaltningens medarbetare
finns i huvudsak pa Svartbécksgatan 44.

Behorighetsskyddet i gemensamt arkiv pa Stationsgatan 12 &r ett ként problem, da inte minst
om strommen gar i arkivet. Ndmnden har begréinsat tillgdngen for tjdnstemaén till arkivet. De
problem som Stadsarkivet papekar i sitt féreldggande dr lyft till kommunledningskontoret f6r
oversyn och atgdrder.

Omsorgsndmnden har inga lanade diarieférda handlingar och berdrs dérfor inte av
forelaggandet.

Omsorgsndmnden
Eva Christiernin Kerstin Sundqvist
Ordférande Sekreterare

Postadress: Uppsala kommun, omsorgsndmnden, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stationsgatan 12 « Telefon: 018-727 00 00 (véxel)
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