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Beslutsattest i ekonomiska #drenden for perioden 2015-01-01 — 2018-12-31

Forslag till beslut
Kulturnimnden foreslas besluta

att utse beslutsattestanter i ekonomiska drenden inom kulturnimndens ansvarsomrade i
enlighet med upprittad forteckning for perioden 2015-01-01 — 2018-12-31, samt

att delegera till forvaltningsdirekttren att utse 'sakgranskare och ersittare inom forvaltningen.

Sammanfattning

Enligt Uppsala kommuns attestreglemente fér kontroll av ekonomiska transaktioner ska varje
nidmnd utse befattningar och/eller funktioner med ritt att attestera eller vara erséttare for dessa.
Kommunstyrelsen har antagit anvisningar for tillimpning av detta reglemente. Némnderna bor
knyta sina attestuppdrag till befattningar/funktioner och inte till personer eftersom att dd undviks
att nya beslut méaste goras vid personalskiften. Niamnden far enligt attestreglementet delegera
beslutanderiitten att utse behorighetsattestanter, mottagningsattestanter och granskningsattestanter
till forvaltningsdirektor eller resultatenhetschef. Beslutsattestanter och ersiittare for dessa ska
ddremot alltid utses av respektive nidmnd.

Arendet

Varje nimnd ska utse befattningar och/eller funktioner med ritt att attestera eller vara ersittare for
dessa. Vissa delar i nuvarande attestreglemente utgar sdsom behdrighetsattest vilket sker
elektroniskt i ekonomisystemet genom kontroll mot uppsatta behdrighetsregister. De funktioner
som finns i nuvarande ekonomisystem #r attestant och sakgranskare. Attestantens roll
dverensstimmer med tidigare beslutsattest och ska sdledes utses av respektive nimnd medan
ndmnden kan delegera riitten att utse sakgranskare till forvaltningsdirektor eller
resultatenhetschef. Varje nimnd ska svara for att det finns en stindigt aktuell forteckning Sver
utsedda attestanter och ersittare. Forteckningen ska innehdlla namnteckningsprov av respektive
attestant. Genom namnteckningsprovet bekriiftar respektive person att man tagit del av
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kommunens attestreglemente (inkl anvisningar och kommentarer) for kontroll av ekonomiska
transaktioner. Ansvarig for att det finns en aktuell forteckning foreslas &vila chefscontroller eller
av denne utsedd tjansteman. Forteckning anméls en gang per ar till ansvarig ndmnd.

Beslutsattest
Beslutsattesten innebér kontroll av erhéllen faktura, eller motsvarande underlag, mot beslut,
bestillning eller foljesedel, d v s att

e Bestillning har skett hos leverantren av behorig person.

e Kovantitet och kvalitet &r riktiga och stimmer med bestéllning.

e Pris, rabatt och 9vriga villkor inkl moms &r riktiga och stimmer med ingangna avtal.

e Kontering har skett pa ett riktigt sétt

e Om inkOp inte gjorts enligt ramavtal ska orsaken till detta antecknas pa fakturan.
Sakgranskare

Den som sakgranskar konterar fakturan och kontroller att varan/tjinsten mottagits.
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