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1. Sammanfattning

1.1 God man lamnar in redogoérelse

Att Iamna in en redogorelse via e-tjansten ar enkelt.

Det du behover ar en e-legitimation, en dator och mojlighet att skanna/fota kvitton om
du vill begara ersattning for utlagg som du gjort.

Du loggar in i e-tjansten och fyller i redogdrelsen precis som pa pappersblanketten. |
samband med att du fyller i kostnadsréakningen laddar du upp kvitton som en fil. Nar du
har fyllt i alla uppgifter skickar du in den till dverférmyndarforvaltningen for
granskning. Eftersom du signerar redogoérelsen elektroniskt behover du inte skicka in
nagon papperskopia.

1.2 Overformyndarférvaltningen granskar redogdérelsen

Overformyndarforvaltningen granskar redogérelserna i den ordning som de kommer in.

Om det &r nagot som inte stammer begars en komplettering via e-post. Du far da en
uppmaning att logga in i e-tjansten pa nytt och dndra eller lagga till det som
overformyndarforvaltningen har begart. Darefter skickar du in redogdrelsen pa nytt. Har
du nagra fragor om kompletteringen kan du kontakta forvaltningen via e-post.

Om allting stéammer godkanns redogorelsen och éverférmyndarforvaltningen fattar
beslut om arvode. Arvodesbeslutet skickas till dig med posten.

1.3 Utbetalning av arvode

Den 9 mars 2017 beslutade regeringen om nya erséttningar for mottagande av
ensamkommande barn. Lagen tradde i kraft 1 juli 2017. Med anledning av detta
beslutade overformyndarnamnden i april 2017 om &ndrade arvodesriktlinjer for
uppdraget som god man foér ensamkommande barn. Det har inneburit férandringar nér
det galler arvode, kostnadsersattning och tid for inlamning av redogorelse.
Forandringarna innebar att det ar vissa skillnader om barnet ar asylsékande eller om
barnet har fatt uppehallstillstand.

Forandringar som géller oavsett om barnet ar asylsokande eller har fatt
uppehallstillstand

Arvodet ar enligt schablon. I fall da uppdraget innebar lagre alternativt hogre
arbetsinsats an den normala tiden f6r ett uppdrag, eller om det foreligger brister i
utbvandet av uppdraget, kan éverférmyndarférvaltningen besluta om arvode som
avviker fran schablonen.

For omkostnader under uppdraget utgar kostnadsersattning med ett schablonbelopp om 2
procent av prisbasbeloppet per ar (2021 motsvarar detta 952 kr/ar).

Milersattning for resa med egen bil betalas ut i enlighet med Skatteverkets riktlinjer och
mot uppvisande av kérjournal. Resor beréknas pa den kortaste resvagen enligt Eniro
eller liknande végbeskrivningar. Resor med kollektivtrafik ersatts mot uppvisande av
biljett eller kvitto.

Ingen restidsersattning utgar.
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Uppdrag dar barnet har fatt permanent eller tillfalligt uppehallstillstand
Andringarna borjade galla den 1 juli 2017.

Fran och med den dag barnet beviljats uppehallstillstand utgar ett schablonerat
arvode om 2 procent av prisbasbeloppet per manad. Ar 2021 motsvarar detta 952
kr/man. Du redovisar halvarsvis i foljande perioder: januari-juni och juli-december.
Sista inlimningsdag for forsta halvaret ar 1 september och for andra halvéret 1
mars efterféljande ar. ' '

Uppdrag dar barnet ar asylsékande
Andringarna borjade galla den 1 december 2017.

Under den tid barnet ar asylsdkande utgar ett arvode enligt schablon om 3 procent av
prisbasbeloppet per manad. Ar 2021 motsvarar detta 1 428 kr/man.

Du redovisar halvérsvis i féljande perioder: januari-juni och juli-december.

Sista inlimningsdag for forsta halvéret dr 1 september och for andra halvaret 1 mars
efterfoljande ar.

Oavsett om barnet ar asylsokande eller har fatt uppehéllstillstdnd sker inlimning av redogorelser
halvéarsvis och arvodering kommer att ske l16pande som redogdrelserna kommer in. Redogorelser
kommer inte ha fortur framfor arsrdkningar for stéllforetrddare till vuxna
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2. Delad redogorelse vid uppehallstillstand

Om barnet har fatt uppehallstilistdnd (PUT/TUT) under perioden som du ar
god man kan det innebéra att du maste lamna in tva olika redogérelser. Den
ena redogorelsen galler for asyltiden och den andra redogérelsen galler fran
och med startdatumet for uppehallstillstandet fram till slutdatum for perioden.

Exempel

Barnet fick PUT/TUT 1 augusti och du ska redovisa for perioden 1 juli - 31
december. Du ska da lamna in en redog0relse for perioden 1 juli - 31 juli och
en redogorelse for 1 augusti - 31 december.
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3. Arvodesrakningar

3.1 Skapa ny arvodesrakning och 6ppna arvodesrakning

Du skapar en ny arvodesrakning langst upp pa forstasidan. Vilj vilket barn du vill redovisa for i
rullmenyn och klicka sedan pa ”Skapa”.

Under ”Arvodesrakning” hittar du tillbaka till de arvodesrékningar som du redan har paborjat och
lamnat in. Du 6ppnar en paborjad arvodesridkning genom att klicka pa arvodesridkningens status
till hoger pa sidan.

Ersrakningar Arvodesrakningar
Skapa ny arvodesrakning (Val) huvudman nedan /
v [Skapal
Baba, Ali (D00000-0299), Akt 25, 2014-02-01 - o ) = ~
Yazeem, Shania (000000-0547), Akt 2957, 2015-01-01 - s e e
x5 Baba, A O0OD00- 0295 2016-07-01 201&-09-30 2016~10-213 2016-10-25 Grargkad
e S Ei skickad
.......... F B 2 2 Crargkad
m 4 Crarghyy
2 m; Shania [ 00H0-03 Crargkad

Att tinka pa

« Du kan endast skapa en arvodesrakning per period.

+ Du kan nar som helst spara din arvodesrakning, lamna sidan och ateruppta din
arvodesrakning vid ett senare tillfalle.

+ Overférmyndarforvaltningen kan inte se din arvodesrakning forran du har klickat
pa skicka” pa sidan ”Summering”. Nir du sparar arvodesrikningen utan att skicka
ar det bara du sjalv som har tillgang till den.
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3.2 Status paskapade arvodesrakningar

Du 6ppnar en skapad arvodesrakning genom att klicka pa rakningens rad under
rubriken ’Status”.

Det héar betyder statusraderna:

Ej skickad: Du har inte lamnat in arvodesréakningen for granskning.

Skickad: Du har lamnat in arvodesrakningen, men den har inte granskats av
Overférmyndarforvaltningen.

Komplettera: Overféormyndarforvaltningen har startat sin granskning och kommit
fram till att du behéver gora en andring/ett tillagg till din arvodesrakning. Du maste
logga in i e-tjansten, gora andringen eller tillagget och skicka in arvodesrakningen pa
nytt.

Granskas: Overformyndarforvaltningen granskar din arvodesrakning.

Granskad: Din arvodesrakning &r granskad av dverformyndarforvaltningen och du
kommer att fa ett arvodesbeslut hemskickat inom kort.

3.3 Tips nar du anvander e-tjdnsten

Varje bild har knappar for spara, féregaende och nasta. Du maste klicka pa ”Spara”
innan du kan ga vidare till nasta bild. Nar du har sparat kommer dina uppgifter finnas
kvar d&ven om du stanger fonstret eller loggar ut.

Om du tycker att texten ar for liten kan du forstora texten pa din webblasare.
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4. Fyllai och [amnain arvodesrékning

4.1 Grunduppgifter

Grunduppg. l Barn avvikit | ﬂ.eﬁo-ndfeﬂsel Ekon. forv. | Extra arvode | Kodournal | Kostnrskn. | Summering

Redovisningsperiod
ir 2016 _
Kvarta 1 janu ari - 31 mars -

eller

(+)

Datumintersa

® Redovisning for pigfende uppdrag.

Slutredovisning

® Barnet &r asylsdkande
Barnet har fitt .|r.peh.§ stillstind datum:
foga kontoutdrag for bamets konto

¥y T Ingem 4 har valis

o

Personuppgifter barn

Persgnnummer

o
Adress Bygatan 1 931 99 MONSTERBY
Lamnd

E-post

Telefon

Telefon arbete

Maob

Vistelze besdksadress

Vistelsekontakt

Vistelsekontakt telefon

[ Behov av god man

# Barnet har avvikit frdn sitt boende datum: .2l:l16-l:|"|-"||:| ]
3 Barnet har Bterkommit datum: 2016-01-20
/
Begiran om arvode
o Arvode fér aktuell penod.
¥ Kostnadsersattning enligt schablon,
o Mil- och restidsersdtiming (kdrpournal krive).
& Kostnadsrakning far utlagg, restid och ovriga
régkostnader (kostnadarakning krave).
= Extra arvode fér asylu g/mote m offentligt bitride

dock pd annan ort (redovis

Tillbaka till arvodesrikningar

4.1.1 Redovisningsperiod

Har barnets faraldrar Rammt bll Svenge? Ja ® Nej

Har barnet varaktigt lamnat Svenge? Ia W ey

Anser du att fortsatt behov av god man finns? & 3, @

Masta| |Spara

Har valjer du vilken period du vill redovisa for.

Kvartal: Om du har varit god man under hela kvartalet valjer du ett kvartal fran

rullmenyn.

Datumintervall: Du kan fylla i manuellt vilken period du ska redovisa for.

Om du &r oséker pa nar du tillforordnades uppdraget hittar du ditt

forordnandedatum pa ditt registerutdrag.

Om ditt uppdrag har avslutats, antingen genom o6verférmyndarnamndens beslut eller
for att barnet har blivit myndigt, ska du kryssa i rutan for ”Slutredovisning”. Annars
ska du kryssa i rutan ”Redovisning for pagaende uppdrag”.
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4.1.2 Asylsokande/PUT

Har fyller du i om barnet dr asylsokande eller om barnet har fatt uppehallstillstand.
Om du tidigare har meddelat att barnet har fatt uppehallstillstand ska rutan fyllas i
automatiskt. Om overformyndaren inte kanner till att barnet har fatt
uppehallstillstand maste du sjalv som god man fylla i datumet.

4.1.3 Barnet har avvikit fran sitt boende

Om barnet har avvikit fran sitt boende under redovisningsperioden fyller du i det i
den Gvre rutan. Om barnet har aterkommit fyller du i det i den undre rutan.

Om barnet har avvikit maste du redovisa dina atgarder per timme, se mer under
4.2 Barnet har avvikit”.

4.1.4 Begaran om arvode

Hér kryssar du i om du begér arvode, kostnadsersattning enligt schablon,
milersattning och/eller kostnadsrakning. Om du inte kryssar i for kostnadsrékning
eller milersattning kommer du inte kunna fylla i nagra kronor eller mil. Var darfor
noggrann nér du fyller i begaran om arvode.

Det ar mycket viktigt att du kryssar i samtliga rutor som du vill ha ersattning for.
Overférmyndarforvaltningen baserar ditt arvodesbeslut pa det du har begart.

4.1.5 Personuppgifter barn

Personuppgifter om barnet hamtas direkt fran éverférmyndarens interna system.
Om du ser nagot som inte stammer, till exempel barnets adress, kan du meddela oss
korrekta uppgifter via e-post till overformyndarnamnden@uppsala.se

4.1.6 Behov av god man

Dessa fragor méste du besvara for att dverformyndarforvaltningen ska kunna ta
stéllning till om behovet av god man kvarstar.

Nar du har fyllt i samtliga uppgifter klickar du pa ”’Spara”. Efter det kan du fortsétta
med din redogorelse genom att klicka pa ”Nista” eller genom att vilja en av flikarna
som dyker upp.
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4.2 Barnet har avvikit

Grunduppgifter Barnet avvikit | Redogorelse  (Ekonomisk forvaltning | Koérjournal Ko;madirakning|5umm!rinn

Cugim irgiird och syfter med degirden Pilnarjuche timmar

Exg

2016-10-12 0 Spara

Hér rapporterar du in dina atgarder om barnet har avvikit.

Om du inte har angett att barnet har avvikit s kommer denna flik inte att synas for
dig.

Fyll i atgird, paborjade timmar och klicka sedan pa ’Spara”.

For att fa arvode nar barnet har avvikit maste du specificera antal timmar som du har
lagt ner. Detta beror pa att dverformyndaren inte anvander schablonbeloppet nar
barnet har avvikit.

Att tinka pa

+ Fyll i ratt datum foratgarden.

« Motiveratydligt dina atgarder eftersom ditt arvodesbeslut baseras pa vad du
uppger hér.

» Du far endast arvode fér de timmar som du lagt ner efter att barnet har avvikit.
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4.3 Redogdrelse

| Grunduppagifter I Barmnet avvikit | Redogbrelse |llc¢numiskfﬂrvi|b1i'ﬂ Kérjeurnal llf dsrékning | S ring

Personliga angeldgenheter
Hur minga gdnger har du traffat barnet under perioden  Motivera din bescksfrekvens

Valj AN

Argdrder fér att bevaka barnets ratt m.m. under perioden
Ja Nej Redan gjorts Om Nej, varfér inte?

Har du medverkat vid Migratensverkets |- |
utredning?

Har barnets halsa undersokis?

Har barnet fitt tandvird?

|
|
Flr barnet skolundervisning? [ ]

Har du deltagit i utvecklingssamtal orm |
barnet i skolan?

Har du medverkat vid soc./BUP utredningar |
am barnets behov och bosenda?

Har du sett till att barnet har f&tt [ |

ringa/kantakta sin familj?

Har du ansdkt om dagersattning, sarskilt

bidrag, fersériningsstod, studiemedel, | ]

barnbidrag m.m.?

Har du sett till att barnet blivit folkbakfart, |

thtt pass, visum m.m.?

Ja Nej
Har barnet varit férem8| far
omh&ndertagande enligt LVU (lagen am vird
av unga)?
Har du medverkat vid polisfarhar?
Ja M) Om Ja, vilketivilka?

Har du overklagat ndgot besiut? | ]

[Fﬁregiende] lNastaJ [Spara.J

Tillbaks Gl ary srakningar

4.3.1 Besoksfrekvens

”Motivera din besoksfrekvens” innebér att du ska redogora anledningen till antalet
besok som du har redovisat. Detta &r sérskilt viktigt om du har besokt barnet vid
ytterst fa tillfallen, eller om du har besokt barnet en eller flera ganger i veckan.

4.3.2 Atgarder inomuppdraget

Under redogorelsen fyller du i och motiverar dina atgarder under perioden.
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4.4 Ekonomisk forvaltning

4.4.1 Under asyltiden

Grunduppgifter | Barnet avvikit | Redogorelss

Ekonomisk fervaltning | Kérjournal | Kostnadsrakning | Summering

Under asyltiden
Barnet har under asyltiden | pencden fakt

ersattningar/bidrag enligt nedan

rat medlen i samrad med mig.

nets medel, och amcant dem

Dagersattning 0 EID_ kridag
Kladbidrag 0,00 kr
Annal
0.00 ks
Barnets bidraglersattringar har hanterats enhigt faljande:

nte farvaltat barnets medel, barnet har sjalv

Ange vilka ersattningar som barnet har fatt. Om barnet bor i ett familjehem och inte
har ersattning fran Migrationsverket kan du fylla i barnets ersattning under
”Annat”. Du kan skriva vad erséttningen avser pa fritextraden under ”Annat”.

Kryssa &ven i om det ar du eller barnet som har forvaltat pengarna.

Beroende pa om barnet dr asylsokande eller har fatt PUT far du fylla i olika
uppgifter nar det géller den ekonomiska forvaltningen. Tryck sedan pa ”Spara”.
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4.4.2 Om barnet har fatt PUT

RAKNINGAR Inloggad som [ Logaa ut ]
Arvodesrékningar Alt: 11579 : , 160101 - 160331 - stf:

| Grunduppgifter | Redogérelse |Ekonomisk fﬁrvaltningl Kérjournal |Kostnadsrékning | Summering

Efter att barnet har fatt PUT

Efter det att PUT beviljats har barnet fatt
ersattningar/bidrag enligt nedan:

Barn/studiebidrag ler
Introduktionsersattning kr
Extra CSN-tilldgg ler
Férsdrjningsstad ler

Barnets bidrag/ersattningar har hanterats enligt féljande:

Jag har inte férvaltat barnets medel, barnet har sjélv
O . . o .
disponerat medlen i samrad med mig.

Jag har férvaltat barnets medel, och anvént dem
enbart till barnets nytta.

Bifoga kontoutdrag fér barnets konto:

Wl fil | kvitto.png |

Fﬁreg%ende] [Nésta] [Sparal

Bifoga kontoutdrag for barnet: Nar barnet har fatt uppehallstillstdnd ska du ansoka
om ett bankkonto for barnet. | egenskap av god man &r det du som har hand om
barnets ekonomi. For att 6verformyndarforvaltningen ska kunna granska ditt uppdrag
maste du bifoga kontoutdrag for barnets konto. Kontoutdraget ska avse den period
som du redovisar for.

Du kan endast valja en fil for kontoutdrag. Om du har valt fel fil kan du antingen
byta ut den genom att klicka pa ’Vilj fil” igen, eller genom att klicka pa Ta bort”.

Rekommenderat filformat & PDF, men vi tillater aven bildfiler, wordfiler och excelfiler.
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4.5 Kdorjournal

Grunduppgifter | Barnet avvikit | Redogtralse  |Ekonomisk farvaltning | Kérjournal | Kestnadsrakning | Summeéring
Fhbarjade

Datum Firdvig [tur och retar Syftet mad resan Lingd [bm] restimmar

2016-10-01 | o | o Spara

fiat med regan

Har fyller du i din kérjournal for perioden. Reseersattningen betalas ut i enlighet
med Skatteverkets riktlinjer.

Vill du dndra pa en rad klickar du pa ”Redigera”.

Att tinka pa

 Fyll i ratt datum foratgarden.
» Motivera tydligt syftet med resan.
« Se till att fardvéagen och strackan stammer Overens.
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4.6 Kostnadsrakning

Grunduppgifter Barnet avvikit | Redogirelse Ekonomisk forvaltning | Kérjournal | Kostnadsrakning | Summenng
Ev. plsanade
Caam Utligper avsar Baiopp  restimmar Kvictof
2016-10-01 | | 0.00 | g [ wvaim |ingen fi nar valts Spara |
Chmbuer Balopp Ev. phbiriade restimmar Evitbed
RAKNINGAR Inloggad som [ Logga ut ]
Arvodesrakningar Akt: 11579 : , 160101 - 160331 - stf:

| Grunduppgifter | Redogérelse |Ek0n0misk fﬁr\raltningl Kérjournal |K05tnadsré’|kning | Summering

Ev. pabarjade
Datum Utlagget awser Belopp  restimmar Kvittofil

2016-01-01 | [Bussresa till socialtjansten | 4000 | g [ vaifi |kvito.png |
Datum UtlZaget avser Belopp Ev. pabiriade restimmgr todttofil
2016-01-01  Parkering i Stockholm 200,00 ) kvitto.png Eedigera Ta Bort
Total 200,00

Héar kan du begéra ersattning for utlagg som du har haft i samband med uppdraget.

Samtliga utlagg kraver kvitton. De utldgg som du inte kan uppvisa kvitto for ersatts
inte. Du kan scanna eller fota dina kvitton med en kamera eller med en telefon.

Att tinka pa

« Kovittofilen ska vara tydlig och lasbar sa att 6verformyndarforvaltningen kan
bedoma innehallet.

» Dukan bifoga flera kvitton i samma fil. Har du till exempel gjort utldgg for parke-
ring och en tagresa kan du bifoga bada kvittona i raden for parkering.

* Omdu inte bifogar kvitton for ett utlagg kan 6verformyndarfoérvaltningen inte
betala ersattning for utlagget.
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4.7 Summering

Grunduppgifter Barnet avvikit | Redogbrelse Ekonomisk férvaltning | Kérjournal | Kestnadsrakning | Summering

Utskrift av anvodesrakning

Pa den har sidan ser du en summering av det som du har begart arvode for. Du ser
ocksa nagra av de meddelanden du kan fa om du inte fyllt i hela arvodesrdakningen pa
ett korrekt sitt.

Utskriftav arvodesrakning: Du kan skriva uten sammanstallning av arvodesrakningen
genom att klicka pa "Utskrift av arvodesrikning” och valja ”Skriv ut”. OBS! Du
behdver inte skriva ut den och utskriften ska inte skickas till
overformyndarforvaltningen. Utskriften &r endast en kopia for din egen skull.

Signera och skicka: Klicka pa ”Signera och skicka” nar du ar klar med din
arvodesrakning och du vill att den ska skickas in till 6verformyndarforvaltningen for
granskning.

Du signerar med din e-legitimation precis som nar du loggar in.

Din rakning far da status ”Skickad” och du far ett meddelande om att arvodesréakningen
har skickats ivéag for granskning.

Att tinka pa

» Kontrolleraattallasiffror stammer och att du fyllt i de ersattningar som du vill ha.
« Nir du har skickat in arvodesrakningen kan du inte ga tillbaka och gora éndringar.
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5. Komplettering av redogorelse

5.1 E-post fran éverformyndarforvaltningen

Om du behdver komplettera din redogorelse kommer du att fa e-post fran
mejladressen overformyndarnamnden@uppsala.se. Déar far du information om
vad som ska andras eller laggas till i arvodesrakningen. Har du fragor om
kompletteringen kan du svara pa mejlet.

Att tinka pa

 All kontakt sker via e-post. Det ar darfor viktigt att du regelbundet kollar din
e-post.

5.2 Loggain pa nytt i e-tjansten

RAKNINGAR Inloggad som [ Logga ut ]

Arvodesrdkningar

| Arvodesrakningar |

Skapa ny arvodesrdkning (Valj huvudman nedan)

v Skapa|
Akt Huvudman (persennummer) Fran Till Skickad Granskad Status
1157 2016-01-01 2016-03-31 Ei skickad
1157 2015-01-01 2 3-31 2016-06-16 Komplettera

Naér din arvodesrakning ska kompletteras loggar du in pa nytt i e-tjansten och klickar
pa ”Aktuell arvodesridkning” som nu har statusen “Komplettera”.

Spara|

Komplettering

omplettering

A

Du hittar kompletteringsmeddelandet som du har fatt via e-post langst ner pa sidan
pasamtligaflikar.

Nar din arvodesrakning har skickats tillbaka for komplettering kan du fritt gora
andringar i rakningen innan du skickar in den igen.

Skicka in arvodesrdkningen pa nytt under ”Summering”.

Att tinka pa

« Om du andrar nagot annat an vad dverférmyndarforvaltningen har begéart kan din
arvodesrakning behéva kompletteras pa nytt.

* Du méste ga till ”Summering” och skicka in arvodesrdkningen pa nytt for att
Overformyndarforvaltningen ska kunna granska den igen och besluta om arvode.
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6. Utbetalning av arvode

6.1 Arvodesbeslutet
6.1.1 Beslutet skickas hem med posten

Nar dverformyndarforvaltningen har godként din redogdrelse fattas ett beslut om
arvode. Arvodesbeslutet far du hemskickat med posten.

Arvodering sker efterhand som redogdérelserna kommer in. Det finns ingen garanti
att arvodet betalas ut en viss manad.

6.1.2 Anmala konto for utbetalning

Uppsala kommun anvander Nordea som léneutbetalande bank. Det innebar att du
som vill ha ditt arvode direkt till ditt bankkonto maste anmala ditt konto till
Nordea. Det gor du enklast via denna lénk:
https://www.nordea.se/privat/produkter/konton-betalningar/anmal-konto.html

6.1.3 Utbetalning av arvode

Utbetalning sker 16pande i den ordning som redogdrelserna kommer in till forvaltningen.

6.1.4 Overklaga beslutet

Om du inte ar nojd med ditt beslut om arvode kan du 6éverklaga det till tingsratten.
Overklagandet ska lamnas in senast tre veckor efter att du har tagit del av beslutet.
Du hittar information om hur du 6verklagar langst ner pa beslutet.
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