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Förslag till beslut 
Arbetsmarknadsnämnden föreslås besluta 
 
att  enligt förslag utse befattningar med beslutsattest för år 2016, samt 
 
att  delegera till direktören för arbetsmarknadsförvaltningen att utse sakgranskare för år 2016. 
 
Sammanfattning 
Enligt Uppsala kommuns attestreglemente för kontroll av ekonomiska transaktioner ska varje 
nämnd utse befattningar och/eller funktioner med rätt att attestera eller vara ersättare för 
dessa. Kommunstyrelsen har antagit anvisningar för tillämpning av detta reglemente. 
Nämnderna bör knyta sina attestuppdrag till befattningar/funktioner och inte till personer 
eftersom att då undviks att nya beslut måste göras vid personalskiften.  
 
Nämnden får enligt attestreglementet delegera beslutanderätten att utse behörighetsattestanter, 
mottagningsattestanter och granskningsattestanter till förvaltningschef eller 
resultatenhetschef. Beslutsattestanter och ersättare för dessa ska däremot alltid utses av 
respektive nämnd.  
 
Föredragning 
Varje nämnd ska utse befattningar och/eller funktioner med rätt att attestera eller vara 
ersättare för dessa. Behörighetsattest sker elektroniskt i ekonomisystemet genom kontroll mot 
uppsatta behörighetsregister. De funktioner som finns i nuvarande ekonomisystem är 
sakgranskare samt attestant med beloppsgränser enligt tabell: 
 
Nivå Från kronor Till kronor 
Nivå 1 0,00 50 000,00 
Nivå 2 50 000,01 200 000,00 
Nivå 3 200 000,01 500 000,00 
Nivå 4 500 000,01 1 000 000,00 
Nivå 5 1 000 000,01 5 000 000,00 
Nivå 6 5 000 000,01 - 
 
Förslaget är att nämnden beslutar om tre nivåer som styrs av befattning, i stigande ordning 
enhetschef, avdelningschef och direktör; 
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Nivå 1 är upp till 50 tkr, för attester av lägst enhetschef 
Nivå 2 är mellan 50 tkr och 200 tkr, attesteras av lägst avdelningschef 
Nivå 3 är över 200 tkr, attesteras av direktör. 
 
I bilaga 1 specificeras attestnivåerna per ansvarsnummer.   
 
Undantaget är så kallade egna kostnader, dvs representation där man själv deltagit, utbildning 
och liknande, som alltid ska attesteras av överordnad chef. 
Attestantens roll ska utses av respektive nämnd medan nämnden kan delegera rätten att utse 
sakgranskare till direktör eller avdelningschef. 
 
Varje nämnd ska svara för att det finns en ständigt aktuell förteckning över utsedda attestanter 
och ersättare. Förteckningen ska innehålla namnteckningsprov av respektive attestant. Genom 
namnteckningsprovet bekräftar respektive person att man tagit del av kommunens 
attestreglemente (inkl anvisningar och kommentarer) för kontroll av ekonomiska 
transaktioner. Ansvarig för att det finns en aktuell förteckning utses av direktören för 
arbetsmarknadsförvaltningen. Förteckning anmäls en gång per år i nämnden. 
 
Beslutsattest 
Beslutsattesten innebär kontroll av erhållen faktura, eller motsvarande underlag, mot beslut, 
beställning eller följesedel, d v s att 
 
• Beställning har skett hos leverantören av behörig person. 
• Kvantitet och kvalitet är riktiga och stämmer med beställning. 
• Pris, rabatt och övriga villkor inkl moms är riktiga och stämmer med ingångna avtal. 
• Kontering har skett på ett riktigt sätt 
• Om inköp inte gjorts enligt ramavtal ska orsaken till detta antecknas på fakturan. 
 
Förslag till befattningar/funktioner med attesträtt framgår av bilaga 1. Attesträtt för 
befattningshavare omfattar även tillförordnad ersättare. 
 
Sakgranskare 
Den som sakgranskar konterar fakturan och kontroller att varan/tjänsten mottagits. 
 
 
Arbetsmarknadsförvaltningen 
 
Lena Winterbom 
Direktör 
 
Bilaga 1: Utbildnings- och arbetsmarknadsnämnden, beslutsattester 2016.  



Arbetsmarknadsnämnden - Beslutsattester 2016        
Bilaga 1

Ansvar Verksamhet  Befattning/funktion Ersättare
Nummer enl IVE  Benämning  Attestansvar belopp Direktör kan alltid vara ersättare

undantaget flyktingsituationen

2200 Nämndöverg Nämndens ans Direktör AMF, alla belopp Stabschef

7106 Nämndöverg Stab AMF Stabschef, upp till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef

Direktör, över 200 tkr Avdelningschef, Stabschef

7210 110-140 Politisk verksamhet Direktör AMF, alla belopp Stabschef

72100 Nämndöverg AMF ledning Direktör AMF, alla belopp Stabschef

7213 62 Arbetsmarknad/sysselsättning Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef, Stabschef

7217 312 Föreningsbidrag Direktör AMF, alla belopp Avdelningschef, Stabschef

7214 61 Flyktingmottagande Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef, Stabschef

72200 62 Enheten för samordning och 
samverkan

Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, Stabschef

Direktör AMF, över 50 tkr Avdelningschef, Stabschef

72139 61 Flyktingsituationen Direktör AMF, alla belopp Stadsdirektör, bitr stadsdirektör

72130 5740 Avd fs&nyanlända Avdelningschef fs&ny, upp till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef

72131 5740 Försörjningsstöd enhet Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef fs&ny, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72132 5740 Försörjningsstöd enhet Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef fs&ny, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 



72133 5740 Försörjningsstöd enhet Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef fs&ny, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72134 5740 Mottagning Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef fs&ny, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72135 5740 Försörjningsstöd enhet Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef fs&ny, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72136 61 Enheten för nyanlända Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  vux, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72192 5740/62  bedömning Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef jobbcenter 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

7219 62 Avd Jobbcenter Avdelningschef  arb, upp till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

740280 62 Produktion och naturvård Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  ins&stöd 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

741367 62 Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  ins&stöd 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

741400 62 Återbruk och kaféverksamhet Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef , 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

741500 62 Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef , 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

7218 62 Arbete och kompetens Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef jobbcenter 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 



740260 62 KRAMI/MOA Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  ins&stöd 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72194 62 OSA-anställningar Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef , 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72195 62 välfärdsanställningar Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef , 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

741360 62 Särskilda lönebidrag Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  ins&stöd 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

411150 62 Feriearbete och företag Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  ins&stöd 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

741300 62 Resurs Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
Avdelningschef  ins&stöd 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

7212 440-460 Avdelningen vuxenutbildning och 
konsument

Avdelningschef vux, upp till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef

Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef
72193 440-460 Vägledning och antagning Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef

Avdelningschef  vux, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 

72196 440-460 Kommunal extern vuxenutbildnin Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef
vuxenutbildning Avdelningschef  vux, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef

Direktör AMF, över 200 tkr Avdelningschef 
790100 225 Konsument Uppsala Enhetschef, upp till 50 tkr Avdelningschef, enhetschef

Avdelningschef  vux, 50 tkr till 200 tkr Avdelningschef, enhetschef
Direktör AMF,över 50 tkr Avdelningschef 
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