Uppsalas checklista for att soka kulturbidrag

3 viktiga punkter infor din ansdkan
e Ritt ansékningar - Ar du kvalificerad att soka stodet?
e Skicka in ans6kan i god tid innan deadline - Lat inte ansdkan falla pa grund av
tidsbrist.
e Gor en realistisk budget - skapa ratt marginaler for att kunna betala
professionella arvoden.

1. Planera ansékningsperioden i god tid

Hosten och varen ar arets stora ansokningsperioder, det betyder att flera deadlines for
ansokningar ofta kan ligga tatt ihop och att det darfor ar viktigt att prioritera vilka ansékningar
ni ska soka.

e Se Over vilka stdd som som ar aktuella for ert projekt. Manga ansdkningar kan vid
forsta anblick verka relevanta for ett specifikt projekt, men vid ndrmare research kan
ni upptacka att de har specifika krav som gor det omgjligt eller mycket otroligt att
ansoOkan ska beviljas. Se dver de ansokningar ni planerar att sdka, sa att ni lagger
resurserna dar de kan ge bast resultat.

e Dubbelkolla kriterierna for de stdd ni ska sdka. Uppfyller ni alla kriterier for stédet?
Kommer ni kunna f& fram obligatoriska bilagor i tid?

e Gor en prioritetslista 6ver stdden, vilka stod ar viktigast for er verksamhet om ni
tvingas prioritera mellan olika ansékningsprocesser?

e Lagg in deadlines for samtliga stdd ni planerar att soka i en egen
ansokningskalender och se éver att tidsplaneringen kanns realistisk. Om deadlines
for flera stod ligger nara i tid, hur lagger ni upp ansdkningsprocesserna sa att ni far in
de ansokningar ni vill?

e Lagg in paminnelser i kalendern fér deadlines och nar ni planerar att borja arbeta
med respektive ansdkan.

2. Dra lardomar av tidigare ansokningar

Nar ni val beslutat er for vilket eller vilka stdd ni ska s6ka, ar det en god idé att lasa de
ansokningar som fatt bifall tidigare ar. Detta ger ofta en bra bild dver vilken struktur och vilket
innehall som premieras i respektive ansdkningsprocess.

e Ladda ner tidigare ansokningar i de fall de ar offentliga och i annat fall kan ni héra av
er till bidragsgivaren och begara ut ansokningar som tidigare blivit beviljade.

e Las igenom ansokningarna noggrant och se dver hur de har strukturerat sin ansékan
och sin budget. Finns det nagra budgetposter ni kan ta med i er egen ansékan som
ni inte tankt pa tidigare, nagra formuleringar eller satt att strukturera upp ansékan
som kan vara inspirerande for er egen ansdkan?

e Finns det nagra webbinarier eller méten kopplade till ansékan dar ni har maojlighet att
stalla specifika fragor infér ansékan. Planera in dessa i kalendern och var noga med
att anmala er dar det kravs.
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e Skriv upp er pa relevanta nyhetsbrev. Manga finansiarer har egna nyhetsbrev dar de
kommunicerar ut nya utlysningar, teman fér kommande ansdkningar eller annan
matnyttig information.

3. Ratt tidsramar ger bast forutsattningar

En av de vanligaste problemen vi méter ar att man inte har ratt tidsramar kring sin ansdkan.
Bra ansokningar kan |att falla pa slarvfel eller andra missar p.g.a tidsbrist. Vi rekommenderar
darfér att ge er ansdkan ratt forutsattningar genom en luftig tidsplanering.

e Nar ar sista ansokningsdatum? Hall koll pa deadline och satt en egen deadline for
fardig ansdkan minst 1 vecka innan den faktiska deadlinen.

e Se dver samtliga bilagor som maste skickas med ansdkan sa att du i god tid hinner
leta ratt pa, sammanstalla eller begara ut efterfragade bilagor fran aktuella
myndigheter och samarbetspartners.

4. Strukturera upp dokument och underlag

For att snabbt kunna skicka in ansdkningar ar det bra att ha sin grunddokumentation klar for
projektet som man sen kan anpassa nagot efter respektive ansékan. Dokument som kan
vara bra att férbereda ar

Projektbeskrivning

Projektbudget

Beskrivande text om organisationen

CV for medverkande konstnarer, projektledare etc.

Letter of intent eller liknande dokumentation for eventuella samarbeten

5. Skapa en realistisk budget

Manga projekt star och faller pa projektbudgeten - att budgeten inte ar realistisk, att den inte
motsvarar allt som beskrivs i projektplanen, eller inte uppfyller kraven pa hur projektet ska
finansieras. Det ar aven viktigt att budgeten tar hojd for att finansieringen kan bli lagre an
vantat, och att man da har budgeterat med marginaler for detta.

e Ta korrekt betalt. Kolla upp rekommenderade arvoden for de arbetsgrupper ni
inkluderar i projektet, avtalsmassiga arvoden och I6ner med relevanta fackférbund
och intresseorganisationer.

e Se Over den ekonomiska strukturen for stodet: finns det krav pa egen eller annan
finansiering? Eller far projektet inte ha annan finansiering?

e Om ni inkluderar andra stéd som en del av er budget, var noga med att definiera var
du ar i den processen, det vill sdga om ni planerat att géra andra ansékningar, om de
ar inskickade eller beviljade.
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e Fundera pa 6ver ett A-, B- och C-scenario beroende pa hur stor del av finansieringen
ni kan tankas beviljas. Vad gor vi om vi far full finansiering, 50% av budgeten eller
25% av budgeten? Vid vilken procentuell finansiering ar det inte langre mgjligt att
genomféra projektet? Ibland efterfragas den typen av information i ansékningarna.

6. Lat nagon utomstaende korrekturldsa ans6kan

Ar din ansokan tydlig, korrekt skriven och engagerande? Be en utomstaende person, garna
nagon med insyn i ditt falt, att Idsa igenom den.

e Be personen att granska spraket och bedéma textens professionalitet. Be ocksa om
hjalp med att ratta eventuella stavfel, talsprakliga uttryck och andra sprakliga missar.

e Om det finns nagon del av anstkan du sarskilt vill ha feedback pa, fortydliga det i
samband med att du skickar den for korrekturlasning.

e Aransékan tydlig? Finns det delar som kanns for allmanna — eller tvartom, alltfér
detaljerade?

e Besvaras alla obligatoriska delar av ansdkan pa ett tydligt och genomténkt satt?

7. Skicka in i lugn och ro

Att faktiskt skicka in ansdkan kan skapa en hel del stress, sa ta dig tid att i lugn och ro
systematiskt ga igenom anstkan. Var noga med att skriva de langre texterna till ansoékan i
ett separat dokument sa att du inte riskerar att behdva skriva texterna pa nytt om hemsidan
inte sparas korrekt. Spara aven ansokan ofta sa det du redan fyllt i inte gar férlorat. Innan
ansokan skickas in sakerstall att:

Alla falt i ansokningsformularet ar ifyllda korrekt.

Spraket ar tydligt och professionellt.

Ansokan foljer givna instruktioner.

Att alla texter ryms inom angivna textrutor och teckenbegransningar
Att alla bilagor ar korrekt bifogade.

8. Spara allt

Nar din ansdkan val ar inskickad, notera datum fér besked och spara relevant
dokumentation.

Spara bekraftelse pa att ansékan mottagits.

Spara en kopia av inskickad ansékan.

Spara kontaktuppagifter till bidragsgivaren.

Notera uppféljningsdatum och skriv in i kalendern nar du kan vantas fa svar pa
ansokan.
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9. Nar du far svar pa din ansokan

Om allt gar vagen och du far ditt projekt finansierat, stort grattis! Innan projektet kickar igang,
kan det vara bra att se dver vilken mer dokumentation och redovisning du férvantas samla in
under projektets gang och om du behoéver skicka in nagon reviderad information. Om din
ansokan inte far beviljat stéd, undersék om du kan fa nagon relevant feedback for att slipa
pa din ansékan till ndsta gang.

e Vid ett beviljat stdd: Se dver vilka krav pa redovisning som finns, nar redovisningen
ska vara inne och vilka uppgifter och underlag du férvantas dela med bidragsgivaren.

e Om du fatt delvis finansiering av en storre budget, men anda planerar att genomféra
projektet med mindre medel, sa kan det vara bra att kolla med bidragsgivaren om du
boér skicka in en reviderad budget utifran beviljade medel.

e Om du inte beviljats stdd, kontakta bidragsgivaren och fraga om du har méjlighet att
fa aterkoppling kring varfér ansoékan inte beviljas for att dra lardomar till kommande
ansokningar.

Stort lycka till med era ansokningar!

NOIOr



	Uppsalas checklista för att söka kulturbidrag 
	1. Planera ansökningsperioden i god tid​Hösten och våren är årets stora ansökningsperioder, det betyder att flera deadlines för ansökningar ofta kan ligga tätt ihop och att det därför är viktigt att prioritera vilka ansökningar ni ska söka.  
	 
	3. Rätt tidsramar ger bäst förutsättningar 
	En av de vanligaste problemen vi möter är att man inte har rätt tidsramar kring sin ansökan. Bra ansökningar kan lätt falla på slarvfel eller andra missar p.g.a tidsbrist. Vi rekommenderar därför att ge er ansökan rätt förutsättningar genom en luftig tidsplanering. 
	4. Strukturera upp dokument och underlag 
	För att snabbt kunna skicka in ansökningar är det bra att ha sin grunddokumentation klar för projektet som man sen kan anpassa något efter respektive ansökan. Dokument som kan vara bra att förbereda är  
	Många projekt står och faller på projektbudgeten - att budgeten inte är realistisk, att den inte motsvarar allt som beskrivs i projektplanen, eller inte uppfyller kraven på hur projektet ska finansieras. Det är även viktigt att budgeten tar höjd för att finansieringen kan bli lägre än väntat, och att man då har budgeterat med marginaler för detta.  
	7. Skicka in i lugn och ro 
	Att faktiskt skicka in ansökan kan skapa en hel del stress, så ta dig tid att i lugn och ro systematiskt gå igenom ansökan. Var noga med att skriva de längre texterna till  ansökan i ett separat dokument så att du inte riskerar att behöva skriva texterna på nytt om hemsidan inte sparas korrekt. Spara även ansökan ofta så det du redan fyllt i inte går förlorat. Innan ansökan skickas in säkerställ att: 
	När din ansökan väl är inskickad, notera datum för besked och spara relevant dokumentation. 
	9. När du får svar på din ansökan 
	Om allt går vägen och du får ditt projekt finansierat, stort grattis! Innan projektet kickar igång, kan det vara bra att se över vilken mer dokumentation och redovisning du förväntas samla in under projektets gång och om du behöver skicka in någon reviderad information. Om din ansökan inte får beviljat stöd, undersök om du kan få någon relevant feedback för att slipa på din ansökan till nästa gång. 


