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Till milis- och hilsoskyddsnédmndens
sammantride den 11 december 2013

Bevarande- och gallringspian for handlingar inom miljo-
och hilsoskyddsndmndens verksamhetsomraden

Férslag till beslut:
Miljs- och hilsoskyddsndmnden beslutar att faststdlla bevarande- och gallringsplan for
ndmnden.

Fér miljé- och hilsoskyddsndmnden

Urban Wastljung m&lg’x 1ssog mﬁ/\

ordfrande chef for miljokontoret

Sammanfattning

Milj6- och hilsoskyddsnamndens ansvarsomréde forindrades den 1 januari 2012 genom
kommunfullméktiges (KF) beslut om reglemente for kommunstyreisen och ndmnder (121128
§ 215). Med anledning av detta har miljdkontoret arbetat fram en samlad arkivdokumentation
som técker hela ndimndens omrade, nigot som tidigare saknats.

Bakgrund

[ Tryckfrihetsforordningen (1949:105) kapitel 2 § 1 finns offentlighetsprincipen inskriven -
aila medborgare har ritt att ta del av allménna handlingar. Myndigheter ska underlétta tor
allménheten att ta del av aliménna handlingar.

Kulturnimnden 4r kommunens arkivmyndighet och Uppsala Stadsarkiv den férvaltning som,
genom arkivreglementet (KF 920330), foreskrifter och riktlinjer. styr arkivverksamheten.

Postadress: Uppsala kommun, miljd- och hilsoskyddsnimnden, 753 75 Uppsala
Telefon: 018-727 00 00 (vixel) » Fax: 018-727 43 14
E-post: miljokontoret@uppsala.se
www.uppsala.se
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I kommunens arkivreglemente § 5 stér att varje myndighet ska upprétta en bevarande- och
gallringsplan. Gallring innebir att handiingar i ett arkiv forstérs eller att uppgifter som ingdr i
upptagning utplanas. I bevarande- och gallringsplanen finns uppréknat vilka av ndmndens
handiingar som ska bevaras och vilka som kan gallras. I samband med handlingar som kan
galiras finns dven angivet den tid som ska forflyta innan gallring kan ske.

1 enlighet med arkivreglementet § 6 har bevarande- och gallringsplanen tagits fram i
samarbete med Uppsala stadsarkiv, Stadsarkivets yttrande finns bifogat i drendet.

Bilagor
1. Forslag till bevarande- och galiringsplan, daterad 2013-12-11

Kopia till: Uppsala Stadsarkiv
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Handlaggare Lars Wedlin Datum 2013-12-11 Diarienummer 2013-5848

Bevarande- och gallringsplan for handlingar inom miljoé- och halsoskyddsnamndens
verksamhetsomraden.

Planens uppléggning och tillampning

I denna bevarande- och gallringsplan redovisas miljo- och hélsoskyddsndmndens handlingar per verksamhet. Under varje
verksamhet redovisas forst handlingar som ska bevaras darefter handlingar som kan gallras

For bevarande/gallring av handlingar inom omradet allméan administration, ekonomi- och personalhandlingar hanvisas till de
kommunévergripande bevarande- och gallringsplanerna for dessa handlingar, vilka finns tillgangliga pa kommunens Insida.

Handlingarna i bevarande- och gallringsplanen avser original av handling eller férvaltningens exemplar av handling som
expedierats, om inte nagot annat sarskilt anges. For handlingar som skrivit ut i flera exemplar avser anvisningarna det exemplar av
handlingen som forvaltningen bestamt ska vara huvudexemplar. Ovriga exemplar ska betraktas som kopior/dubbletter.

Planen ska efter faststallande tillampas pa handlingar tillkomna fr. 0. m. 2012-01-01. Tidigare plan som faststalldes 2009-12-16,
galler for handlingar tillkomna ar 2010-2011, men kan &ven tillampas retroaktivt pa aldre handlingar. (En plan faststalldes dven
2011-11-21, men gallringsbesluten i den géller inte)

Kopior av upprattade arkivbeskrivningar, arkivférteckningar och gallringsportokoll skickas till Stadsarkivet.

Bevarande- och gallring
Att en handling ska bevaras innebar att den sparas for framtiden. Handlingar som ska bevaras ska upprattas pa arkivbestandig

skrivmateriel. Med skrivmaterial menas har skrivunderlag (papper, mikrofilm mm) och skrivverktyg (pennor, skrivare,
kopieringsmaskiner mm)

Postadress: Box 216 « 751 04 Uppsala * Bestksadress: Kungséngsvagen 27
Telefon: 018 - 27 40 00 « Fax: 018 - 27 43 14 « E-post: miljokontoret@mk.uppsala.se
www.uppsala.se
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Handlingar som ska bevaras ska arkiveras lopande (arligen) och avstéllas i slutgiltig ordning till arkiviokal eller motsvarande.

Elektroniska handlingar (digital information)

Med e-handling (elektronisk handling) menas upptagning for automatiserad behandling i enlighet med 2 kap. 3 8
tryckfrihetsforordningen (1949:105). Exempel pa e-handlingar ar databaser, sammanstallningar ur databaser, strukturerade dokument,
kontorsdokument, elektroniska underskrivna handlingar, e-postmeddelanden, digitala kartor och ritningar, webbsidor med mera.

| de fall man har som malsattning att kunna bevara e-handlingar i digital form ska stadsarkivets anvisningar 2011:1-7 vara uppfyllda.
For att sékerstélla att e-arkivering ar praktiskt och ekonomiskt mojligt ska hanteringen av e-handlingar uppfylla kraven i
anvisningarna sa snart som majligt innan atgarder utfors som paverkar maéjligheterna att lasa, tolka, sammanstalla, exportera och
bevara informationen. Exempel pa sadana atgérder ar systembyten och uppdateringar av information i databaser.

Gallring innebér att allman handling forstors. Som gallring raknas aven att éverféra information fran en databarare till en annan
(t.ex. att skriva ut elektroniska handlingar pa papper eller ta ut information ur ett IT-system och lagra den pa CD-skivor)

Gallring ska verkstallas arligen i samrad med forvaltningens arkivansvarige. Vid gallring ska gallringsprotokoll upprattas.

Gallringsfristen (vilken i planen for respektive handling angivits i kolumnen Gallringsfrist) raknas fran utgangen av det ar
handlingen avser, dvs. det ar handlingen upprattats hos forvaltningen eller inkommit till den. Till exempel, for en handling fran
2012 som kan gallras efter 2 ar innebar det att den kan gallras i januari 2015. Att en handling kan gallras vid inaktualitet innebar
att den kan gallras sedan den forlorat sin betydelse i verksamheten.

Denna bevarande- och gallringsplan maste av naturliga skal vara generell. Det gar saledes inte alltid att hitta en bendmning som
exakt 6verensstaimmer med den handling man haller i handen. Det galler att préva vilken information handlingen innehaller och
tanka mer i termer av handlingstyper an pa den enskilda konkreta handlingen.

Om det &r osakert om en handling kan gallras ska samrad med stadsarkivet ske innan gallringen verkstalls.

Komplettering av bevarande- och gallringsplanen

For att planen ska fungera som ett hjalpmedel i arkivvarden maste den ses 6ver regelbundet och vid behov kompletteras/revideras.
For att sa sker ansvarar namndens arkivansvarig.

For arkivvarden i 6vrigt galler Arkivreglemente for Uppsala kommun, faststallt av Kommunfullméktige 1992-03-30

8§ 106, med Kommunstyrelsens tilldmpningsanvisningar.
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Forkortningar som anvands i bevarande- och gallringsplanen:

AL
MB
LML
MHN
FMH

Alkohollagen 2010:1622
Miljobalken 1998:808
Livsmedelslagen 2006:804

Miljo- och halsoskyddsnamnden
Forordning om miljéfarlig
verksamhet och hélsoskydd 1998:899
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Avdelningen for miljoskydd
Handlingar som skall bevaras
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Arendetyper

Handlingar som skall bevaras

Anmarkningar

Handlingar som férekommer i flera drendetyper

Anteckningar i drenden

Forelagganden om forsiktighetsmatt/forbud
eller upplysning och undersékningar

26 kapitlet MB 88 9, 21 och 22

Uppgifter och handlingar fran
verksamhetsutévaren som behdvs for
tillsynen

Erinringar fran verksamhetsutévaren mot
forslag till forelaggande

Bedomningsunderlag i tillstandsarenden och
andra handlingar

22 kap MB

Yttranden Gver ansokan till
prévningsmyndighet (miljodomstol,
lansstyrelse) om tillstand att bedriva
miljofarlig verksamhet

Beslut i tillstdndsarenden och andra
handlingar

22 kap 88 3 och 22 och kap 22 § 11-13
MB

Forordnande om réattelse pa annans
bekostnad

Beslut i 6verklagade arenden

Regeringsbeslut om miljoskyddsomrade med
tillhdrande handlingar

7 kap 8§ 19-20 MB

Aklagares beslut med anledning av miljé- och
halsoskyddsnamndens atalsanmaélan

Utredningar om luft-, vatten och
markfororeningar samt kemikalier

Miljokonsekvensbeskrivningar

6 kap MB originalhandling som kravts in
av MHN
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Domar

Overklaganden

Atalshandlingar

Ansokningsarenden (Tillstand)

Ansokan med kartbilagor om kemisk
bekéampning

Se aven under gallring!

Beslut om kemisk bekdmpning

Ansokan med kartbilagor om varmepump foér
bergvarme i vattenskyddsomrade

Ansokan med kartbilagor om varmepump
ytjordvarme i vattenskyddsomrade

Beslut om varmepump

Ansdkan om godkannande av plats for
nedgravning av hast

Beslut i arendet

Domar

Overklaganden

Atalshandlingar

Informationsarenden

Information om brandfarlig vatska/cistern

Naturvardsverkets foreskrifter 2003:24

Information om biogddsellagring

Information om markundersokning

Information om slamlagring

Information om slamspridning

Inventering och atgardsplan for PCB i
byggnader och anlaggningar

26 kap 88 9, 21-22 MB och 88§ 16-18
Forordning om PCB

Beslut i informationsarenden

Underrattelsedrenden

Underrattelse om patraffad markférorening

Enligt 10 kap MB om att fororening
patraffats i mark eller byggnad

Beslut angdende markférorening
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Anmélningsarenden

Anmalan om att cistern tagits ur
bruk/kontrollrapporter

Naturvardsverkets foreskrifter 2003:24

Anmalan om dagvattenhantering

Anmalan om efterbehandling av fororenat
omrade/byggnad

Anmalan om kemisk bekdmpning

Anmalan om miljéfarlig verksamhet med
bilagor

9 kap § 6 MB, 88 14, 17 och 21 FMH

Anmalan om varmepump
bergvarme/ytjordvarme utanfor
vattenskyddsomrade

Anmalan om PCB-sanering

Beslut i anmalningsarenden

Tillsynsarenden,

Fororenad mark, kemikalier,
nedskrapning, miljofarlig
verksamhet

Miljorapporter fran tillstandspliktiga
verksamheter

26 kap § 20 MB Bevaras digitalt i
Svenska miljérapporteringsportalen.

Inspektionsrapporter

Egna upprattade MIFO-inventeringar
inklusive underlag

Inventering av fororenad mark

Tillsyn i samband med kemikalieolycka

Milj6- och halsoskyddsnamndens beslut om
miljosanktionsavgifter

Arlig sammanstallning 6ver koldmedier

Kontrollrapport for cisterner

Naturvardsverkets foreskrifter 2003:24

Klagomalsarenden

Samtliga handlingar

Projektarenden
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Projektinriktad kontroll, inventeringar och
annat sammanstallt material

For ovriga projekthandlingar Se
kommungemensam bevarande- och
gallringsplan for administration

Information

Egenproducerat informationsmaterial
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Avdelningen for miljoskydd
Handlingar som kan gallras

Arendetyper Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar
Handlingar som férekommer i flera
arendetyper
Avgiftsbeslut i enskilt fall 10 ar
Forslag till forelaggande eller forbud, | 10 ar
kéldmedier

Informationsarenden
Information om installation av 5ar
kéldmedier

Kannedomséarenden
Beslut om animaliska biprodukter 5ar Fran andra myndigheter
Tillstdnd for transport av farligt 5ar Handl&aggs av lansstyrelsen
avfall
Tillstand transport av avfall 5ar i
Forprovning av djurstall 5ar ”
MIFO-inventering 5ar Inventering av férorenad

mark. For kannedom fran
lansstyrelsen

Hantering av brandfarlig vara 5ar Fran kontoret for
samhallsutveckling for
granskning. Svar skickas
inte.

Tillsynsarenden

Begaran om handrackning 10 ar

Arsrapporter fran bensinstationer Vid inaktualitet Sedan uppgiften forts in i
ECOS diarieféringssystem

Provtagning enligt kontrollprogram 5/10 ar 5 ar om sammanstallning




10 (30)

sdsom miljorapport
lamnas, annars 10 ar

Provsvar fran privata reningsverk

10 &r

Ansokningsarenden (Tillstand)

Bilagor av tillféllig karaktar till
ansotkan i tillstdndsarenden

Vid inaktualitet

Ansokan om dispens for spridningav | 5 ar

godsel

Dispensbeslut godselspridning 5 ar
Anmalningsarenden

Kungdrelser vid anmalningsarenden | 2 ar
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Avdelningen for VA-, omrades- och halsoskydd/Hélsoskydd

Handlingar som skall bevaras

Arendetyper

Handlingar som skall bevaras

Anmarkningar

Handlingar som férekommer i flera drendetyper

Anteckningar i rende

Inspektionsrapporter

Samtliga inspektionsrapporter inom
halsoskydd bevaras. De kan ha betydelse for
framtida utredningar om skador pa manniskors
halsa och miljon

Beslut i a&renden

Tillsynsarenden

Offentliga lokaler,
hygienlokaler,
dricksvatten, strandbad,
bassangbad

Solarier

Enligt férordningen om miljofarlig verksamhet
och hélsoskydd, § 38 FMH

Enligt § 8 Statens Stralskyddsinstituts
foreskrifter om solarier

Korrespondens i drendet

Tillstdndsarenden
enligt lokala
halsoskyddsforeskrifter

Ansokan om tillstand enligt lokala halsoskydds-
foreskrifter

Arenden rérande radon

Matning av radon i dricksvatten

Matningar av radon i inomhusluft

Yttranden till Lansstyrelsen angaende
radonbidrag

Miljodvervakning

Rapporter och sammanstallningar fran
bullermétningar
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Luftmatningar

Klagomal Klagomal som rér halsoskyddsomradet T ex
bostad, buller, faglar, inomhusklimat
skadedjur, vedeldning

Inkommande klagomal
Remisser

Remissvar till andra myndigheter Rorande t ex, radon i inomhusluft, bygglov

Se dven under Handlingar som kan gallras

Rapporter

Rapporter fran basséangbad

Rapporter fran badvatten
Information

Egenproducerat informationsmaterial
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Avdelningen for VA-, omrades- och halsoskydd/Hélsoskydd
Handlingar som kan gallras

Arendetyper

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som férekommer i flera
arendetyper

Arlig avgift 10 ar Underlag for debitering maste finnas
tillgangliga i minst 10 ar fran
rakenskapsarets utgang

Tillstandsarenden,
hushallsavfall

Anmalan/Ansokan enligt lokala 10 ar Efter giltighetens utgang eller om

renhallningsforeskrifter forhallandena andras. T ex kompostering av
hushallsavfall

Remisser, enligt Se aven under handlingar som ska bevaras
ordningslagen

Remissvar gallande tillfalliga 2ar

tillstand, fran bullrande verksamhet,
serveringstillstand och offentlig
tillstallning
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Avdelningen for VA-, omrades- och héalsoskydd/VA

Handlingar som ska bevaras

Arendetyper

Handlingar som skall bevaras

Anmarkningar

Handlingar som férekommer i flera drendetyper

Anteckningar i drende

Anstkan om enskilt
avlopp

9 kapitel §87-8MB och 813 FMH Fo6r mindre &n 200
personer (Se aven Miljoskydd)

Ansokan om enskilt avlopp med bilagor

Beslut om tillstand om enskilt avlopp

Intyg om slutbesiktning med bilagor

Andring av
avloppsanléaggning

9 kap §87-8 MB och § 14 FMH

Anmalan om andring av avloppsanlaggning med bilagor

Beslut om andring av avloppsanlaggning

Intyg om slutbesiktning med bilagor

Tillsyn av mini-
avloppsreningsverk

Inspektionsrapporter

Beslut om utslappsforbud

Tillsyn av avlopp
VA-program

Forebyggande besiktningar av aldre
avloppsanlaggningar

Inspektionsrapporter

Beslut om utslappsfoérbud

Latrin

Anmalan om kompostering av latrin

Ansokan om forlangt tomningsintervall av latrintank

Beslut om anmaélan
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Forelaggande om forsiktighetsatgard

Klagomal
Inkommande klagomal
Beslut om atgard (t ex utslappsférbud)
Remisser
Remiss angaende bygglov/ lokaliseringsprévning fran plan-
och byggnadsnamnden med bilagor, VA-utredning
Beslut om yttrande
Information

Egenproducerat informationsmaterial
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Avdelningen for VA-, omrades- och halsoskydd/VA

Handlingar som kan gallras

Arendetyper Handlingar Gallringsfrist | Anmarkningar
Handlingar som férekommer i flera &rendetyper
Avgiftsbeslut 10 ar

Tillsyn av avlopp Inspektionsbokning 2ar

VA-program

Tillsyn av mini- Analysrapporter, provtagning av utslapp 2ar Uppgifter fors in i ECOS

avloppsreningsverk

Dispens
slamtémning

Ansdkan om forlangt tomningsintervall av
slamavskiljare sluten tank

Vid inaktualitet

Efter giltighetstidens utgang

Beslut om dispens

Dricksvatten

Analyser av dricksvatten 2ar

Fran vattenlaboratorier.
Information utgar fran
avdelningen
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Avdelningen for VA-, omrades- och halsoskydd /Omradesskydd

Handlingar som ska bevaras

Arendetyper

Handlingar

Anmarkningar

Atalshandlingar

Tillstand/dispens gallande
naturreservat

Ansokan om dispens/tillstand inom naturreservat med
bilagor

Remisser

Yttranden

Beslut om tillstand/dispens inom naturreservat

Tillsyn av naturreservat

Tillsynsrapport

Kan leda till tillstAnd/dispensarende

Dispenser gallande strandskydds-
omrade

Ansokan om dispens inom strandskyddsomrade med
bilagor

Utgaende remisser

Yttranden

Beslut om dispens inom strandskyddsomrade

Tillsyn av strandskydd

Tillsynsrapport

Remiss vattenverksamhet

Remiss

Beslut om yttrande

Samrad lantmateriforrattning
strandskydd

Samradshandling
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Yttrande
Klagomal

Inkomna klagomal
Information

Egenproducerat informationsmaterial

Avdelningen for VA-, omrades- och halsoskydd/Omradesskydd
Handlingar som kan gallras

Arendetyper Handlingar Gallringsfrist Anmarkningar

Handlingar som férekommer i
flera &rendetyper

Avgiftsbeslut 10 ar

Gallras i de fall de ar separata




Avdelningen for livsmedelskontroll
Handlingar som skall bevaras

* | livsmedelsanldggning inkluderas dven dricksvattenanldggning

19 (30)

Arendetyper

Handlingar som skall bevaras

Anmarkningar

Tillsynsarende

Anteckningar i arende

Korrespondens i drende

betydelse for drendets avgorande

Foton och annan dokumentation som haft

Ovriga rensas av handlaggaren vid
arkivlaggningen

Exportintyg

Registrering av
livsmedelsanlaggning*

Artikel 6.2 i férordning (EG) nr
852/2004

Anmalan om registrering av
livsmedelsanlaggning

Beslut om registrering av
livsmedelsanlaggning

Godkannande av
livsmedelsanlaggning*

Artikel 4 i forordning (EG) nr
853/2004, artikel 3 i férordning (EG)
nr 854/2004 och LIVSFS 2005:20

Anstkan om godkannande av
livsmedelsanléggning

Beslut om godkénnande av
livsmedelsanléggning

Upphéavande av godkdnnande av
livsmedelsanlaggning*, tillfalligt eller
permanent

Tillfalligt eller permanent
upphavande av godkannande (art. 31
och 54 i férordning (EG) nr
882/2004, art. 4 i forordning (EG) nr
853/2004 och
livsmedelsférordningen)

Anmalan om upphéavande av
livsmedelsanlaggning, tillfalligt eller
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permanent

Beslut om upphéavande av
livsmedelsanlaggning, tillfalligt eller
permanent

Mindre andring av
livsmedelsanlaggning*

Anmalan om andring av
livsmedelsanlaggning

Beslut om registrering av
livsmedelsanlaggning

Fattas endast i enstaka fall.

Upphorande av
livsmedelsanlaggning*

Anmalan om att verksamheten upphort

Bekraftelse att livsmedelsanlaggning upphort

Vattenunderstkning

Beslut om faststallande av regelbundna
undersodkningar for
dricksvattenanlaggningar

Analysprotokoll dricksvattenanlaggningar

Fran ackrediterat laboratorium.
FoOrvaras separat.

Projektinriktad kontroll

Beskrivning och resultat

Utredningar, sammanstallningar

Sammanstéllningar och utredningar av t ex
vatten- och livsmedelsburen smitta

Aven handlingar rérande smittskydd,
matforgiftningar

Inkomna klagomal

T.ex allergier, felméarkningar m. m.

Information

Egenproducerat informationsmaterial




Avdelningen for livsmedelskontroll

Handlingar som kan gallras

* | livsmedelsanldggning inkluderas dven dricksvattenanldggning
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Arendetyper Handlingar Gallringsfrist | Anméarkningar
Avgiftsbeslut
Beslut om avgift i enskilt fall 10 ar | de fall det rér sig om en fast
arlig avgift kan besluten gallras
10 ar efter det att forhallandena
andras. Underlag for debitering
maste finnas tillgangliga i minst
10 ar fran rakenskapsarets
utgang
Tillsynsarenden
Kontrollrapporter 5ar
Begéaran om polishandrackning 2 ar (§ 27 LML)
Atalshandlingar 10 &r
Beslut om att begransa eller forbjuda 10 ar Artikel 54.2 i férordning (EG) nr
utslappandet pa marknaden 882/2004)
Beslut om omhéndertagande av livsmedel 10 ar
Forelaggande och forbud 10 ar (8§22 LML)
Av Livsmedelsverket meddelade villkor eller Da saluférbudet | (§ 6 LML och § 5 LF)
saluférbud for kdnnedom upphavs
Analysprotokoll livsmedel 3 ar eller nar Dricksvattenprotokoll
verksamheten vattenanlaggning bevaras
upphoér

Foljesedlar laboratorieprov

Vid forsakran att
proverna anlént
till laboratorium

Rattsaneringsbevis, kopior

10 &r

Godkannande av
livsmedelsanlédggning*

T ex butik, vattenanlaggning,
restaurang, forskola
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Villkorat godkannande

Vid inaktualitet

Artikel 4 i férordning (EG) nr
853/2004, artikel 3 i férordning
(EG) nr 854/2004

Tidsbegrénsat godkannande

Vid inaktualitet

Smittsam sjukdom

Anmalan till miljo- och halsoskyddsnamnden
om smittsam sjukdom vid livsmedelshantering

5 ar eller tidigast
nar verksamheten

upphor
Beslut om ersattning vid forstéring av 10 ar
agodelar for att hindra spridning av
samhallsfarlig sjukdom
Forelaggande/forbud i enskilda fall for att 10 ar

forhindra spridning av samhallsfarlig sjukdom




Tillstandsenheten
Handlingar som skall bevaras
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Arendetyper

Handlingar

Anmarkningar

Handlingar som férekommer i flera

arendetyper

Protokollsutdrag av beslut i nAmndarenden

Domar i tillstands- och tillsynsarenden

Overklaganden av domar

Serveringstillstand och provsmaknings-
tillstand

Ritningar éver serveringsstallet

Utredningar och beslut rérande
stadigvarande serveringstillstand

Tillstandsbevis for stadigvarande servering
och provsmakningstillstand

Tillsynsarenden géallande
serveringstillstdnd och
provsmakningstillstand

Utredningar och beslut rérande
tillsynsarenden

Tillsynsarenden gallande folkdl- och
tobaksforséljning

Tillsynsrapporter

Bevaras i arenden som leder till
utredning

Utredningar och beslut gallande
tillsynsarenden

Lotterier

Beslut enligt Lotterilagen

Hanteras pa Teknik och Service pa
delegation

Information

Egenproducerat informationsmaterial




Tillstandsenheten
Handlingar som kan gallras

24 (30)

Arendetyper

Handlingar som kan gallras

Gallringsfrist

Anmarkning

Handlingar som férekommer i flera
arendetyper

Debiteringsunderlag

10 &r

Serveringstillstand och
provsmakningstillstand

Underlag for beslut gallande
stadigvarande serveringstillstand och
provsmakningstillstand férutom
ritning som ska bevaras

5 ar efter att
arendet avslutats

Tillsynsrapporter serveringstillstand

10 &r

Anmalningar om utsedda
serveringsansvariga personer

Vid inaktualitet

Anmalan om lokal vid catering

5ar

Tillfalliga serveringstillstand och
provsmakningstillstand

Samtliga handlingar

5ar

Anmalan om kryddning av sprit

Vid inaktualitet

Anmélan om provsmakning

5ar

Ovriga anmalningar

Vid inaktualitet

Anmalan om forsaljning av folkol och
tobak

Anmalan om férsaljning av folkal
och tobak

Vid inaktualitet

Nar verksamheten upphdort

Tillsynsrapporter vid kontroll av
detaljhandel med folkél och tobak

5ar

Bevaras i drenden som leder till
utredning

Lotterier




25 (30)

Underlag till beslut

Hanteras pa Teknik och Service
pa delegation.

Receptfria lakemedel

Tillsynsrapporter vid kontroll av 5ar
receptfria lakemedel
Skrivelser/anmalningar till och fran | 2 ar T ex butiker som upptécks ej

Lakemedelsverket

vara anmalda till
Lakemedelsverket




Kommunala lantmaterimyndigheten

Handlingar som skall bevaras

26 (30)

Arendetyper

Handlingar

Anmarkningar

Lantmateriforrattningar

Handlingar som inkommer och uppréttas vid
forrattningar sdsom ansokan, avtal,
beslutsprotokoll, dagboksblad for
forrattningsarende, fangeshandling,
forrattningskarta, tekniska beskrivningar, karta,
dagboksblad

Se &ven under Handlingar som kan
gallras!

Registreringsarenden

Registrering av
detaljplaner och
bestdmmelser

Uppgifter i planregistret

Planhandlingar

Scannas. Fran plan- och byggnads-
ndmnden, Lansstyrelsen och

Omradesbestammelser

Skogsstyrelsen

Markreglerande bestammelser

Registrering av beslut om
forsamlingsandring fran
Svenska Kyrkan

Uppgifter i fastighetsregistret

Beslut fran kyrkan

Registrering av beslut om
andrat andelstal fran
foreningar

Uppgifter i fastighetsregistret

Beslut fran foreningar




27 (30)

Rattelse av
fastighetsregister och
karta

Uppgifter i fastighetsregister och karta

Kvalitetshdjning,
registerkarta

Uppgifter i registerkarta

Ovrig
myndighetsutévning

Skriftliga fragor stallda till myndigheten

Svar fran myndigheten

Samradsyttrande till plan-
och byggnadsnamnden

Yttrande




Kommunala lantmateriemyndigheten

Handlingar som kan gallras

28 (30)

Arendetyper

Handlingar

Gallringsfrist

Anmarkningar

Handlingar som kan férekomma i
flera arendetyper

Fakturaunderlag 10 ar
Lantmaéteriforrattning Gallringen foljer Lantméteriets
hanteringsanvisningar for
lantméteriforrattning
Forrattningar som ar installda, 10 ar

avvisade eller aterkallade

Begaran om medgivande fran
pantrattsinnehavare

Vid inaktualitet

Nar underskrivet "Medgivande fran
pantrattshavare” inkommit

Begaran om medgivande fran
pantrattsinnehavare

Vid inaktualitet

Nar underskrivet "Medgivande fran
pantrattshavare” inkommit

Begaran om samrad med namnd

Vid inaktualitet

Bekraftelse av inkommen anstkan

Vid inaktualitet

Dagboksblad till éverklagande

Vid inaktualitet

Delgivningskvitto, kallelse till
sammantrade/meddelande om
begard lantmateriforrattning

Vid inaktualitet

Domslutsutslag som ej foranleder
andring eller aterforvisning av
lantmateriforrattning

Vid inaktualitet

Erbjudande om fast pris for
lantmateriforattning

Vid inaktualitet

Accept av fast pris for
lantmateriforrattning

Vid inaktualitet

Behdrighetshandling, fullmakt

Vid inaktualitet
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Foljebrev till utskickade handlingar

Vid inaktualitet

Foljebrev till utskickade handlingar
angaende dverklagad forrattning

Vid inaktualitet

Forordnande av god man

Vid inaktualitet

Godkannande av beslut

Vid inaktualitet

Meddelanden om begard
forrattning

Vid inaktualitet

Meddelande till dédsbodeldagare om
att underratta évriga
dodsbodelagare

Vid inaktualitet

Nytt och &ndrat

2 &r

Paminnelse om delgivning

Vid inaktualitet

Ansokansblankett angaende
lantmateriférrattning

Vid inaktualitet

Upplysningar berérande
gemensambhetsanlaggningar

Vid inaktualitet

Kopplad utskrift av handling

Vid inaktualitet

Registreringsarenden

Kontrollblad

2 &r

| plan- och fastighetsregistret

”Nytt och andrat”

2 ar

Kontrolluppgifter i handlaggnings-
systemet Trossen

RAPP-start

Vid inaktualitet

Avstamning av registreringar i plan-
och fastighetsregistret

RAPP-slut

Vid inaktualitet

Avtalsservitut

Vid inaktualitet

Kopia fran Inskrivningsmyndigheten

Detaljplan, uppdrag

Fastighetsutredning

Vid inaktualitet

Nar planen vunnit laga kraft.
Originalet skickas till plan- och

Fastighetsforteckning

byggnadsnamnden.




30 (30)

Framtagande av vardeintyg
I samband med ansokning
av lagfart for fastighet

Vardeintyg 5ar Skickas till banken
Bildande av
samfallighetsforening
Kopia av protokoll och stadgar 5ar Originalet skickas till
samfallighetsregistret i Norrtélje.
Gransutvisning
Bestallning av uppdrag 10 ar Satts tillsammans med

fakturaunderlaget
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Handlaggare Datum Diarienummer
Richard Hallgren 2013-11-22 KTN-2013-0579
arkivarie

Miljo- och halsoskyddsnamnden

Yttrande Over forslag till revidering av bevarande- och gallringsplan for miljo- och
hélsoskyddsndmnden i Uppsala kommun.

Miljé- och halsoskyddsnamnden har i enlighet med kommunens arkivreglemente (6 §) begéart
samrad angaende forslag till reviderad bevarande- och gallringsplan for namnda myndighet.
Arkivarie Richard Hallgren har vid kontakter med miljokontoret fatt kompletterande
information. Stadsarkivet far harmed lamna féljande synpunkter.

Foreliggande plan &r en revidering, som tar utgangspunkt i miljé- och halsoskyddsnamndens
bevarande- och gallringsplan fran 2009. For handlingar av allméan administrativ karaktar foljer
forslaget centralt faststallda planer, dels kulturnéamndens beslut 2011-05-26 (8 74), dels
kommunstyrelsens beslut 1998-12-09 (§ 444). | 6vrigt hanvisas till centrala gallringsbeslut for
ekonomi- och personalhandlingar (kulturndmnden 2013-05-23, § 92, kommunstyrelsen 1994-
05-31 § 237).

Stadsarkivet anser att de handlingar som bevaras tacker framtida méjligheter till forskning om
miljo- och halsoskyddsnamndens ansvarsomrade.

Stadsarkivet har konstaterat att gallringsfristerna anknyter dels till praktiska erfarenheter, dels
i forekommande fall till gallande lagstiftning och har inte nagra synpunkter pa dessa.

Att arkivera pa ett sakert satt kan fortfarande bara ske genom bevarande av utskrift pa papper

i de flesta fall. Stadsarkivet vill anda poangtera att information i digital form i méjligaste man
bor behallas i digital form tills vidare. Hur ett langsiktigt digitalt bevarande ska ske &r en fraga
som maste utredas vidare i samarbete med stadsarkivet och inom ramen for de riktlinjer om
digitalt bevarande som kommer att utarbetas i kommunen.

Sammanfattning

Sammanfattningsvis bedomer stadsarkivet att foreliggande forslag till bevarande- och
gallringsplan ger ett gott stod i hanteringen av allman handling, producerad inom ndmndens
ansvarsomrade fr.o.m. 1 januari 2012.

Sara Hakansson
Stadsarkivarie, Chef for stadsarkivet

Postadress: Uppsala kommun, Uppsala stadsarkiv ¢ 753 75 Uppsala
Besoksadress: S:t Olofsgatan 15 « Telefon: 018 - 727 11 70 (exp)  Fax: 018 - 727 11 84
E-post: stadsarkivet@uppsala.se
www.uppsala.se
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