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Barn- och ungdomsndmnden

Stadsarkivet: tillsynsbesok

Forslag till beslut
Barn- och ungdomsnéamnden f6reslas besluta

att som svar pa Rapport — tillsynsbesok till Stadsarkivet avge upprattat forslag till skrivelse
med bifogad atgérds- och tidplan.

Sammanfattning

Stadsarkivet har gjort tillsyn av barn- och ungdomsndmndens forvaring av allménna hand-
lingar. Stadsarkivet vill ha skriftligt besked om vilka atgirder som ndmnden planerar att vidta
samt tidsplan utifran féreldggandet.

Arendet

Enligt arkivlagen, arkivférordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, i
detta fall barn- och ungdomsnédmnden, ansvar for arkivering och vérd av de allménna hand-
lingar som finns hos den egna myndigheten. I egenskap av arkivmyndighetens verkstillande
organ har Uppsala stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet kontrollera arkivvarden
hos kommunens férvaltningar och bolag.

Stadsarkivet har gjort en tillsyn av barn- och ungdomsnémndens forvaring av alilmédnna hand-
lingar och vill ha skriftligt besked om vilka tgédrder nimnden planerar vidta samt tidsplan for
detta.

Stadsarkivet genomforde tillsyn hos barn- och ungdomsnidmnden pa Stationsgatan 12 den 30
maj 2013. Vid tillsynen granskades forvaringen av allmén handling (arkivlokaler, dokument-
ské&p och annan forvaring).

Ett foreldggande finns om
e hur mottagen och inkommen sorterad post hanteras pd gemensam plats pa véning 4.
Behorighetsskyddet hotas mellan myndigheterna/ndmnderna, d& posten forvaras dppet
i fack med tjdnsteménnens namn.

Postadress: Uppsala kommun, kontoret fér barn, ungdom och arbetsmarknad, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stationsgatan 12 « Telefon: 018-727 87 00 (vixel) « Fax: 018-727 86 50
E-post: barn-ungdom-arbetsmarknad@uppsala.se
www.uppsala.se
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Namnden disponerar utrymme i arkivlokal, vaning 5, dir f6ljande krav pé atgérder finns

dorr till arkivlokal far inte std Sppen nér ingen vistas dér

brandklass pé ventilation (till- och franluft) maste kontrolleras

stromforsérjningen maste kunna brytas utanfor arkivlokalen och kontrollampa som in-
dikerar att ndgon vistas dér skall finnas utanfér lokalen

kompakthyllsystem maste konstrueras om, sé att behorighetsskyddet mellan myndig-
heterna/ndmnderna kvarstar dven om strémmen bryts

Forvaring av ekonomihandlingar pd vaning 6 méste forbéttras. FdrVaringen maste leva upp till
kraven pé brandskydd enligt brandklass 120P.

Som svar pa foreldggandet foreslds ndmnden skicka forslag till atgérds- och tidplan till Stads-

arkivet.

Kontoret for barn, ungdom och arbetsmarknad

Carola Helenius-Nilsson
Direktor
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Arkivarie

Barn- och ungdomsndmnden

Rapport - tillsynsbesok hos barn- och ungdomsnimnden (BUN)

Bakgrund

Enligt arkivlagen, arkivférordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, 1
detta fall ndmnd, ansvar for arkivering och vérd av de allminna handlingar som finns hos den
egna myndigheten. I egenskap av arkivmyndighetens verkstéllande organ har Uppsala
stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet kontrollera arkivvarden hos kommunens
forvaltningar och bolag. Detta kan innebéra tillsyn 6ver en myndighets hela arkivhantering
eller delar av den. Stadsarkivet har genomfort tillsyn hos BUN m.fl. nimnder torsdagen den
30 maj. Fran stadsarkivet medverkade Sara Hakansson, stadsarkivarie och Richard Hallgren,
arkivarie.

Foreliiggande

Mottagen och sorterad inkommen post till samtliga kommunala verksamheter pa
Stationsgatan 12 forvaras pa en gemensam plats pa vaning 4. Det hotar behorighetsskyddet
mellan myndigheterna/ndmnderna, d& posten forvaras 6ppet i fack med tjansteménnens namn.
Denna hantering maste ses 6ver och fordndras sd att behorighetsskyddet sékras.

Némnden disponerar utrymmen i ndgon/négra av de arkivlokaler som kontrollerades och
foljande krav pé atgarder géller samtliga (se bilaga 1)
o Dorrarna till arkivlokalerna far inte st 6ppna nédr ingen vistas dir
¢ Brandklass pa ventilation (till- och franluft) méste kontrolleras
e Det méste gd att bryta strdmforsérjningen utanfor arkivlokalen och det ska ocksa
finnas en kontrollampa som indikerar utanf6r arkivlokalen
e Kompakthyllsystemen méste konstrueras om, sa att beh6righetsskyddet mellan
myndigheterna/ndmnderna kvarstar &ven om strtémmen bryts

Forvaringen av ekonomihandlingar pd véning 6 maste forbéttras. Det giller badde handlingar
som ska bevaras och de som senare kan gallras. Férvaringen maste leva upp till kraven pa
brandskydd enligt brandklass 120P.

Stadsarkivet onskar ett skriftligt besked senast 31 december 2013 vilka atgéirder ni
planerar att vidta, samt en tidsplan for niir arbetet planeras genomforas.

Kontakta giirna Sara Hakansson och/eller Richard Hallgren, om ni behdver rad och
stod for att slutfora arbetet.

Postadress: Uppsala kommun, Uppsala stadsarkiv « 753 75 Uppsala
Besoksadress: S:t Olofsgatan 15 » Telefon: 018 - 727 11 70 (exp) » Fax: 018 - 727 11 84
E-post: stadsarkivet@uppsala.se
www.uppsala.se
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Tillsynsbesoket
Vid tillsynen granskades forvaringen av allmén handling, d.v.s. arkivlokaler, dokumentskap
och annan férvaring,

Tillsynen av arkivforvaringen inleddes med ett méte, dér ndimndernas arkivansvariga,
registratorer och minst en arkivredogérare skulle vara med. Da noterades att ndgra ndmnder
forvarar dldre handlingar i arkivlokal i Stadshusets kéllare, handlingar som till stor del senare
kan gallras. Denna arkivlokal besoktes inte under denna tillsyn.

Forvaring av allmiin handling i Arkivlokaler

BUN forvarar sina handlingar i arkivlokal nr. 5149 pé vaning 5.

I arkivet forvaras ca 17 hm handlingar frén 2002 och framéat. Leveransbehov av det &ldsta
materialet finns.

Se dven bifogade bilaga 1 med uppgifter om samtliga arkivlokaler, Stationsgatan 12.

Forvaring av allmiin handling i 6vriga lokaler
Lokalerna bestér av tjdnsterum alternativt kontorslandskap for handldggarna samt allménna
utrymmen som kallas kombiyta. Alla dessa ytor har brandskydd i form av sprinkler.

Pé en del av kombiytan pa vining 4 mottas och sorteras inkommen post till samtliga
kommunala verksamheter pa Stationsgatan 12. Posten forvaras 6ppet i fack med
tjdnstemannens namn.

P4 kombiytorna pa vaning 6 forvaras handlingar i 6ppna hyllor. Det &r ekonomihandlingar,
béade gallringsbara och s&dana som ska bevaras.

I ett av tjéinsterummen (nr 7124) forvaras handlingar bl.a. akter i ett lasbart skap fran
Rosengren, 120 p. Vid tillsynstillfillet var skapet last.

Enligt registrator far handldggare bara lana orginalhandlingar 6ver dagen, sedan méaste de
lamnas tillbaka. Behover handldggaren handlingarna ldngre far vederbérande ta kopior.

Sara Hakansson
Stadsarkivarie, chef for stadsarkivet




Kontroll av arkivlokaler i samband med tillsynsbeséket torsdagen den 30 maj 2013, Stationsgatan 12 Bilaga 1
Arkiviokal Anvdnds |[Lige-vid |Brand- |Dérr- |Brandklass |Upp- |Vatten- | Kablage/ | Strom- | Kontroll- Kan Arrmatur | Hyll- Tilltrade
av yttervdgg | klass sting- |ventilation |varm- |féran- |/eluttag |brytare, [lampapa [arkivet system [fill
ellerihus- |véggar/ |are ning |derér in- eller |utsidan fér |goras lokalen
kroppen [dorr utsida |strém- strém-
brytare 16st

4103, vaning 4 |3) | hus- 120 min. {Ja1) |6) Indirekt | Nej Jalla 2) Nej Nej Lysror, Kompakt |Kraver
kroppen kapslade behdrighet

5103, vaning5 |GSN | hus- 120 min. |Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysror, Kompakt |Kréaver
kroppen kapslade behdrighet

5149, vaning 5 | 4) | hus- 120 min. | Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysror, Kompakt |Kréaver
kroppen kapslade behdrighet

6125, vaning 6 |5) | hus- 120 min. [Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysrér, Kompakt {Kraver
kroppen kapslade behdrighet

1) Dérren halis/star 6ppen med en kil.

2) Rorelsevakt och tidsstyrning av el och belysning.

3) FHN IFNKSN PBN NGN

4) BUN KTN NHO PBN SBN UAN ALN

5) GSN NGN och ekonomihandlingar som tillhér FHN IFN KSN PBN GSN NGN

6) Brandklassen maste kontrolleras da tydligt synlig markning om detta saknas, se Férelaggande i tillsynsrapporterna

Arkivlokalernas dorrar ingér 1 den elektroniska passageanldggning, med s.k. taggar i stillet for nycklar, som anvénds pa Stationsgatan 12. Anldggningen
ar utrustad med en batteri-backup, som ska fungera i minst 12 timmar. Brandlarmet ska inte ha ndgon inverkan p4 arkivlokalernas d6rrar. Endast d6rrar
utrustade med uppstillningsfunktion via magnet paverkas - vid utlgst brandlarm stiangs dessa dorrar.

De elektriskt drivna vagnarma i arkivlokalernas kompakthyllsystem har dven de en elektronisk funktion foér behGrighet. Funktionen gér att de olika myndigheternas
handlingar ska vara tillgéngliga enbart for den egna myndighetens medarbetare. Detta maste fungera dé flera myndigheters arkiv forvaras i samma arkivlokal. Vid
tillsynsbesoket noterades att kompakthyllsystemen tdmligen enkelt kan géras strémlosa. Det 4r troligen en sékerhetsfunktion, som gor att hyllorna kan flyttas manuelit,
men det innebdr samtidigt att det ovan beskrivna behorighetsskyddet bryts.

(Se dven information om de olika arkivlokalerna i tillsynsrapporterna)




Kontroll av arkivlokaler i samband med tillsynsbestket torsdagen den 30 maj 2013, Stationsgatan 12 Bilaga 1
Arkivlokal Anvidnds |Lage-vid |Brand- [Dorr- |Brandklass |Upp- | Vatten- | Kablage/ | Strém- {Kontroll- Kan Arrmatur | Hyll- Tilltréde
av yttervdgg | klass stdng- |ventilation |vdrm- |[féran- |/eluttag |brytare, [lampapa [arkivet system |till
elleri hus- |vdggar/ |are ning de ror in- eller |utsidan fér |gdras lokalen
kroppen dérr utsida | strom- strém-
brytare Iost
4103, vaning 4 |3) | hus- 120 min. [Ja1) |6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysrér, Kompakt | Kraver
kroppen kapslade behdrighet
5103, vaning 5 [ GSN | hus- 120 min. (Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysrdr, Kompakt |Kréaver
kroppen kapslade behérighet
5149, vaning 5 |4) | hus- 120 min. | Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysror, Kompakt | Kréver
kroppen kapslade behdrighet
6125, vaning 6 | 5) | hus- 120 min. | Ja 6) Indirekt | Nej Ja/Ja 2) Nej Nej Lysrdr, Kompakt |Kréaver
kroppen kapslade behdrighet

1) Dérren halls/star dppen med en kil.

2) Rodrelsevakt och tidsstyrning av el och belysning.

3) FHN IFN KSN PBN NGN

4) BUN KTN NHO PBN SBN UAN ALN

5) GSN NGN och ekonomihandlingar som tillhér FHN IFN KSN PBN GSN NGN

6) Brandklassen maste kontrolleras da tydligt synlig markning om detta saknas, se Férelaggande i tillsynsrapporterna

Arkivlokalernas dorrar ingdr i den elektroniska passageanldggning, med s.k. taggar i stillet for nycklar, som anvinds pa Stationsgatan 12. Anldggningen
dr utrustad med en batteri-backup, som ska fungera i minst 12 timmar. Brandlarmet ska inte ha nigon inverkan p4 arkivlokalernas dérrar. Endast dorrar
utrustade med uppstéllningsfunktion via magnet paverkas - vid utlost brandlarm stangs dessa dorrar.

De elektriskt drivna vagnarna i arkivlokalernas kompakthyllsystem har &ven de en elektronisk funktion for behdrighet. Funktionen gor att de olika myndigheternas
handlingar ska vara tillgéngliga enbart for den egna myndighetens medarbetare. Detta méste fungera da flera myndigheters arkiv férvaras i samma arkivlokal. Vid
tillsynsbestket noterades att kompakthyllsystemen tdmligen enkelt kan géras stromlésa. Det dr troligen en sdkerhetsfunktion, som gor att hyllorna kan flyttas manuellt,
men det innebdr samtidigt att det ovan beskrivna behorighetsskyddet bryts.

(Se dven information om de olika arkivlokalerna i tillsynsrapporterna)
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2013-11-08 BUN-2013-1710.01
Uppsala stadsarkiv

Svar pa foreldiggande Rapport — tillsynsbesék, KTN-2013-0306.07

Barn- och ungdomsnédmnden dverldmnar hér atgérds- och tidsplan som svar pa foreliggande
efter tillsynsbesoket 20 maj 2013.

Atgiird:

Tidplan:

Ekonomihandlingar —
vaning 6

Har flyttats till 1ast rum va-
ning 7. Efter att leverans
gjorts till Stadsarkivet (av
dldre handlingar) stiilla eko-
nomihandingarna i arkiv va-
ning 5 med brandklass 120P.

Senast 31 mars 2014

Allménna handlingar i
arkiv véning 5

Aldre handlingar levereras
till Stadsarkivet.

Senast 31 mars 2014

Posthantering — behorig-
hetsskyddet

Losning diskuteras i direk-
torsgruppen. Ett beslut om
basta losning kommer att ske
i samrad med Stadsarkivet.

Senast 31 mars 2014

Arkivlokal, vaning 5

e Dorrsténgning (1)

e Kontroll av brand-
klass pa ventilation
@

e Strombrytare utanfor
lokal samt kontroll-
lampa utanfér som
indikerar nir ndgon
vistas i lokalen (3)

¢ Omkonstruktion av
kompakthyllsystem —
behorighetsskyddet
mellan ndmnderna
maste kvarsta da
strémmen bryts (4)

1. Skylt uppsatt om att
dorren méste vara
stingd.

2. Enligt svar fran
Skanska ska det vara
ok.

3. Dialog pagéar med
fastighetsédgaren.

4. Dialog pagéar med an-
svarig for inkdpet. Ny
16sning kommer att
ske i samrad med
Stadsarkivet.

1. Klart

2. Klart

3. Senast 31 mars 2014

4. Senast 30 juni 2014

Barn- och ungdomsnémnden

Cecilia Forss
Ordférande

Kerstin Sundqvist

Sekreterare

Postadress: Uppsala kommun, Barn- och ungdomsnémnden « 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stationsgatan 12« Telefon: 018 - 727 00 00 (viixel) ¢ Fax:

E-post: barn-ungdomsnamnden@uppsala.se

www.uppsala.se




