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Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden

Stadsarkivet: tillsynsbesdk

Forslag till beslut
Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden foreslas besluta

att som svar pa Rapport — tillsynsbesdk till Stadsarkivet avge upprattat forslag till skrivelse
med bifogad atgards- och tidplan.

Sammanfattning

Stadsarkivet har gjort tillsyn av utbildnings- och arbetsmarknadsndmndens férvaring av all-
méanna handlingar. Stadsarkivet vill ha skriftligt besked om vilka atgarder som namnden pla-
nerar att vidta samt tidsplan utifran forelaggandet.

Arendet

Enligt arkivlagen, arkivférordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, i
detta fall utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden, ansvar for arkivering och vard av de all-
méanna handlingar som finns hos den egna myndigheten. | egenskap av arkivmyndighetens
verkstallande organ har Uppsala stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet kontrol-
lera arkivvarden hos kommunens forvaltningar och bolag.

Stadsarkivet har gjort en tillsyn av utbildnings- och arbetsmarknadsndmndens forvaring av
allmanna handlingar och vill ha skriftligt besked om vilka atgarder namnden planerar vidta
samt tidsplan for detta.

Stadsarkivet genomforde tillsyn hos uthildnings- och arbetsmarknadsnamnden pa Stations-
gatan 12 den 30 maj 2013. Vid tillsynen granskades forvaringen av allméan handling (arkivlo-
kaler, dokumentskap och annan férvaring).

Ett forelaggande finns om
e hur mottagen och inkommen sorterad post hanteras pa gemensam plats pa vaning 4.
Behdrighetsskyddet hotas mellan myndigheterna/namnderna, da posten forvaras Gppet
I fack med tjansteméannens namn.

Postadress: Uppsala kommun, utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden, 753 75 Uppsala
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E-post: uthildnings-arbetsmarknadsnamnden@uppsala.se
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Namnden disponerar utrymme i arkivlokal, vaning 5, dar féljande krav pa atgarder finns
e dorr till arkivlokal far inte sta 6ppen nar ingen vistas dar
e brandklass pa ventilation (till- och franluft) maste kontrolleras
e stromforsdrjningen maste kunna brytas utanfor arkivlokalen och kontrollampa som in-
dikerar att ndgon vistas dar skall finnas utanfor lokalen
e kompakthyllsystem maste konstrueras om, sa att behorighetsskyddet mellan myndig-
heterna/namnderna kvarstar d&ven om strommen bryts

Forvaring av ekonomihandlingar pa vaning 6 maste forbattras. Forvaringen maste leva upp till
kraven pa brandskydd enligt brandklass 120P.

Som svar pa forelaggandet foreslas namnden skicka forslag till atgéards- och tidplan till Stads-
arkivet.

Kontoret for barn, ungdom och arbetsmarknad

Carola Helenius-Nilsson
Direktor
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Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden

Rapport - tillsynsbesok hos utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden (UAN)

Bakgrund

Enligt arkivlagen, arkivforordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, i
detta fall namnd, ansvar for arkivering och vard av de allmanna handlingar som finns hos den
egna myndigheten. | egenskap av arkivmyndighetens verkstéllande organ har Uppsala
stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet kontrollera arkivvarden hos kommunens
forvaltningar och bolag. Detta kan innebéra tillsyn 6ver en myndighets hela arkivhantering
eller delar av den. Stadsarkivet har genomfort tillsyn hos UAN m.fl. ndmnder torsdagen den
30 maj. Fran stadsarkivet medverkade Sara Hakansson, stadsarkivarie och Richard Hallgren,
arkivarie.

Forelaggande

Mottagen och sorterad inkommen post till samtliga kommunala verksamheter pa
Stationsgatan 12 forvaras pa en gemensam plats pa vaning 4. Det hotar behorighetsskyddet
mellan myndigheterna/namnderna, da posten forvaras oppet i fack med tjansteméannens namn.
Denna hantering maste ses 6ver och forandras sa att behorighetsskyddet sakras.

Namnden disponerar utrymmen i nagon/nagra av de arkivlokaler som kontrollerades och
foljande krav pa atgarder géller samtliga (se bilaga 1)
e Ddrrarna till arkivlokalerna far inte sta 6ppna nar ingen vistas dar
e Brandklass pa ventilation (till- och franluft) maste kontrolleras
e Det maste ga att bryta stromforsorjningen utanfor arkiviokalen och det ska ocksa
finnas en kontrollampa som indikerar utanfor arkivlokalen
e Kompakthyllsystemen maste konstrueras om, sa att behdrighetsskyddet mellan
myndigheterna/namnderna kvarstar d&ven om strommen bryts

Forvaringen av ekonomihandlingar pa vaning 6 maste forbattras. Det galler bade handlingar
som ska bevaras och de som senare kan gallras. Forvaringen maste leva upp till kraven pa
brandskydd enligt brandklass 120P.

Stadsarkivet onskar ett skriftligt besked senast 31 december 2013 vilka atgarder ni
planerar att vidta, samt en tidsplan for nar arbetet planeras genomfoéras.

Kontakta garna Sara Hakansson och/eller Richard Hallgren, om ni behéver rad och
stod for att slutfora arbetet.

Postadress: Uppsala kommun, Uppsala stadsarkiv ¢ 753 75 Uppsala
Besoksadress: S:t Olofsgatan 15 « Telefon: 018 - 727 11 70 (exp) « Fax: 018 - 727 11 84
E-post: stadsarkivet@uppsala.se
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Tillsynsbestket
Vid tillsynen granskades forvaringen av allman handling, d.v.s. arkivlokaler, dokumentskap
och annan forvaring.

Tillsynen av arkivforvaringen inleddes med ett mdéte, dar namndernas arkivansvariga,
registratorer och minst en arkivredogorare skulle vara med. Da noterades att nagra namnder
forvarar aldre handlingar i arkivlokal i Stadshusets kéllare, handlingar som till stor del senare
kan gallras. Denna arkivlokal besoktes inte under denna tillsyn.

Forvaring av allmén handling i Arkivlokaler

UAN forvarar sina handlingar i arkivlokal nr. 5149 pa vaning 5.

| arkivet forvaras ca 20 hm handlingar fran 2003 och framat. Leveransbehov av det aldsta
materialet finns.

Se &ven bifogade bilaga 1 med uppgifter om samtliga arkivlokaler, Stationsgatan 12.

Forvaring av allmén handling i évriga lokaler
Lokalerna bestar av tjansterum alternativt kontorslandskap for handlaggarna samt allmanna
utrymmen som kallas kombiyta. Alla dessa ytor har brandskydd i form av sprinkler.

Pa en del av kombiytan pa vaning 4 mottas och sorteras inkommen post till samtliga
kommunala verksamheter pa Stationsgatan 12. Posten forvaras oppet i fack med
tjdnstemannens namn.

Pa kombiytorna pa vaning 6 forvaras handlingar i dppna hyllor. Det ar ekonomihandlingar,
bade gallringsbara och sddana som ska bevaras.

| kontorslandskapet pa vaning 7 forvaras handlingar bl.a. akter i ett Iashart skap fran
Rosengren, 120 p. Vid tillsynstillfallet var skapet last.

Enligt registrator far handlaggare bara lana orginalhandlingar 6ver dagen, sedan maste de
lamnas tillbaka. Behover handlaggaren handlingarna langre far vederborande ta kopior.

Sara Hakansson
Stadsarkivarie, chef for stadsarkivet
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Uppsala stadsarkiv

Svar pa forelaggande Rapport — tillsynsbesok, KTN-2013-0306.07

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden Gverlamnar har atgards- och tidsplan som svar pa
forelaggande efter tillsynsbesoket 20 maj 2013.

Atgard: Tidplan:
Ekonomihandlingar — Flyttas till Iast arkiv pa va- Senast 31 mars 2014
vaning 6 ning 7. Efter att leverans

gjorts till Stadsarkivet (av

aldre handlingar) stélla eko-
nomihandingarna i arkiv va-
ning 5 med brandklass 120P.

Allmanna handlingar i Aldre handlingar levereras Senast 31 mars 2014
arkiv vaning 5 till Stadsarkivet —

Posthantering — behorig- Losning diskuteras i direk- Senast 31 mars 2014
hetsskyddet torsgruppen. Ett beslut om

bésta l6sning kommer att ske
i samrad med stadsarkivet.
Svar fran Stadsarkivet:
Lasbara postfack bra idé.

Arkivlokal, vaning 5 1. Lapp uppsatt om att 1. Klart
e Dorrstangning (1) dorren maste vara
stéangd.
e Kontroll av brand- 2. Enligt svar fran 2. Klart
klass pa ventilation Skanska ska det vara
(2) ok. Skanska har byggt

brandklassade forrad
enligt 6verenskom-
melse och inte arkiv.
Brandklass pa venti-
lation uppfyller kra-
ven for EI1120.

Postadress: Uppsala kommun, Utbildnings- och arbetsmarknadsndmnden ¢ 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stationsgatan 12 « Telefon: 018 - 727 00 00 (véxel) « Fax:
E-post: uthildnings-arbetsmarknadsnamnden@uppsala.se
www.uppsala.se
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Strémbrytare utanfor
lokal samt kontroll-
lampa utanfor som
indikerar nar nagon
vistas i lokalen (3)

Omkonstruktion av
kompakthyllsystem —
behorighetsskyddet
mellan ndmnderna
maste kvarsta da
strommen bryts (4)

Dialog pagar med
fastighetsagaren.
Skanska fick direktiv
fran hyresgasten pa
placering och utform-
ning.

Dialog pagar med an-

svarig for inkdpet. Ny

I6sning kommer att
ske i samrad med
Stadsarkivet.

3. Senast 31 mars 2014

4. Senast 30 juni 2014

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden

Mohamed Hassan
Ordfdrande

Lotta von Wowern

Sekreterare
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