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Kommunstyrelsen

Redovisning av intern kontroll 2010 samt handlingsplan fér 2011

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslas besluta

att godkinna redovisningen av den interna kontrollen for 2010 samt
att godkéinna plan for intern kontroll 2011
Arendet

Kommunstyrelsen beslutade i februari 2010 om plan for intern kontroll for 2010. Granskning
har genomf6rts enligt plan.

Nedan redovisas resultatet av granskningen, identifierade brister och vilka atgédrder som
vidtagits for att forbdttra hanteringen i framtiden.

Redovisning av genomford granskning

Minimera risker och sékra rutiner for hantering av allmdan handling

Diarieforing av elektronisk post sker efter samma rutiner som géller f6r analoga handlingar,
forutom att handldggare kan registrera elektroniska handlingar 1 egna drenden utan att ga via
registrator. Registrator bevakar forvaltningsbrevladan som inkluderar kommunfullméktiges
adress. Elektroniska allminna handlingar som ska registreras dverfors till diariesystemet.
Enskilda tjanstemén har att p4 samma sitt bevaka sin e-post och kan hantera registrering.

Bedémningen &r att medarbetares kunskap dr god i de flesta fall men att fortsatt information
och utbildning behdvs. Regler for registrering av allménna handlingar tas upp 1 samband med

introduktion av nya medarbetare och diskuteras som del av det dagliga arbetet. Under hosten
genomfordes vid fyra tillfillen en genomgang for samtliga medarbetare pa kontoret om

offentlighetsprincipen och hantering av allmén handling inklusive registrering. Kanslichefen
foljer fragan 16pande och diskuterar med enheter och enhetschefer. Under 2011 aktualiseras
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fragan enhetsvis i arbetet med arkivforteckning f6r kommunledningskontoret. Sérskild
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Verkstcllande av beslut inom givna resursansprak

Som framgar av bokslutet redovisar kommunledningskontoret ndstan samtliga enheter pa ett
overskott, det vill sdga verkstillandet har skett inom givna resurser. En utveckling vad géller
budgetering och prognoser kommer att forbéttra méjligheten att f6lja upp enskilda projekt.

Intern och extern representation

Granskning av 70 slumpvis utvalda fakturor med intern och extern representation har
genomforts. Stickprovet visade att momsavdrag inte var korrekt pé tre av de granskade
fakturorna. Rutin finns upprittad for granskning vilket understryker behovet av kad
uppmirksamhet kring justering av momsbelopp enligt géllande regler for representation.

Intern kontroll 2011

Fran 2011 finns en kommungemensam internkontrollplan avseende redovisningsprocessen
och tillhrande rutiner i ekonomisystemet som miniminiva f6r samtliga nimnder och
styrelser. Det aligger varje ndmnd att arligen utféra grundldggande kontroller for att sikra
kvaliteten i ekonomisystemet. I bilaga finns de kommungemensamma kontrollméalen och
viktiga tilldgg for kommunstyrelsen om representation, koptrohet och drendehantering.

Kenneth Holmstedt
Stadsdirektor



Plan granskning av fér intern kontroll 2011 for kommunstyrelsen (bilaga)
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