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Réddningsnimnden

Reviderad attestordning ekonomiska hindelser ar 2017

Forslag till beslut

Réddningsnidmnden foreslas besluta

att  anta reviderad attestordning for ekonomiska hindelser §r 2017 enligt bifogat forslag att
gélla fran och med 2017-05-31.

Sammanfattning

Revidering av gillande attestordning beslutad 2017-02-15.

Varje ndmnd &r ansvarig for den interna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade och utser
attestanter och ersattare till det antal som behdvs for att uppné en god intern kontroll.
Forslaget dr upprittad utifrin Uppsala kommuns Attestreglemente (KSN-2016-1445).
Revideringen 4r gjord pa grund av personalfdréndringar utifrdn den nya organisationen som
bérjade gilla 2017-04-01.

Anders Ahlstrom
Brandchef

Postadress: Uppsala kommun, Brandfirsvaret, 753 75 Uppsala

Besoksadress: Viktoriaanlaggningen, Almungevégen 33 © Telefon: 018-727 30 00 ° Fax: 018-727 3019
E-post: brandforsvaret@uppsala.se
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RADDNINGSNAMNDEN

Dnr: RAN-2016-0241

Réiddningsnimndens attestordning av ekonomiska hiindelser
for ar 2017.

Delegering av ekonomiska hindelser

Vatje ndmnd &r ansvarig for internkontrollen inom sitt verksamhetsomride och dérfsr
utser némnden attestanter och ersittare till det antal som behdvs inom de olika
verksamhetsomridena.

For attestansvarig/bestillare giller vid varje tidpunkt gillande attestreglemente for
Uppsala kommun samt andra reglementen, policyer och anvisningar som har béring pa
attestantens utdvande av delegationen.

Bland annat har kommuns reglemente for intern kontroll stor biiring p4 attestantens
ansvar, i § 4 star det: De verksamhetsansvariga cheferna pé olika nivéer i
organisationen dr skyldiga att folja antagna regler och anvisningar om intern kontroll
samt att informera ovriga anstillda om reglernas och anvisningarnas innebord. Vidare
har de att verka for att de arbetsmetoder som anvinds bidrar till en god intern kontroll.
Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till ndrmast éverordnad
chef.

Némnden delegerar enligt bilaga 1, med nedan beskrivna instruktioner.

Attestering av lénetransaktioner
Attestritt inom given budgetram och givet ansvarsnummer.

Sakattest och riitt att anskaffa varor & tjéinster

Vid anskaffning av varor och tjinster giller Uppsala kommuns upphandlingspolicy med
tillhdrande riktlinjer reglemente vilket bland annat innebir att lagen om offentlig
upphandling ska tillimpas.

Rétt att anskaffa varor inom given budgetram och givet ansvarsnummer.

Kontroll stora belopp (leverantorsfakturor)

Attestritt inom given budgetram.

Leverantorsfakturor 6ver 50.000 kr och upp till 5.000.000 kr ska dven beloppsattesteras
av ekonomichef. Leverantorsfakturor Gver 5.000.000 kr ska beloppsattesteras av
brandchef,
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Slutattest av kundfakturor
Attestritt inom givet ansvarsnummer, Av kommunfullmiktige eller av
réddningsndmnden faststillda taxor, avgifter och priser ska tillimpas.

Investeringar
Beslutattestering av leveranttrsfakturor avseende investeringar ska géras av brandchef
eller produktionschef.

Nimnd

Ordf6rande attesterar arvoden och ersttningar, vice ordfSrande #r ersittare. Brandchef
attesterar arvodena och erséttningarna i Ionesystemet.

Brandchef slutattesterar nimndledamots alla andra ekonomiska hindelser som kan
knytas till denne.

Brandchef

Forutom sitt eget ansvarsnummer 4ger brandchefen ritt att slutsattestera samtliga
16pande kostnader inom nimnden, dock ¢j egna personalkostnader eller egna Gvriga
kostnader. Kommundirektér slutsattesterar brandchefens 16nekostnader och
brandchefens alla andra ekonomiska hiindelser som kan knytas till denne.

Attesttyper
Sakattest (fSrattest)
* Kontroll av att leverans eller prestation dgt rum samt att ett rimligt samband
finns mellan ekonomisk héindelse och nimndens verksamhet.
 Kontroll av belopp och kvantiteter Sverensstimmer med bestillning, hindelsens
underlag och den verkliga leveransen.
e Sikerstill att tillrickliga formella underlag finns for att verifiera hindelsen.

* Angivelse av korrekt kontering och periodisering av underlaget eller i systemet
for registrering av ekonomisk hindelse.

Slutattest (beslutsattest)

* Intygande och beslut att leverans eller prestation dgt rum samt att ett rimligt
samband finns mellan ekonomisk hindelse och nimndens verksamhet.

* Intygande och beslut att belopp och kvantiteter &verensstimmer med
bestillning, hiindelsens underlag och den verkliga leveransen.

° Intygande och beslut att tillréickliga formella underlag finns for att verifiera
héndelsen.

® Intygande och beslut om att korrekt kontering och periodisering av underlaget
eller i systemet for registrering av ekonomisk hindelse
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Kontroll stora belopp (efterkontroll av sak- och slutattest i leverantorsreskontra)
I det elektroniska leverantdrsfakturaflsdet granskas samtliga fakturor Sverstigande 200
000 kronor i ett extra steg. Kontrollen ska delegeras till en ekonom med ansvar for eller
insyn i respektive néimnds verksamhet. Kontroll av stora belopp innebiir en extra
granskning av:

e Fakturans korrekthet (att den uppfyller krav pé verifikat i Uppsala kommun).

® Fakturans belopp (att skannat belopp motsvarar originalfakturans belopp).

e Fakturans kontering (att den kontering som angivits dr rimlig).

* Beddmning av huruvida den ekonomiska hiindelsen utgdr en driftskostnad eller
en investering.

e Fakturans periodisering (att den periodiserats dver korrekt nyttjandeperiod).

Eskalering

En attestant far aldrig slutattestera en ekonomisk hindelse som avser slutattestantens
egen anvindning eller fSrbrukning av kommunens resurser, vare sig detta giller
slutattestanten privat eller i dennes tjansteutdvning. Denna princip giller dven
ekonomiska héndelser som i relation till slutattestanten avser nérstiende,
beroendestillning, eller jivssituation. For ekonomiska hindelser enligt ovan ska attest
darfor eskaleras enligt nedan. Attest bor eskaleras s snart osdkerhet om ovanstaende
foreligger.

Eskaleringsprinciper
® For en slutattestant som inte omfattas av punkterna nedan giller att attest for
ekonomiska hindelser som kan knytas till denne ges av Gverordnad chef.
® For en frvalinings hdgste tjansteman giller att attest for ekonomiska héindelser
som kan knytas till denne ges av stadsdirektren.
* For en ndmndledamot giller att attest for ekonomiska hindelser som kan knytas
till denne ges av nimndens hogste tjinsteman.
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