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Riktlinje for persontransport i tjanst

Inledning

Persontransporter i tjanst utgdr en vasentlig del av kommunens transporter och de behdver
kontinuerligt utvecklas for att sékerstalla en langsiktigt hallbar samhallsutveckling.

Riktlinjerna syftar till att stimulera ett mer hallbart resande genom minskad paverkan pa miljo och
ekonomi och med hansyn till social hallbarhet. Riktlinjer ar normerande och ska balanseras med
tjanstepersoners och fortroendevaldas eget ansvar for att fullgéra sina uppdrag pa basta satt. For att
lyfta fram verksamheternas eget ansvar ar forslaget till riktlinjer utformat med tydlig inriktning men
med liten grad av detaljstyrning.

Syfte

Syftet med riktlinjen &r att stodja chefer, medarbetare och fértroendevalda och den ska:

e utgora ett styrinstrument for samhallsmassigt effektiva transporter
e ge vagledning for att undvika onddiga transporter
e bidra till en bra narmiljoé avseende trafiksékerhet, trdngsel, minskade utslapp och buller

Omfattning

Riktlinjen riktar sig till samtliga medarbetare och fortroendevalda inom den kommunala
organisationen inklusive bolagen.

Riktlinjen ska i tillampliga delar vara végledande vid:
¢ upphandling av entreprenader och tjanster som innefattar persontransporter
e utveckling av verksamhetsspecifika transportldsningar

Avgransningar
Resor till och fran arbetet omfattas inte av denna riktlinje.

Roller och ansvar

Nérmaste chef ansvarar for att beslutad riktlinje &r kdnd och foljs av medarbetare och fortroendevald.
Var och en som transporterar sig i tjansten ansvarar for att riktlinjen, och dess rutiner, foljs.

Definitioner och begrepp

Transporter
Med persontransporter (i fortsattningen forkortat transporter) i tjanst avses:

e Interna transporter - Transporter av medarbetare, och fortroendevalda, mellan olika
arbetsplatser i den kommunala organisationen. Exempel pa detta ar transporter till moten, for
att nyttja en kommunintern tjanst eller for att temporart arbeta pa annan arbetsplats &n den
ordinarie.
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e Externatransporter - Transporter av medarbetare, och fortroendevalda, till andra platser inom
saval som utanfor den geografiska kommunen.

Fordon
Den generella definitionen omfattar alla typer av fordon for transporter.

Tjanstebilar
e Pool-bil - Personbil som ar en gemensam bokningsbar resurs for persontransporter.

o Verksamhetshil - Bil som &r knuten till en specifik verksamhet, organisation eller funktion.
Dessa fordon ar endast aktuella da det foreligger verksamhetsspecifika krav som omojliggor
anvandande av pool-bil.

e Egen bil - Bil som &gs av medarbetare eller fortroendevald. Detta &r ett alternativ givet att
medarbetaren har tillgang till privat bil och samtycker till att anvanda bilen i tjansten. Inga
krav kan stéllas pa att medarbetare eller fortroendevald ska anvanda egen bil i tjanst for att
kunna utfora sitt arbete.
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Val av transportalternativ

For respektive transportalternativ som beskrivs nedan sé finns mer detaljerade instruktioner pa
kommunens interna hemsida.

Undantag fran riktlinjen kan vara individuella forutsattningar hos medarbetaren, nattjanstgoring,
daliga vaderforhallanden eller begransningar i kollektivtrafik. Detta kan innebéara att vissa av
transportlsningarna inte kan anvandas.

Nedan beskrivs "transporttrappan”:
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Transporter

Ingen transport — ’Resfritt”
| forsta hand ska majligheten att utféra arendet utan transport dvervagas.

Promenera eller cykla

For kortare transporter anvands promenerad (for strackor upp till 2 km) eller cykel (for strackor upp
till 5 km) givet att cykel finns att tillga.

Ak kollektivt

For langre transportavstand och da kollektivtrafik finns valjs detta. Med kollektivtrafik avses buss, tag,
t-bana eller likvérdigt.

Anvand tjanstebil

Om forutsattningar for de ovanstaende alternativen saknas anvands tjanstebil. Samakning ska sa langt
som mojligt tillampas. Samakningsargumentet ska inte driva fram valet av bil fore gang och cykel utan
endast vara aktuellt om de andra alternativen inte &r méjliga att anvanda. Verksamhetsbil kan
anvandas, givet att det inte paverkar den verksamhet/funktion till vilket fordonet &r kopplat och
tjanstebil inte finns tillgénglig.

Anvand taxi

Om inga tjanstebilar finns att tillga kan taxi for transporter inom staden anvandas. Samakning ska sa
langt som mojligt tillampas.

Anvand egen bil

Om inget av ovanstaende alternativ kan egen bil anvandas i tjanst. Andra alternativ ska alltid
Overvagas forst. Egen bil ska godkénnas av narmaste chef.

Samakning och nyttjande av de mest miljovanliga bilalternativen ska sa langt som majligt efterstravas.

Anvand flyg

Resa med flyg valjs endast om andra alternativ &r uteslutna. Flygresor ska klimatvéxlas enligt
riktlinjens bilaga a.

Annat ressatt

Nar farja ar ett alternativ pa delar av strackan ska i forsta hand langsamgaende farja véljas.
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Vagledningar till riktlinjer for persontransport i tjanst

Véagledning - moten for att minska transporter

Den som kallar till ett mote ar ansvarig for att motet halls pa en tid och plats som gor det mojligt for
deltagarna att undvika onddiga transporter.

Vid planering av méten ska det alltid vervagas om personlig narvaro behdvs eller om motet kan ske
pa distans. Onskemal fran en enskild deltagare om att fa delta via telefon eller IT-baserad 16sning bor
beaktas.

Fysiska moten ska forlaggas till en plats som genererar minsta majliga miljopaverkan. | forsta hand
bokas méten i lokaler som mojliggor goda transportmajligheter sasom cykelparkering, goda
kollektivtrafikanslutningar och laddningsstationer.

Vid méten som inkluderar externa motesdeltagare sa ska alltid vagledning lamnas rorande cykel- och
kollektivtrafikalternativ.

Véagledning - egna transporter som bor undvikas
Egna transporter bor undvikas till forman for samordnade/upphandlade transportldsningar vid:

Transporter for inkdp av varor
Varor som forbrukningsmaterial och liknande ar upphandlade centralt och transporterna for dessa
genomfors i ett samordnat transportsystem ("hallbara varutransporter™).

Transporter av restprodukter
Transporter av restprodukter och annat verksamhetsavfall ska transporteras via upphandlade
entreprendrer.

Transporter av utrustning och annat material
Transporter av utrustning och annat skrymmande material mellan kommunens olika arbetsplatser ska
utforas av egna eller upphandlade transportleverantérer.

Véagledning — anvandning av egen bil

Privat bil boér endast anvandas i undantagsfall. Skalet ar att anvandning av privata bilar kan motverka
klimatvinsten fran omstallningen av kommunens fordonsflotta. Fordonet som anvands speglar
kommunens syn pa fordonsomstallningen. Stravan &r att det privata fordonet bor klara kraven enligt
den gallande nationella miljobilsdefinitionen och de av kommunen faststéllda trafiksédkerhetskraven.
Fordonets agare ska vara informerad och inforstadd med att dennes egna trafikforsakring galler vid
eventuell fordons- och/eller personskada.

Bilaga A Klimatvéxling av flygresor (Bilagan laggs in efter beslut i fullméktige)
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