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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) kan en namnd Overlata ratten att ta beslut i vissa
fragor till nagon annan. Den héar delegations- och arbetsordningen anger vilken
beslutanderatt som raddningsnamnden har dverlatit och vilka villkor som galler for
sadanabeslutsamt hurférdelningen av vissa arbetsuppgifter ser ut.

Relevanta paragrafer ur kommunallagen ar samlade sisti dokumentet.

Namnders ansvar och behdrighet definieras framst i Reglemente for kommunstyrelsen
och ovriga namnder i Uppsala kommun. Andra styrdokument som reglerar namndens
ansvar finns under rubriken Relaterade dokument.

Syfte

Syftet med delegations- och arbetsordningen ar att det ska vara tydligt vilken delegat
som far ta beslut i vilket drende och vilken tjansteperson som fatt ansvar for en viss
arbetsuppgift i namndens stlle.

Omfattning

Delegations- och arbetsordningen galler tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt
beslutavnamnden for att det har dokumentet ska sluta galla. Att det bliren ny
mandatperiod paverkarinte dokumentets giltighet.

Ansvar

Namnden beslutar om en ny delegations- och arbetsordningi dess helhet eller gor
andringariinnehadllet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sa att det aterger
namndens beslut.

Delegat har anmalningsskyldighet utifran kommunallagens krav och namndens beslut.
Syftet med anmalningsskyldigheten ar dels att tillgodose namndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.

Definitioner och forkortningar

Definitioner:

Arbetsordning En fordelning av namndens arbetsuppgifter till ansvariga
tjanstepersoner

Delegat Beslutsfattare i namndens stalle

Delegationsbeslut Beslut som fattats av delegat

Delegeringsforteckning Enforteckning som anger vilka arenden eller grupper av
arenden inom namndens omrade dar annan dn ndmnden har
beslutanderatt
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Verkstallighetsbeslut  Beslut dar det saknas utrymme for sjalvstandiga

bedomningar, till exempel avgiftsdebitering enligt en
faststalld taxa och inkop enligt ramavtal.
Verkstallighetsbeslut ar inte delegeringar i kommunallagens
bemarkelse. Ansvaret for sddana beslut kanii stallet
dokumenteras i en arbetsordning som tas fram inom
respektive forvaltning.

Forkortningar:

ClO
FBE
FSO
FL
KL
LBE
LOU
LSO
LUK
OoSL

Chiefinformation officer

Forordningen (2010:1075) om brandfarliga och explosiva varor
Forordningen (2003:789) om skydd mot olyckor
Forvaltningslagen (2017:900)

Kommunallagen (2017:725)

Lagen (2010:1011) om brandfarliga och explosiva varor

Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling

Lagen (2003:778) om skydd mot olyckor

Lagen om upphandling av koncessioner

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Utskott

Namnden har ett arbetsutskott. De arenden som ska avgoras av namnden i dess helhet
bor beredas av utskottet, om beredning behdvs.

Hantering av delegationsbeslut

Vid forfall for ordinarie delegat, och da beslut inte utan olagenhet kan
uppskjutas, har forordnad vikarie, annan tjansteperson med samma funktion
eller 6verordnad tjanstepersoninom verksamhetsomradet ratt att fatta beslut
i stallet for ordinarie tjansteperson.

| de fall forvaltningsdirektdren ar delegat far forvaltningsdirektoren i sin tur
uppdraaten annan anstalldinom kommunen att beslutai stallet
(vidaredelegering), om inte annat anges i den specifika delegationen.

Delegeringen ger inte ratt att avgdra arenden som ror myndighetsutévning
mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,
med undantag for befogenheten att beslutai bradskande drenden.

Beslut enligt 6 kap. 39 § KL (bradskandebeslut) maste alltid anmalas till
namnden.

Ovriga beslut som tas med st6d av delegation ska anmalas till nAmnden vid
nastasammantrade eller,om sd inte kan ske, sa snart som mojligt.

Beslut som tas efter vidaredelegering av forvaltningsdirektéren ska dock
endast anmalas till forvaltningsdirektoren. Om dessa beslut kan 6verklagas
genom laglighetsprovning enligt 13 kap. KL ska besluten protokollforas
sarskilt, se 6 kap. 40 § KL.



Arende
1.1

1.2
121
1.2.2

1.3
14

15

151

152

1.6
17

1.7.1
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e |vissafallkan detstaianmarkningsfaltet i delegeringsforteckningen att
beslutet ska foregas av att ha hort annan. Det innebar endast att nagon ska
horas. Beslutanderatten tillfaller alltid delegaten ensam.

Delegeringsforteckning

| forteckningen nedan anges vilka arenden eller grupper av drenden inom namndens
omrade dar annan an namnden har beslutanderétt. Arbetsgivarfragor ar inte med i
delegeringsforteckningen eftersom det ar kommunstyrelsen som har ansvar for dem.

1. Allmant

Delegat
Beslutaidrenden som arsa Namndordférande
bradskande att ndmndens
avgorande inte kan avvaktas
Awvisa overklagande som kommit
in for sent, avseende
namnd- och utskottsbeslut Handlaggare for arendet
ovriga beslut Ursprunglig beslutsfattare
Andrabeslut Ursprunglig beslutsfattare

Besluta i enskilt fall att avgift for | Registrator,

avskrift eller kopia av allman kommunledningskontoret
handling ska betalas helt eller

delvisinnan handlingen lamnas ut

(forskottsbetalning)

Besluta attinte lamna ut handling

eller uppstalla villkor for dess

utldmnande, avseende

avslag vid begédran att fa en Registrator,

avskrift eller kopia av allman kommunledningskontoret
handling om fastslagen

forskottsbetalninginte betalas

ovriga beslut Brandchef

Awvisa ombud vid olamplighet Brandchef
Fora namndenstalan och avge
yttrande i drenden eller mal vid
domstol eller annan myndighet,

avseende
yttrandeitillstdndsirende frdn  Handlaggare
miljo- och

halsoskyddsnamnden
(serveringstillstand)

1.7.2  yttrande i tillstandsadrende fran Handlaggare

1.7.3

polismyndigheten

remissyttrande i bygglovs- och Handlaggare
planarende

Forfattning
6 kap. 39 § KL

458 FL

37-398§FL

6kap.1a$§
OSL

OSL

OSL

14§ FL
6 kap. 15§ KL

Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Gallerinteiarenden
enligt 6 kap.38 §KL

Delegationen
omfattar dven att ta
stallning tillom
beslut eller dom ska
overklagas samt att i
forekommande fall
overklaga



Arende
1.7.4

175

176

1.8

1.9
1.10

111

Arende
2.1

2.2

2.3

24

25

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

211
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Delegat Forfattning | Anmarkning
remissyttrande gallande Handlaggare
framkomlighet och infrastruktur
yttrande i drende fran Handlaggare

namngivningsnamnd

ovriga arenden, efter avstamning  Brandchef
med namndens ordférande

Avsld och avvisabegdranomattfd Handlaggare 12§FL
arendet avgjort inom fyra veckor

Ingd personuppgiftsbitradesavtal  ClIO, kommunledningskontoret

Besluta i arenden som ror ClO, kommunledningskontoret

framstallningar som enskilda gor

med stod av

dataskyddsforordningen

Ratt att begara sandning av Raddningschef Forordning

Viktigt meddelande till (2023:579) om

allmanheten, VMA viktigt
meddelandettill
allmanheten

2. Upphandling och ovrig ekonomi

Delegat Forfattning Anmarkning
Faststalla Ekonomichef LOU
forfragningsunderlag LUK
Fattatilldelningsbeslut och Ekonomichef LOU
avbrytandebeslut LUK
Inga avtal efter upphandling | Ekonomichef LOU Innefattar aven
LUK direktupphandlingar
Fornyad Ekonomichef LOU
konkurrensutsattning LUK
Fatta tilldelningsbeslut och  Ekonomichef LOU
avbrytandebeslut efter LUK
fornyad konkurrensutsattning
Ingd avtal efter fornyad Ekonomichef LOU
konkurrenssattning LUK
Forlanga avtal Ekonomichef LOU
LUK
Saga upp avtal Samma delegat som ingatt Efter att vid behov ha
avtalet hort kommunijurist
Héava avtal pa grund av Brandchef Efter attvid behov ha
avtalsbrott hort kommunijurist

Ingd forlikningsavtalunderen | Brandchef
pagaende tvist som ror

namndens

verksamhetsomrade om
forlikningsbeloppet uppgar

till hogst 4 000 000 kr

Forsaljning av fordon och Ekonomichef
material som ska utrangeras



Arende
2.12

2.13

2.13.1
2.13.2

Arende
3.1

3.2

3.3

3.3.1

3.3.2
34

34.1
3.4.2
3.5

3.6

3.7

Beslutaom

igangsattningstillstand av

Delegat
Ekonomichef

investeringar inom beslutad

budget till 10 000 000 kr

Ingd avtal som faller
utanfor upphandlings-
lagstiftningen, nar det

uppskattade totala vardet

uppgar till
0 - 500 000 kr per ar

500001 - 10 000 000 kr per

ar

3.

Besluta i fraga om
medgivande for en
fastighetsagare att utfora
eller lata annan utfora
sotning pa den egna
fastigheten

Forordna person, utan att
hen artjansteperson hos
kommunen utfora
brandskyddskontroll pa
kommunens vagnar
Forelagga eller meddela
forbud utan vite, i
samband med

brandskyddskontroll

raddningsinsats
Forelagga eller meddela
forbud utan vite, i
samband med

tillsyn

raddningsinsats
Ansoka om utdémande
avvite

Taut [@mpliga personer
somskaingai

kommunernas
raddningsvarn

Prova ersattning i fraga
om kommunal
raddningstjanst

Ekonomichef
Brandchef

LSO och FSO

Delegat
Handlaggare

Enhetschef

Den som forordnats att utfora
brandskyddskontroll

Raddningsledare

Handlaggare
Raddningsledare
Handlaggare

Enhetschef

Brandchef
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Forfattning Anmarkning

Galler en avtalstid om
maximalt 4 ar

Forfattning  Anmarkning
3kap.4§  Omfattar dven avslag
LSO

3kap.6§
andra
stycket LSO

3kap.6§
andra
stycket LSO

5kap.2§
LSO

6§ lagenom | LSO
viten

6kap.1§
tredje
stycketoch
6 kap.6§
LSO

Tkap.8§
LSO



Arende
3.8

3.9

3.10

3.10.1
3.10.2

Arende
4.1

4.2

4.3

4.4

4.4.1

4.4.2
4.5

4.6

4.7

4.8

Delegat

Avgdraom beslut ska
galla aven om det
overklagas

Meddela foreskrifter
om férbud helt eller
delvis mot eldning
utomhus samt om
liknande
forebyggande atgarder
mot brand

Beslutaom
brandskyddskontrolli
sarskilda fall, i samband
med

besluteti fraga

Brandchef

tillsyn Handlaggare

raddningsinsats Raddningsledare

4. LBEochFBE

Delegat

Besluta i fraga om Handlaggare
godkannande av forestandare

och deltagarei

tillstandspliktig verksamhet

med explosiva varor

Beslutaifragaomtillstand till ' Handlaggare
den som hanterar, 6verfor,

importerar eller exporterar

explosivavaror och densom

yrkesmassigt eller i storre

mangd hanterar brandfarliga

varor

Aterkalla tillstdnd och
godkannande

Handlaggare

Meddela forelaggande och

forbud utan vite, i samband

med

tillsyn Handlaggare
raddningsinsats

Meddela forelaggande och | Brandchef
forbud med vite om hogst
100 000 kr

Besluta om avsyninginnan
hantering paborjas

Handlaggare

Besluta om forlangd
handlaggningstid

Handlaggare

Ansoka om utdomande av vite | Handlaggare

Samma delegat som for

Raddningsledare
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Forfattning Anmarkning

10 kap.4§

andra

stycket LSO

2kap.7§  Eftersamrdd med

forsta Lansstyrelsen.

stycket

FSO Lansstyrelsen kan
ocksa meddela
foreskrifter och forbud

3kap.1§

andra

stycket FSO

Forfattning
19a8§LBE

Anmarkning
Omfattar aven avslag

16-198§LBE  Omfattar daven avslag

200ch
20a8§8LBE
258 LBE

258LBE

16 § FBE
17§ FBE

6§ lagenom LBE
viten



Sida9(13)

5. Ovrigt

Arende Delegat Forfattning Anmirkning
5.1 Utfarda tjanstekort Brandchef 2§
forordningen
om tjanstekort
Arbetsordning
Av foljande forteckning framgar en fordelning av namndens arbetsuppgifter till
ansvariga tjanstepersoner. Forteckningen beslutas av namnden men utgor inte
delegation i kommunallagens bemarkelse. Atgarder som vidtas med stéd av denna
forteckning ska alltsa inte anmalas till namnden.
Arbetsuppgift Ansvarig Anmarkning
1. Ratt att narvara och yttra AngesiRaddningsnamndens
sig vid namndens och reglemente
arbetsutskottets
sammantraden,
avseende
1.1 samtliga sammantraden | Brandchef
Ekonomichef
Namndsekreterare
1.2 Sammantraden somror |Handlaggare
egna drenden inom
verksamhetsomradet
2. Undertecknanamndens | Ordférande Beslut som fattas med stod av
handlingar Sekreterare delegation samtskrivelser, avtal och
andra handlingar som upprattas med
anledning darav undertecknas av den
som fattat beslutet eller den som
annars utses
3. Taemot delgivningoch | Registrator,
rekommenderat brev kommunledningskontoret
Enhetschef
Avdelningschef
4. Prova om 6verklagande  Beslutsfattare Endast om overklagandet kommitini
kommitin i ratt tid Handlaggare for drendet ratt tid
Ansvarig chef
Registrator,
kommunledningskontoret
5. Ansvara for namndens | Brandchef Enligt kommunfullmaktiges Riktlinjer

systematiska
informationsforvaltning

for arkivi Uppsala kommun (KSN-2016-
2175)



Arbetsuppgift

6. Underteckna
beslutsattestav
sammantradesuppgift
fornarvarande
fortroendevald

7. Utse ombud att fora
namndens talan

Utse dataskyddsombud
Utse attestanter

10. Godkannatjansteresa
utanfor landets granser
for
forvaltningsdirektoren

11. Ansvara for
arbetsmiljouppgifter

12. Ansvaraenligt
miljobalken

13. Préva om handling kan
[dmnas ut

14. Ansvarasom
raddningschef

15. Utfora

olycksundersokning

16. Lamna upplysningarom
personal och egendom
som kan anvandas i
raddningstjansten eller
vid saneringen

17. Deltai planering av
raddningstjansten vid
utslapp av radioaktiva
amnen fran kdrntekniska
anlaggningar och att
medverka i 6vningar av
sadan raddningstjanst

18. Ansvara for anordningar
foralarmering

19. Samrad med andra

myndigheter betraffande
tillstand

Ansvarig
Sekreterare

Brandchef

Brandchef
Brandchef

Namndordforande

Brandchef

Brandchef

Den tjansteperson som har ansvar
for varden av handlingen

Brandchef
Handlaggare

Raddningsledare
Brandchef

Handlaggare

Avdelningschef

Handlaggare
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Anmarkning

Omfattar utfardande av fullmakt
Dataskyddsforordningen
Enligt kommunfullmaktiges

Attestreglemente for Uppsala kommuns
ndmnder

Enligt kommunstyrelsens Riktlinjer for
fordelning av arbetsmiljouppgifter (KSN-
2014-1386)

6 kap.3§ OSL, se
delegeringsforteckningen om
avslagsbeslut ska fattas
3kap.16§ LSO

3kap.10§ LSO

6 kap.8§&§LSO

6 kap.9§ LSO

6 kap. 10 & forsta stycket LSO

14 § andra stycket FBE
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Arbetsuppgift Ansvarig Anmarkning

20. Begéra bitrade av Enhetschef 3kap. 10§ och 5kap.3§ LSO
Polismyndigheten Regional insatsledare

21. Begarabistand franeller Brandchef 9kap.18§LSO

22.

23.

[@mna bistand till
utlandska myndigheter
vid raddningsinsatser i
den utstrackning som
foljer overenskommelser
som Sverige ingatt med
Danmark, Finland, Island

ellerNorge.
Avge Handlaggare enheten Riskhantering
sakkunnigutlatandei eller regional insatsledare

samband med
raddningsinsats

Overldta at ndgon annan  Brandchef 3 kap. 15 § forsta stycket LSO
attgora

raddningsinsatser som

kraver sarskild

kompetens

Relaterade dokument

e Reglemente for gemensam raddningsndmnd i Tierp, Uppsala och Osthammars
kommuner att galla frdn och med 2020-01-01

e Reglemente for kommunstyrelsen och dvriga namnder i Uppsala kommun

e Arbetsgivarstadga for Uppsala kommun

e Attestreglemente for Uppsala kommuns namnder

e Reglementeforintern kontrollinom Uppsala kommun och dess helagda bolag

e Delegations- och arbetsordning for kommunstyrelsen

e Riktlinjer for fordelning av arbetsmiljouppgifter

e Riktlinjer for arkivi Uppsala kommun

e Samverkansavtalom gemensam raddningsnamnd och
raddningstjanstorganisation i Tierp, Uppsala och Osthammars kommuner
enligt kommunallagen 3 kap 9 §

Dokumenthistorik

Datum Dokumenthandelse
2023-09-27(§92) | Antagen (RAN-2023-00066)
2024-02-14 (§9) Reviderad (RAN-2024-00018)
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Kommunallagens regler om delegering av
arenden inom en namnd

6 kap. Styrelsen och 6vriga namnder
Delegering av drenden

37 § En namnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare att
besluta pa namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden. En
namnd far dven uppdra at en anstalld att beslutaenligt 7 kap. 5-8 §§.

38 § Beslutanderatten far inte delegeras nar det galler

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
avatt beslutavnamndenidess helheteller av fullmaktige har 6verklagats,

3. arenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. drenden som vackts genom medborgarforslag och som l[amnats ver till
namnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

39 § En namnd far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har
utsett, att besluta pa namndens vagnar i drenden som ar sa bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas.

Anmdilan av beslut

40 § Namnden ska besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 37 & ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestammelsernai 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmalas vid ndmndens ndsta sammantrade.
Utskott

41 § En namnds beslutanderétt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan
ocksa ha till uppgift att bereda namndens arenden.

42 § En namnd ska valja utskott bland ledamaoterna och ersattarna i namnden.
Bestdmmelsernai2 § lagen (1992:339) om proportionellt valsatt ska da tillampas.

7 kap. Anstallda
Delegering av drenden

5§ En namnd far uppdra at en anstalld hos kommunen eller landstinget att besluta pa
namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall
som avses i 6 kap. 38 §.

6 § Om en ndamnd med stod av 5 § uppdrar at en férvaltningschefinom namndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, far namnden 6verlata at forvaltningschefen att i
sin tur uppdra at en annan anstélld inom kommunen eller landstinget att fatta
beslutet.
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7§ Omennamnd med stod av 5 § uppdrar dt en anstalld att besluta pa namndens
vagnar, far namnden stélla upp villkor som innebér att brukarna av néamndens tjanster
ska ges tillfalle att lagga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.

Namnden far ocksa bestdmma att en anstalld far fatta beslut endast om foretradare for
brukarna har tillstyrkt beslutet.

Anmdlan av beslut

8 § Namnden ska besluta om i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdragenligt 5 och 6 §§ skaanmalas till den. Beslut sominte anmals ska
protokollféras sarskilt, om beslutet far dverklagas enligt bestimmelsernai 13 kap.

9 kap. Kommunal samverkan
Gemensam namnd
Delegering av drenden

30 § En gemensam namnd far, utover vad som anges i 7 kap. 5 §, aven under samma
forutsattningar uppdra at en anstalld i ndgon av de samverkande kommunerna eller
regionerna att besluta pa namndens vagnar.

31 § Om en gemensam namnd med stdd av 7 kap. 5 § uppdrar at en forvaltningschef
inom namndens verksamhetsomrade att fatta beslut, far namnden 6verlata at
forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen eller
regionen elleri ndgon av de samverkande kommunerna eller regionerna att fatta
beslutet.

Lagen om skydd mot olyckor (LSO)
Det finns dven bestammelseri LSO om mojligheten till delegation.

Enligt 3 kap. 13§ LSO far uppdrag att besluta pa en kommuns vagnar inte omfatta
forelagganden eller forbud vid vite eller verkstallande av atgard pa den forsumliges
bekostnad.



	Inledning
	Syfte
	Omfattning
	Ansvar
	Definitioner och förkortningar

	Utskott
	Hantering av delegationsbeslut
	Delegeringsförteckning
	1. Allmänt
	2. Upphandling och övrig ekonomi
	3. LSO och FSO
	4. LBE och FBE
	5. Övrigt

	Arbetsordning
	Relaterade dokument
	Dokumenthistorik
	Kommunallagens regler om delegering av ärenden inom en nämnd
	6 kap. Styrelsen och övriga nämnder
	7 kap. Anställda
	Lagen om skydd mot olyckor (LSO)


