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Kulturndmnden

Delegations- och arbetsordning for kulturnimnden

Forslag till beslut
Kulturndmnden foreslas besluta

att anta delegations- och arbetsordning for kulturndmnden enligt uppréttat forslag.

Sammanfattning

Kulturnimnden foreslas anta delegations- och arbetsordning enligt bilaga.

Néamnders mojligheter till delegering av drenden behandlas i 6 kap. 37-42 §§ och 7 kap. 5-8
§§ kommunallagen (2017:725, KL). Ddr framgéar bland annat att en ndimnd fir uppdra at
presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare att besluta pd nimndens végnar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden. En ndmnd far dven uppdra &t en anstélld att besluta
enligt 7 kap. 5-8 §§. De beslut som fattas med stod av delegation ska, via nimndsekreteraren,
anmalas till nimnd vid nista sammantride.

I delegeringsforteckningen anges vilka drenden dir annan 4n ndmnden far beslutanderitt. I
arbetsordningen framgar vad som giller i administrativa fragor for nimnden.

I Uppsala kommun pégar en 6versyn av namndernas delegations- och arbetsordningar. Syftet
ar att f4 en gemensam utformning, exklusive de delar som dr verksamhetsspecifika for
respektive ndmnd. Det innebér att aktuellt forslag till sin utformning verensstimmer med

strukturen for ovriga ndmnders delegations- och arbetsordningar.

Kulturforvaltningen

Sten Bernhardsson
Direktor, chef for kulturférvaltningen

Bilaga: Delegations- och arbetsordning for kulturnimnden

Postadress: Uppsala kommun, kulturférvaltningen, 753 75 Uppsala
Telefon: 018-727 00 00 (véxel)
E-post: kulturforvaltningen@uppsala.se
www.uppsala.se
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1 Kommunallagens regler om delegering av arenden inom en namnd

Néamnders mdjligheter till delegering av drenden behandlas i1 6 kap. 37-42 §§ och 7 kap. 5-8 §§ kommunallagen (2017:725, KL). Dér framgar
foljande.

6 kap. Styrelsen och ovriga naimnder
Delegering av arenden

37 § En ndmnd fér uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller erséttare att besluta pa nimndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp
av drenden. En nimnd far dven uppdra at en anstilld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§.
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38 § Beslutanderétten fér inte delegeras nér det géller
1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullméktige har
overklagats,

3. drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,
4. drenden som vackts genom medborgarforslag och som ldmnats 6ver till ndmnden, eller
5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

39 § En ndmnd fér uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, att besluta pa ndamndens vdgnar i1 &renden som ar sé
brddskande att ndmndens avgdrande inte kan avvaktas.

Anmalan av beslut

40 § Namnden ska besluta 1 vilken utstrickning beslut som har fattats med stod av uppdrag enligt 37 § ska anmalas till den. Beslut som inte
anmals ska protokollforas sirskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmaélas vid nimndens nédsta sammantréade.

Utskott
41 § En ndmnds beslutanderitt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan ocksa ha till uppgift att bereda nimndens drenden.

42 § En ndmnd ska vélja utskott bland ledaméterna och erséttarna i nimnden. Bestimmelserna i 2 § lagen (1992:339) om proportionellt valsitt
ska dé tillampas.

7 kap. Anstillda
Delegering av arenden

5 § En ndmnd fér uppdra &t en anstélld hos kommunen eller landstinget att besluta pd nimndens véignar i ett visst drende eller en viss grupp av
drenden, dock inte i de fall som avses i 6 kap. 38 §.
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6 § Om en ndmnd med stdd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom ndmndens verksamhetsomréde att fatta beslut, far nimnden dverléta at
forvaltningschefen att 1 sin tur uppdra 4t en annan anstédlld inom kommunen eller landstinget att fatta beslutet.

7 § Om en nimnd med stdd av 5 § uppdrar &t en anstélld att besluta pa ndmndens vagnar, far ndimnden stélla upp villkor som innebdr att brukarna
av ndmndens tjdnster ska ges tillfdlle att lagga fram fOrslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.

Némnden far ocksa bestimma att en anstélld far fatta beslut endast om foretrddare for brukarna har tillstyrkt beslutet.

Anmalan av beslut

8 § Namnden ska besluta om 1 vilken utstrackning beslut som har fattats med stéd av uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmaélas till den. Beslut som
inte anméls ska protokollforas sirskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna 1 13 kap.

2 Delegerad beslutanderatt

Respektive nimnds ansvar och behdrighet framgér av Reglementet for kommunstyrelsen och dvriga nimnder 1 Uppsala kommun.

Delegationsregler:

* Vid forfall for ordinarie delegat, och d beslut inte utan oldgenhet kan uppskjutas, har 6verordnad tjénsteperson, forordnad vikarie,
eller annan tjdnsteperson inom verksamhetsomradet med samma funktion ritt att fatta beslut i stillet for ordinarie tjansteperson. Den
overordnade tjdnstepersonen bestimmer i ett sddant fall vem av dessa som ska fatta beslut.

* Om drendets beskaffenhet s& pakallar, ska beslut fattas av 6verordnad tjansteperson, utskott eller nimnd. Det dr den verordnade
tjdnstepersonen som tar stdllning till detta.

* I de fall forvaltningsdirektoren ar delegat far forvaltningsdirektdren i sin tur uppdra &t en annan anstélld inom kommunen att besluta i
stdllet, om inte annat anges 1 den specifika delegationen.
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3 Anmalan av delegationsbeslut

Némnden ska enligt 6 kap. 40 § och 7 kap. 8 § KL besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av delegation ska anmélas till
ndmnden. Sddana beslut som avses i 6 kap. 39 § KL ska alltid anmélas vid ndmndens ndsta sammantrdde. Namnden har beslutat att alla beslut
som tas med stdd av delegation ska anmélas till ndmnden vid nista sammantréde eller, om sé inte kan ske, sa snart som mojligt. Beslut som
fattats efter vidaredelegering av forvaltningsdirektoren ska endast anmaélas till forvaltningsdirektoren. Om beslutet kan 6verklagas enligt 13 kap.
KL ska beslutet protokollforas sdrskilt. Syftet med anmilningsskyldigheten dr dels att tillgodose ndmndens informations- och kontrollbehov, dels

att se till att beslut vinner laga kratft.

De beslut som fattas med stod av delegation och som ska anmaélas till nimnd ska fortecknas pa sarskild delegationslista eller motsvarande.
Forteckningen ska ménadsvis dverséndas till ndmndens sekreterare, som anméler dessa till ndmndens nista sammantride.

4  Verkstallighetsbeslut

Till beslutsfattande som faller utanfor delegationsbegreppet hor beslut som ér att betrakta som ren verkstéllighet, dvs. dir det saknas utrymme
for sjdlvstindiga beddmningar. Exempel pd sddana beslut dr avgiftsdebitering enligt en faststélld taxa och inkdp enligt ramavtal.

Aven flertalet beslut som rér myndighetens rent interna forhallanden utgdr ren verkstéllighet, t.ex. fastighetsforvaltning, attest, 16nesittning,
och 6vrig personaladministration.

Denna typ av arbetsuppgifter kan istéllet framga av en arbetsordning som tas fram inom respektive forvaltning.

5 Sammantraden, utskott, beredningar och kontaktpolitiker

Namndens sammantraden
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Kulturnimndens sammantridden &r offentliga. Kulturndmndens sammantréden ska dock alltid héllas inom stdngda dorrar i drenden 1 vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess hos namnden och myndighetsutdvning. Hir utdver kan nimnden besluta om stdngda dorrar nir
arendets karaktér sa pakallar.

Utskott
Kulturnimnden har tre utskott: ett arbetsutskott, ett stipendieutskott och ett upphandlingsutskott.

Kulturndmndens arbetsutskott bereder drenden till nimnden, utom stipendiedrenden som bereds av stipendieutskottet.

Kulturndmnden beslutar om upphandling av entreprenad av kultur- och fritidsverksamhet. Upphandlingsutskottet beslutar om
forfragningsunderlag och antagande av entreprendr for sidan verksamhet. Ovriga upphandlingar, inklusive direktupphandlingar, ir
delegerade till forvaltningsdirektdoren. Kommungemensamma upphandlingar hanteras i regel av kommunledningskontoret. Samtliga
upphandlingar genomfors i 6verensstimmelse med kommunens riktlinjer.

Tillfalliga beredningar

Kulturndmnden har mdjlighet att tillsétta tillfdlliga beredningar for sérskilda utvecklingsprojekt och uppgifter som kréver tét kontakt mellan
kulturndmnden och kulturférvaltningen.

Kontaktpolitiker

Kulturndmnden utser kontaktpolitiker till f6ljande organisationer/samarbetsorgan (fler kan tillkomma under mandatperioden).
- Barnombudet i Uppsala ldn

- Kommunal pensionérsrddet (KPR)

- Roda Korset

- TRIS — tjejers ritt i samhdllet
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Arbetsordning
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Av foljande forteckning framgér vad som géller 1 administrativa frigor for kulturnimnden. Forteckningen beslutas av kulturnimnden men
utgdr inte delegation i kommunallagens bemirkelse. Atgirder som vidtas med stdd av denna forteckning ska alltsd inte anmiilas till nimnden.

Nr | Arbetsuppgift Ansvar Anmarkning
1 Ratt att ndrvara och yttra sig vid nimndens och a) Néamndsekreterare
utskottens sammantriaden Forvaltningsdirektor
a) Samtliga sammantriden Avdelningschef,
kulturférvaltningens stab
b) Sammantrdden som ror egna drenden inom ) B
verksamhetsomradet b) Ansvarig handlaggare
2 Underteckna ndmndens handlingar Ordforande Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal
Namndsekreterare och andra handlingar som upprittas med anledning dérav
undertecknas av den som fattat beslutet eller den som annars
utses.
3 Ta emot delgivning och rekommenderat brev Forvaltningsdirektor
Avdelningschef
Enhetschef
Néamndsekreterare
Registrator
4 Prova om dverklagande kommit in i rdtt tid Beslutsfattare eller annan ansvarig Endast om 6verklagandet kommit in i rétt tid
tjédnsteperson
5 Ansvara for nimndens arkiv Forvaltningsdirektor
6 Underteckna beslutsattest av sammantriadesuppgift Namndsekreterare
for narvarande fortroendevald
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7 Utse ombud att fora ndimndens talan Forvaltningsdirektor Omfattar utfirdande av fullmakt
8 Utse dataskyddsombud Forvaltningsdirektor Dataskyddsforordningen
9 Utse attestanter enligt KF:s attestreglemente for Forvaltningsdirektor
Uppsala kommuns ndmnder
10 | Godkénna tjansteresa utanfor landets granser for Ordférande
forvaltningsdirektoren
11 | Taemot anmélan om krinkande behandling Avdelningschef, Fritid Uppsala Gller oppen fritidsverksamhet (Fritidsklubb)
6 kap. 10 § skollagen
12 | Plats i 6ppen fritidsverksamhet (Fritidsklubb) Handlaggare Enheten for resursplanering och antagning inom
Enhetschef utbildningsforvaltningen
13 | Ansvar enligt miljobalken Forvaltningsdirektor
14 | Utse representanter i organisationerna: Forvaltningsdirektor
* Svensk biblioteksfoérening
* International Council of Museums - Svenska
sektionen
* International Cities of Refuge Network

7

I delegeringsforteckningen nedan anges vilka drenden eller grupper av drenden inom nimndens omrade dir annan &n ndmnden far

Delegeringsforteckning

beslutanderitt.

7.1 Allmant

Nr

Arende

Lagrum Delegat

Anmarkning
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Besluta i drenden som é&r si bradskande att 6 kap. 39 § KL Ordforande
ndmndens avgorande inte kan avvaktas
Avvisa dverklagande som kommit in for sent 45§ FL a) Ansvarig tjdnsteperson for drendet
a) Idet fall ndimnd eller dess utskott fattat beslut b) Ursprunglig delegat
b) Ovriga beslut
Andra beslut 37-39 §§ FL Ursprunglig delegat
Besluta att inte 1&dmna ut handling eller uppstalla OSL Forvaltningsdirektor Efter att vid behov ha hort
villkor for dess utlimnande kommunjurist
Avvisa ombud vid olamplighet 14 § FL Forvaltningsdirektor
Fora nimndens talan och avge yttrande i d&renden 6 kap. 15 § KL Forvaltningsdirektor Giller inte i drenden enligt 6 kap.
eller mal vid domstol eller annan myndighet. 38 § KL.
Delegationen omfattar att ta
stdllning till om beslut eller dom
ska overklagas samt att i
forekommande fall Gverklaga.
Avsla och avvisa begiran om att fa drendet avgjort 12 § FL Forvaltningsdirektor
inom fyra veckor
Inga personuppgiftsbitradesavtal Dataskyddforordningen | CIO
Besluta i drenden som ror framstéllningar som Dataskyddsforordningen| CIO

enskilda gor med stod av dataskyddsférordningen




7.2 Ekonomi
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inom respektive verksamhetsomréde

Nr | Arende Lagrum Delegat Anmarkning
1 Faststilla forfragningsunderlag avseende LOU a) Upphandlingsutskott
a)“ upphandling av kultur- och fritidsverksamhet som b) Forvaltningsdirektdr
nimnden beslutat om
b) 6vriga upphandlingar inkl. direktupphandlingar
2 | Fatta tilldelningsbeslut och andra beslut inom ramen LOU a) Upphandlingsutskott
for ett upphandhngsarende, inkl. avbrytande av b) Férvaltningsdirektdr
upphandling avseende
a) upphandling av kultur- och fritidsverksamhet som
nimnden beslutat om
b) 6vriga upphandlingar inkl. direktupphandlingar
3 | Ingé avtal efter upphandling avseende LOU a) Ordforande i upphandlingsutskottet
a) upphandling av kultur- och fritidsverksamhet som b) Forvaltningsdirektor
nimnden beslutat om
b) dvriga upphandlingar inkl. direktupphandlingar
4. | Inga avtal utan upphandling inom respektive Avdelningschef Se separat delegation angdende
verksamhetsomrade konstinkop
5 | Ansoka om statsbidrag inom respektive Avdelningschef
verksamhetsomrade
6 | Besluta om aterkrav och eftergift, helt eller delvis, av Avdelningschef
felaktigt utbetalt bidrag inom respektive
verksamhetsomrade
7 | Aterkalla och makulera kundfakturor inom respektive Avdelningschef
verksamhetsomrade
8 | Godkinna amorteringsplan avseende kundfakturor Avdelningschef




7.3 Bidrag och stipendier
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Arende

Nr Lagrum Delegat Anmaérkning
1 Utvecklings- och projektbidrag Forvaltningsdirektor Enligt faststdlld budget
2 Besluta om stdd till barn- och ungdomsverksamhet Avdelningschef, Kulturforvaltningens stab | Enligt faststéllda riktlinjer och
avseende: budget
* Evenemangsstod ung
* Respons —ungas egna initiativ KTN 2016-09-29 § 142 KTN
» Verksamhetsstod for barns och ungas fria tid 2017-03-20 § 44
* Projektstdd for barns och ungas fria tid
* Projektstdd for barns och ungas kulturutévande
3 Besluta om kulturstdd avseende: Avdelningschef, Kulturforvaltningens stab | Enligt faststéllda riktlinjer och
*  Arrangorsstdd till forskole- och skolteater samt budget
dans
+ Evenemangsstod KTN 2014-02-13 § 31
* Projektstdd, projekt och offentliga KTN 2005-09-01 § 119
kulturevenemang av engangskaraktar KTN 2007-03-22 § 67
* Projektstdd for kunskapsuppbyggnad och KTN 2016-06-16 § 113
kunskapsformedling avseende kvinnors historia
» Stdd till nationella minoriteters foreningar
» Stdd till studieforbundens lokalavdelningar
*  Ateljéstod
4 Besluta om bidrag och uppdrag inom det finska Avdelningschef, Kulturfoérvaltningens stab | Enligt KS:s faststéllda fordelning
forvaltningsomradet av statsbidrag for
forvaltningsomradet
5 Besluta om fristadsstipendiat for Uppsala kommun Forvaltningsdirektor KTN 2017-10-30 §137
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6 Besluta om filmpris till Ingmar Bergmans minne Ordforande Enligt faststéllda riktlinjer och
budget
KTN 2010-09-23 § 135
7 Besluta om Avdelningschef, Kulturforvaltningens stab | Enligt faststéllda riktlinjer
»  verksamhetsstod och
upprustningsstdd till allmédnna samlingslokaler KTN 2016-12-15 § 207

i Uppsala kommun
o KTN 2018-04-24 § 39
*  kommunal medfinansiering avseende

Boverkets
investeringsbidrag till allmanna
samlingslokaler
8 Besluta om projektstod till kostnadsfria lovaktiviteter Avdelningschef, Kulturforvaltningens stab | Enligt faststéllda riktlinjer
KTN 2017-01-31 § 10
KTN 2018-02-12 § 9
9 Besluta om upplatelse av dans- och teaterlokaler Avdelningschef, Kulturfoérvaltningens stab | Enligt faststéllda riktlinjer

KTN 2018-06-18 § 64

7.4 Konstinkop

Nr | Arende Lagrum Delegat Anmiérkning

1 Ink&p av enskilda konstverk till offentlig milj6 med Avdelningschef, Offentlig konst KTN 2018-03-19 § 25
inképspris upp till 600 tkr

2 Besluta om bestillningsuppdrag (enprocentsanslag) Avdelningschef, Offentlig konst KTN 2018-03-19 § 25
upp till 600 tkr som foregéatts av skissuppdrag

3 Inkop av konstverk till Uppsala konstmuseisamling Avdelningschef, Uppsala konstmuseum
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Arbetsgivarfragor
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KS har ansvar for arbetsgivarfragor

Se KS:s delegationsordning




8  Forkortningslista
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Forkortning Betydelse

CIO Chief information officer

FL Forvaltningslagen (2017:900)

KF Kommunfullméktige

KL Kommunallagen (2017:725)

KS Kommunstyrelsen

KTN Kulturndmnden

LOU Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling
OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
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