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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) kan en namnd Overldta ratten att ta beslut i vissa
fragor till nagon annan. Den héar delegations- och arbetsordningen anger vilken
beslutanderatt som kommunstyrelsen (fortsattningsvis namnden) har 6verlatit och
vilka villkor som géller for sddana beslut samt hur férdelningen av vissa arbetsuppgifter
serut.

Relevanta paragrafer ur kommunallagen ar samlade sist i dokumentet.

Namnders ansvar och behdrighet definieras framst i Reglemente for kommunstyrelsen
och 6vriga namnder i Uppsala kommun. Andra styrdokument som reglerar namndens
ansvar finns under rubriken Relaterade dokument.

Syfte

Syftet med delegations- och arbetsordningen ar att det ska vara tydligt vilken delegat
som far ta beslut i vilket drende och vilken tjansteperson som fatt ansvar for en viss
arbetsuppgifti namndens stalle.

Omfattning

Delegations- och arbetsordningen galler tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt
beslut av namnden for att det har dokumentet ska sluta galla. Att det blir en ny
mandatperiod paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Namnden beslutar om en ny delegations- och arbetsordning i dess helhet eller gor
andringar i innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sa att det aterger
namndens beslut.

Delegat har anmalningsskyldighet utifran kommunallagens krav och nédmndens beslut.
Syftet med anmalningsskyldigheten ar dels att tillgodose namndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.

Definitioner och forkortningar

Definitioner:

Arbetsordning En fordelning av namndens arbetsuppgifter till ansvariga
tjanstepersoner

Delegat Beslutsfattare i namndens stalle

Delegationsbeslut Beslut som fattats av delegat

Delegeringsforteckning En forteckning som anger vilka arenden eller grupper av
arenden inom ndmndens omrade dar annan dn namnden har
beslutanderatt



Verkstallighetsbeslut ~ Beslut dar det saknas utrymme for sjalvstandiga

bedomningar, till exempel avgiftsdebitering enligt en
faststalld taxa och inkop enligt ramavtal.
Verkstallighetsbeslut ar inte delegeringar i kommunallagens
bemarkelse. Ansvaret for sadana beslut kan i stallet
dokumenterasi en arbetsordning som tas fram inom
respektive forvaltning.

Forkortningar:

8[0)
HR
FL

KL
KSAU
LAS
LOU
MEX
OSL

Chief information officer

Human resources

Forvaltningslagen (2017:900)
Kommunallagen (2017:725)
Kommunstyrelsens arbetsutskott

Lagen (1982:80) om anstallningsskydd
Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling
Mark och exploatering

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Utskott

Namnden har tre utskott som bereder namndens olika darenden: KSAU, MEX-utskottet
och utskottet for gemensam service. KSAU och MEX-utskottet tar dven vissa egna

beslut.

Hantering av delegationsbeslut

Vid forfall for ordinarie delegat, och da beslut inte utan olagenhet kan
uppskjutas, har forordnad vikarie, annan tjansteperson med samma funktion
eller 6verordnad tjansteperson inom verksamhetsomradet ratt att fatta beslut
i stallet for ordinarie tjansteperson.

| de fall forvaltningsdirektoren ar delegat far forvaltningsdirektoren i sin tur
uppdra at en annan anstalld inom kommunen att besluta i stallet
(vidaredelegering), om inte annat anges i den specifika delegationen.

Delegeringen ger inte ratt att avgora arenden som ror myndighetsutovning
mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,
med undantag for befogenheten att besluta i bradskande arenden.

Beslut enligt 6 kap. 39 § KL (bradskandebeslut) maste alltid anmalas till
namnden.

Foljande beslut ska inte anmalas till namnden:
o Faststalla forfragningsunderlag
o Fornyad konkurrensutsattning

o Fattatilldelningsbeslut och avbrytandebeslut
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Arende

11

1.2

121

1.2.2

o Inga avtal efter upphandling

o Forlanga avtal

o Ansoka hos inskrivningsmyndighet

o Ansokaom lantmateriforrattning
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o Ansokaom bygg-, mark- och rivningslov och 6vriga tillstand och
dispenser i egenskap av fastighetsagare

o Ansoka om omprovning och upphérande av dikningsforetag samt
framstalla yrkanden och godkannanden

o Lamna medgivande till reduktion av bankgaranti och annan
ekonomisk sakerhet

e Ovriga beslut som tas med stod av delegation ska anmalas till nAmnden vid
nasta sammantrade eller, om sa inte kan ske, sa snart som mojligt.

e Beslut som tas efter vidaredelegering av forvaltningsdirektoren ska dock
endast anmalas till forvaltningsdirektdren. Om dessa beslut kan 6verklagas
genom laglighetsprovning enligt 13 kap. KL ska besluten protokollféras
sarskilt, se 6 kap. 40 § KL.

e lvissafall kan det staianmarkningsfaltet i delegeringsforteckningen att
beslutet ska foregas av att ha hort annan. Det innebar endast ett nagon ska
horas. Beslutanderatten tillfaller alltid delegaten ensam.

e Vidforfall for stadsdirektoren, och da beslut inte utan oldgenhet kan
uppskjutas, har bitradande stadsdirektor ratt att fatta beslut i stallet for

stadsdirektoren.

Vid forfall for stadsbyggnadsdirektoren, och da beslut inte utan oldgenhet kan
uppskjutas, har bitradande stadsbyggnadsdirektor ratt att fatta beslut i stallet
for stadsbyggnadsdirektoren.

Delegeringsforteckning

| forteckningen nedan anges vilka arenden eller grupper av arenden inom namndens

omrade dar annan an namnden har beslutanderitt.

1. Allmant

Besluta i drenden som ar sa
bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas
Awvisa 6verklagande som
kommit in for sent, avseende
kommunfullmaktigebeslut
angdende detaljplaner
ovriga kommunfullmaktige-
beslut

Delegat Forfattning Anmarkning
Namndordforande 6 kap. 39§ KL
45§ FL

Kommunfullmaktiges
sekreterare

Handlaggare for arendet



Arende
1.2.3
1.24

1.3

14

1.5

151

1.5.2
1.5.3

154

155

1.5.6

1.5.7

1.5.8
1.6
1.7

171
1.7.2

namnd- och utskottsbeslut
ovriga delegationsbeslut

Andra beslut

Besluta i enskilt fall att avgift for
avskrift eller kopia av allman
handling ska betalas helt eller
delvisinnan handlingen lamnas

ut (forskottsbetalning)
Besluta att inte [amna ut

handling eller uppstalla villkor
for dess utlamnande, avseende

avslag vid begaran att fa en

avskrift eller kopia av allman

handling om fastslagen

forskottsbetalning inte betalas
handlingar inom stadsarkivet

handlingar inom Strategisk
planering

handlingar inom ramen for ett
upphandlingsarende inom MEX

ovriga handlingarinom MEX
handlingarinom ramen for ett

upphandlingsarende inom
Fastighet

handlingar inom ramen for

ovriga upphandlingsarenden

ovriga handlingar

Awvisa ombud vid olamplighet

Fora namndens talan och avge
yttrande i drenden eller mal vid
domstol eller annan myndighet,

avseende

arbetsgivarfragor
ovriga fragorinom
kommunledningskontoret

Delegat

Handlaggare for arendet
Ursprunglig
beslutsfattare
Ursprunglig
beslutsfattare

Registrator, kommun-
ledningskontoret

Registrator, kommun-
ledningskontoret

Chef for stadsarkivet
Avdelningschef
Avdelningschef
Avdelningschef
Fastighetsdirektor
Enhetschef

Bitradande stadsdirektor
Bitradande stadsdirektor

Forhandlingschef
Bitradande stadsdirektor

Forfattning

37-398§FL

6 kap.1a§0SL

OoSL

14§ FL
6 kap. 15§ KL
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Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Galler inte i arenden
enligt 6 kap. 38 § KL

Delegationen omfattar
aven att ta stallning till
om beslut eller dom ska
overklagas samt att i
forekommande fall
overklaga

Se separat delegation
gallande MEX och
Fastighet



Arende

1.8

1.8.1

1.8.2
1.8.3
1.9

1.10

Arende
2.1

2.2

Avsla och avvisa begdran om att
fa drendet avgjortinom fyra
veckor, avseende drenden inom

avdelning,

kommunledningskontoret
stab, kommunledningskontoret
stadsbyggnadsforvaltningen

Ingd

personuppgiftsbitradesavtal

Besluta i arenden som ror

framstallningar som enskilda

gor med stod av
dataskyddsforordningen

Delegat Forfattning

12§FL

Avdelningschef

Stabschef
Stadsbyggnadsdirektor
ClO, kommunlednings-
kontoret

ClO, kommunlednings-
kontoret

2. Arbetsgivarfragor

Anstallning enligt LAS

Delegat

Respektive
forvaltningschef

Forfattning

Besluta om att inleda forfarande | Respektive

om uppsagning pa grund av

arbetsbrist

forvaltningschef
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Anmarkning

Anmarkning

Anstallningar som inte
omfattas av LAS ingds
och avslutas av
kommunstyrelsen
efter beredning av
kommunstyrelsens
presidium

Samma forfarande
galler Ovriga
arbetsrattsligt
betingade beslut sdsom
forbud mot

bisyssla, forflyttning
och disciplinarende, vid
anstallningar som inte
omfattas av LAS

Se dven separat
delegation angaende
beslut om att utse
tillférordnad
forvaltningschef

Med undantag for
anstallningar som inte
omfattas av LAS

Uppsagning pa grund
av arbetsbrist utgor
verkstallighet



Arende
2.3

24

2.5

2.6

2.7

2.8
2.9
291

29.2
2.10

211

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.16.1

2.16.2
2.17

2171
2.17.2

Omplacering
Disciplinarenden
Forbud mot bisyssla

Uppsagning pa grund av
personliga skal
Avsked

Stridsatgard
Sluta kollektivavtal, avseende

forlaggning av arbetstid och
tjanstestallen

ovriga fragor

Inga eller forkasta forlikning i
arbetsrattsliga tvister
Individuell pension

Beslutai fragor upptagnai
pensions- och forsakringsavtal

Besluta att lamna uppdrag till
en sammanslutning av
kommuner i arbetsgivarfragor

Besluta rorande centrala medel
for avveckling/omstallning

Besluta om garanti- eller
avtalspension

Utse tillforordnad
forvaltningschef vid franvaro

upp till tre manader

langre an tre manader

Utse tillférordnad stadsdirektor
vid frdnvaro

upp till tre manader
langre an tre manader

Delegat
Forhandlingschef

Forhandlingschef
Respektive
forvaltningschef
Forhandlingschef

Forhandlingschef

KSAU

Respektive
forvaltningschef

Forhandlingschef
Forhandlingschef

KSAU
Forhandlingschef

KSAU

HR-direktor

Forhandlingschef

Respektive
forvaltningschef

Stadsdirektor

Stadsdirektor

Kommunstyrelsens
ordforande

Forfattning

7§ andra stycket
LAS

6 kap. 3§ lagen
om vissa
kommunala
befogenheter
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Anmarkning

Efter att ha hort berord
forvaltningschef

Efter att ha hort berord
forvaltningschef

Efter att ha hort berord
forvaltningschef

Efter att ha hort
forhandlingschef

Efter att ha hort berord
forvaltningschef

Vid avvikelse fran
kollektivavtal



Arende
3.1

3.2

3.3

34

3.5

351

3.5.2

353

3.6

3. Upphandling och ovrig ekonomi

Delegat Forfattning
Faststalla forfragningsunderlag  Handlaggare LOU
Fatta tilldelningsbeslut och Enhetschef LOU
avbrytandebeslut
Ingd avtal efter upphandling,  Enhetschef LOU
avseende upphandlingar som
gorsinom
upphandlingsavdelningen
Inga avtal efter Enhetschef LOU
direktupphandling, avseende
upphandlingar som gors inom
Strategisk planering
Fornyad konkurrensutsattning, LOU
avseende

sadana konkurrensutsatt-
ningar som gors inom
upphandlingsavdelningen

Handlaggare

sadana konkurrensutsatt-
ningar som gors inom
Strategisk planering

Handlaggare

ovriga konkurrensutsattningar | Handlaggare

Fatta tilldelningsbeslut och LOU
avbrytandebeslut efter fornyad
konkurrensutsattning, vid
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Anmarkning

Efter att vid behov ha hort
ansvarig verksamhet

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Se separat delegation vid
fornyad konkurrens-
utsattning

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Innefattar dven
direktupphandlingar

Se separat delegation
gallande Strategisk
planering vid
direktupphandlingar

Se separat delegation vid
fornyad konkurrens-
utsattning

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Avser 6vriga avdelningar
och staberinom
kommunledningskontoret
Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet



Arende
3.6.1

3.6.2

3.7

3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.8

381

3.8.2

3.9

3.10

3.11

3.12

sadana konkurrens-
utsattningar som gors inom
upphandlingsavdelningen

ovriga konkurrensutsattningar

Inga avtal efter fornyad
konkurrenssattning, vid

sadana konkurrensutsatt-
ningar som gors inom
upphandlingsavdelningen
sadana konkurrensutsatt-
ningar som gors inom
Strategisk planering

ovriga konkurrensutsattningar

Forlanga avtal, avseende

upphandlingar som gors inom

upphandlingsavdelningen

upphandlingar som gors inom

Strategisk planering
Saga upp avtal

Héava avtal pa grund av
avtalsbrott

Inga forlikningsavtal under en

pagdende tvist som ror
namndens verksamhets-
omrade om forliknings-
beloppet uppgar till hogst
3000 000 kr

Besluta att, inom de ramar som
namnden anger, genomfdra de
transaktioner som kravs for att

malen i finanspolicyn ska
uppnas

Delegat Forfattning
Enhetschef
Enhetschef

LOU
Enhetschef
Enhetschef
Enhetschef

LOU

Handlaggare
Enhetschef

Samma delegat som
ingatt avtalet

Upphandlingschef

Bitrddande stadsdirektor

Finanschef
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Anmarkning

Avser ovriga avdelningar
och staberinom
kommunledningskontoret

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Avser ovriga avdelningar
och staberinom
kommunledningskontoret
Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Efter att vid behov ha hort
kommunijurist

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Efter att vid behov ha hort
kommunijurist

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet

Se separat delegation
gallande MEX respektive
Fastighet



Arende
3.13

3.14

3.15

3.15.1
3.15.2
3.16

3.17

3.17.1
3.17.2
3.18

3.18.1

3.18.2

Arende
4.1

411
412
413
4.1.4
4.1.5

4.2

421
4.2.2

Besluta om nedskrivning av
fordran upp till tio
prisbasbelopp

Besluta att befria en av tva eller
fler gdldenarer fran ett
solidariskt betalningsansvar

Besluta om bidrag till
landsbygdsbeframjande
verksamhet, till ett belopp om
0-100 000 kr

100001 kreller hogre

Besluta om bidrag till
naringslivsbeframjande
verksamhet till ett belopp om
hogst 500 000 kr

Besluta om bidrag till ovrig
verksamhet

0-100000 kr

100001 kr eller hogre

Ansoka om bidrag, avseende

bidrag som hanteras av
kommunledningskontoret
bidrag som hanteras av
stadsbyggnadsforvaltningen

Delegat Forfattning

Ekonomidirektor

Ekonomidirektor

Enhetschef
KSAU
Naringslivsdirektor

Bitradande stadsdirektor
KSAU

Stadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor

4. Mark och exploatering (MEX)

Faststalla forfragningsunderlag,

nar det uppskattade totala
vardet uppgar till

0-500 000 kr

500001 - 1000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 50 000 000 kr

Fatta tilldelningsbeslut efter
upphandling och avbrytande-
beslut, nar vardet uppgar till
0-500000 kr

500001 - 1 000 000 kr

Delegat Forfattning
LOU

Handlaggare

Enhetschef

Avdelningschef

Stadsbyggnadsdirektor

MEX-utskott
LOU

Handlaggare
Enhetschef
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Anmarkning

Galler sddana bidrag som
inte omfattas av projekt
eller budget, som redan
beslutats, och darmed
utgor verkstallighet

Anmarkning

Enhetschef
undertecknar

Se separat delegation
vid fornyad konkur-
rensutsattning



Arende
423
424
43

431
4.3.2
433
434
4.4

44.1
44.2
443
4.4.4
4.4.5

4.5

45.1
45.2
453
4.5.4
4.6

4.6.1
4.6.2
4.6.3
4.6.4
4.7

1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 50 000 000 kr

Inga avtal efter upphandling, nar
vardet uppgar till

0-500000 kr

500001 - 1 000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 kr eller hogre

Fornyad konkurrensutsattning,
nar det uppskattade totala
vardet uppgar till

0-500 000 kr

500001 -1 000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 50 000 000 kr

Fatta tilldelningsbeslut efter
fornyad konkurrensutsattning
och avbrytandebeslut, nar
vardet uppgar till

0-500000 kr

500001 - 1000 000 kr
1000001 -5 000000 kr
5000001 - 50 000 000 kr
Inga avtal efter fornyad
konkurrenssattning, nar vardet
uppgar till

0-500000 kr

500001 -1 000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 kr eller hogre
Forlanga avtal

Delegat
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
MEX-utskott

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor

Samma delegat som
ingdtt avtalet

Forfattning

LOU

LOU

LOU

LOU

LOU
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Anmarkning

Innefattar dven
direktupphandlingar

Se separat delegation
vid fornyad konkur-
rensutsattning

Enhetschef
undertecknar



Arende
4.8

4.9

4.10

4.10.1
4.10.2
4.10.3
411

4.11.1
4.11.2
4.11.3
4.11.4

4.12

4.12.1
4.12.2

Saga upp avtal

Hava avtal pa grund av
avtalsbrott

Inga forlikning under en
pagdende tvist som ror MEX, nar
forlikningsbeloppet uppgar till

0-1000000 kr

1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 50 000 000 kr
Besluta om projekt och
tillhorande budget, nar de
uppskattade totala kostnaderna
uppgar till

0-1000 000 kr

1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 50 000 000 kr

Inga kopeavtal avseende forvarv
eller dverlatelse av fast
egendom samt avtal om
markbyte, nar kopeskillingen
uppgar till

0-1000000 kr
1000001 - 5000 000 kr

Delegat

Samma delegat som
ingdtt avtalet

Forfattning

Samma delegat som
ingdtt avtalet

Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor

Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
MEX-utskott

Enhetschef
Avdelningschef
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Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Avser alla typer av avtal
utom avtal om arrende,
annan nyttjanderatt
och servitut; se separat
delegation angaende
dessa avtal

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Innefattar initiering,
utredning och
genomforande

Enhetschef
undertecknar

Vid ett kombinerat
avtalom
forvarv/overlatelse av
fast egen-
dom/markbyte och
exploateringsersattning
galler den hogsta
delegationsnivan av de
tva olika
delegationspunkterna

Kopebrevet under-
tecknas avsamma
tjansteperson som
undertecknat
kopeavtalet eller annan
tjansteperson med
motsvarande
befattning



Arende
4.12.3

4.13

4.13.1
4.13.2
4.13.3
4.13.4

4.14

4.14.1
4.14.2
4.14.3

4.15

4.15.1
4.15.2
4.15.3

4.16

4.16.1

4.16.2
4.16.3

4.17

4.18

5000001 - 50 000 000 kr

Inga 6verenskommelse om
fastighetsreglering, nar
ersattningen for regleringen
uppgar till

0-500000 kr

500001 - 1 000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 50 000 000 kr

Inga foravtal infor
exploateringsavtal avseende
kostnader for utredningar under
detaljplaneskede, nar
kostnaderna uppgar till
0-1000 000 kr

1000001 - 5000 000 kr

5000001 kr eller hogre

Inga exploateringsavtal, nar
exploateringsersattningen
uppgar till

0-1000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 kr eller hogre

Inga tillaggsavtal till
exploateringsavtal nar beloppet
i tillaggsavtalet uppgar till

0-1000000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 kr eller hogre

Lamna medgivandetill
overlatelse av
exploateringsavtal

Inga markanvisnings-,
intentions- och optionsavtal
samt ta inriktningsbeslut
avseende anvisning av
kommunéagt markomrade

Delegat
MEX-utskott

Forfattning

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

Avdelningschef

MEX-utskott
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Anmarkning

Enhetschef
undertecknar

Enhetschef
undertecknar

Enhetschef
undertecknar

Innefattar dven
ersattning for
medfinansiering av
statlig och regional
infrastruktur

Enhetschef
undertecknar

Innefattar
villkorsandringar

Enhetschef
undertecknar

Enhetschef
undertecknar



Arende

4.19

4.19.1
4.19.2
4.19.3

4.20

4.20.1
4.20.2
4.20.3

4.21

4.22

4.22.1
4.22.2
4.22.3

4.23

4.23.1
4.23.2

Delegat Forfattning
Ingd avtal om arrende eller
annan nyttjanderatt, nar
engangsersattningen uppgar till
0-500 000 kr Enhetschef

500001 -2 000 000 kr
2000001 -5 000000 kr

Avdelningschef
MEX-utskott

Inga avtal om arrende eller
annan nyttjanderatt, nar
arsavgalden uppgar till

0-100 000 kr
100 001 - 500 000 kr
500001 - 5000 000 kr

Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

Ingd avtal om upplatelse av Enhetschef

kommunagd mark for att lagga
ledning

Inga avtal om servitut till forman
for kommunagd fastighet, nar
engangsersattningen uppgar till
0-500000 kr

500001 -2 000 000 kr

2000001 -5 000 000 kr

Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

Inga avtal om servitut till forman
for kommunagd fastighet, nar
den arliga ersattningen uppgar
till

0-100000 kr

100 001 - 500 000 kr

Enhetschef
Avdelningschef
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Anmarkning

Avser bade nar
kommunen ar
arrendator eller
nyttjanderattshavare
och narkommunen
upplater mark

Se separat delegation
angaende avtal om
upplatelse av
kommunagd mark for
att lagga ledning

Enhetschef
undertecknar

Avser bade nar
kommunen ar
arrendator eller
nyttjanderattshavare
och narkommunen
upplater mark

Se separat delegation
angdende avtal om
upplatelse av
kommunagd mark for
att lagga ledning

Enhetschef
undertecknar

Enhetschef
undertecknar



Arende
4.23.3

4.24

4.25

4.26

4.27

4.27.1
4.27.2
4.27.3
4.27.4

4.28

4.29

4.30

431

4.32

4.32.1
4.32.2

500001 - 5000 000 kr

Inga avtal om servitut som aren
belastning for kommunagd
fastighet

Saga upp avtal om arrende,
annan nyttjanderatt och servitut

Ansokaom
lantmateriforrattning

Framstalla yrkanden, lamna
medgivanden och
godkannanden samt yttra sigi
ovrigt vid lantmateriforrattning,
nar vardet uppgar till

0-500000 kr

500001 - 1000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 -50 000 000 kr

Framstalla begaran om
planlaggning och planandring
hos och plan- och
byggnadsnamnden

Ansoka om bygg-, mark- och
rivningslov och Ovriga tillstand
samt dispenser i egenskap av
fastighetsagare

Lamna medgivandeill
bankgaranti eller annan
ekonomisk sakerhet

Lamna medgivandetill
reduktion av bankgaranti och
annan ekonomisk sakerhet

Ansoka om omprovning och
upphorande av dikningsforetag
samt framstalla yrkanden och
godkannanden, nar vardet
uppgar till

0-1000 000 kr

1000001 - 5000000 kr

Delegat
MEX-utskott

Forfattning

Avdelningschef

Enhetschef

Handlaggare

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
MEX-utskott

MEX-utskott

Handlaggare

Enhetschef

Enhetschef

Enhetschef

Avdelningschef
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Anmarkning

Enhetschef
undertecknar

Galler inte i arenden
enligt 6 kap. 38 § KL

Endast avdelningschef
har ratt att ta stallning
tillom beslut eller dom
ska 6verklagas samt att
i forekommande fall
overklaga

Enhetschef
undertecknar

Enhetschef
undertecknar

Galler aven om detta
reglerats i avtal nar ny
sakerhet behover
stallas

Den ekonomiska
sakerheten far
reduceras successivt i
takt med att
exploateringsersattning
erlaggs



Arende
4.32.3

4.33

4.33.1
4.33.2
4.33.3

4.33.4
4.33.5

4.34

4.35

4.35.1
4.35.2

4.35.3

4.36

Arende
51

511
5.1.2
5.13
5.14

5000001 kr eller hogre

Ingd Ovriga avtal, nar vardet
uppgar till

0-500 000 kr

500001 -1 000 000 kr
1000001 - 5000 000 kr
5000001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 50 000 000 kr

Lamna medgivanden och
yttranden vid moten med
samfallighetsforeningar

Fora namndens talan och avge
yttrande i drenden eller mal vid
domstol eller annan myndighet,
avseende

yttrande i bygglovsremisser

yttrande i arenden om granne-
medgivande

ovriga arenden inom MEX

Ansoka hos
inskrivningsmyndighet

5. Fastighet

Faststalla forfragningsunderlag
avseende
hyresvardsupphandling, nar den
totala bashyran under
hyrestiden uppgar till
0-100000 kr

100001 - 10 000 000 kr

10000 001 - 25000 000 kr

25000 001 kr eller hogre

Delegat
MEX-utskott

Forfattning

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
MEX-utskott

Handlaggare

Handlaggare
Handlaggare

Avdelningschef

Handlaggare

Delegat Forfattning

LOU

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU
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Anmarkning

Enhetschef
undertecknar

Innefattar tillaggsavtal,
exempelvis
villkorsandringar

Enhetschef
undertecknar

Gallerinte i arenden
enligt 6 kap. 38 § KL

Delegationen omfattar
att ta stallning till om
beslut eller dom ska
overklagas samt att i
forekommande fall
overklaga

Se separat delegation
angaende lantmateri-
forrattningar

Anmarkning

Fastighetsdirektor
undertecknar



Arende
5.2

521
5.2.2
5.2.3
524

53

54

541
54.2
543
54.4

55

5.5.1
5.5.2
553
554
5.6

5.6.1
5.6.2
5.6.3
5.6.4

5.7

Faststalla forfragningsunderlag
avseende Ovriga avtal, nar det
uppskattade totala vardet
uppgar till

0-100000 kr

100001 - 10 000 000 kr

10000 001 - 25 000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Fatta tilldelningsbeslut efter
upphandling och avbrytande-
beslut

Inga avtal efter
hyresvardsupphandling, nar den
totala bashyran under
hyrestiden uppgar till

0-100000 kr

100001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 25 000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Ingd Ovriga avtal efter
upphandling, nar vardet uppgar
till

0-100 000 kr

100001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 25000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Fornyad konkurrensutsattning,
nar det uppskattade totala
vardet uppgar till

0-100000 kr

100001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 25 000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Fatta tilldelningsbeslut efter
fornyad konkurrensutsattning
och avbrytandebeslut

Delegat Forfattning

LOU

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU

Enhetschef LOU

LOU

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU

LOU

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
Bitradande stadsdirektor
LOU

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU

Enhetschef LOU
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Anmarkning

Fastighetsdirektor
undertecknar

Se separat delegation
vid fornyad konkur-
rensutsattning

Galler bade
genomforande- och
hyresavtalet

Se separat delegation
vid fornyad konkur-
rensutsattning

Fastighetsdirektor
undertecknar
Innefattar daven
direktupphandlingar

Se separat delegation
vid fornyad konkur-
rensutsattning

Fastighetsdirektor
undertecknar



Arende
5.8

581
5.8.2
5.8.3
5.84

5.9

5.10

511

5.12

5.13

5.13.1

5.13.2

5.13.3

5.14

5.14.1
5.14.2

5.15

Ingd avtal efter férnyad
konkurrensutsattning, nar
vardet uppgar till

0-100000 kr

100001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 25 000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Forlanga avtal

Saga upp avtal

Héava avtal pa grund av
avtalsbrott

Inga forlikning under en
pagdende tvist som ror
Fastighet om
forlikningsbeloppet uppgar till
hogst 3 000 000 kr

Forvarva bostadsratter som
avser

sadana dar namnden har
beslutat om prissattning
ovriga som uppgar till ett varde
av 0-5000 000 kr

ovriga som uppgar till ett varde
av 5000001 - 30 000 000 kr
Overléta bostadsratter som
uppgar till ett varde av
0-5000 000 kr

5000001 -30 000 000 kr

Ingd avtal om arrende eller
annan nyttjanderatt, nar den
totala avgiften uppgar till

Delegat Forfattning
LOU

Handlaggare

Enhetschef

Fastighetsdirektor

KSAU

Samma delegat som LOU

ingdtt avtalet

Samma delegat som
ingatt avtalet

Samma delegat som
ingatt avtalet

Bitradande stadsdirektor

Enhetschef
Fastighetsdirektor

KSAU

Fastighetsdirektor
KSAU
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Anmarkning

Fastighetsdirektor
undertecknar

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Avser alla avtal utom
avtal om nyttjanderatt;
se separat delegation
angdende dessa avtal

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Avser alla avtal utom
avtal om nyttjanderatt;
se separat delegation
angdende dessa avtal

Se separat delegation
angdende hyrestvister

Fastighetsdirektor
undertecknar

Fastighetsdirektor
undertecknar

Avser bade nar
kommunen ar
arrendator eller
nyttjanderattshavare
samt nar kommunen
upplater mark



Arende
5.15.1
5.15.2
5.153
5.154

5.16

5.16.1
5.16.2
5.16.3
5.16.4

5.17

5.17.1
5.17.2
5.17.3
5.17.4

5.18

5.18.1
5.18.2

5.19

5.20

521

5.22

0-100 000 kr

100001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 25 000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Inga 6verenskommelse om
ersattning vid tvist med
hyresvard/hyresgast, nar vardet
uppgar till

0-20000 kr

20001 -2 000 000 kr

2000001 -5 000000 kr

5000001 eller hogre

Ingd avtal om in- och uthyrning
av lokal/anlaggning/sarskilda
boenden med
hyresvard/hyresgast, nar den
totala bashyran under
hyrestiden uppgar till

0-100000 kr

100001 - 10 000 000 kr
10000 001 - 25 000 000 kr
25000 001 kr eller hogre

Saga upp avtalom
nyttjanderatt, avseende

bostader

lokaler, blockinhyrning och
ovriga avtal om nyttjanderatt

Inga avtal om hyror och andra
hyresvillkor med
Hyresgastforeningen

Ansoka om
betalningsforelaggande
och/eller handrackning

Ansoka om verkstallighet av
dom eller utslag

Fora namndens talan och avge
yttrande i drenden eller mal vid
domstol eller annan myndighet,
avseende drenden inom
Fastighet

Delegat
Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU

Forfattning

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU

Handlaggare
Enhetschef
Fastighetsdirektor
KSAU

Handlaggare
Enhetschef

Enhetschef

Handlaggare

Handlaggare

Fastighetsdirektor
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Anmarkning

Fastighetsdirektor
undertecknar

Fastighetsdirektor
undertecknar

Se separat delegation
om att inga avtal efter
hyresvardsupphandling

Fastighetsdirektor
undertecknar
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Forfattning

2kap.6§
sakerhetsskydds-
lagen

3 kap.5-10 §§
sakerhetsskydds-
lagen

5kap.8§
sakerhetsskydds-
forordningen

2kap.1§
sakerhetsskydds-
lagen

2kap.1§
sakerhetsskydds-
forordningen
2kap.10§i
Sakerhetspolisens
Foreskrifter om
sakerhetsskydd
(PMFS 2019:2)

Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort sakerhetsskydds-
chefen

Anmarkning

6. Ovrigadrenden
Arende Delegat
6.1 Inga sakerhetsskyddsavtal Sakerhetsskyddschef
6.2 Besluta om registerkontroll och | Sakerhetsskyddschef
placering i sakerhetsklasser
6.3 Faststalla sakerhetsskydds-
analys, avseende
6.3.1 namndens analys Sakerhetsskyddschef
6.3.2 kommunovergripande analys | Stadsdirektor
6.4 Ge tillstand till att anvénda Kommunikationsdirektor
kommunens vapen
6.5 Beslutainom ramen for tillsyni | Chef for stadsarkivet
arkivfragor
Arbetsordning
Av foljande forteckning framgar en fordelning av namndens arbetsuppagifter till
ansvariga tjanstepersoner. Forteckningen beslutas av namnden men utgor inte
delegation i kommunallagens bemérkelse. Atgarder som vidtas med stéd av denna
forteckning ska alltsd inte anmalas till ndmnden.
Arbetsuppgift Ansvarig
1. Ratt att narvara och yttra sig,

vid



Arbetsuppgift

11

1.2

1.3

3.1

namndens sammantraden

MEX-utskottets
sammantraden

KSAU:s sammantraden

Underteckna namndens
handlingar

Teckna kommunens firma,
avseende

lanehandlingar

Ansvarig

Stadsdirektor
Bitradande stadsdirektorer
Stadsbyggnadsdirektor
Kommunikationsdirektor
Avdelningschef kansli
Stadsjurist

Enhetschef omvarld och
ledningsstod
Kommunikator
Kommunsekreterare
Politiska sekreterare
Handlaggare for arendet
Stadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor
Namndsekreterare
Avdelningschef MEX
Enhetschefer MEX
Ekonomicontroller
Affarsutvecklare
Handlaggare for arendet

Stadsdirektor

Bitradande stadsdirektorer
Stadsbyggnadsdirektor
Kommunikationsdirektor
Avdelningschef kansli
Stadsjurist

Enhetschef omvarld och
ledningsstod
Kommunikator
Kommunsekreterare
Handlaggare for arendet
Ordférande

Sekreterare
Stadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Finanschef, eller i dennes
franvaro ekonomidirektor, i
forening tjansteperson pa
finansenheten
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Anmarkning

Beslut som fattas med stod av delegation
samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning
darav undertecknas av den som fattat
beslutet eller den som annars utses

Se separat ansvarspunkt for tecknande av
kommunens firma samt undertecknande
av avtal inom MEX respektive Fastighet

Listan pa behdriga personer pa
finansenheten att i forening teckna
kommunens firma halls uppdaterad av
finanschefen.



Arbetsuppgift

3.2

10.

11.
12.

13.

14.

15.

ovriga handlingar

Underteckna avtal inom MEX

respektive Fastighet

Ta emot delgivning och
rekommenderat brev

Underteckna

fastighetsdeklarationer och
beslut om fastighetstaxering

Prova om overklagande
kommitiniratt tid

Ansvara for namndens
systematiska
informationsforvaltning

Underteckna beslutsattest av

sammantradesuppgift for

narvarande fortroendevald

Utse ombud att fora
namndens talan

Utse dataskyddsombud
Utse attestanter

Godkanna tjansteresa utanfor

landets granser for
stadsdirektoren och
stadsbyggnadsdirektoren

Ansvara for
arbetsmiljouppgifter

Ansvara enligt miljobalken

Ansvarig

Ordforande, i forening med
stadsdirektor eller bitradande

stadsdirektor
Stadsdirektor
Bitradande stadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor
Bitradande
stadsbyggnadsdirektor
Avdelningschef
Fastighetsdirektor
Registrator
Kommunsekreterare
Namndsekreterare
Stadsjurist
Kommunjurist
Enhetschef MEX

Beslutsfattare
Handlaggare for arendet
Ansvarig chef
Registrator
Stadsdirektor

Sekreterare

Stadsdirektor
Bitradande stadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor
Bitradande
stadsbyggnadsdirektor
Forhandlingschef

Fastighetsdirektor Fastighet

Stadsdirektor
Stadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Namndordforande

Stadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Stadsdirektor
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Anmarkning

Galler avtal som namnden beslutat om

Endast om 6verklagandet kommit in i ratt
tid

Enligt kommunfullmaktiges Riktlinjer for
arkiv i Uppsala kommun (KSN-2016-2175)

Omfattar utfardande av fullmakt

Dataskyddsforordningen

Enligt kommunfullmaktiges
Attestreglemente for Uppsala kommuns
ndmnder

Enligt kommunstyrelsens Riktlinjer for
fordelning av arbetsmiljéuppgifter (KSN-
2014-1386)



Arbetsuppgift

16. Préva om handling kan
[@amnas ut

17. Foretrada i domstol och

ovriga myndigheter

18. Ansvara for namndens
sakerhetsskydd

Ansvarig

Den tjansteperson som har
ansvar for varden av
handlingen

Stadsjurist

Kommunjurist
Forhandlingschef

Sakerhetsskyddschef

Relaterade dokument

Sida 24 (26)

Anmarkning

6 kap.3§ OSL, se
delegeringsforteckningen om
avslagsbeslut ska fattas

Gors inom ramen for tjansten i de
arenden som tjanstepersonen ansvarar
for och utifran de beslut som fattats av
behorig beslutsfattare

e Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga namnder i Uppsala kommun
e Arbetsgivarstadga for Uppsala kommun
e Attestreglemente for Uppsala kommuns namnder

e Reglemente for intern kontroll inom Uppsala kommun och dess heldgda bolag
e Riktlinjer for fordelning av arbetsmiljouppgifter

e Riktlinjer for arkiv i Uppsala kommun
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Kommunallagens regler om delegering av
arenden inom en namnd

6 kap. Styrelsen och 6vriga namnder
Delegering av drenden

37 § En namnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare att
besluta pa namndens vagnar i ett visst darende eller en viss grupp av drenden. En
namnd far dven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §8.

38 § Beslutanderatten far inte delegeras nar det géller

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har overklagats,

3. arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4, arenden som vackts genom medborgarforslag och som [amnats over till
namnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

39 § En namnd far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har
utsett, att besluta pa néamndens vagnar i arenden som ar sa bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas.

Anmadlan av beslut

40 § Namnden ska besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 37 & ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestammelsernai 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmalas vid ndmndens nadsta sammantrade.
Utskott

41 § En namnds beslutanderatt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan
ocksa ha till uppgift att bereda namndens drenden.

42 § En namnd ska valja utskott bland ledamdterna och ersattarna i namnden.
Bestédammelsernai 2 § lagen (1992:339) om proportionellt valsatt ska da tillampas.

7 kap. Anstallda
Delegering av drenden

5§ En namnd far uppdra at en anstalld hos kommunen eller landstinget att besluta pa
namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av arenden, dock inte i de fall
somavsesi6 kap. 38 8.

6 § Om en namnd med stdd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom namndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, far namnden 6verlata at forvaltningschefen att i
sin tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen eller landstinget att fatta
beslutet.

7§ Om en namnd med stdd av 5 § uppdrar at en anstalld att besluta pa namndens
vagnar, far namnden stélla upp villkor som innebér att brukarna av ndmndens tjanster
ska ges tillfalle att lagga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.
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Namnden far ocksa bestimma att en anstélld far fatta beslut endast om foretradare for
brukarna har tillstyrkt beslutet.

Anmdlan av beslut

8 § Namnden ska besluta omi vilken utstrackning beslut som har fattats med stéd av
uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska
protokollforas sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestammelsernai 13 kap.
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