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Forslag till beslut:
Miljo- och halsoskyddsnamnden foreslas besluta

att faststalla informationshanteringsplan fér miljo- och halsoskyddsndmnden 20109,

att faststdlla informationshanteringsplan for kommunala lantméterimyndigheten 20109.

Sammanfattning

Enligt Arkivregler for Uppsala kommun (KF 2017-03-27 § 81) samt Mal och budget 2018
2020 (KF 2017-11-06--07 § 248), ska varje namnd ta fram och anta en
informationshanteringsplan. Miljé- och hélsoskyddsndmnden har tagit fram en
informationshanteringsplan fér handlingar som uppkommer i samband med namndens
verksamhet och en informationshanteringsplan for handlingar som uppkommer i samband
med kommunala lantméaterimyndighetens verksamhet. Planerna har gatt pa remiss till
stadsarkivet.

Arendet

Enligt arkivlagen &r grundregeln att allménna handlingar ska bevaras for all framtid. For att
handlingar ska fa gallras kravs gallringsbeslut av namnd/styrelse. En handling ar allman om
den ar:

— inkommen till
— upprattad hos
— expedierad fran

en myndighet (till exempel en kommunal verksamhet). Detta géller oavsett om handlingen &r
en pappershandling eller en elektronisk handling.

Postadress: Uppsala kommun, miljéférvaltningen, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Ulls vig 28 « Telefon: 018-727 00 00 (véxel)
E-post: miljoforvaltningen@uppsala.se
www.uppsala.se
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| Uppsala kommun fattas fran och med 2017 gallringsbeslut i form av
informationshanteringsplaner (IH-planer). Enligt Arkivregler for Uppsala kommun (KF 2017-
03-27 § 81) samt Mal och budget 2018-2020 (KF 2017-11-06--07 § 248), ska varje namnd ta
fram och anta en informationshanteringsplan. Informationshanteringsplanen beskriver
hantering, bevarande och gallring av allménna handlingar.

Att gallra innebdr att forstéra allmanna handlingar eller uppgifter i allménna handlingar, eller
vidta andra atgarder med handlingarna som medfor

forlust av betydelseb&rande data,

forlust av mojliga sammanstéliningar,

forlust av sokmojligheter, eller

forlust av mojligheter att beddma handlingarnas autenticitet

Miljo- och halsoskyddsndmnden har tagit fram en informationshanteringsplan for handlingar
som uppkommer i samband med ndmndens verksamhet och en for handlingar som
uppkommer i samband med kommunala lantméaterimyndighetens verksamhet.

Miljo- och halsoskyddsndmnden fattade beslut om en bevarande- och gallringsplan 2013-12-
11 for bade namndens och kommunala lantméaterimyndighetens verksamhet. Denna
bevarande- och gallringsplan kommer ersattas av de nu framtagna
informationshanteringsplanerna. For miljo- och halsoskyddsndmndens handlingar ersatts dven
den foregaende planen fran 2009-12-16. De kommungemensamma
dokumenthanteringsplanerna inom omradena ekonomi och personal som aterfinns pa Insidan
géller tillsammans med de nu framtagna informationshanteringsplanerna.

Informationshanteringsplanerna ska ses dver varje ar och revideras vid behov.

Enligt Uppsala kommuns arkivregler ska nimnden fatta beslut om gallring i samrdd med
arkivmyndigheten. Informationshanteringsplanerna har gatt pa remiss till stadsarkivet och
informationshanteringsplanerna har reviderats utifrén stadsarkivets synpunkter.

Yttranden

Enligt Uppsala kommuns arkivregler ska nimnden fatta beslut om gallring i samrédd med
arkivmyndigheten. Informationshanteringsplanerna har gatt pa remiss till stadsarkivet.
Stadsarkivets yttrande bifogas drendet, se bilaga 1.

Stadsarkivet har yttrat sig och framhéller att inledningen bor kompletteras med ett
fortydligande kring hantering av den information som finns digitalt i system och som inte kan
gallras forrdn systemen tas ur drift. Vidare vill stadsarkivet att informationshanteringsplanen
kompletteras med information i kolumnen registrera sa att det tydligt framgér vilket system
informationen registerars i.

Dessa kompletteringar har genomforts i informationshanteringsplanerna.
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Informationshanteringsplanerna ska ses over varje ar och revideras vid behov. Infor nista
revision vill stadsarkivet att motivering for gallring ses over sd att all motivering for gallring
finns angiven 1 aktuell informationshanteringsplan och inte som hénvisning till féregédngare av
planen som nu &r fallet for vissa drende- och handlingstyper. Stadarkivet anser ocksa att dven
om mallen for informationshanteringsplanen har anvénts korrekt sd gér nimndens omfattande
informationsméangd att mallen blir svirhanterlig. Strukturen bor infor nésta revidering arbetas
om sa att den béttre passar ndmndens information, t.ex. med forbattrade sokmojligheter och
eventuell kapitelindelning. Dessa dndringar kommer att tas i beaktande infor revideringen
under 2019.

Anna Nilsson
miljodirektor

Bilagor

Bilaga 1. Informationshanteringsplan for miljo- och halsoskyddsnamnden 2019
Bilaga 2. Informationshanteringsplan for kommunala lantméterimyndigheten 2019
Bilaga 3: Yttrande fran Stadsarkivet

Kopia till: Uppsala Stadsarkiv
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Inledning

1 Inledning

Enligt arkivlagen ar grundregeln att allménna handlingar ska bevaras
for all framtid. For att handlingar ska fa gallras kravs gallringsbeslut
av namnd/styrelse. En handling &r allman om den &r:

e inkommen till

e upprattad hos

e expedierad fran
en myndighet (till exempel en kommunal verksamhet). Detta galler
oavsett om handlingen &r en pappershandling eller en elektronisk
handling. For mer information om hantering av allménna handlingar,
se Insidan.

| Uppsala kommun fattas fr.o.m. 2017 gallringsbeslut i form av
informationshanteringsplaner (IH-planer). Tidigare kallades dessa
for dokumenthanteringsplaner eller bevarande- och gallringsplaner.

2 Planens omfattning och giltighet

2.1 Omfattning

De handlingar som avses i planen ar handlingar som uppkommer i
samband med milj6- och hédlsoskyddsndmndens verksamhet. For
handlingar rérande kommunala lantméaterimyndigheten se separat
informationshanteringsplan beslutad 2018-12-12.

2.2 Kommungemensamma beslut om gallring

Kommungemensamma dokumenthanteringsplaner och bevarande-
och gallringsplaner inom omradena:

e ekonomi

e personal
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finns pa Insidan. Dessa galler tillsammans med denna
namndspecifika informationshanteringsplan for de allménna
handlingar som uppkommer i samband ndmndens verksamhet.

Kommungemensamma dokumenthanteringsplaner och bevarande-
och gallringsplaner inom omradena

e allmén administration

e handlingar av tillféallig eller ringa betydelse
har anvants som referenser/underlag i arbetet med myndighetens I1H-
plan, d.v.s. handlingstyper plockas ur dessa vid behov.

2.3 Faststalld

Denna informationshanteringsplan &r faststalld av miljo- och
halsoskyddsnamnden 20XX-XX-XX, § xx.

2.4 Giltighet

Denna informationshanteringsplan galler for handlingar uppkomna
fran och med 2010-01-01 och ersatter féljande dldre gallringsbeslut:

Aldre bevarande- och gallringsplan, faststalld av milj6- och
halsoskyddsndmnden 2013-12-11, 8 119 och 2009-12-16, § 73.

2.5 Aldre handlingar
For handlingar uppkomna inom tillstandsenhetens verksamhet fore
2012-01-01 galler:
e Bevarande och gallringsplan, faststalld av ndmnden for
serveringstillstand och lotterier 2010-01-13, § 7.
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2.6 Lopande revidering

For att planen ska fungera som ett hjalpmedel i arkivvarden maste
den ses Over regelbundet och vid behov revideras. Arkivansvarig
ansvarar for att planen halls aktuell.

3 Anvandning

3.1 Original och kopia

Handlingarna i informationshanteringsplanen avser original av
handling eller forvaltningens exemplar av handling som expedierats,
om inte nagot annat sarskilt anges. For handlingar som finns i flera
exemplar avser anvisningarna det exemplar av handlingen som
forvaltningen bestamt ska vara huvudexemplar. Ovriga exemplar ska
betraktas som kopior eller dubbletter.

3.2 Forandrade namn pa handlingstyper

Namn pa handlingstyper kan forandras. Det innebér att den handling
man haller i handen eller ser pa skarmen kan kallas nagot som inte
exakt stammer med vad den kallas i dokumenthanteringsplanen. Det
galler att préva vilken information handlingen innehaller och tanka
mer pa handlingens innehall och funktion &n pa vad den enskilda
handlingen kallas. Om det &r osdkert om en handling kan gallras
kontakta arkivredogorare pa din enhet eller namndens
arkivsamordnare.

4 Bevarande och gallring

4.1 Bevara

Att bevara en handling innebdr att den ska bevaras for all framtid.
Om den process dar en handlingstyp uppstar inte ar ansluten till e-
arkivet sker allt bevarande pa papper tills processen ar ansluten till e-
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arkivet, det vill sdga att metoder och rutiner som stodjer elektroniskt
bevarande har inforts i processen.

4.2 Gallra

Gallring innebér att allmén handling forstors, till exempel genom
branning eller radering. Att 6verfora information fran en databéarare
till en annan kan ocksa raknas som gallring.

4.3 Gallringsvillkor

4.3.1 Gallringsfrist

Gallringsbara handlingar gallras forst ndr en viss tidsperiod forflutit
som kallas gallringsfrist. Gallringsfristen borjar raknas efter
utgangen av det ar handlingen uppréttats hos forvaltningen eller
inkommit till den. Till exempel, en handling som uppréttats 2012
och har 5 ars gallringsfrist gallras i januari 2018.

4.3.2 Vid inaktualitet

Att en handling gallras vid inaktualitet innebér att den gallras sedan
ett villkor uppfyllts som anges i planen.

4.4 Rensa

Kopior, kladdanteckningar och dubbletter &r inte allmanna
handlingar och kan rensas (kastas) utan gallringsbeslut. Aven
information som kan rensas ska alltid hanteras med forsiktighet sa
att den inte kommer i oratta hander.

4.5 Hantera bevarande och gallring

Handlingar som ska bevaras ska arkiveras I6pande (arligen) och
stéllas av i slutgiltig ordning i arkivlokal eller motsvarande. Gallring
ska ske arligen i samrad med forvaltningens arkivansvarige. Vid
gallring ska gallringsprotokoll uppréttas. Detta géller bade
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pappershandlingar och elektroniska handlingar i IT-stdd. Se Insidan
for mer information om gallringsprotokoll.

4.6 Gallringi IT-system

De digitala handlingar som registreras i systemen Ecos, AIKT, OL2
och ByggR kan idag inte gallras elektroniskt. Gallring av
handlingstyper registrerade i de systemen innebar endast gallring av
pappershandlingar. Handlingar, inklusive tjansteanteckningar, som
har inkommit, uppréttats eller expedierats digitalt i arenden i dessa
system finns kvar digitalt i systemen. Ska handlingarna bevaras
enligt IH-planen skrivs informationen ut pa papper senast vid avslut
av arendet. De tva systemen Ecos och ByggR ska avvecklas inom en
snar framtid och i samband med detta kommer separata
gallringsbeslut rérande den digitala informationen att tas.

5 Namndens arkivvard

For arkivvarden i 6vrigt galler Arkivregler for Uppsala kommun
samt stadsarkivets rutiner och végledningar, se Insidan. Ndmnden
har en arkivbeskrivning fran 2013-12-10 diarienummer MHN-2013-
5848-AD.

6 Beskrivning av planens kolumner

processgrupp och process enligt
iKlassa. Se Insidan for iKlassa och
fliken Exempel i mallen
Informationshanteringsplan (lista)

Bevara/Gallra

Har anges om handlingstypen ska
bevaras eller vilka gallringsvillkor som
galler. Bevara = arkivera, spara for all
framtid. Gallra = forstora
informationen.

Har finns de vanligaste alternativen

e B-—bevara

e 24ar,5ar, 10 ar (de olika
alternativen for hur lang tid
som ska ga innan
handlingstypen gallras)

eV —vidinaktualitet. Nar V
anvands ska villkor anges i
kolumnen
hanteringsanvisning.

Registrering

Har ange om handlingstypen
registreras och i vilket system. Det
kan bade vara kommungemensamma
system och verksamhetsspecifika
system. Har anges dven
handlingsstatus.

Rubrik Beskrivning
Rad Radnummer
Process Numrering for verksamhetsomrade,

processgrupp och process enligt
iKlassa. Se Insidan for iKlassa och
fliken Exempel i mallen
Informationshanteringsplan (lista)

Sekretess lagrum

Om handlingstypen kan innehalla
sekretessbelagda uppgifter, ange
med x eller det/de lagrum som géller.

Processnamn och handlingstyp Namn for verksamhetsomrade,

Personuppgifter

Har anges om handlingstypen
innehaller kansliga personuppgifter
enligt namnden/bolagets
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Informationshanteringsplan for miljé- och halsoskyddsnamnden 2019

Inledning

informationssakerhetsklassning.

Hanteras media

Har anges vilket system eller
lagringsyta (t ex G:) eller

6.1 Forkortningar

pappersmedium som handlingstypen Forkortning Forklaring

regelmdssigt hanteras pa i GDPR Dataskyddsférordning (Férordning (EU) nr 2016/679)

verksamheten. KS Kommunstyrelsen
Bevaras media De medier handlingstypen ska MIFO Metodik for inventering av férorenad mark

bevaras (arkiveras) pa. oSL Offentlighets och sekretesslag (2009:400)
Hanteringsanvisningar Har anges hur verksamheten ska PCB Polyklorerade Bifenyler

arbeta med informationen s3 att PUL Personuppgiftslag (1998:204)

arbetet underlittas. Rad-fil Digital fil med radonmaétningar som levereras fran

e Villkor for gallring vid analysforetag.
inaktualitet anges alltid hr. RASFF Rapid Alarm System for Food and Feed
SMP Svenska Miljérapporteringsportalen

e Hanvisningar till verksamhets
interna regelverk, t ex
lathundar om
arendehantering.

VA-programmet

Tillsyn av aldre enskilda avloppsanlaggningar

XML

Extensible Markup Language

Informationsagare

Annan informationsdgande namnds
eller bolags officiella férkortning
anges har nar en annan myndighets
information hanteras pa uppdrag.

Motivering gallring

Kort motivering for att
handlingstypen kan gallras efter
foreslagen tid (ar) eller handelse (vid
inaktualitet).

Forenklar stadsarkivets arbete att
beddéma forslaget.

Reviderad

Anvands da andringar och tillagg gors
fran tidigare gallringsbeslut.

X = reviderat eller nytt férslag jamfort
med gallande beslut.
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7 Beskrivning av planens rader

Planen &r strukturerad utifran iKLASSA. Gra rader visar
verksamhetsomraden, gréna rader visar processgrupper och
processer, gula rader visar akt-, &rende- eller journaltyp och vita
rader visar handlingstyper. Handlingstyper som hor till en &rendetyp
ar samlade tillsammans under den.
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0.0 Namn pa verksamhetsomrade |.. - -

0.0.0 Namn pa processgrupp - -

0.0.0.0 |Namn pa process = =

Namn pa akt/arende/journaltyp

Faststélld av miljo- och halskoskyddsndmnden 2018-xx-xx 8§ xx
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2011-05-26 § 83

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Processens [Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess,  [Kansliga De medier Medium fér Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen Informations-  ||Kort motivering for att handlingstypen |X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V - Vid handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter |handlings- bevarande. s& att arbetet underlattas. &agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning I?rocess inaktualitet |[IN=Inkommen enligt typen - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges har. namnds eller |leller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - UT= Utgéende myndighetens  |hanteras pa. - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att gallande
Gallringsfris |UP= Upprattad informations- lathundar om arendehantering. forkortning. bedoma forslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
ng. (Ange x) behov.

1 Styrande verksamhet - - - - - - - - -
Ledning - - - - - - - - -
Namnd = = = = = = = = =
Leda - styra - organisera = = = = = = = = =
Arbetsordningar B ECOS UP ECOS/ Papper X

Papper
Delegation: riktlinjer for utévande av |B ECOS UP ECOS/ Papper X
delegerat beslutanderatt Papper
Delegation: delegationsforteckningar |B ECOS UP ECOS/ Papper X
Papper
Hantera namndprocess med = = = = = = = = =
underprocesser
Delegationsbeslut B ECOS UP ECOS/ Papper Diariefors i respektive drende, se dven ur Allman administration
Papper kdrnprocesser faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 74
Handlingar i drenden till B ECOSIN, UP ECOS/ Papper Ska diarieforas, se kdrnprocesser for hantering. ur Allmdn administration
namnd/styrelse, utskott, beredningar X Papper Arkiveras i drende. faststalld av Kulturnamnden
och delegationer 2011-05-26 § 75
Justeringsanslag B/V Papper Om tillkdnnagivandet av justeringen antecknats ur Allman administration
pa protokollet kan anslaget gallras faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 76
Kallelser och foredragningslistor till  |B DokA/ Papper Binds samman med protokollen ur Allmdn administration
namnd/styrelsesammantraden Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 77
Listor 6ver delegationsbeslut B ECOS/ Papper Avser den forteckning 6ver fattade ur Allman administration
« DokA/ delegationsbeslut (delegationslista) som anmals i faststalld av Kulturndmnden
Papper namnd/styrelse. Kan férvaras med protokollen, 2011-05-26 § 78
kan ingd i diarieférda handlingar.
Protokoll fran sammantrade dar B DokA/ Papper Fullmé&ktige-, namnd- och styrelseprotokoll ska ur Allman administration
fortroendevalda ingar X X Papper bindas faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 79
Protokoll/minnesanteckningar fran  |B DokA/ Papper ur Allmdn administration
utskottsgrupper eller beredningar X X Papper faststalld av Kulturnamnden
tillsatta av ndmnden 2011-05-26 § 80
Protokoll fran presidiemoten B DokA/ Papper ur Allman administration
X X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 81
Protokoll/minnesanteckningar fran  |B DokA/ Papper ur Allmdn administration
referensgrupper, rad eller dyl., t.ex. X X Papper faststalld av Kulturnamnden
brukarrad 2011-05-26 § 82
Sekretessbevis/tystnadspliktsférsakri (B Papper Papper Om inte anteckning om paminnelse istdllet gors i ur Allman administration
ngar for fortroendevalda X protokollet faststalld av Kulturndmnden




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Arvodesunderlag fortroendevalda 10 Papper T.ex. inkomstuppgifter, reserdkningar, ur Allmdn administration
X forrattningsrapporter mm faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 84
Handlingar i anmalningsarenden som |V Papper Halls ordnade ur Allman administration
ej ar diarieférda faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 85
Kallelser och foredragningslistor till |2 Papper Om de inte fungerar som register ur Allmdn administration
andra moten dn ndmnd/styrelse X faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 86
Narvarolistor fran sammantraden 10 Papper Raknas som arvodesunderlag. Ofta, speciellt for ur Allman administration
X fullmaktige, protokollsbilagor, kan dven inga i faststalld av Kulturndmnden
protokollen. 2011-05-26 § 87
Verksamhetsledning - - - - - - - - -
Overlagga och besluta - - - - - - - - -
Protokoll/minnesanteckningar fran  |B G:/ Papper |Papper Sedven2.3.1.1 ur Allmdn administration
styrgrupper eller ledningsgrupper, faststalld av Kulturnamnden
avdelningsm&ten mm. som ar av X X 2011-05-26 § 87
betydelse for forstaelse av
verksamheten
Utredningar, studier, undersékningar |B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
eller analyser som UP/UT/IN Papper faststalld av Kulturndmnden
namnden/styrelsen initierat eller 2011-05-26 § 87
medverkat i
Planera och folja upp = = = = = = = = =
verksamhet
Tillsynsbehovsutredning B ECOS UP ECOS/ Papper Registreras som eget drende. Ar underlag till X
Papper verksamhetsplanering.
Utveckla verksamhet = = = = = = = = =
Hantera projekt
Idébeskrivning B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 87
Projektdirektiv B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 88
Ansokan om t.ex. finansiering av B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
projekt Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 89
Avtal, samarbetsavtal, sponsoravtal, |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
entreprenadkontrakt mm. inom Papper faststalld av Kulturndmnden
projekt 2011-05-26 § 90
Del- och slutrapporter inom projekt |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 91
Ekonomisk slutredovisning av projekt |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 92
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Forstudier till projekt B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 93
Korrespondens av vikt for forstaelse |B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
av projektet IN/UT/UP X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 94
Korrespondens, rutinmdssig Y E-post/ ur Allmdn administration
X Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 95
Minnesanteckningar/protokoll fran |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
styrgrupper och referensgrupper m.fl. « Papper faststalld av Kulturndmnden
inklusive deltagarlista inom projekt 2011-05-26 § 96
Projektorganisation, t ex projektets |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
sammansattning, projektledare, Papper faststalld av Kulturndmnden
deltagare, delprojekt, 2011-05-26 § 97
delprojektledare och deltagare, «
tidplaner, tilldelade resurser
(faststallda budgetramar),
budgetansvar, attestregler, riktlinjer
for projektet
Projektplaner/projektbeskrivningar  |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 98
Tidplaner for projekt B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 99
Upphandlingar inom projekt B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
IN/UT/UP Papper faststalld av Kulturndgmnden
2011-05-26 § 100
Uppdragshandlingar t.ex. direktiv B ECOS UP ECOS/ Papper Direktiv, uppdragsbeskrivningar, uppdragsavtal ur Allmdn administration
inom projekt Papper (t.ex. for konsulter) etc. ingar ofta i diarieférda faststalld av Kulturnamnden
handlingar 2011-05-26 § 101
Projektutvarderingar B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 102
Narvarolistor fran projekt Vv G: / Papper | de fall de antecknas pa protokollen. | EU-projekt ur Allmdn administration
X kan andra regler gilla faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 103
Tillfalliga minnesanteckningar inom |V G: / Papper | EU-projekt kan andra regler gélla ur Allman administration
projekt X faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 104
Tidrapporter fran projekt Vv Tid2010/ G: | EU-projekt kan andra regler gélla ur Allmdn administration
/ Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 105
Nyttokalkyl med nyttorealisering B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 106




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Kommunikationsplan B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 107
Resurskontrakt B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 108
Uppdragsbeskrivning extern resurs B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 109
Uppféljningsrapport B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 110
Leveransrapport B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 111
Restlista B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 112
Slutrapport B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 113
Beslut B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 114
Bedriva systematiskt - - - - - - - - -
kvalitetsarbete
Handlingar med kvalitetsarbete och |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
certifieringar, t.ex. Papper faststalld av Kulturndmnden
processbeskrivningar, 2011-05-26 § 87
kvalitetssakringssystem och rapporter
Rapporter och dokumentation fran  |B ECOS UP ECOS/ Papper Dokumentation av valt verktyg samt rapporter ur Allmdn administration
kvalitetsuppfoljning av enskilt Papper och eventuella dtgardsplaner (motsv) faststalld av Kulturnamnden
bedriven verksamhet och verksamhet 2011-05-26 § 88
i egen regi
Sammanstallningar av B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
enkater/kundundersdkningar, som Papper faststalld av Kulturnamnden
verksamheten ansvarat fér/bestallt. 2011-05-26 § 89
Om fragorna ej framgar av
sammanstallningen bor ett exemplar
av enkaten/undersokningen bevaras
tillsammans med sammanstéliningen
Statistik och sammanstallningar éver (B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
verksamheten (verksamhetsspecifik) Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Enkétsvar, kundundersokningar med |V G: N&r sammanstallningen gjorts ur Allman administration
svar (som verksamheten har begart X X faststalld av Kulturndmnden

in)

2011-05-26 § 91




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Myndighetsredovisning - - - - - - - - -
Hantera 6vrig = = = = = = = = =
myndighetsredovisning
Statistik, statistikunderlag som 2 G: T.ex. till Kommunstyrelsen eller Statistiska ur Allmdn administration
redovisats till annan myndighet centralbyran faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 87
Styrning . - - - - - - - - -
Namndens styrning och kontroll |... - - - - - - - - -
Uppratta och folja upp = = = = = = = = =
namndens styrdokument
Organisationsscheman/ beskrivningar (B ECOS UP ECOS/ Papper Ingér ofta i handlingar som skrivelser/ ur Allmédn administration
Papper tjansteutlatanden, arsberattelser e d faststilld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 87
Planer, program, riktlinjer och B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmédn administration
policydokument med tillhérande egna Papper faststilld av Kulturnimnden
handlingsplaner 2011-05-26 § 88
Manualer, lathundar, B G:/ Insidan |Papper ur Allmédn administration
rutinbeskrivningar med langsiktig faststilld av Kulturnimnden
betydelse 2011-05-26 § 89
Manualer, lathundar, \Y G:/ Insidan Om de inte behdvs for att férstd eller hitta bland ur Allman administration
rutinbeskrivningar som saknar handlingar i framtiden faststilld av Kulturnimnden
langsiktig betydelse 2011-05-26 § 90
Bedriva internkontroll o o s o s = = = S
Hantera intern kontrollplan
Handlingar om internkontroll, t.ex. B ECOS UP ECOS/ Papper Registreras i &rende per ar. Namndbeslut rérande ur Allmdn administration
planer och rapporter, upplagg och Papper intern kontrollplan och ndmndbeslut rérande faststilld av Kulturnimnden
arbetsformer, ev. atgardsplaner uppféljning av intern kontrollplan 2011-05-26 § 90
Hantera resultat av revision o o c S c S S S o
Granskningsrapport och skrivelse B ECOS IN ECOS/ Papper Fran kommunrevisionen
Papper
Svar pa granskningsrapport B ECOS UT ECOS/ Papper Fran néamnden
Papper
Mal- och resursplanering - - - - - - - - -
Hantera 1-arig mal- och - - - - - - - - -
resursplan
Protokoll/minnesanteckningar for B G:/ Papper |Papper ur Allmdn administration
enhetsmoten och arbetsgrupper med « faststalld av Kulturnamnden

betydelse for verksamheten, t.ex.
arsplanering

2011-05-26 § 90

Hantera Verksamhetsplan och
budget och Uppféljning och
bokslut




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp

Bevara/
Gallra

Registrering

Sekretess
lagrum

Person-
uppgifter

Hanteras
media

Bevaras
media

Hanteringsanvisning

Informa-
tionsagare

Motivering gallring

Reviderad

Mal och budget (tidigare Inriktning,
Verksamhet, Ekonomi (IVE))
handlingar (verksamhetsspecifika),
t.ex. handlingar rérande arsplanering,
verksamhetsplaner, uppdragsplaner,
produktions- och affarsplaner,
verksamhetsuppféljning, manads-
eller kvartalsrapporter,
verksamhetsberattelse/arsberattelse

B

ECOS UP

ECOS/
Papper

Papper

Registreras i tva drenden: Verksamhetsplan och
budget som innehaller féljande handlingar:
Remiss fran Kommunstyrelsen, ndmndens
yttrande rérande Mal och budget och avgifter,
beslut fran Kommunfullméaktige och ndmndbeslut
rorande Verksamhetsplan och budget. Samt
Uppfoljning och bokslut som innehaller féljande
handlingar: Uppféljning och arsprognos april,
Uppféljning och arsprognos augusti och
Uppfoljning och arsbokslut inkl
Verksamhetsberattelse

ur Allmédn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90

Handlingar som utgjort underlag for
myndighetens interna planering och
verksamhetsredovisning, nar
sammanstallning eller annan
bearbetning har gjorts, under
forutsattning att handlingarna inte
heller i 6vrigt har nagon funktion

ur Handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse
Kommunstyrelsens kontor
1998:807, 960

Hantera flerarig mél- och
resursplan

Se ovan under 1.2.4.2

Demokrati och insyn

Hantering av allmanna
handlingar

Tillhandahéalla allménna
handlingar

Begaran om allméan handling

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

Registreras vid nekande m.m. enligt rutin

Beslut om nekande

ECOS UT

ECOS/
Papper

Papper

Overklagan

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

Beslut fran éverprévningsinstans

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

Offentlig dialog

Hantera allmanhetens
synpunkter

Klagomal, synpunkter och
medborgarforslag

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

ur Allmédn administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90

Klagomal, synpunkter och
medborgarforslag av rutinmassig
karaktar

T.ex. synpunkter pa 6ppettider, priser mm.

ur Allmédn administration
faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90

Sammanstallningar och rapporter
med synpunkter och klagomal mm.

ECOS UP

ECOS/
Papper

Papper

ur Allmédn administration
faststdlld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 90




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

(utskrift)

registreras eller inte - och inte kanalen.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Inkomna eller expedierade Vv E-post/ ur Handlingar av tillfallig eller
framstallningar, forfragningar och « « Papper ringa betydelse
meddelanden av tillfallig betydelse Kommunstyrelsens kontor
eller rutinmassig karaktar 1998:807, 960
Handlingar som har inkommit for Y E-post/ ur Handlingar av tillfallig eller
kannedom och som inte har féranlett Papper ringa betydelse
nagon atgdrd, om de dven i Gvrigt &r Kommunstyrelsens kontor
av ringa betydelse 1998:807, 960
Inkomna handlingar som inte berér |V E-post/ ur Handlingar av tillféllig eller
myndighetens verksamhetsomrade, Papper ringa betydelse
eller som &r meningslosa eller Kommunstyrelsens kontor
obegripliga, om handlingarna inte 1998:807, 960
kraver vidarebefordran till annan
myndighet eller enskild atgard
Handlingar/inldgg pa sociala medier |B ECOS IN ECOS/ Ska hanteras enligt gangse rutiner. Galler bade ur Allmdn administration
som kraver atgard, som inte ar Papper inkommande och utgaende inlagg. faststalld av Kulturnamnden
rutinmassig 2011-05-26 § 90
Handlingar/inlagg fran sociala medier |V Géller bade inkommande pch utgaende inlagg. ur Allman administration
ddr myndigheten narvarar som inte faststalld av Kulturndmnden
kraver atgard eller som kraver atgard 2011-05-26 § 90
som dr av rutinmadssig karaktar
Fragor stallda till kommunen via B ECOS IN ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar fér Riktlinjer for sociala medier i
sociala medier, som inte ar av Papper (skdrmdump [att det som ska registreras blir registrerat. Det ar Uppsala kommun, KS 2012-03-
rutinmassig karaktar X ) och papper |innehallet i varje inldgg som avgér om det ska 07 § 41

(utskrift) registreras eller inte - och inte kanalen.
Svar pa fragor stéllda till kommunen (B ECOS UT/UP ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar for Riktlinjer for sociala medier i
via sociala medier, som inte ar av Papper (skdarmdump |att det som ska registreras blir registrerat. Det ar Uppsala kommun, KS 2012-03-
rutinmassig karaktar X ) och papper [innehdllet i varje inldgg som avgoér om det ska 07 § 41

(utskrift) registreras eller inte - och inte kanalen.
Kritik och pastdenden som inkommer |B ECOS IN ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar fér Riktlinjer for sociala medier i
via sociala medier och som bedéms Papper (skdrmdump [att det som ska registreras blir registrerat. Det &r Uppsala kommun, KS 2012-03-
att de behover bemotas X ) och papper |innehallet i varje inldgg som avgér om det ska 07 § 41

(utskrift) registreras eller inte - och inte kanalen.
Svar pa kritik och pastdenden som B ECOS UT/UP ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar for Riktlinjer for sociala medier i
inkommer via sociala medier Papper (skdarmdump |att det som ska registreras blir registrerat. Det ar Uppsala kommun, KS 2012-03-

X ) och papper [innehdllet i varje inldgg som avgoér om det ska 07 § 41




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

110 Inldgg som strider mot géllande B ECOS IN ECOS/ Digitalt Spara inldgget och all information om det, t.ex. Riktlinjer for sociala medier i
lagstiftning eller kommunens riktlinjer Papper (skdrmdump [avsdndare, innan inldgget avpubliceras. Uppsala kommun, KS 2012-03-
och darfor tas bort (innehaller ) och papper |Avpublicerade inldgg, och metainformation, ska 07 § 41
sekretessklassade uppgifter eller kan (utskrift) hanteras som allméan handling och diarieféras
uppfattas som hotfulla, krdnkande, X
diskriminerande eller pa annat satt
bryter mot kommunens vardegrund,
det sociala mediets regler eller svensk
lag)

111 Meddelande till avsandaren till ett B ECOS UT/UP ECOS/ Digitalt Riktlinjer for sociala medier i
inldgg som tagits borts och varfor Papper (skdrmdump Uppsala kommun, KS 2012-03-

X ) och papper 07 § 41

(utskrift)




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

handlingar, t.ex. forsattsblad for fax,
korjournaler, sandkvitton mm.

2011-05-26 § 90

Process |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Processens [Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, ['Kansliga De medier Medium fér Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen Informations-  ||Kort motivering for att handlingstypen |X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V - Vid handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter |handlings- bevarande. s& att arbetet underlattas. &agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |[IN=Inkommen enligt typen - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges har. namnds eller |leller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - UT= Utgéende myndighetens  |hanteras pa. - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att gallande
Gallringsfris |UP= Upprattad informations- lathundar om arendehantering. forkortning. bedoma forslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
ng. (Ange x) behov.
2 Stédjande verksamhet - - - - - - - - -
2.1 Informationsférvaltning - - - - - - - - -
2.1.0 Ledning - styrning - = = = = = = = = =
organisering
2.1.0.2 Styra informationsférvaltning - - - - - - - - -
2.1.0.2.3 |Vardera och sékerhetsklassa = = = = = = = = =
verksamhetsinformation
Forteckningar och beskrivningar éver |B G: / Papper |Papper Personuppgiftslagen (1998:204) giltighetstid 24  |MHN/KS Ska uppdateras utifran GDPR
personregister med stod av oktober 1998 - 24 maj 2018. nér rutinerna och hanteringen
personuppgiftslagen (PUL), GDPR Dataskyddsférordningen galler fran 2018-05-25. for handlingar som
uppkommer i samband med
inforandet av GDPR &r satta.
2.1.0.2.7 |Uppratta och ajourfora S S = S = S S S =
arkivredovisning
Arkivbeskrivning med bilagor B ECOS UP ECOS, Papper Ingar ofta i diarieférda handlingar. Upprattas ur Allman administration
Papper enligt arkivlagen § 6 samt OSL 4 kap. § 2 faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90
Arkivforteckning B VisualArkiv, [Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Bevarande- och gallringsplan, B ECOS UP ECOS, Papper Ingar ofta i diarieférda handlingar. ur Allman administration
dokumenthanteringsplan, Papper faststalld av Kulturndmnden
informationshanteringsplan 2011-05-26 § 90
Beskrivning av myndighetens B ECOS UP ECOS, Papper ur Allmdn administration
allmédnna handlingar enligt Papper faststalld av Kulturnamnden
Offentlighets- och sekretesslagen 2011-05-26 § 90
211 Registratur - - - > . B _ B B
2112 Registrera inkomna och - - - - - - - - -
upprattade handlingar
Diarieférda handlingar B ECOS/AIKT/O ECOS/AIKT/ [Papper Alla registrerade handlingar ska bevaras pa ur Allméan administration
L2/DokA/ 0L2/DokA/ papper och férvaras i akter. Registreras i drenden, faststalld av Kulturndgmnden
IN/UT/UP X X Papper se respektive process for system handlingar 2011-05-26 § 90
registreras i.
Kurs- och konferensinbjudningar Y E-post/ ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90
Rutinkorrespondens Vv E-post/ T.ex. allmdnna fragor om verksamheten, ur Allmdn administration
X X Papper Oppettider mm. faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Handlingar som uppstar vid 2 ur Allman administration
hanteringen av sekretessbelagda « « faststalld av Kulturndmnden




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN
KOMMUN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Mottagnings- och delgivningsbevis Vv E-post/ ur Handlingar av tillfallig eller

under forutsattning att de inte har « « Papper ringa betydelse

paforts anteckning som tillfért drende Kommunstyrelsens kontor

sakuppgift 1998:807, 960

Handlingar som tillkommit endast for |V Papper ur Handlingar av tillféllig eller

kontroll av postbefordran, under ringa betydelse

forutsattning att de inte langre Kommunstyrelsens kontor

beho6vs som bevis for att en " 1998:807, 960

forsdandelse har inkommit till eller
utgatt fran myndigheten. Har avses
t.ex. inlamningskvitton och
kvittensbocker for avgaende post

Handlingar som har inkommit till Vv E-post ur Handlingar av tillféllig eller
myndigheten eller expedierats fran ringa betydelse

myndigheten i elektronisk form, t.ex. Kommunstyrelsens kontor
e-post, om handlingarna har 6verforts 1998:807, 960

till annat format eller annan
databarare, t.ex. genom utskrift pa
papper. En forutsattning ar att
overforingen endast har medfort
ringa forlust. For att forlusten skall X X
anses ringa, kravs att handlingarna
inte dr autenticerade
(akthetsgaranterade) genom
elektroniska signaturer eller
motsvarande. De far inte heller vara
strukturerade pa ett sadant satt att
betydande bearbetningsmajligheter
gar forlorade.

Handling som inkommit till Vv E-post/ Fax Om den forst inkomna handlingen paforts ur Handlingar av tillfallig eller
myndigheten i icke autenticerad ankomststampel bor den bevaras till dess att ringa betydelse
(akthetsgaranterad) form, t.ex. fax arendet har avslutats, om inte ankomsttiden Kommunstyrelsens kontor
eller e-post, om en autenticerad dokumenterats pa annat satt, t.ex. i diarium eller 1998:807, 960

handling med samma innehall har latt tillganglig logglista. | de fall drendet rér

inkommit i ett senare skede. En X X myndighetsutévning mot enskild bér handlingen

forutsattning ar att handlingen inte bevaras till dess att 6verklagandetiden har 16pt ut

har paférts nagra anteckningar av
betydelse for myndighetens beslut
eller for handlaggningens gang

Handling som inkommit till Vv Telefon ur Handlingar av tillfallig eller
myndigheten i form av meddelande i ringa betydelse

rostbrevlada, telefonsvarare och Kommunstyrelsens kontor
motsvarande, och som tillfort ett 1998:807, 960

arende sakuppgift, under X X

forutsattning att innehallet
dokumenterats i en tjansteanteckning
som tillférts 6vriga handlingar i
drendet




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN
KOMMUN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Felaktiga uppgifter i ADB- \Y ECOS/AIKT/ ur Handlingar av tillfallig eller

upptagningar av registerkaraktar, 0OL2/DokA ringa betydelse

vilka tillkommit genom skrivfel, « Kommunstyrelsens kontor

raknefel eller motsvarande 1998:807, 960

forbiseendefel, under forutsattning

att rattning har skett

Kopior och dubletter som inte har Vv G:/ Papper ur Handlingar av tillféllig eller

nagon funktion da det finns « ringa betydelse

arkivexemplar hos myndigheten med Kommunstyrelsens kontor

samma innehall 1998:807, 960

Register, liggare, listor och andra Vv G:/ Papper ur Handlingar av tillfallig eller

tillfalliga forteckningar som har ringa betydelse

tillkommit for att underlatta Kommunstyrelsens kontor

myndighetens arbete och som saknar 1998:807, 960

betydelse nar det géller att X X

dokumentera myndighetens
verksamhet, att aters6ka handlingar
eller att uppratthalla samband inom
arkivet

Hantera processmetadata och |.... - - - - N N
klassificeringsstruktur

Diarieplaner B ECOS/AIKT/ [Papper Ett exemplar av diarieplanen tas ut pa papper och ur Allmdn administration
0OL2/DokA arkiveras tillsammans med varje argang faststalld av Kulturnamnden
diarielistor 2011-05-26 § 90
Verksamhetsnara = = = = = = = = =

systemfdorvaltning

Dokumentera system = - - = - B

Forteckningar och beskrivningar 6ver |B Systemover [Papper KS ur Allman administration
myndighetens IT-system X sikt faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Dokumentation om IT-system: B Systemover [Papper KS ur Allmdn administration

oversiktlig beskrivning och historik, sikt faststalld av Kulturnamnden

redogorelse for informationsinnehall, 2011-05-26 § 90

redogorelse for indata och utdata,
redogorelse for vilka funktioner och
enheter inom organisationen som har
registrerat information i IT-systemet
och hur detta har skett, redogérelse
for vilka funktioner och enheter inom
organisationen som haft tillgang till
information ur IT-systemet och pa
vilket s&tt, beskrivning av hur koder
och forkortningar har anvénts,
beskrivning av rutiner och funktioner i
systemet och sambanden mellan
dessa (dven lokala rutiner),
beskrivning av lagrade data sdsom
struktur, samband och definitioner,
redogorelse for anvandning av
standarder samt i férekommande fall
avvikelser fran standarder,
redogorelser for andringar som
paverkar informationsinnehallet i IT-
systemet, dokumentation rérande
gallring som sker av digitala
handlingar

Overféring av - - . . _ B N - -
verksamhetsinformation

Overfora - - 5 - . _ n " -
verksamhetsinformation mellan
system

Handlingar som har dverforts till Vv X ur Handlingar av tillfallig eller
annan databéarare inom samma ringa betydelse

medium, under forutsattning att de Kommunstyrelsens kontor
inte langre behovs for sitt andamal, 1998:807, 960

t.ex. arkivexemplar av ADB-
upptagningar och mikrofilm
(sdkerhets-, mellan- och
bruksexemplar) som har ersatts av
nya exemplar samt ADB-upptagningar
som framstallts endast for 6verforing,
utldmnande, utlan eller spridning av
handlingar

Overfora - - - B _ N n . -
verksamhetsinformation till
system fér bevarande




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Diarier (register till diarieforda B ECOS/ Papper Kommungemensamt digitalt diarium och/eller ur Allméan administration
handlingar) X DokA/AIKT, verksamhetsspecifikt system faststilld av Kulturnimnden
oL2 2011-05-26 § 90
Hantera analog arkivering = = = = = = = = =
Diarielistor B ECOS/ Papper Kronologisk utskrift 6ver &rets drenden pa papper ur Allman administration
X DOKA/AIKT, faststalld av Kulturnimnden
oL2 2011-05-26 § 90
Arkivférvaltning = = = = = = = = =
Ta emot och férvalta analoga - - - - - - - - -
handlingar
Gallringsprotokoll/gallringsbeslut B G:/ Papper |Papper Ingar ofta i diarieférda handlingar ur Allman administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90
Leveransreversal och eventuell 6vrig |B G:/ Papper |Papper Lista 6ver handlingar éverlamnade till ur Allmdn administration
leveransinformation arkivmyndigheten faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Systemférvaltning och - - - - - - - - -
arkitektur
Teknisk systemforvaltning - - - - - - - - -
Hantera IT-system - - - - - - - - -
Granskningsloggar, IT-system Vv Varierar beroende pa systemets innehall och KS ur Allmdn administration
informationsklass. Maste utredas per system. faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Loggar for e-post och fax, under Vv KS ur Handlingar av tillfallig eller
forutsattning att de inte langre ringa betydelse
behovs for kontroll av 6verféringen Kommunstyrelsens kontor
och att de inte heller behovs for X X 1998:807, 960
atersokning av de handlingar som
inkommit till eller utgatt fran
myndigheten och som skall bevaras
HR / Personal - - - - - - - - -
Samverkan och férhandling = = = = = = = = =
Hantera samverkan enligt avtal - - - - - - - - -
Protokoll fran arbetstraffar, B ECOS UP ECOS, Papper Samverksansprotokoll registreras i ECOS i ett ur Allman administration
skyddskommitté, Papper samlingsdrende per ar, arkiveras i egen serie A4. faststalld av Kulturnédmnden
medbestimmandelagen (MBL), X X Arbetsplatstraffar arkiveras i egen serie A5. MBL 2011-05-26 § 90
samverkan eller dylikt registreras som egna drenden i ECOS, arkiveras
under diarieférda drenden.
Protokoll/minnesanteckningar for B G: / Papper |Papper Se dven process 1.2.4.2. ur Allmdn administration
enhetsmoten och arbetsgrupper med « faststalld av Kulturnamnden
betydelse for verksamheten, t.ex. 2011-05-26 § 91
arsplanering
Minnesanteckningar fran Vv ur Allmdn administration
arbetsgrupper och liknande samt faststalld av Kulturnamnden
avdelnings- och personalméten som X X 2011-05-26 § 92

saknar langsiktig betydelse for
forstaelsen av verksamheten

Kompetensforsdrjning




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera kompetensférsérjning |.... = = = = = = = = =
Dokumentation av kurser och B Papper Program, deltagarlistor, ev unikt studiematerial, ur Allman administration
konferenser i egen regi, t.ex. samt kopior av ev kursintyg bevaras. Ovriga faststalld av Kulturndmnden
program, kursdokumentation, X handlingar (som inte ingar i ekonomisk eller 2011-05-26 § 92
deltagarforteckningar och personalredovisning) kan gallras vid inaktualitet.
utvadrderingar
Ink6p - - - - - - - - -
Inkop - - - - - - - - -
Hantera upphandling éver = = = = = = = = =
tréskelvérde
Anbudsinfordran/Inbjudan till B ECOS UT/UP ECOS/ Papper ur Allman administration
anbudsgivning Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 92
Anbudsdiarium B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
X Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 93
Anbudssammanstéllningar B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 94
Avtal/Bestallnings-/Orderbekraftelse (B ECOS IN ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 95
Anbud och offerter, antagna B ECOS IN ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 96
Forfragningsunderlag B ECOS UP/UT ECOS/ Papper ur Allméan administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 97
Korrespondens av betydelse for B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
upphandlingen IN/UT/UP X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 98
Anbudsutvarderingar B ECOS UP/UT ECOS/ Papper ur Allmdn administration
X Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 99
Protokoll/Beslut om B ECOS UP/UT ECOS/ Papper ur Allman administration
antagande/forkastande av anbud « « Papper faststalld av Kulturndmnden
eller beslut att avbryta resp. géra om 2011-05-26 § 100
en upphandling
Adresslistor \Y KS ur Allmédn administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 101
Anbud och offerter, ej antagna 2 KS ur Allmdn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 102
Rekvisitions-/bestallningskopior 2 KS ur Allman administration

faststdlld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 103




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Rutinkorrepondens Vv KS ur Allmdn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 104

Hantera upphandling under = = = = = = = = =

troskelvarde

Se25.1.1

Hantera |I6pande avtal = = = = = = = = =

Avtal som rér ndmndens/styrelsens (B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration

verksamhetsomrade, t.ex. Papper faststalld av Kulturnamnden

uppdragsavtal 2011-05-26 § 104

Avtal med kommunens B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration

stodverksamhet, t.ex. [6necenter Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 105

Avtal som ej rér namndens/styrelsens 2 Papper 2 ar efter avtalstidens slut. T.ex. stad-, serviceavtal ur Allmdn administration

verksamhetsomrade och ej ar mm. faststalld av Kulturnamnden

kommunal stédverksamhet 2011-05-26 § 106

Garantibevis Vv Papper Tidigast nar garantitiden har gatt ut ur Allmdn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 107

Avropa och gora direktinkop = = = = = = = = =

Se25.1.1

Lokalférsdrjning och - - - - - - - - -

fastighetsunderhall

Anskaffning o o s o s o = = S

Hyra lokal - = o B B N B B .

Handlingar rérande lokaluthyrning V2 E-post/ ur Allmdn administration

Papper faststalld av Kulturnamnden

2011-05-26 § 107

Drift och underhall = = = = = = = = =

Underhalla lokal - - - - - - - - -

Handlingar rérande I6pande Y E-post/ ur Allman administration

fastighetsskotsel Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 107

Inventariehantering - - - - - - - - -

Inventariehantering och = = = = = = = = =

forrddsverksamhet

Hantera inventarier = = = = = = = = =

Inventariefoérteckningar Vv G:/ Papper ur Allman administration

faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 107

Kris och sakerhet

Internt kris-och sakerhetsarbete |...

Bedriva systematiskt
riskhanteringarbete




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Handlingar om sdkerhets- och B X G: /Insidan/|Papper ur Allmdn administration
beredskapsarbete, t.ex. Papper faststalld av Kulturnamnden
sakerhetspolicy, dokumentation av 2011-05-26 § 107
namnd-/verksamhetsspecifika
sakerhetsrutiner
Hantera skalskydd = = = = = = = = =
Kvittenser over utlamnande nycklar, |V Papper ur Allmdn administration
kort etc. X faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 107

Marknadsféring - - - - - - - - -
Informationsférsérjning o o s o S o = = S
Publicera o o o S o S S S o
Nyhetsbrev. Bade analoga och B Papper/ Papper/digit [Bevaras digitalt i enlighet med stadsarkivets ur Allmdn administration
elektroniska Insidan/ alt anvisningar eller skrivs ut pa aldersbestandigt faststalld av Kulturnamnden

Extern papper 2011-05-26 § 107

webb
Webbplatser som myndigheten B Extern Papper/digit |Ogonblicksbild tas ut minst 2 ganger per ar eller  |MHN/KS Kommungemensam bg-plan
administrerar utover Uppsala.se och webb alt vid storre forandringar och bevaras digitalt i inom omradet for allman
Insidan enlighet med stadsarkivets anvisningar. administration

Informaiton av betydelse maste dven bevaras i
annan form

Webbsidor och publicerad Vv Extern MHN/KS Kommungemensam bg-plan
information pa sociala medier utéver webb inom omradet for allmén
den 6gonblicksbild som tas ut 2 administration
ganger per ar eller vid storre
forandringar
Handlingar som uppréttas och sprids |V Extern Sadana handlingar som avses i forsta stycket och  [MHN/KS ur Handlingar av tillfallig eller
elektroniskt i informationssyfte, t.ex. webb som ar felaktiga eller inaktuella, under ringa betydelse
webbsidor, under férutsattning att forutsattning att de ersatts av Kommunstyrelsens kontor
handlingarna har 6verforts till annat rattade/uppdaterade handlingar. En férutsattning 1998:807, 960
lagringsformat eller annan databérare ar att de uppgifter som rattats/uppdaterats
for bevarande enligt sarskild plan. Om endast ar av tillfalligt intresse (t.ex. adress,
overforingen innebdr forlust av telefonnummer, Gppettider).
samband med andra handlingar inom
eller utom myndigheten, t.ex. genom
elektroniska lankar, far en bedémning
goras i varje enskilt fall av Iankarnas
varde.
Den information (t ex protokoll, \% Extern MHN/KS KTN-2003-0325, 962
organisationsscheman, blanketter, webb
planer mm i skilda tekniska format)
som avviker fran webbsidornas «

speciella tekniska format. Denna
information finns bevarad pa
framforallt papper inom ansvarig
myndighet i Uppsala kommun.




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN
KOMMUN

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Den sOkbara informationen i \Y Extern MHN/KS KTN-2003-0325, 962
databaser (t ex webb

fortroendemannaregistret,
tillganglighetsguiden, upphandlingar,
persondatabanken, sokfunktioner i
fritext och forvalssékningar mm) som
ar lankade till webbsidan, bor inte tas
med i webbuttaget. Fér denna
information ansvarar respektive
myndighet. Direkta lankar till
databaser bor darfor inte heller kunna

anvandas.
Betraffande lankar till externa Y Extern MHN/KS KTN-2003-0325, 962
webbsidor (t ex myndigheter och webb

organisationer utanfér kommunens
organisation inklusive kommunala
stiftelser och bolag, gymnasieskolor
mm) maste ansvaret for bevarande
aligga respektive
myndighet/organisation. Det ar
rimligt att hanvisa till Kungliga
bibliotekets webbuttag for atkomst
till denna information




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

Dessforinnan arkiveras forumet enligt rutiner

fastlagda av stadsarkivet.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Den integrerade informationen i B Intern och |digitalt For att fa en rimlig bild av vad som publicerats bor [MHN/KS KTN-2003-0325, 962.
kommunens interna och externa extern uttagsintervallen vara en viss tidpunkt i februari, Stadsarkivet anser att det inte
centrala webbsidor, med syfte att webb maj, september och november. Tidpunkterna finns ndgon anledning att ta
bevara presentationen av deras motiveras av att det ar tillfdllen dd mycket med dven lankad information,
innehall (fritt formulerat efter KTN- publicering har skett pa webbsidorna under den da denna finns bevarad pa
beslutet) narmast foregaende perioden. Intervallen bor annat hall
gélla bade de interna och externa webbsidorna
eftersom de kompletterar varandra for interna
anvdndare. For att rekonstruera tidigare
publicerad information foreslar Stadsarkivet ocksa
att den inaktuella information som dnnu finns
kvar i systemet tas ut med motsvarande
periodicitet. Dessutom bor man ta ut information
som inte langre finns kvar i systemet genom att ta
ut de bevarade delarna av kommunens aldre
externa webbsidor och de darifran lankade
myndigheternas inom Uppsala kommun
webbsidor fran det historiska webbplatslager som
finns atkomligt pa Internet (www.archive.org).
Aven detta uttag bér i mojligaste man géras med
motsvarande periodicitet. Uttaget bor géras pa CD
skiva av godkand typ i tva exemplar som levereras
till Stadsarkivet. Pa sikt bor dessutom
informationen lagras pa en arkivserver. Detta ar
en fraga som bor l6sas inom det centrala
projektet rorande digital langtidslagring
Ogonblicksbilder av sociala medier B Digitalt Ogonblicksbilderna bér goéras minst 2 ggr/ar eller |MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
vid storre forandringar. De bor tas vid val Uppsala kommun, KS 2012-03-
utspridda tillfdllen med hog aktivitet (t.ex. april 07 § 41
och september), samma tillfallen varje ar, med
samma teknik vid alla tillfallena. Extra uttag vid
storre forandringar och storre handelser.
Lista 6ver kommunens konton i B Digitalt Utfors av webbredaktionen. MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
sociala medier Uppsala kommun, KS 2012-03-
07 § 41
Samtycke for publicering av kansliga (B Digitalt MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
personuppgifter X Uppsala kommun, KS 2012-03-
07 § 41
Samarbetsrum pa Insidan (sociala B Digitalt Om ett samarbetsrum ska avvecklas kontaktar MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
funktioner pa Insidan) dgaren webbredaktionen, som ansvarar for att ta Uppsala kommun, KS 2012-03-
X bort samarbetsrummet. Dessférinnan arkiveras 07 § 41
samarbetsrummet enligt rutiner fastlagda av
stadsarkivet.
Forum pa Insidan (sociala funktioner |B Digitalt Om ett forum, eller en diskussion i ett forum, ska [MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
pa Insidan) avvecklas kontaktar dgaren webbredaktionen, Uppsala kommun, KS 2012-03-
X som ansvarar for att ta bort forumet. 07 § 41

10



Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

arrangemang i egen regi, t.ex.
program, foton

faststalld av Kulturnamnden

2011-05-26 § 107

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Bloggar pa Insidan (sociala funktioner |B Digitalt Om en blogg ska avvecklas kontaktar dgaren MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
pa Insidan) « webbredaktionen, som ansvarar for att ta bort Uppsala kommun, KS 2012-03-
bloggen. Dessférinnan arkiveras bloggen enligt 07 § 41
rutiner fastlagda av stadsarkivet.
Facebook B Digitalt Ansvariga for sociala medier arkiverar Facebook [MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
fyra ganger per ar. Facebook och sociala medier for Facebook (2017)
finns med i medierapport som tas fram efter varje
tertial.
Instagram B Digitalt Instagram ska arkiveras fyra ganger per ar. MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
Arkiveringen sker genom att ta en skairmdump for Instagram (2017)
over alla bilder och inkomna kommentarer. Bilder
dar kommunen taggas eller pingas in behéver inte
arkiveras om inte kommunen valt att besvara med
en kommentar
LinkedIn B Digitalt Ansvarig for sociala medier arkiverar Linkedin fyra [MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
ganger per ar. Linkedin och sociala medier finns for LinkedIn (2017)
med i medierapport som tas fram efter varje
tertial
Twitter B Digitalt Ansvariga for sociala medier arkiverar Twitter fyra [MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
ganger per ar. Twitter och sociala medier finns for Twitter (2017)
med i medierapport som tas fram efter varje
tertial.
29.2.2 Hantera releaser och - - - - - - - - -
presskontakter
Pressmeddelanden B Papper ur Allman administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 107
2.9.23 Hantera tryck S S = S = S S S =
Egenproducerade trycksaker, t.ex. B G: /Papper |Papper ur Allman administration
informationsskrifter, broschyrer och faststalld av Kulturnamnden
tidningar 2011-05-26 § 107
Fotografier, filmer, ljudband etc. som |B G:/ Papper |Papper Avser savidl negativfilm, diapositiv, ur Allmdn administration
dokumenterar verksamheten, t.ex. papperskopiorsom digitala bilder och filmer. faststalld av Kulturnamnden
jubileer, utflykter mm. Noteringar om tid, plats, fotograf, upphovsratt 2011-05-26 § 107
« etc. bor finnas. Digitala fotografier/filmer ska
bevaras digitalt i enlighet med stadsarkivets
anvisningar. Foton, filmer etc. som tillhor ett
drende ska hanteras tillsammans med drendet i
ovrigt.
Pressklipp eller motsvarande B G:/ Papper |Papper/digit [Pressklipp b6r skannas och bevaras digitalt i ur Allmdn administration
omvarldsbevakning med direkt alt enlighet med stadsarkivets anvisningar eller faststalld av Kulturnamnden
anknytning till verksamheten skrivas ut pa aldersbestandigt papper 2011-05-26 § 107
Fotografier, filmer, ljudband etc. Vv G: /Papper ur Allman administration
framtagna for intern information och X faststalld av Kulturndmnden
utbildning 2011-05-26 § 107
Dokumentation av utstéllningar och |B G:/ Papper |Papper ur Allmdn administration
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% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN
KOMMUN

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Processens [Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, |'Kansliga De medier Medium for Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen Informations-  |[Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V - Vid handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [handlings- bevarande. s att arbetet underlattas. agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning l_'—_’rocess inaktualitet [IN=Inkommen enligt typen - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges har. namnds eller ||eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10- UT= Utgdende myndighetens  |hanteras p&. - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris |UP= Upprattad informations- lathundar om arendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t sakerhetsklassni Anvands vid
ng. (Ange Xx) behov.
Arendetyper som kan = = = = = = = = =
forekommai alla
karnprocessqgrupper
Hantera remisser évriga X
Remisser fran myndigheter utanfér |B ECOS IN ECOS/ Papper Ska diarieforas ur Allman administration
kommunen med undantag av Statens Papper faststélld av Kulturndmnden
offentliga utredningar (SOU) och 2011-05-26 § 90
Departementsserien (DS).
Remisser inkomna fran andra Y ECOS IN Namndens/styrelsens svar ska diarieféras och ur Allman administration
namnder/styrelser inom Uppsala bevaras. faststélld av Kulturnédmnden
kommun samt Statens offentliga 2011-05-26 § 91
utredningar (SOU) och
Departementsserien (DS)
Yttrande/Remissvar B ECOS UT ECOS/ Papper
Papper
Hantera projekt
se1.1.4.3
3 Karnverksamhet . - - - - - - - - -
3.2 Milj6- och samhallsskydd . - - - - - - - - -
3.2.2 Milj6- och hélsoskydd = = = = = = = = =
3.2.2.2 Gora miljobedémningar = = = = = = = = =
Hantera rapportering B X
luftvardsdatabas
Underlag om trafiksiffror B ECOS IN ECOS/ Papper Fran gatu- och samhallsmiljondmnden X
Papper
Rapportering luftvardsdatabas B ECOS UT G:/Ecos/ |Papper Rapportering fran handlaggare sker kontinuerligt X
Papper under aret in i Excelblad pa G:. Registreras i
arende i Ecos nar rapportering till Ostra Svealands
luftvardsforbunds databas skett.
Hantera remiss detaljplan, X
oversiktsplan, fordjupad
Oversiktsplan, planprogram
Inbjudan startméte Ecos/
B ECOS IN Papper Papper
PM startmote Ecos/
B ECOS UT Papper Papper
Intern granskning Ecos/
B ECOS UP Papper Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper Papper telefonsamtal och méten.
Samrad Gallras nar planen vunnit laga kraft. Original ur Allman administration
Ecos/ forvaras hos plan- och byggnadsnamnden. faststélld av Kulturnédmnden
Vv ECOS IN Papper Namndens svar ska diarieforas och bevaras. 2011-05-26 § 91
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Intern granskning Ecos/
B ECOS UP Papper Papper
Forslag till beslut Ecos/
B ECOS UP Papper Papper
Ndmndbeslut Ecos/
B ECOS UT Papper Papper
Protokollsutdrag Ecos/
B ECOS UT Papper Papper
Granskning fran plan och Gallras ndr planen vunnit laga kraft. Original ur Allm@n administration
byggnadsnamnden Ecos/ forvaras hos plan- och byggnadsnamnden. faststalld av Kulturndamnden
Vv ECOS IN Papper Namndens svar ska diarieforas och bevaras. 2011-05-26 § 91
Delegationsbeslut Ecos/
B ECOS UT Papper Papper
Infor antagande Gallras ndr planen vunnit laga kraft. Original ur Allman administration
Ecos/ forvaras hos plan- och byggnadsnamnden. faststélld av Kulturnédmnden
Vv ECOS IN Papper Namndens svar ska diarieféras och bevaras. 2011-05-26 § 91
Antagande Gallras ndr planen vunnit laga kraft. Original ur Allm&n administration
Ecos/ forvaras hos plan- och byggnadsnamnden. faststalld av Kulturndmnden
Vv ECOS IN Papper N@mndens svar ska diarieféras och bevaras. 2011-05-26 § 91
Meddelande om laga kraft Ecos/
B ECOS IN Papper Papper

Svara for naturskydd - - = E B R B B .

Hantera ansdkan om B
dispensftillstand fran
naturreservatsforeskrifter

Ansékan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse ansokan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering av yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Inkommande synpunkter B ECOS IN Ecos/ Papper

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avslag, beslut
Papper arendet avvisas, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avslag, beslut
Papper arendet avvisas, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmalan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansdkan om B
strandskyddsdispens
Ansokan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekréaftelse ansdkan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
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lansstyrelsen beslutar att andra namndens beslut i
delar eller i sin helhet. Ndmnden kan inte
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering av yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
Inkommande synpunkter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avslag, beslut
Papper arendet avvisas, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avslag, beslut
Papper arendet avvisas, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift
Protokollsutdrag B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Beslut om dverprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Lansstyrelsen. Beslut om dispens skickas till
Papper lansstyrelsen. Lansstyrelsen har en skyldighet att
inom 3 veckor besluta om det finns skal att
omproéva namndens beslut om dispens. Finns tva
typer av beslut: beslut att inte omprova
namndens beslut eller beslut att ompréva
namndens beslut. | beslut om omprovning begérs
ofta kompletterande handlingar och yttrande fran
namnden (pa delegation). Beslut att ompréva
namndens beslut gar inte att 6verklaga.
Komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper Till Lansstyrelsen. Handlingar i drendet samt
Papper yttrande fran ndamnden.
Beslut rérande 6verprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Lansstyrelsen. Beslut om namndens beslut
Papper om dispens Idmnas oférandrat eller om att
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera klagomal naturreservat B
Klagomal B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekriftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering om klagomal B ECOS UT Ecos/ Papper Meddelande till den klagomalet riktar sig till i
Papper syfte att infomera om det inkomna klagomalet,
forvaltningens skyldighet att utreda det samt
mojlighet att bemota det. | vissa fall ocksa
information om kommande platsbesok.
Svarsbrev B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper

Papper




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN
KOMMUN

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om

avgift, beslut drendet ldmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om

avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera klagomal strandskydd B
Klagomal B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekréaftelse B ECOS UT Ecos/ Papper

Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Kommunicering om klagomal B ECOS UT Ecos/ Papper Meddelande till den klagomalet riktar sig till i
Papper syfte att infomera om det inkomna klagomalet,
forvaltningens skyldighet att utreda det samt
mojlighet att bemota det. | vissa fall ocksa
information om kommande platsbesok.
Svarsbrev B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om foreldggande, beslut om féreldaggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om foreldggande, beslut om féreldggande
Papper forenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Beslut fran dverinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmalan B ECOS UT OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera kannedomsarenden 2 Ndmnden far Lansstyrelsens X
omrédesskydd beslut for kinnedom for att
agera i de fall det ar aktuellt.
Original forvaras hos
Lansstyrelsen. Inget langsiktigt
behov av informationen i
verksamheten.
Beslut for kinnedom 2 ECOS IN Ecos/ Fran Lansstyrelsen. Kdnnedom samrad 12 kap 6 § Namnden far Lansstyrelsens (X
Papper miljobalken, Kinnedom beslut lansstyrelsen beslut for kinnedom for att
géllande dispenser omradesskydd, agera i de fall det ar aktuellt.
NA Kdnnedom vattenverksamhet. Registreras i Original forvaras hos
varsitt samlingsarende per ar, férvaras i parmar Lansstyrelsen. Inget langsiktigt
arsvis. Kan foranleda information till behov av informationen i
verksamhetsutdvaren rérande omradesskydd verksamheten.
och/eller ett tillsynsarende.
Utdva tillsyn av naturreservat B
Informationsbrev B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begédran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmalan B ECOS UT OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Utdva tillsyn strandskyddat
omréade
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Informationsbrev B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Yttrande till Gverinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper

Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Atalsanmalan B ECOS UT OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper

Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Hantera samrad B

lantmaéteriforrattning inom

strandskyddat omrade

Inkommande remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran kommunala eller statliga
Papper lantmaterimyndigheten.

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Hantera remiss vattenverksamhet |B

Remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran lansstyrelsen eller mark- och
Papper miljddomstolen.

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Beslut for kdinnedom B ECOS IN Ecos/ Papper Fran lansstyrelsen eller mark- och
Papper miljddomstolen.

Hantera remiss B X

lokaliseringsprévning/bygglov

inom strandskydd eller kommunalt

naturreservat

Remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan- och byggnadsnamnden.
Papper

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Beslut for kinnedom B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan - och byggnadsnamnden.
Papper

Hantera 6vriga remisser géllande |B

omrédesskydd

Remiss/Begédran om yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper Remiss fran exempelvis Naturvardsverket eller
Papper lansstyrelsen gallande lagandringar, 6versyner

m.m.

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Svara for miljéskydd - - - - - - -

Hantera anmélan avlopp B Se dven Hantera ansdkan avlopp

Ansokan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Bekréaftelse avloppsansdkan B ECOS UT Ecos/ Papper

Papper
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Papper

dverinstans.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Grannkommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inkommande synpunkter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att bemdéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldaggande, beslut angaende
Papper anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut drendet
avslutas, beslut om avgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om tillstand, beslut angaende anmalan,
Papper beslut om avslag, beslut darendet avvisas, beslut
arendet avskrivs, beslut arendet avslutas, beslut
om avgift
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Meddelande om forenklad delgivning |B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Slutbesiktningsprotokoll/Utférandeint(B ECOS IN Ecos/ Papper Fran fastighetsagare, verksamhetsutévare eller
vg Papper entreprendr. Skickas in nar avloppsanldggningen
ar anlagd.
Bekréftelse slutbesiktning B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansdkan avlopp B Se aven Hantera anmalan avliopp
Ansékan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekréftelse avloppsansdkan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Grannkommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inkommande synpunkter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om tillstand, beslut angaende anmalan,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avvisas, beslut
arendet avskrivs, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om tillstand, beslut angaende anmalan,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avvisas, beslut
arendet avskrivs, beslut arendet avslutas, beslut
om avgift
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Meddelande om forenklad delgivning |B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Slutbesiktningsprotokoll/Utférandeint(B ECOS IN Ecos/ Papper Fran fastighetsagare, verksamhetsutévare eller
vg Papper entreprendr. Skickas in nar avloppsanldggningen
ar anlagd.
Bekréftelse slutbesiktning B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran Gverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran dverinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT 0OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran aklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Utdva tillsyn enskilt aviopp VA- B
programmet
Inspektionsbokning B ECOS UT Ecos/ Papper X
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift

Papper

bevaras.
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inkommande synpunkter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om férbud, beslut om férbud férenat med
Papper vite, beslut om foéreldggande, beslut om
foreldggande med forenat med vite, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om foérbud,beslut om férbud férenat med
Papper vite, beslut om foreldggande, beslut om
foreldggande med férenat med vite, beslut om
avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Skrivelse paminnelse ansékan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inskrivning i fastighetsregistret B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Ansokan utdémande av vite B ECOS UT Ecos/ Papper Till Mark- och miljddomstolen
Papper
Yttrande rérande utdémande av vite |B ECOS UT Ecos/ Papper Till Mark- och miljddomstolen.
Papper
Beslut rérande utdémande av vite B ECOS IN Ecos/ Papper Frdn Mark- och miljodomstolen
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Utdva tillsyn storre reningsverk 26-|B
200 personekvivalenter
Inspektionsbokning B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Analys/matresultat B ECOS IN Ecos/ Papper X
Papper
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
forbud forenat med vite, beslut om avgift, beslut
drendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut
arendet avslutas, beslut arendet avvisas, beslut
drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
forbud forenat med vite, beslut om avgift, beslut
drendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut
arendet avslutas, beslut arendet avvisas, beslut
drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Ansokan utdémande av vite B ECOS UT Ecos/ Papper Till Mark- och miljddomstolen
Papper
Yttrande rérande utdémande av vite |B ECOS UT Ecos/ Papper Till Mark- och miljddomstolen.
Papper
Beslut rérande utdémande av vite B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Mark- och miljodomstolen
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans overklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera klagomal avliopp B
Klagomal B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering av klagomal B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
Svarsbrev B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Analys/matresultat B ECOS IN Ecos/ Papper

Papper
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hamtning av
sophamtning/slamtémning

ansokan befrielse frdn hamtning av
hushallsavfall (dispens) och for forlangt
témningsintervall for slam se Hantera ansékan
dispens slamtémning

N@mnden har behov av
foregéende beslut nar en ny
ansotkan kommer in. Detta
sker oftast med 2-ars intervall.
Efter det har varken namnden
eller sbkanden behov av
informationen.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om forbud, beslut
Papper om avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om forbud, beslut
Papper om avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera ans6kan om uppehdll fran (5 Tidsbegréansat, for total befrielse se Hantera Tillstdnden &r giltiga i tvd ar.  |X
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Ans6kan om uppehall 5 ECOS IN Ecos/ Satts i parm arsvis. Inkommer via Uppsala Vatten, Se ovan rad 369
Papper kund har fyllt i blankett som skickats direkt till
Uppsala Vatten. De skickar den till ndmnden for
beslut.
Underlag 5 ECOS UP Ecos/ Kan utgoras av dokumentation i form av bilder Se ovan rad 369
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesok, inspektion, Se ovan rad 369
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 ECOS IN/UT Ecos/ Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift Se ovan rad 369
Papper bevaras.
Begdran om komplettering 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 369
Papper
Komplettering 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 369
Papper
Delegationsbeslut 5 ECOS UT Ecos/ Vid jakande beslut skickas svar till Uppsala Vatten Se ovan rad 369
Papper via epost, som har vidare kontakt med kund. Vid
nekande beslut skrivs ett avslagsbeslut till
sokande och Uppsala Vatten. Beslut om tillstand,
beslut om avslag.
Forslag till beslut 5 ECOS UP Ecos/ Forekommer i arenden med namndbeslut. Se ovan rad 369
Papper
Namndbeslut 5 ECOS UT Ecos/ Beslut om tillstand, beslut om avslag. Se ovan rad 369
Papper
Protokollsutdrag 5 ECOS UT Ecos/ Forekommer i arenden med namndbeslut. Se ovan rad 369
Papper
Delgivningskvitto 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 369
Papper
Mottagningsbevis 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 369
Papper
Begdran om delgivning med 5 ECOS UT Ecos/ Skickas till Polisen. Se ovan rad 369
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman 5 ECOS IN Ecos/ Fran Polisen. Se ovan rad 369
Papper
Overklagan 5 ECOS IN Ecos/ Kopia bevaras, original vidarebefordras till Se ovan rad 369
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning 5 ECOS UT Ecos/ Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. Se ovan rad 369
Papper
Begdran om yttrande fran Gverinstans|5 ECOS IN Ecos/ Papper Se ovan rad 369
Papper
Yttrande till Gverinstans 5 ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut. Se ovan rad 369
Papper
Beslut fran 6verinstans 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 369
Papper
Information om att beslut fran 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 369
overinstans overklagats Papper
Beslut fran sista instans 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 369
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Papper

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera ansdkan befrielse fran B Total befrielse, for tidsbegransat se Hantera
hamtning av hushallsavfall ansokan om uppehall frdn hamtning av
(dispens) sophamtning/slamtémning. Se &ven Hantera
ansokan om dispens fran hamtning
hushallsavfall verksamheter
Ansokan om befrielse B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om tillstdnd, beslut om avslag, beslut
Papper arendet avvisas, beslut arendet avskrivs, beslut
drendet avslutas, beslut om avgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i arenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om tillstand, beslut om avslag, beslut
Papper arendet avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut
arendet avslutas, beslut om avgift
Protokollsutdrag B ECOSU UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
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Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera anmélan kompostering av |B X
matavfall
Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut drendet avvisas, beslut
arendet avskrivs, beslut arendet avslutas, beslut
om avgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut drendet avvisas, beslut
arendet avskrivs, beslut arendet avslutas, beslut
om avgift
Protokollsutdrag B ECOSU UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
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Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera anmélan kompostering av |B
latrin
Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angdende anmalan, beslut om avgift, beslut
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
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Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera anmélan om installation av |B
forbrénningstoalett
Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angdende anmalan, beslut om avgift, beslut
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
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Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera anméalan om eget B
omhandertagande (kompostering)
av slam frén minireningsverk
Anmalan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angdende anmalan, beslut om avgift, beslut
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
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Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansdkan dispens B Se aven Hantera kannedom slamlagring, X
slamtémning (férlangt ké&nnedom slamspridning och dispens
témningsintervall) slamspridning egen dkermark
Ansékan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekriftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
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Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Hantera anmélan om témning av B
kalkfilterbrunn och spridning av
kalkfilter pa &kermark

Ansékan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekriftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angdende anmalan, beslut om avgift, beslut
Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper

Papper
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Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|

Papper om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.

stamningsman Papper

Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper

Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper dverinstans.

Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper

Begdran om yttrande fran Gverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut.
Papper

Beslut fran dverinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper

Overinstans 6verklagats Papper

Begdran om yttrande fran mark- och |B ECOS IN Ecos/ Papper

miljodomstolen/mark- och Papper

miljooverdomstolen

Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Hantera remiss B

lokaliseringsprévning/bygglov

enskilt aviopp

Remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan- och byggnadsnamnden.
Papper

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Beslut for kinnedom B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan - och byggnadsnamnden.
Papper
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Hantera kdnnedomsérende enskilt |5 Positivt forhandsbesked och X
avlopp eller bygglov ar giltiga i 2 ar.
Pa grund av detta &r de
inaktuella for tillstandprévning
av avlopp efter att dessa tva ar
har gatt. Original forvaras pa
plan- och byggnadsnamnden.
Beslut for kdinnedom 5 ECOS IN Ecos/ Samlingsadrende per ar. Plan- och byggnamnden Se ovan rad 596 X
Papper skickar beslut for kinnedom, som miljo- och
hélsoskyddsndmnden inte har fatt pa remiss.
Hantera 6vriga remisser enskilt B
avlopp
Remiss/Begédran om yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Hantera analysrapport 2 Tillverkare av reningsverk X
minireningsverk skickar analysrapport for
kdnnedom till verksamheten.
Rapporten &r inaktuell efter
mindre an tva ar da den
endast ger en 6gonblicksbild
av verkets funktion.
Analys/matresultat 2 IN Papper Satts i parm arsvis Se ovan rad 607 X
Hantera analysrapport dricksvatten |2 Vattenlaboratorierna skicka X

enskild brunn

kopia fér kdnnedom till
verksamheten. Namnden har
ingen tillsyn pa enskilda
brunnar. Om resultatet vidar
pa otjdnliga varden tas kontakt
med fastighetsagaren for
radgivning (begransad).
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Analys/matresultat 2 IN Papper Satts i parm arsvis. Om resultatet misstdnks bero Se ovan rad 609 X
pa bristféllig avloppsanldggning startas ett
tillsynsarende och analysrapporten laggs i detta
drende.
Hantera serviceavtal 2 Endast for kannedom frén X
leverantorer av reningsverk.
Innehaller inte information som
ror namndens tillsynsomrade
da inga krav kan stallas pa
tredje parts avtal.
Kopia pa serviceavtal 2 IN Papper Satts i parm arsvis. Se ovan rad 611 X
Hantera information om 2 Endast for kannedom frén X
fosforfallning leverantorer.
Kopia pa pafylinad fallningskemikalie |2 IN Papper Satts i parm arsvis. Se ovan rad 613 X
Hantera miljésanktionsavgift B
enskilt avlopp och miljéskydd
Utredning miljésanktionsavgift B ECOS UP Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om miljésanktionsavgift, beslut om
Papper timavgift
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut Ecos/ Papper Beslut om miljésanktionsavgift, beslut om
Papper timavgift
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Meddelande om indrivning av B ECOS UT Ecos/ Papper Hanteras i Kammarkollegiets e-tjanst.
miljésanktionsavgift till Papper
Kammarkollegiet
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
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Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Svara for miljéskydd = = = = = = = = =
Hantera anmélan milj6farlig B
verksamhet
Anmailan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kannedom Lansstyrelsen B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Korrespondens Papper bevaras.
B ECOS UT Ecos/ Papper
Inspektionsrapport Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har ratt att bemota.
Analysrapport/provsvar B ECOS UT 0SL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angdende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut om avgift, beslut om férbud,
beslut drendet avslutas, beslut darendet avvisas,
beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

32

Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut om avgift, beslut om férbud,
beslut drendet avslutas, beslut arendet avvisas,
beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Mottagningsbevis Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper Inkommer fran dverinstans vid hantering av
Papper overklagan.
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera tillstdndprévning B Nar lansstyrelsen eller mark- och miljgdomstolen
miljofarlig verksamhet ar tillstandsgivare. Miljé- och
hélsoskyddsnamnden ra remissinstans.
Skrivelse/Remiss fran B ECOSIN OSL 30:27 Ecos/ Papper
ldnsstyrelsen/mark- och Papper
miljddomstolen
Dokumentation fran samrad B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper Samrad med tillstandsgivare och verksamheten.
Papper
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckningar B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
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Analysrapport/provsvar

Papper

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information ndrboende B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inkommande skrivelser B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Tillstadndsbeslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
lansstyrelsen/mark- och Papper
miljddomstolen
Overklagan B ECOS UT Ecos/ Papper Namndens 6verklagan av tillstdndsbeslut.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran éverinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till dverinstans Papper
Beslut fran dverinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera klagomal miljéskydd B
B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Klagomal Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper Gar ut till den klagande.
Bekraftelse Papper
B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den klagomalet
Papper galler. Utgors av uppgifter som tillfér drendet
sakuppgift som den sékande har ratt att beméta.
Kommunicering
B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper Kommer in fran den klagomalet beror.
Svarsbrev Papper
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Tjansteanteckning Papper telefonsamtal och méten.
B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Korrespondens Papper bevaras.
B ECOS UT Ecos/ Papper
Inspektionsrapport Papper
B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
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Korrespondens

Papper

bevaras.

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Komplettering Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om forbud, beslut
Papper om avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om forbud, beslut
Papper om avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
Namndbeslut avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Mottagningsbevis Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper Inkommer fran dverinstans vid hantering av
Papper overklagan.
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
OSL 30:27 Papper
Beslut fran aklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera tillsyn av miljéfarlig B
verksamhet
B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
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Papper

overinstans.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
B ECOS UT Ecos/ Papper
Inspektionsrapport Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Analysrapport/provsvar B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Arsrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Se dven Hantera arsrapport X
bensinstation/drivmedelsstation Papper bensinstation/drivmedelsstation
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
forbud forenat med vite, beslut om avgift, beslut
drendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut
arendet avslutas, beslut arendet avvisas, beslut
drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
forbud forenat med vite, beslut om avgift, beslut
drendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut
arendet avslutas, beslut arendet avvisas, beslut
drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Mottagningsbevis Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Ansokan utdémande av vite B ECOS UT Ecos/ Papper Till Mark- och miljddomstolen
Papper
Yttrande rérande utdémande av vite |B ECOS UT Ecos/ Papper Till Mark- och miljddomstolen.
Papper
Beslut rérande utdémande av vite B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Mark- och miljodomstolen
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
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Papper

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper Inkommer fran dverinstans vid hantering av
Papper overklagan.
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran dverinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmalan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
OSL 30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera beslut om &rlig avgift B Har tidigare varit tio &rs X
miljéskydd gallring d& det réknats som
fakturaunderlag. D& nya
avgiftsbelsut kan tas med mer
4n tio &rs mellanrum borde det
bevaras under hela den tiden
belsutet &r giltigt. Darmed
bevarande.
Underlag for beslut om arlig avgift B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten. T.e.x nedsattning avgift
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om arlig avgift.
Papper
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om arlig avgift.
Papper
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i arenden med namndbeslut.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Overklagan Papper overinstans.
B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Meddelande om réattidsprévning Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Beslut fran dverinstans Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera information om brandfarlig |B
vatskai
vattenskyddsomrade/Installation
av cistern
Anmailan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om foreldggande, beslut om avgift, beslut
Papper drendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut
arendet avslutas, beslut arendet avvisas, beslut
drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.

Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut
Papper drendet lamnas utan ytterligare atgarder, beslut
arendet avslutas, beslut arendet avvisas, beslut
drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Overklagan Papper overinstans.
B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Meddelande om réattidsprévning Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Beslut fran dverinstans Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera anmaélan om cistern ur B
bruk
Anmdlan B ECOS IN Ecos/ Papper Om anmalan géller verksamhet som finns
Papper registrerad i Ecos som A, B, C eller U-verksamhet
dar det finns ett pagdende tillsynsdrende,
registreras anmalan i detta drende
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan och avgift
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Papper

telefonsamtal och moéten.

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.

stdmningsman Papper

Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.

Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till

Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper

overinstans 6verklagats Papper

Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper

Papper
Hantera kontrollrapport cistern B
Inkommande rapport B ECOS IN Ecos/ Papper Om pagdende tillsynsarende finns registreras
Papper kontrollrapporten i det annars blir det ett eget
arende. Ingen bekraftelse skickas. Mellan 1 juni
2009 och 30 juni 2018 fanns inget krav att ldmna
in kontrollrapport till milj6férvaltningen, men de
som har inkommit har registrerats dven under
denna tid.
Hantera kannedom brandfarlig vara|5 Ur miljo- och
halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Tillstand for brandfarlig vara 5 ECOS IN Ecos/ Forvaras i parm arsvis. Inkommer for kinnedom Se ovan rad 816
Papper fran raddningsnamnden

Tjansteanteckning 5 ECOS UP Ecos/ Se ovan rad 816
Papper

Meddelande 5 Ecos UT Ecos/ Se ovan rad 816
Papper

Hantera anmaélan/ansdkan B

varmepump

Anmaélan/Ansdkan B ECOS IN Ecos/ Papper

Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande Uppsala vatten |B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande fran Uppsala vatten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera rapportering arsrapport B X
bensinstation/drivmedelsstation
Arsrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Registreras i tillsyndrende. Se Hantera tillsyn X
bensinstation/drivmedelsstation Papper miljofarlig verksamhet.
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Mottagningsbevis

Papper

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Rapportering excelark B G:/ Ecos/ |Papper Rapportering av volymer sker in excelark X
luftvardsdatabas Papper luftvardsdatabas pa G:, se Hantera rapportering
luftvardsdatabas for registrering av
rapporteringen.
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper X
Papper
Hantera rapportering kéldmedier Se aven Hantera anméalan om nyinstallation
eller konvertering av stationart aggregat som
innehaller 14 ton koldioxidekvivalenter eller
mer
Arlig kontrollrapportering 5 ECOS IN Ecos/ Registreras ej i arenden. Uppgifterna registreras Arssammanstélining bevaras. X
Papper pa registerkort Kéldmedier i Ecos. Handlingarna
forvaras i parm arsvis sorterad efter
fastighetsbeteckning. Om dvertradelse av
lagstiftningen registreras separat arende, se
Hantera miljésanktionsavgift.
Skrotningsintyg kélmedier 5 ECOS IN Ecos/ Registreras ej i arenden. Uppgifterna registreras Arssammanstélining bevaras. X
Papper pa registerkort Kéldmedier i Ecos. Handlingarna
forvaras i parm arsvis sorterad efter
fastighetsbeteckning
Arssammanstilining koldmedier B ECOS UP Ecos/ Papper Arssammanstilining tas ut ur Ecos efterféljande &r
Papper och registreras i eget drende i Ecos arsvis.
Hantera anmélan om nyinstallation |5 Se aven Hantera rapportering kéldmedier Ur miljé- och
eller konvertering av stationart héalsoskyddnamndens tidigare
aggregat som innehaller 14 ton bevarande- och gallringsplan
koldioxidekvivalenter eller mer 2013-12-11, § 119.
Anmélan 5 ECOSIN Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
5 ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Kan utgoras av dokumentation i form av bilder Se ovan rad 854
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesck, inspektion, Se ovan rad 854
Papper telefonsamtal och méten.
5 ECOS UT/IN Ecos/ Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift Se ovan rad 854
Korrespondens Papper bevaras.
Begdran om komplettering 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
Komplettering 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
Kommunicering 5 ECOS UT Ecos/ Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande. Se ovan rad 854
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut 5 ECOS UT Ecos/ Beslut om avgift. Om Gvertradelse upprattas Se ovan rad 854
Papper separat drenden rérande miljdsanktionsavgift. Se
Hantera miljésanktionsavgift.
Delgivningskvitto 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Begdran om delgivning med 5 ECOS UT Ecos/ Skickas till Polisen. Se ovan rad 854
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman 5 ECOS IN Ecos/ Fran Polisen. Se ovan rad 854
Overklagan 5 ECOS IN Ecos/ Kopia bevaras, original vidarebefordras till Se ovan rad 854
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning 5 ECOS UT Ecos/ Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. Se ovan rad 854
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
Yttrande till Gverinstans 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
Beslut fran dverinstans 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
Information om att beslut fran 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 854
Papper
Hantera miljérapport B
Meddelande om rapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Verksamhetsutdvare registrerar rapport i Svenska
Papper miljorapporteringsportalen (SMP). Portalen
skickar rapporten via e-post och den registreras i
Ecos. Eventuella sekretessbelagda bilagor skickas
ej till ndmnden via e-post utan laddas ner fran
SMP och registreras i Ecos.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper Sker i Svenska miljérapporteringsportalen.
Papper Portalen skickar e-post som registrerar i Ecos.
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Sker i Svenska miljérapporteringsportalen.
Papper Portalen skickar e-post som registrerar i Ecos.
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Godkannande av miljérapport B ECOS UT Ecos/ Papper Sker i Svenska miljérapporteringsportalen.
Papper Portalen skickar e-post som registrerar i Ecos.
Hantera ansdkan/anmélan om B
spridning bekdmpningsmedel i
vattenskyddsomrade
Anmaélan/Ansdkan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
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efterbehandling av fororenad mark

markundersokning, Hantera underrattelse
patraffad fororening och Hantera MIFO-
inventering

sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande Uppsala vatten |B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande fran Uppsala vatten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskriv
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskriv
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera anméalan om B Se &ven Hantera kdnnedom
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Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering ldnsstyrelsen B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering ndrboende B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering Uppsala vatten B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sékande har ratt att bemdéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om
Papper foreldaggande, beslut om avslag, beslut arendet
avslutas, beslut darendet avvisas, beslut drendet
avskriv
Forslag till beslut B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut om avslag, beslut drendet
avslutas, beslut arendet avvisas, beslut drendet
avskriv
Protokollsutdrag B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper

Begdran om yttrande fran Gverinstans

Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Slutrapport B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse slutrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inskrivning fastighetsregistret B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Hantera kannedom B Se aven Hantera anmalan om efterbehandling
markundersokning av fororenad mark, Hantera underrattelse
patraffad fororening och Hantera MIFO-
inventering
Markundersokning B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Hantera underréattelse om pétraffad |B Se dven Hantera anméalan om efterbehandling
férorening av fororenad mark, Hantera kdnnedom
markundersékning och Hantera MIFO-
inventering
Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckningar B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Information till berérda B ECOS UT Ecos/ Papper
myndigheter/verksamhetsutévare/for| Papper
donsagare/fastighetsagare
Begdran om utdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Till Iansstyrelsen for att fa utdrag ur MIFO-databas
Papper
Utdrag ur MIFO-databas B ECOS IN Ecos/ Papper Fran lansstyrelsen
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper Om beslut ej fattas skickas istallet meddelande till
Papper verksamhetsutévaren.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angdende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut om avslag, beslut drendet

avslutas, beslut darendet avvisas
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om
Papper foreldggande, beslut om avslag, beslut drendet
avslutas, beslut darendet avvisas
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper Om beslut ej fattas skickas istallet meddelande till
Papper verksamhetsutévaren.
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Mottagningsbevis Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran éverinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till dverinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmalan B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran aklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Slutrapport sanering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekréftelse slutrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Hantera MIFO-inventering 5) Se dven Hantera anméalan om efterbehandling Ur miljo- och
av fororenad mark, Hantera kdnnedom halsoskyddndmndens
markundersékning och Hantera underréattelse tidigare bevarande- och
patraffad férorening gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Information om MIFO-inventering 5 ECOS IN/UP Ecos/ Fran Lansstyrelsen. Kan dven vara inventering Se ovan rad 971
Papper initierad av namnden. Kan leda till ett nytt drende

rérande patraffad markférorening. Forvaras i
parm arsvis.
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Tjansteanteckningar 5 ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, Se ovan rad 971
Papper telefonsamtal och méten.

Hantera inventeringsprotokoll PCB |B Se aven Hantera anméalan om PCB-sanering
och Hantera ansdkan om dispens enligt PCB-
forordningen

Inventeringsprotokoll B ECOS IN Ecos/ Papper Kan ibland hantera tillsammans med

Papper sanringsanmalan, se Hantera anmélan om PCB-
sanering

Tjansteanteckningar B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,

Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper Kan bli delegationsbeslut om verksamheten ska
Papper foreldggas att utfora sanering, se Hantera
anmalan om PCB-sanering
Inskrivning fastighetsregistret B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Hantera anmé&lan om PCB-sanering |B Se aven Hantera av inventeringsprotokoll PCB
och Hantera ansdkan om dispens enligt PCB-
férordningen
Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper

Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Kommunicering ldnsstyrelsen B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper

B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder

Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift
Papper

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift
Papper

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper

Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.

stdmningsman Papper

Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.

Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Slutrapport in B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse slutrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Inskrivning fastighetsregistret B ECOS UP Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansékan om dispens enligt|B
PCB-férordningen
Ans6kan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering myndigheter B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran myndigheter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper inskrivning i fastighetsregistret
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper inskrivning i fastighetsregistret
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Inskrivning fastighetsregistret B ECOS UP Ecos/ Papper
Papper
Hantera olycka med utslapp av B
hélso- eller miljéfarliga &mnen
Larm om utsldapp B ECOSIN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckningar B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Information till berérda B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
myndigheter/verksamhetsutévare/for| Papper
donsdgare
Slutrapport sanering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut
Papper drendet avslutas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut
Papper drendet avslutas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut

Papper
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Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Mottagningsbevis Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansékan om nedgravning |B
av hast eller vilt fr@n vilthagn
Ans6kan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut att godkdnna platsen, beslut om avgift.
Papper beslut om avslag, beslut darendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut att godkdnna platsen, beslut om avgift,
Papper beslut om avslag, beslut drendet avskrivs
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Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOSIN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans Papper
B ECOS UT Ecos/ Papper
Yttrande till 6verinstans Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera kannedom om slamlagring |B
Information om slamlagring B ECOS IN Ecos/ Papper Om méangden slam dverstiger 10 ton ska drendet
Papper hanteras enligt Hantera anmalan miljofarlig
verksamhet, i dessa fall andras drenderubriken.
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Hantera kAnnedom om B
slamspridning
Information om slamspridning B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,

Papper telefonsamtal och méten.
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Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansdkan dispens B Se aven Hantera kannedom om slamlagring X
slampridning pa egen akermark och Hantera kdnnedom slamspridning samt
Hantera ansodkan dispens slamtémning
(férlangt tomningsintervall)
Ansékan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekriftelse B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper
Papper
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om yttrande B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut darendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
B ECOS IN Ecos/ Papper
Mottagningsbevis Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.

Papper
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Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Begdran om yttrande fran mark- och |B ECOS IN Ecos/ Papper
miljedomstolen/mark- och Papper
miljoéverdomstolen
Yttrande till Gverinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut. Yttrande fran namnden kan
Papper bestd av synpunkter pa det 6verklagade drendet,
forklaring till bedomningar som gjorts eller
information som kan tillféra nagot infér domslut.
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansékan om dispens for |5 Ur miljo- och
godselspridning halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Ansokan 5 ECOS IN Ecos/ Forvaras i parm arsvis efter fastighet. Se ovan rad 1121
Papper
Bekraftelse 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
5 ECOS UP Ecos/ Kan utgoras av dokumentation i form av bilder Se ovan rad 1121
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesok, inspektion, Se ovan rad 1121
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 ECOS IN/UT Ecos/ Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift Se ovan rad 1121
Papper bevaras.
Begdran om komplettering 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Komplettering 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Delegationsbeslut 5 ECOS UT Ecos/ Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om Se ovan rad 1121
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut darendet
avvisas, beslut drendet avskriv
Delgivningskvitto 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Mottagningsbevis 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Begdran om delgivning med 5 ECOS UT Ecos/ Skickas till Polisen. Se ovan rad 1121
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman 5 ECOS IN Ecos/ Fran Polisen. Se ovan rad 1121
Overklagan 5 ECOS IN Ecos/ Kopia bevaras, original vidarebefordras till Se ovan rad 1121
Papper dverinstans.
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Meddelande om rattidsprévning 5 ECOS IN Ecos/ Till 6verinstans tillsammans med &verklagan. Se ovan rad 1121
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Yttrande till 6verinstans 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Beslut fran 6verinstans 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Information om att beslut fran 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1121
Papper
Hantera remisser forhandsbesked |B
och bygglov miljéskydd
Inkommande remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan- och byggnadsndmnden
Papper
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Inkommande beslut for kdnnedom B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan- och byggnadsnamnden
Papper
Hantera remiss B
vattenskyddsdispens
Inkommande remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran lansstyrelsen
Papper
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper Till Iansstyrelsen om markférorening finns som de
Papper ansvarar for.
B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande

Papper




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR MILJO- OCH HALSOSKYDDSNAMNDEN

55

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Inkommande beslut for kdnnedom B ECOS IN Ecos/ Papper Fran lansstyrelsen
Papper
Hantera remiss éverlatelse B X
kemiska produkter
Remiss B ECOS IN Papper Fran Lansstyrelsen
B ECOS UP Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
bevaras.
Delegationsbeslut B ECOS UT Beslut om yttrande
Inkommande beslut for kdnnedom B ECOS IN Fran Lansstyrelsen.
Hantera rapportering férsalda B
farliga kemiska produkter
Arsrapport forséljning av farliga B ECOS IN OSL 30:27
kemiska produkter
B ECOS UP OSL 30:27 Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B OSL 30:27 Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27
Kommunicering lansstyrelsen B ECOS UT 0OSL 30:27
Delegationsbeslut B ECOS UT Beslut om avgift
Delgivningskvitto B ECOS IN
Mottagningsbevis B ECOS IN
Begdran om delgivning med B ECOS UT Skickas till Polisen.
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B ECOS IN Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Kopia bevaras, original vidarebefordras till
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT
Beslut fran Gverinstans B ECOS IN
Information om att beslut fran B ECOS IN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B ECOS IN
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Hantera underéttelse utsattande av |5 Inkommer for kdnnedom. X
biocider Spridning av biocider sker
under korta tidsintervall. Enligt
Naturvardsverkets foreskrifter
NFS 2015:3 ska den som
sprider biocider spara
dokumentationen i tre &r.
N@mnden har inte behov av
informationen langsiktigt.
Underrattelse om anvandning av 5 IN E-post Inkommer till e-post biocider@uppsala.se, Se ovan rad 1188 X
biocid Registreras ej, halls ordnade i Outlook efter
inkomstdatum.
Hantera information for kdnnedom |5 Ur miljo- och
transport av farligt avfall eller halsoskyddnamndens
kannedom avfall tillstand transport tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Beslut 5 ECOS IN OSL 18:8 Ecos/ Fran Lansstyrelsen for kdnnedom. Forvaras i parm Se ovan rad 1189
Papper arsvis
Hantera kdnnedom animaliska 5 Ur miljo- och
biprodukter halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Beslut 5 ECOS IN Ecos/ Fran Jordbruksverket fér kainnedom. Férvaras i Se ovan rad 1191
Papper parm arsvis
Hantera kannedom forprévning 5 Ur miljo- och
djurstallar halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Beslut 5 ECOS IN Ecos/ Fran Lansstyrelsen. Forsvaras i parm arsvis. Se ovan rad 1193
Papper
Tjansteanteckning 5 ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, Se ovan rad 1193
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 ECOS UT Ecos/ Informationsbrev till sokanden om miljéaspekter. Se ovan rad 1193
Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
bevaras.
Hantera information till B
myndigheter
Enkat B ECOS IN Ecos/ Papper Avser arliga enkater. T.ex. Naturvardsverket,
Papper Jordbruksverket, Kemikalieinspektionen.
Enkéatsvar B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Hantera ansokan om dispens fran |B Se dven Hantera ansdkan om dispens fran
hamtning hushéllsavfall hamtning av hushallsavfall
verksamheter
Ansokan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Bekraftelse B ECOS UT Ecos/ Papper

Papper
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B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Underlag Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Till Uppsala vatten och avfall AB
Papper
Yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Uppsala vatten och avfall AB
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Meddelande B ECOS UT Ecos/ Papper Om avfallet inte ar att betrakta som hushallavfall
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut darendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i namndarenden
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om
Papper avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i némndéarenden
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS IN Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans overklagats Papper
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Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
3.2.2.8 Svara for halsoskydd - - - - - - -
Hantera klagomal halsoskydd B
Klagomal B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Bekraftelse B ECOS UT OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Kommunicering B ECOSUT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfér arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemoéta.
Svarsbrev B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Underlag B ECOS UP OSL 21:1 och Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
30:27 Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 21:1 och Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
30:27 Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 21:1 och Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
30:27 Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om foreldggande, beslut
Papper om foreldaggande férenat med vite, beslut om
avslut, beslut om forbud, beslut om forbud
forenat med vite
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut..
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om foreldggande, beslut
Papper om foreldaggande forenat med vite, beslut om
avslut, beslut om forbud, beslut om forbud
forenat med vite
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut..
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
30:27 Papper overinstans.
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Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 21:1 och Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
30:27 Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 21:1 och Ecos/ Papper Delegationsbeslut
30:27 Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper
overinstans overklagats 30:27 Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN OSL 21:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Hantera tillsyn halsoskydd enligt |B Galler tillsyn inom huvudsakligen féljande
miljobalken verksamheter: Forskola, skola, fritidshem,
samlingslokal med hég musik, hygienlokaler
(fotvard, tatuerare, akupunktor, piercare mfl),
vardboenden, vardlokaler, bassangbad,
strandbad, idrottsanlaggningar och gym,
bostader, tillfalliga boenden, frisorer.
Analysresultat B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering ECOS-UT Ecos/ Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgdrs av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om féreldaggande, beslut
Papper om foreldggande forenat med vite, beslut om
foérbud, beslut om férbud forenat med vite.
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om foreldggande, beslut
Papper om foreldaggande férenat med vite, beslut om
forbud, beslut om férbud férenat med vite.
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera tillsyn halsoskydd enligt |B Galler tillsyn av solarium och radon i
stralskyddslagen flerbostadshus.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Fastighetsuppgifter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Radonmatning B ECOS IN Ecos/ Papper Kan vara resultat i radfil eller matrapporter.
Papper Begdrs eventuellt in i tillsynsprocessen. Se dven
processen hantera radonmatningar.
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om foéreldaggande, beslut
Papper om foreldggande forenat med vite, beslut om
foérbud, beslut om férbud férenat med vite.
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om foreldggande, beslut
Papper om foreldaggande férenat med vite, beslut om
forbud, beslut om férbud férenat med vite.
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till Gverinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran dverinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT 0OSL 18:1 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran aklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera radonmétningar B
Rad-fil B ECOS IN Ecos/Pappe [Papper Sammanstallning av radonmatningar for en eller
r ett stort antal fastigheter. Informationen lases in i
Ecos. Ett samlingsdrende per ar gors i Ecos dar
bade rad-filer och méatprotokoll som kommer in
utanfor tillsynsdrenden.
Matprotokoll radon B ECOS IN Ecos/ Papper Matprotkoll som kommer in utanfor
Papper tillsynsarenden. Informationen ldses in i Ecos. Ett
samlingsarende per ar gors i Ecos dar bade rad-
filer och matprotokoll som kommer in utanfér
tillsynsarenden.
Hantera remisser forhandsbesked |B Remisser inkomna frén plan- och
och bygglov halsoskydd byggnadsnamnden géllande i huvudsak
forskola, skola, fritidshem och master.
Inkommande remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan- och byggnadsnamnden.
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder

Papper

eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Inkommande beslut B ECOS IN Ecos/ Papper Fran plan- och byggnadsnamnden.
Papper
Hantera remisser offentlig 5 Informationen ej langsiktigt X
tillstallning och bullrande arbete relevant for namnden eller
halsoskydd \verksamheten, tilstanden &r
tidsbegrénsade. Informationen
kan anvandas i
klagomalsarenden som
uppstar inom tillstandets
giltighet.
Inkommande remiss 5 ECOS IN Ecos/ Inkommen fran polisen Se ovan rad 1320
Papper
Underlag 5 ECOS UP Ecos/ Kan utgoras av dokumentation i form av bilder Se ovan rad 1320
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 ECOS UP Ecos/ Dokumentation fran platsbesck, inspektion, Se ovan rad 1320
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 ECOS IN/UT Ecos/ Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift Se ovan rad 1320
Papper bevaras.
Begdran om komplettering 5 ECOS UT Ecos/ Se ovan rad 1320
Papper
Komplettering 5 ECOS IN Ecos/ Se ovan rad 1320
Papper
Delegationsbeslut 5 ECOS UT Ecos/ Beslut om yttrande Se ovan rad 1320
Papper
Forslag till beslut 5 ECOS UP Ecos/ Forekommer i arenden med namndbeslut. Se ovan rad 1320
Papper
Namndbeslut 5 ECOS UT Ecos/ Beslut om yttrande Se ovan rad 1320
Papper
Protokollsutdrag 5 ECOS UT Ecos/ Forekommer i arenden med namndbeslut. Se ovan rad 1320
Papper
Tillstdndsbevis 5 ECOS IN Ecos/ Fran polisen Se ovan rad 1320
Papper
Hantera remisser alkoholservering |B X

halsoskydd
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Inkommande remiss B ECOS IN Ecos/ Papper Inkommen fran tillstandsenheten
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper
Hantera anmalan enligt miljobalken |B Galler hygienlokal, bassangbad, skola,
halsoskydd fritidshem, forskola
Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOSUT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfér arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemoéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om foreldaggande, beslut om foreldggandeforenat
med vite, beslut om forbud, beslut om forbud
forenat med vite.
Forslag till beslut B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om foreldaggande, beslut om foreldggandeforenat
med vite, beslut om forbud, beslut om forbud
forenat med vite.
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.

stdmningsman Papper

Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper

Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.

Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper

Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper

Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper

overinstans 6verklagats Papper

Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Hantera dvriga remisser B

hélsoskydd

Remiss/Begdran om yttrande B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om yttrande
Papper

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper

Hantera anmaélan enligt B Solarium

strélskyddslagen

Anmadlan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att bemdéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om foreldaggande, beslut om foreldggandeforenat
med vite, beslut om férbud, beslut om forbud
forenat med vite.
Forslag till beslut B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut angaende anmalan, beslut om avgift, beslut|
Papper om foreldaggande, beslut om foreldggandeforenat
med vite, beslut om férbud, beslut om forbud
forenat med vite.
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med dverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans overklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Besluta om arlig avgift halsoskydd (B Har tidigare varit tio ars X
gallring d& det raknats som
fakturaunderlag. Da nya
avgiftsbelsut kan tas med mer
4n tio rs mellanrum borde det
bevaras under hela den tiden
beslutet ar giltigt. Darmed
bevarande.
Underlag for beslut om arlig avgift B ECOS UT Ecos/ Papper
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Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper
Papper
Beslut om avgift B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Hantera information smittskydd 2 Kannedom fran lansveterinar rérande smittor Original hanteras hos
hélsoskydd hos djur Lansstyrelsen. Informationen
ar ej l&ngsiktigt intressant for
namnden.
Information rérande smittor hos djur |2 IN Papper Inkommer fran Lansveterindren. Férvaras i parm Se ovan rad 1415 X
efter inkommet datum.
Hantera tillsyn smittskydd B T.ex. legionella
halsoskydd
Information fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Smittskyddseneheten Papper
Analysresultat B ECOS IN Ecos/ Papper

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Inspektionsrapport B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Forslag till beslut B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om foreldggande, beslut
Papper om foreldaggande férenat med vite, beslut om
forbud, beslut om férbud férenat med vite.
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut om féreldaggande, beslut
Papper om foreldggande forenat med vite, beslut om
forbud, beslut om férbud férenat med vite.
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
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Hantera kdnnedomsérende B

halsoskydd

Information fran myndigheter B ECOS IN Ecos/ Papper T.ex. Lansstyrelsen, Lakemedelsverket,
Papper Stralsékerhetsmyndigheten,

Folkhdlsomyndigheten, m.fl.

Hantera miljésanktionsavgift B X

halsoskydd

Utredning miljosanktionsavgift B ECOS UP Ecos/ Papper
Papper

Kommunicering ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift

som den s6kande har rétt att bemota.

Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.

Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.

Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om miljésanktionsavgift, beslut om
Papper timavgift.

Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Avser beslut som fattas av ndmnden.
Papper

Namndbeslut Ecos/ Papper Beslut om miljésanktionsavgift, beslut om
Papper timavgift.

Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Avser beslut som fattas av ndmnden.
Papper

Meddelande om indrivning av B ECOS UT Ecos/ Papper Hanteras i Kammarkollegiets e-tjanst.

miljosanktionsavgift till Papper

Kammarkollegiet

Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.

stdmningsman Papper

Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper

Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.

Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med dverklagan.
Papper

Kallelse syn B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper

Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
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sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
3.2.2.9 Svara for livsmedelssékerhet = = = = = = = = =
Utdva tillsyn livsmedelsanléggning |B
Kontrollrapport fran annan kommun |B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Kontrollrapport B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Delar av informationen publiceras pa X
Papper Livsmedelskollen pa uppsala.se
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper forenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med dverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Utova tillsyn utifrdn Rapid Alarm  |B
System for Food and Feed (RASFF)
Varningsmeddelande fran Rapid B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Inkommer fran Livsmedelsverket.
Alarm System for Food and Feed Papper
(RASFF)
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
Kontrollrapport fran annan kommun |B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kontrollrapport B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Tjansteanteckning samrad B ECOS uP 0OSL 30:27 Ecos/ Papper

Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet I1dmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med éverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Meddelande fran annan myndighet |B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera otjanligt dricksvatten B X
Meddelande om otjanligt dricksvatten|B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Kontrollrapport B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 18:8 och Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
30:27 Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 18:8 och Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
30:27 Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 18:8 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har ratt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper forenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i arenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper forenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begaran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med dverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Hantera information dricksvatten |B
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Provtagning analysresultat B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Rapportering till Livsmedelsverket i ECOS
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om foreldggande, beslut om féreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med éverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Faststallande av program for B
regelbundna undersdkningar
dricksvatten
Forslag till program for regelbundna |B ECOS IN Ecos/ Papper Inkommer fran verksamhetsutévaren.
undersokningar Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesck, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper

Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att bemdéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet I1dmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med dverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till Gverinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT Ecos/ Papper X
Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN Ecos/ Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Meddelande till annan B ECOS UT Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Hantera faststéllande av faroanalys|B X
dricksvatten
Forslag till faroanalys B ECOS IN OSL 18:8 Ecos/ Papper Inkommer fran verksamhetsutévaren.
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 18:8 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP 0OSL 18:8 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 18:8 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 18:8 Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet I1dmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 18:8 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med dverklagan.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Utreda misstankt matforgiftning B
Anmadlan misstankt matforgiftning B ECOS IN OSL 30:27 « Ecos/ Papper Fran allmanheten eller verksamhetsutévare.
Papper
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Kontrollrapport fran annan kommun |B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Kontrollrapport B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning géllande samradd |B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Sker med Region Uppsalas smittskyddsenhet eller
Papper Livsmedelsverket.
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper forenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.

Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med éverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Meddelande fran annan myndighet |B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Utreda klagomal B
livsmedelsanlaggning
Klagomal B ECOS IN 0OSL 30:27 « Ecos/ Papper Inkommer fran allméanheten.
Papper
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Kontrollrapport fran annan kommun |B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kontrollrapport B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper

Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning géllande samrad (B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Sker med Region Uppsalas smittskyddsenhet eller
Papper Livsmedelsverket.
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att bemdéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med éverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till Gverinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
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avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper X
och Papper
férundersokn
ingssekretess
Beslut fran aklagarmyndigheten B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Meddelande fran annan myndighet |B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Utreda allergiincident B
Anmdlan om misstankt B ECOS IN OSL 30:27 X Ecos/ Papper Inkommer fran verksamhetsutévaren eller
allerigiincident Papper allmanheten.
Kontrollrapport fran annan kommun |B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Analysrapport B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper X
Papper
Kontrollrapport B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning samrad B ECOS UP 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemoéta.
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
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Papper

bevaras.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Forslag till beslut B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om féreldggande X
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med dverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Meddelande till annan B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
tillsynsmyndighet Papper
Meddelande fran annan myndighet |B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera registrering av B
livsmedelsanlaggning
Anmdlan om registrering B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Inkommer via e-tjanst, e-post eller
Papper pappersblankett.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran telefonsamtal och méten.
Papper
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift
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Papper

telefonsamtal och moéten.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Delegationsbeslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med éverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera andring av B
livsmedelsanlaggning
Anmdlan om @ndring B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Delegationsbeslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet ldamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stamningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran 6verinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera nedlaggning av B
livsmedelsanlaggning
Information om nedlaggning B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kannedom om nedldggning. Kan initieras av att en
Papper ny verksamhet anmaler registrering.
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Papper

overinstans.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Bekréaftelse nedlaggning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera beslut om arlig B X (har varit
kontrollavgift beslut om
livsmedelsanlaggning gallring 10
ar, men det
har ej
tillampats)
Underlag for beslut om arlig B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Blankett fylls vanligen i vid forsta tillsynsbescket.
kontrollavgift Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT |OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Delegationsbeslut B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Namndbeslut B OSL 30:27 Ecos/ Papper Beslut om féreldggande, beslut om foéreldggande
Papper férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet Idamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B OSL 30:27 Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med éverklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera exportintyg B
Underlag for exportintyg B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kommer in fran verksamhetsutovaren.
Papper
Underlag B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP OSL 30:27 Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B OSL 30:27 Ecos/ Papper Korrespondens som tillfor arendet sakuppgift
Papper bevaras.
Kommunicering B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att bemota.
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om avgift, beslut drendet lamnas utan
Papper ytterligare atgarder, beslut drendet avslutas,
beslut drendet avvisas, beslut drendet avskrivs
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammmans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT OSL 30:27 Ecos/ Papper
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sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
overinstans 6verklagats Papper
Beslut fran sista instans B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Atalsanmailan B ECOS UT OSL 18:1 och Ecos/ Papper X
30:27 Papper
Beslut fran dklagarmyndigheten B ECOS IN 0OSL 30:27 Ecos/ Papper
Papper
Hantera information till B
Livsmedelsverket
Anvisningar rapportering B ECOS IN Ecos/ Papper
livsmedelskontroll Papper
Rapportering B ECOS UT Ecos/ Papper XML-fil tas ut fran Ecos och laddas upp pa
Papper Livsmedelsverkets hemsida. Tjansteanteckning
om nar rapportering har gjorts gors i ECOS.
Hantera information till B
Jordbruksverket
Enkéat animaliska biprodukter B ECOS IN Ecos/ Papper Inkommer fran jordbruksverket. Gemensamt
Papper drende med Miljoskydd
Enkatsvar Livsmedelskontrollen B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
3.2.2.10 |Hantera fragor om séllskapsdjur |.... - - - - - - - N B
Hantera ansokan om héllande av  |B
lantbruksdjur
Ansokan B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Underlag B ECOS UP Ecos/ Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B ECOS UP Ecos/ Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion,
Papper telefonsamtal och méten.
Korrespondens B ECOS IN/UT Ecos/ Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift
Papper bevaras.
Begdran om komplettering B ECOS UT Ecos/ Papper
Papper
Komplettering B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Kommunicering B ECOS UT Ecos/ Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Inkommande synpunkter B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Delegationsbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om hallande av lantbruksdjur, beslut om
Papper avslag, beslut om forbud, beslut om avgift.
Forslag till beslut B ECOS UP Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.

Papper
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sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Namndbeslut B ECOS UT Ecos/ Papper Beslut om hallande av lantbruksdjur, beslut om
Papper avslag, beslut om forbud, beslut om avgift.
Protokollsutdrag B ECOS UT Ecos/ Papper Forekommer i drenden med namndbeslut.
Papper
Delgivningskvitto B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Mottagningsbevis B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Begdran om delgivning med B ECOS UT Ecos/ Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B ECOS IN Ecos/ Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B ECOS IN Ecos/ Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till
Papper overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ECOS UT Ecos/ Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan.
Papper
Begdran om yttrande fran dverinstans|B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Yttrande till 6verinstans B ECOS UT Ecos/ Papper Delegationsbeslut
Papper
Beslut fran 6verinstans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
Information om att beslut fran B ECOS IN Ecos/ Papper
Overinstans 6verklagats Papper
Begdran om yttrande fran mark- och |B ECOS IN Ecos/ Papper
miljedomstolen/mark- och Papper
miljoéverdomstolen
Beslut fran sista instans B ECOS IN Ecos/ Papper
Papper
3.2.2.11 |Utdvartillsyn enligt tobakslagen = = = = = = = = =
och lagen om elektroniska
cigaretter och
pafylinadsbehallare
Hantera anmélningar om \ Ur miljo- och
tobaksférsaljning halsoskyddndmndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Anmailan/avanmalan férsaljning Vv OL2/DokA IN OL2/DokA/ Gallras nar verksamheten har upphort. Se ovan rad 1849
Papper
Bevis anmélan v OL2/DokA UT OL2/DokA/ Gallras nar verksamheten har upphort. Se ovan rad 1849
Papper
Hantera protokoll tillsyn av tobak |5 Ur miljo- och

halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Tillsynsprotokoll 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Tillsynsprotokoll som inte leder till tillsynsarende Se ovan rad 1852
Papper gallras.
Bevaras i drenden som leder till utredning. Se
processen Hantera tillsynsarenden tobak.
Hantera tillsynsérenden tobak
Tillsynsprotokoll B OL2/DokA UT OL2/DokA/ |Papper
Papper
Underlag 5 OL2/DokA UP OL2/DokA/ Kan utgoras av dokumentation i form av bilder Ur miljé- och
Papper eller filmer tagna under t. ex. inspektion. hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Handling fran annan myndighet 5 0OL2/DokA IN OL2/DokA/ Om informationen inte inkluderas i utredningen ska Ur milj6- och
Papper denna bevaras. hilsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Klagomal/tips 5 0OL2/DokA IN OL2/DokA/ Fran allménheten. Ur miljé- och
Papper hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Tjansteanteckning 5 OL2/DokA UP OL2/DokA/ Ur milj6- och
Papper hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Begdran om komplettering 5 OL2/DokA UT OL2/DokA/ Ur milj6- och
Papper hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Komplettering 5 OL2/DokA IN OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Kommunicering 5 0OL2/DokA UT OL2/DokA/ Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande. Ur milj6- och
Papper Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift som hilsoskyddnamndens tidigare
den sokande har ratt att beméta. bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Svar pa kommunicering 5 OL2/DokA IN OL2/DokA/ Ur milj6- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Utredning och delegationsbeslut B 0OL2/DokA UT OL2/DokA/ |Papper
Papper
Utredning och namndbeslut B OL2/DokA UT OL2/DokA/ |Papper
Papper
Protokollsutdrag B OL2/DokA UT OL2/DokA/ |Papper Forekommer i &renden med namndbesilut.
Papper
Delgivningskvitto/ mottagningsbevis |B OL2/DokA IN OL2/DokA/ |Papper
Papper
Overklagan B OL2/DokA OL2/DokA/ |Papper
IN/UT Papper
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sEGIProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Meddelande om Meddelande om 5 OL2/DokA UT OL2/DokA/ Ur miljo- och
rattidsprovning Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Yttrande till hogre instans 5 OL2/DokA UT OL2/DokA/ Ur miljo- och
Papper hilsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Beslut fran hogre instans B OL2/DokA IN OL2/DokA/ |Papper
Papper
Information fran hégre instans att 5 OL2/DokA IN OL2/DokA/ Ur miljé- och
beslut 6verklagats Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
3.2.1.12 |Hantera alkoholtillstdnd m.m. = = ° = ° = = = °
Hantera stadigvarande
serveringstillstand
Ansdkan om stadigvarande 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
serveringstillstand osL Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Avtal och kontrakt 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIkT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljé- och
OosL Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Handlingar som visar finansiering 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljé- och
osL Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ritningar B AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AlkT/DokA/ |Papper Bilaga till ansékan.
OSL Papper
Meny 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljé- och
OosL Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Verksamhetsbeskrivning 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljé- och
osL Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Kursbevis/kunskapsprov 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljé- och
OosL Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Aktiebok/bolagstammoprotokoll 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljé- och
osL Papper héalsoskyddndmndens tidigare

bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Registreringsbevis 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Ur miljé- och
OosL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Livsmedelsregistrering 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Ur miljé- och
OoSL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Serveringsansvarig personal 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljo- och
OosL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Begiran om komplettering 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
uT OosL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Tjansteanteckning 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
up osL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Korrespondens 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
IN/UT osL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Remisser till andra 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
myndigheter/sakkunniga uT osL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Yttranden fran andra 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Om informationen inte inkluderas i utredningen Ur miljo- och
myndigheter/sakkunniga OosL X Papper ska denna bevaras. hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Kommunicering 5 AIKT/DokA  [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande. Ur miljo- och
uT OosL Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift halsoskyddnamndens tidigare
som den sokande har ratt att beméta. bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Svar pa kommunicering 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Om informationen inte inkluderas i utredningen Ur miljé- och
OosL Papper ska denna bevaras. hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Besiktningsprotokoll fran 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
brandférsvaret OosL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Utredning och delegationsbeslut B AlIKT/DokA AlKT/DokA/ |Papper
ut Papper
Utredning och namndbeslut B AlIKT/DokA AlKT/DokA/ |Papper
ut Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Protokollsutdrag B AlIKT/DokA AlIKT/DokA/ |Papper Forekommer i arenden med namndbeslut.
ut Papper
Information om prévningen 5 AlIKT/DokA AlKT/DokA/ Ur miljé- och
uT Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Tillstandsbevis B AlIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
ut Papper
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto |B AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
OSL Papper
Sarskild delgivning/ B AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
kontrollmeddelande uT OSL Papper
Begdran om delgivning med B AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper Skickas till Polisen.
stamningsman uT OSL Papper
Delgivning med stamningsman B AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper Fran Polisen.
OSL Papper
Overklagan B AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
OSL Papper
Meddelande om rittidsprovning 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
uT OosL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Yttrande till hogre instans 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Ur miljé- och
uT OosL Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Beslut fran hogre instans B AIKT/DokA IN AIKT/DokA/ |Papper
Papper
Information fran hégre instans att 5 AIKT/DokA IN AlKT/DokA/ Ur miljé- och
beslut 6verklagats Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Hantera tillfalligt 5 Ur miljo- och
serveringstillstand till allmanheten héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ansokan om tillfalligt 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
serveringstillstand oSL Papper
Avtal och kontrakt 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Handlingar som visar finansiering 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Ritningar 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Meny 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Verksamhetsbeskrivning 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Kursbevis/kunskapsprov 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Aktiebok/bolagstimmoprotokoll 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Registreringsbevis 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Livsmedelsregistrering 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Serveringsansvarig personal 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Se ovan rad 1908
OSL Papper
Tjansteanteckning 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
upP osL Papper
Korrespondens 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
IN/UT osL Papper
Begiran om komplettering 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
uT osL Papper
Remisser till andra 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
myndigheter/sakkunniga uT osL Papper
Yttranden fran andra 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § X AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
myndigheter/sakkunniga osL Papper
Kommunicering 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Enligt férvaltningslagen. Sker med den sékande. Se ovan rad 1908
uT osL Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har rétt att beméta.
Svar pa kommunicering 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
OSL Papper
Utredning och delegationsbeslut 5 AlKT/DokA AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
uT Papper
Utredning och namndbeslut 5 AlKT/DokA AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
uT Papper
Protokollsutdrag 5 AIKT/DokA AIKT/DokA/ Férekommer i &renden med namndbeslut. Se ovan rad 1908
upP Papper
Tillstdndsbevis 5 AIKT/DokA AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
uT Papper
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto |5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
OSL Papper
Sarskild delgivning/ 5 AIKT/DokA |30 kap. 20§ AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
kontrollmeddelande uT OSL Papper
Overklagan 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
OSL Papper
Meddelande om Meddelande om 5 AIkT/DokA |30 kap. 20§ AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
rattidsprovning uT oSL Papper
Yttrande till hégre instans 5 AIkT/DokA |30 kap. 20§ AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
uTt OSL Papper
Beslut fran hogre instans 5 AIKT/DokA IN AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
Papper
Information fran hogre instans att 5 AIKT/DokA IN AIKT/DokA/ Se ovan rad 1908
beslut 6verklagats Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera tillfalligt 5 Ur miljo- och
serveringstillstand till slutet halsoskyddnamndens
séllskap tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Ansdkan om tillfalligt 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
serveringstillstand OSL Papper
Avtal och kontrakt 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Handlingar som visar finansiering 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Ritningar 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Bilaga till ansdkan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Meny 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Bilaga till ansdkan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Verksamhetsbeskrivning 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Kursbevis/kunskapsprov 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Aktiebok/bolagstammoprotokoll 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Registreringsbevis 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Livsmedelsregistrering 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ans6kan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Serveringsansvarig personal 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Se ovan rad 1938
OSL Papper
Tjansteanteckning 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
UP OSL Papper
Korrespondens 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
IN/UT OoSL Papper
Begaran om komplettering 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
uT OSL Papper
Remisser till andra 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
myndigheter/sakkunniga uT OSL Papper
Yttranden fran andra 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § X AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
myndigheter/sakkunniga OSL Papper
Kommunicering 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande. Se ovan rad 1938
uT OosL Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den s6kande har rétt att beméta.
Svar pa kommunicering 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
OSL Papper
Utredning och delegationsbeslut 5 AlIKT/DokA AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
ut Papper
Utredning och namndbeslut 5 AlKT/DokA AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
ut Papper
Protokollsutdrag 5 AlIKT/DokA AlKT/DokA/ Forekommer i arenden med namndbeslut. Se ovan rad 1938
UpP Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Tillstandsbevis 5 AlIKT/DokA AIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
ut Papper
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto |5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
OSL Papper
Sarskild delgivning/ 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
kontrollimeddelande uT OSL Papper
Overklagan 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
OSL Papper
Meddelande om Meddelande om 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
rattidsprovning uT OSL Papper
Yttrande till hogre instans 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AlIKT/DokA/ Se ovan rad 1938
uT OSL Papper
Beslut fran hogre instans 5 AIKT/DokA IN AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
Papper
Information fran hégre instans att 5 AIKT/DokA IN AlKT/DokA/ Se ovan rad 1938
beslut 6verklagats Papper
Hantera anmalan B Papper
kryddning/catering/provsmakning
Anmilan B AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
OSL Papper
Bekraftelse/godkinnande B AlKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
ut Papper
Hantera anmalan datum for \ Gallring sker nar ny anmalan inkommer Informationen har kortsiktig X
speciella evenemang alternativt nér datumet har passerat. betydelse fér namnden och for
verksamheterna. Information
som inkommer for att kunna
planera tillsyn. For att
tillgodose forskning torde
informationen finnas tillganlig
pé andra stallen.
Anmalan \'} DokA IN DokA/ Inkommer framst fran studentnationerna. Gallring Se ovan rad 1971 X
Papper sker ndr ny anmalan inkommer alternativt nar
datumet har passerat.
Bekraftelse Vv DokA UT DokA/ Gallring sker nér ny anmalan inkommer alternativt Se ovan rad 1971 X
Papper nar datumet har passerat.
Hantera tillstdndshavarens
anmalan om andrade forhallanden i
bolag och p& serveringsstalle
Anmilan 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
osL Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Avtal och kontrakt 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljo- och
osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Handlingar som visar finansiering 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljo- och
osL Papper hélsoskyddnamndens tidigare

bevarande- och gallringsplan

2013-12-11, § 119.
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bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Ritningar B AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DoKA/ |Papper Bilaga till ansokan.
OSL Papper
Meny 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljo- och
osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Verksamhetsbeskrivning 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljo- och
OoSL Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Kursbevis/kunskapsprov 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljo- och
osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Aktiebok/bolagstimmoprotokoll 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljo- och
OoSL Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Registreringsbevis 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansékan. Ur miljo- och
osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Serveringsansvarig personal 5 AIKT/DokA IN |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Bilaga till ansokan. Ur miljo- och
0oSL Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Remisser till andra 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljo- och
myndigheter/sakkunniga uT osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Yttranden fran andra 5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur milj6- och
myndigheter/sakkunniga OoSL X Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Tjansteanteckning 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljo- och
upP osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Korrespondens 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljo- och
IN/UT 0oSL Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Begiran om komplettering 5 AIKT/DokA |30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljo- och
uT osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Kommunicering 5 AIKT/DokA  [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Enligt férvaltningslagen. Sker med den stkande. Ur milj6- och
uT osL Papper Utgors av uppgifter som tillfor rendet sakuppgift hélsoskyddnamndens tidigare
som den sokande har rétt att beméta. bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Svar pa kommunicering 5 AIKT/DokA IN [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljo- och
osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Besiktningsprotokoll Brandférsvaret |5 AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
oSL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Utredning och delegationsbeslut B AIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
uT Papper
Utredning och namndbeslut B AIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
uT Papper
Information om prévningen B AlKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
uT Papper
Protokollsutdrag B AIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper Forekommer i &renden med namndbeslut.
upP Papper
Tillstdndsbevis B AIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
uT Papper
Delgivningskvitto/ Mottagningsbevis (B AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
OSL Papper
Sarskild delgivning/ B AIKT/DokA  [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
kontrollmeddelande uT OSL Papper
Begdran om delgivning med B AIKT/DokA  [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper Skickas till Polisen.
stdimningsman uT oSL Papper
Delgivning med stamningsman B AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper Fran Polisen.
OSL Papper
Overklagan B AIKT/DokA IN 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ |Papper
OSL Papper
Meddelande om réttidsprévning 5 AIKT/DokA  [30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
uT OoSL Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Yttrande till hogre instans 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
uT osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Beslut fran hogre instans B AIKT/DokA IN AIKT/DokA/ |Papper
Papper
Information fran hogre instans att 5 AIKT/DokA IN AIKT/DokA/ Ur milj6- och
beslut éverklagats Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Information fran/till myndigheter 5 AIKT/DokA 30 kap. 20 § AIKT/DokA/ Ur miljé- och
IN/UT osL Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Hantera anmélan av \ Gallras nér ny personal anmals eller Ur miljo- och
serveringspersonal verksamheten upphor. hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Serveringsansvarig personal Y AIKT IN AIKT/ Anmalan sker via webb av verksamhet, loggas i Se ovan rad 2008
Papper AIKT. Gallras nar ny personal anmals eller
verksamheten upphér.
Bekréftelse Vv AIKT UT AIKT/ Gallras néar ny personal anméls eller Se ovan rad 2008

Papper

verksamheten upphér.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera protokoll tillsyn 5 Har varit tio &r tidigare, fem ar X
serveringstillstand stammer 6verens med annan
gallring inom processen och
informationen har inte ett
langsiktigt intresse for
namnden eller allmanheten.
Tillsynsprotokoll 5 AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Tillsynsprotokoll som inte leder till tillsynsérende Se ovan rad 2011
uT Papper gallras.
Bevaras i &renden som leder till utredning. Se
processen Hantera tillsynsarenden
serveringstillstand.
Hantera tillsynséarenden
serveringstillstand
Tillsynsprotokoll B AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ |Papper
uT Papper
Underlag 5 ALKT/DokA |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Kan utgéras av dokumnetation i form av bilder Har varit tio &r tidigare, fem &ar |X
upP Papper eller filmer tagna under t.ex. en inspektion. stammer dverens med annan
gallring inom processen och
informationen har inte ett
langsiktigt intresse for
namnden eller allménheten
Klagomal/tips 5 AIKT/DokA IN |OSL 30:20 X AIKT/DokA/ Se ovan X
Papper
Remisser till andra 5 AlKT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
myndigheter/sakkunniga uT Papper
Yttrande/information fran andra 5 AIKT/DokA IN [OSL 30:20 X AIKT/DokA/ Kan vara det som initierar &rendet i vissa fall. Se ovan X
myndigheter/sakkunniga Papper
Tjansteanteckning 5 AIKT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
upP Papper
Korrespondens 5 AIKT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
uT Papper
Begdran om komplettering 5 AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
uT Papper
Komplettering 5 AIKT/DokA IN [OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
Papper
Kommunicering 5 AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Enligt férvaltningslagen. Sker med den sékande. Se ovan X
uT Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har rétt att beméta.
Svar pa kommunicering 5 AIKT/DokA IN |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
Papper
Utredning och beslut B AIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper
uT Papper
Protokollsutdrag B AIKT/DokA AIKT/DokA/ |Papper Forekommer i &renden med namndbesilut.
uT Papper
Delgivningskvitto/ Mottagningsbevis (B AIKT/DokA IN |OSL 30:20 AIKT/DokA/ |Papper
Papper
Sarskild delgivning/ B AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ |Papper
kontrollmeddelande uT Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Begiran om delgivning med B AIKT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DoKA/ |Papper Skickas till Polisen.
stamningsman uT Papper
Delgivhing med stdmningsman B AIKT/DokA IN [OSL 30:20 AIKT/DokA/ |Papper Fran Polisen.
Papper
Overklagan B AIKT/DokA IN [OSL 30:20 AIKT/DokA/ |Papper
Papper
Meddelande om réttidsprévning 5 AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
uT Papper
Yttrande till hégre instans 5 AlkT/DokA  |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
uT Papper
Beslut fran hogre instans B AIKT/DokA IN AIKT/DokA/ |Papper
Papper
Information fran hégre instans att 5 AlIKT/DokA IN |OSL 30:20 AIKT/DokA/ Se ovan X
beslut 6verklagats Papper
Hantera inre tillsyn 5 Preskriberas normalt efter tre
ar. Verksamheten har inget
behov av informationen efter
fem ar da ny information
inhdamtas arligen.
Begdran om information 5 AlKT/DokA OSL 30:20 AlIKT/DokA/ Skickas till Polisen och Skatteverket. Se ovan rad 2036 X
Ut Papper
Information rérande tillstandshavare |5 AIKT/DokA IN [OSL 30:20 X AlKT/DokA/ Inkommer fran Polisen och Skatteverket. Se ovan rad 2036 X
och foretradare Papper
Hantera anmalan folkdlsférsaljning |V Ur miljo- och
halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Anmilan Y OL2/DokA IN 0OL2/DokA/ Gallras nér verksamheten upphor. Se ovan rad 2040
Papper
Bekraftelse Y OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Gallras nér verksamheten upphor. Se ovan rad 2040
Papper
Hantera protokoll tillsyn 5 Ur miljo- och
alkohollagen folkdlsférsaljning halsoskyddnamndens
tidigare bevarande- och
gallringsplan 2013-12-11, §
119.
Tillsynsprotokoll 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Tillsynsprotokoll som inte leder till tillsynsarende Se ovan rad 2042
Papper gallras.
Bevaras i drenden som leder till utredning. Se
processen Hantera tillsynsarenden alkohollagen
folkolsforsaljning.
Hantera tillsynsérenden
alkohollagen folkdlsférséljning
Tillsynsprotokoll B 0OL2/DokA UT|OSL 30:20 0OL2/DokA/ |Papper
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Klagomal/tips 5 OL2/DokA IN 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Remisser till andra 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
myndigheter/sakkunniga Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Yttrande/information fran andra 5 OL2/DokA IN 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
myndigheter/sakkunniga X Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Tjansteanteckning 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Korrespondens 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Kommunicering 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Enligt forvaltningslagen. Sker med den sdkande. Ur miljo- och
Papper Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift halsoskyddnamndens tidigare
som den sokande har ratt att beméta. bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Svar pa kommunicering 5 OL2/DokA IN 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Utredning och beslut B OL2/DokA UT 0L2/DokA/ |Papper
Papper
Delgivningskvitto/ Mottagningsbevis |B 0OL2/DokA IN 0L2/DokA/ |Papper
Papper
Sarskild delgivning/ B OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ |Papper
kontrollmeddelande Papper
Begdran om delgivning med B OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ |Papper Skickas till Polisen.
stdmningsman Papper
Delgivning med stamningsman B OL2/DokA IN 0L2/DokA/ |Papper Fran Polisen.
Papper
Protokollsutdrag B OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ |Papper Férekommer i arenden med namndbeslut.
Papper
Overklagan B OL2/DokA IN 0OL2/DokA/ |Papper
Papper
Meddelande om réttidsprovning 5 OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper halsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Beslut fran hogre instans B OL2/DokA IN 0L2/DokA/ |Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Information fran hégre instans att 5 OL2/DokA IN 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
beslut 6verklagats Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Hantera restaurangrapporter
Restaurangrapport 10 DokA/AIKT IN [OSL 30:20 DokA/AIKT/ Informationen kan inkomma till Var ej med i tidigare b/g-plan |X
Papper Folkhdlsomyndigheten, da hamtas den darifran men &r att jamstadlla med det
direkt in i AIKT. Om den inkommer till ndmnden som fanns om
lagger namnden upp informationen i debiteringsunderlag i den
Folkhalsomyndigehtens rapporteringssystem, planen. Informationen
varefter den hamtas till AIKT. passerar alltid
Folkhalsomyndigheten,
anvands for fakturering hos
namnden.
Underlag for debitering 10 AIKT 0OSL 30:20 AIKT Koppling till Agresso fran AIKT Ur miljo- och
UT/Agresso hélsoskyddnamndens tidigare
IN bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Hantera remiss fran 5 Informationen behovs inte X
Lotteriinspektionen inom namndens verksamhet
efter 5 ar. Inget
forskningsintresse i materialet.
Remiss fran Lotteriinspektionen 5 DokA IN DokA/ Se ovan rad 2066 X
Papper
Yttrande till Lotteriinspektionen 5 DokA UT DokA/ Se ovan rad 2066 X
Papper
Hantera tillstand att sélja - - - - - - - - -
lakemedel
Hantera tillsynsprotokoll receptfria |5
lakemedel
Tillsynsprotokoll 5 0OL2/DokA UT 0OL2/DokA/ Ur miljé- och
Papper hélsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Korrespondens 5 DokA IN/UT DokA/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Hantera anmélan receptfria \
lakemedel
Anmaélda/avanmaélda \'} OL2 IN OL2/e-post En lista fran Lakemedelsverket med Ur milj6- och
forsaljningsstallen anmalda/avanmalda forsaljningsstallen halsoskyddnamndens tidigare
inkommer. Utifran denna uppdateras OL2. bevarande- och gallringsplan
Villkor for gallring vid inaktualitet &r gallras efter 2013-12-11, § 119.
att uppdatering av OL2 gjorts.
Séarskilda samhallsinsatser .. - - - - - - - - -
Lotteritillstand = = = = = = = = =
Handlagga och besluta om - - - - - - - - -
lotteritillstand
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess [Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera ansdkan om tillstand for Har tidigare hanterats hos X
lotteriet Teknik och Service och Idrotts-|
och fritidsnamden pa
delegation fran miljo- och
halsoskyddsnamnden.
Bevarande och gallring féljer
tidigare planer.
Ansdkan med bilagor 5 DokA IN DokA/ Se ovan rad 2078
Papper
Tjansteanteckning 5 DokA IN/UT DokA/ Se ovan rad 2078
Papper
Korrespondens 5 DokA UT DokA/ Se ovan rad 2078
Papper
Kommunicering 5 DokA UT DokA/ Enligt férvaltningslagen. Sker med den stkande. Se ovan rad 2078
Papper Utgors av uppgifter som tillfér &rendet sakuppgift
som den sokande har rétt att beméta.
Svar pa kommunicering 5 DokA IN DokA/ Se ovan rad 2078
Papper
Delegationsbeslut B DokA UT DokA/ Papper Se ovan rad 2078
Papper
Forslag till beslut B DokA UP DokA/ Papper Forekommer i &renden med namndbeslut. Se ovan rad 2078
Papper
Namndbeslut B DokA UT DokA/ Papper Se ovan rad 2078
Papper
Protokollsutdrag B DokA UT DokA/ Papper Forekommer i &renden med namndbeslut. Se ovan rad 2078
Papper
Mottagningsbevis B DokA IN DokA/ Papper Se ovan rad 2078
Papper
Delgivningskvitto B DokA IN DokA/ Papper Se ovan rad 2078
Papper
Sarskild B DokA IN DokA/ Papper Se ovan rad 2078
delgivning/kontrollmeddelande Papper
Overklagan B DokA IN DokA/ Papper Se ovan rad 2078
Papper
Meddelande om réttidsprovning 5 DokA UT DokA/ Se ovan rad 2078
Papper
Yttrande till hogre instans 5 DokA UT DokA/ Se ovan rad 2078
Papper
Beslut fran hogre instans B DokA IN DokA/ Papper Se ovan rad 2078
Papper
Information fran hégre instans att 5 DokA IN DokA/ Se ovan rad 2078
beslut 6verklagats Papper
Hantera Lotteriredovisning 5
Lotteriredovisning 5 Papper Hanteras av Ekonomi. Har varit fem &r i planen for X

Teknik och Service fran 2012-

12-05 § 101
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Faststélld av miljo- och halsoskyddsnamnden 20XX-XX-XX § X



Informationshanteringsplan fé6r kommunala lantméaterimyndigheten 2019
Inledning

1 Inledning

Enligt arkivlagen ar grundregeln att allménna handlingar ska bevaras
for all framtid. For att handlingar ska fa gallras kravs gallringsbeslut
av namnd/styrelse. En handling &r allman om den &r:

e inkommen till

e upprattad hos

e expedierad fran
en myndighet (till exempel en kommunal verksamhet). Detta galler
oavsett om handlingen &r en pappershandling eller en elektronisk
handling. For mer information om hantering av allménna handlingar,
se Insidan.

| Uppsala kommun fattas fr.o.m. 2017 gallringsbeslut i form av
informationshanteringsplaner (IH-planer). Tidigare kallades dessa
for dokumenthanteringsplaner eller bevarande- och gallringsplaner.

2 Planens omfattning och giltighet

2.1 Omfattning

De handlingar som avses i planen ar handlingar som uppkommer i
samband med kommunala lantmé&terimyndighetens verksamhet.

2.2 Kommungemensamma beslut om gallring

Kommungemensamma dokumenthanteringsplaner och bevarande-
och gallringsplaner inom omradena

e ekonomi

e personal
finns pa Insidan. Dessa galler tillsammans med denna
informationshanteringsplan for de allméanna handlingar som
uppkommer i samband med kommunala lantméaterimyndighetens
verksamhet.

Faststélld av miljo- och halsoskyddsnamnden 20xx-Xx-XX 8§ Xx

Kommungemensamma dokumenthanteringsplaner och bevarande-
och gallringsplaner inom omradena

e allman administration

e handlingar av tillféllig eller ringa betydelse
har anvants som referenser/underlag i arbetet med myndighetens IH-
plan, d.v.s. handlingstyper plockas ur dessa vid behov.

2.3 Faststéalld

Denna informationshanteringsplan &r faststalld av miljo- och
halsoskyddsndmnden 20XX-XX-XX, § xx.

2.4 Giltighet

Denna informationshanteringsplan galler for handlingar uppkomna
fran och med 2012-01-01 och ersétter foljande dldre gallringsbeslut:

Aldre bevarande- och gallringsplan, faststalld av milj6- och
halsoskyddsnamnden 2013-12-11, § 119.

2.5 Aldre handlingar

For handlingar uppkomna fore 2012-01-01 galler:
e Bevarande och gallringsplan, faststalld av byggnadsnamnden
2011-12-15 § 321.
e Bevarande- och gallringsplan, faststalld av
byggnadsnamnden 2010-11-18.

2.6 Lopande revidering

For att planen ska fungera som ett hjalpmedel i arkivvarden maste
den ses Over regelbundet och vid behov revideras. Arkivansvarig
ansvarar for att planen halls aktuell.
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Inledning

3 Anvandning

3.1 Original och kopia

Handlingarna i informationshanteringsplanen avser original av
handling eller forvaltningens exemplar av handling som expedierats,
om inte nagot annat sarskilt anges. For handlingar som finns i flera
exemplar avser anvisningarna det exemplar av handlingen som
forvaltningen bestamt ska vara huvudexemplar. Ovriga exemplar ska
betraktas som kopior eller dubbletter.

3.2 Forandrade namn pa handlingstyper

Namn pa handlingstyper kan forandras. Det innebaér att den handling
man haller i handen eller ser pa skarmen kan kallas nagot som inte
exakt stammer med vad den kallas i dokumenthanteringsplanen. Det
galler att préva vilken information handlingen innehaller och tanka
mer pa handlingens innehall och funktion &n pa vad den enskilda
handlingen kallas. Om det &r osakert om en handling kan gallras
kontakta arkivredogorare pa din enhet eller namndens
arkivsamordnare.

4 Bevarande och gallring

4.1 Bevara

Att bevara en handling innebar att den ska bevaras for all framtid.
Om den process dar en handlingstyp uppstar inte ar ansluten till e-
arkivet sker allt bevarande pa papper tills processen ar ansluten till e-
arkivet, det vill sdga att metoder och rutiner som stddjer elektroniskt
bevarande har inforts i processen.

Faststélld av miljo- och halsoskyddsnamnden 20xx-Xx-XX 8§ Xx

4.2 Gallra

Gallring innebér att allmén handling forstors, till exempel genom
branning eller radering. Att 6verfora information fran en databéarare
till en annan kan ocksa raknas som gallring.

4.3 Gallringsvillkor

4.3.1 Gallringsfrist

Gallringsbara handlingar gallras forst ndr en viss tidsperiod forflutit
som kallas gallringsfrist. Gallringsfristen borjar raknas efter
utgangen av det ar handlingen uppréttats hos forvaltningen eller
inkommit till den. Till exempel, en handling som uppréttats 2012
och har 5 ars gallringsfrist gallras i januari 2018.

4.3.2 Vid inaktualitet

Att en handling gallras vid inaktualitet innebér att den gallras sedan
ett villkor uppfyllts som anges i planen.

4.4 Rensa

Kopior, kladdanteckningar och dubbletter &r inte allmanna
handlingar och kan rensas (kastas) utan gallringsbeslut. Aven
information som kan rensas ska alltid hanteras med forsiktighet sa
att den inte kommer i oratta hander.

4.5 Hantera bevarande och gallring

Handlingar som ska bevaras ska arkiveras I6pande (arligen) och
stéllas av i slutgiltig ordning i arkivlokal eller motsvarande. Gallring
ska ske arligen i samrad med forvaltningens arkivansvarige. Vid
gallring ska gallringsprotokoll upprattas. Detta géller bade
pappershandlingar och elektroniska handlingar i IT-stdd. Se Insidan
for mer information om gallringsprotokoll.
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4.6 Gallringi IT-system

De digitala handlingar som registreras i systemen Ecos, AIKT, OL2
och ByggR kan idag inte gallras elektroniskt. Gallring av
handlingstyper registrerade i de systemen innebar endast gallring av
pappershandlingar. Handlingar, inklusive tjansteanteckningar, som
har inkommit, uppréttats eller expedierats digitalt i arenden i dessa
system finns kvar digitalt i systemen. Ska handlingarna bevaras
enligt IH-planen skrivs informationen ut pa papper senast vid avslut
av arendet. De tva systemen Ecos och ByggR ska avvecklas inom en
snar framtid och i samband med detta kommer separata
gallringsbeslut rérande den digitala informationen att tas.

5 Namndens arkivvard

For arkivvarden i 6vrigt galler Arkivregler for Uppsala kommun
samt stadsarkivets rutiner och végledningar, se Insidan. Ndmnden
har en arkivbeskrivning fran 2013-12-10 diarienummer MHN-2013-
5848-AD.

6 Beskrivning av planens kolumner

Rubrik Beskrivning
Rad Radnummer
Process Numrering for verksamhetsomrade,

processgrupp och process enligt
iKlassa. Se Insidan for iKlassa och
fliken Exempel i mallen
Informationshanteringsplan (lista)

Processnamn och handlingstyp Namn for verksamhetsomrade,
processgrupp och process enligt
iKlassa. Se Insidan for iKlassa och
fliken Exempel i mallen

Faststélld av miljo- och halsoskyddsnamnden 20xx-Xx-XX 8§ Xx

Informationshanteringsplan (lista)

Bevara/Gallra

Har anges om handlingstypen ska
bevaras eller vilka gallringsvillkor som
géller. Bevara = arkivera, spara for all
framtid. Gallra = forstora
informationen.

Har finns de vanligaste alternativen

e B-—bevara

e 24ar,5ar, 10 ar (de olika
alternativen for hur lang tid
som ska ga innan
handlingstypen gallras)

eV —vidinaktualitet. Nar V
anvands ska villkor anges i
kolumnen
hanteringsanvisning.

Registrering

Har anges om handlingstypen
registreras och i vilket system. Det
kan bade vara kommungemensamma
system och verksamhetsspecifika
system. Har anges aven
handlingsstatus.

Sekretess lagrum

Om handlingstypen kan innehalla
sekretessbelagda uppgifter, ange
det/de lagrum som géller.

Personuppgifter

Har anges om handlingstypen
innehaller kansliga personuppgifter
enligt namnden/bolagets
informationssakerhetsklassning.

Hanteras media

Har anges vilket system eller
lagringsyta (t ex G:) eller
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pappersmedium som handlingstypen GDPR Dataskyddsférordning (Forordning (EU) nr 2016/679)
regelmassigt hanteras pa i KS Kommunstyrelsen
verksamheten. LINA Lantmateriets INsamlingsApplikation

Bevaras media De medier handlingstypen ska Lantmateriet Statliga Lantmateriet till skillnad fran Kommunala
bevaras (arkiveras) pa. Lantmaterimyndigheten

- . = GU Gransutmarkning
Hanteringsanvisningar Har anges hur verksamheten ska -
PUL Personuppgiftslag (1998:204)

arbeta med informationen sa att
arbetet underlattas.
e Villkor for gallring vid
inaktualitet anges alltid har.

7 Beskrivning av planens rader

e  Hanvisningar till verksamhets Planen ar strukturerad utifran iKLASSA. Gra rader visar
interna regelverk, t ex verksamhetsomraden, gréna rader visar processgrupper och
lathundar om processer, gula rader visar akt-, arende- eller journaltyp och vita
drendehantering. rader visar handlingstyper. Handlingstyper som hor till en arendetyp
Informationségare Annan informationsdgande ndmnds ar samlade tillsammans under den.
eller bolags officiella férkortning
f':mges hé.r nar en annanomyndighets 0.0 Namn pa verksamhetsomrade |.. - -
information hanteras pa uppdrag.
Motivering gallring Kort motivering for att 0.0.0 Namn pa processgrupp Z B
handlingstypen kan gallras efter
foreslagen tid (ar) eller hdandelse (vid 0.0.0.0 |Namn pa process = =
inaktualitet).
Forenklar stadsarkivets arbete att Namn pa akt/drende/journaltyp
beddéma forslaget.
Reviderad Anvands da andringar och tillagg gors

fran tidigare gallringsbeslut.
X = reviderat eller nytt férslag jamfort
med gallande beslut.

6.1 Forkortningar
| Férkortning | Forklaring

Faststélld av miljo- och halsoskyddsnamnden 20xx-Xx-XX 8§ Xx
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2011-05-26 § 83

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Processens [Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess,  [Kansliga De medier Medium fér Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen Informations-  ||Kort motivering for att handlingstypen |X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V - Vid handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter |handlings- bevarande. s& att arbetet underlattas. &agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning I?rocess inaktualitet |[IN=Inkommen enligt typen - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges har. namnds eller |leller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - UT= Utgéende myndighetens  |hanteras pa. - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att gallande
Gallringsfris |UP= Upprattad informations- lathundar om arendehantering. forkortning. bedoma forslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
ng. (Ange x) behov.

1 Styrande verksamhet - - - - - - - - -
Ledning - - - - - - - - -
Namnd = = = = = = = = =
Leda - styra - organisera = = = = = = = = =
Arbetsordningar B ECOS UP ECOS/ Papper X

Papper
Delegation: riktlinjer for utévande av |B ECOS UP ECOS/ Papper X
delegerat beslutanderatt Papper
Delegation: delegationsforteckningar |B ECOS UP ECOS/ Papper X
Papper
Hantera namndprocess med = = = = = = = = =
underprocesser
Delegationsbeslut B ECOS UP ECOS/ Papper Diariefors i respektive drende, se dven ur Allman administration
Papper kdrnprocesser faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 74
Handlingar i drenden till B ECOSIN, UP ECOS/ Papper Ska diarieforas, se kdrnprocesser for hantering. ur Allmdn administration
namnd/styrelse, utskott, beredningar X Papper Arkiveras i drende. faststalld av Kulturnamnden
och delegationer 2011-05-26 § 75
Justeringsanslag B/V Papper Om tillkdnnagivandet av justeringen antecknats ur Allman administration
pa protokollet kan anslaget gallras faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 76
Kallelser och foredragningslistor till  |B DokA/ Papper Binds samman med protokollen ur Allmdn administration
namnd/styrelsesammantraden Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 77
Listor 6ver delegationsbeslut B ECOS/ Papper Avser den forteckning 6ver fattade ur Allman administration
« DokA/ delegationsbeslut (delegationslista) som anmals i faststalld av Kulturndmnden
Papper namnd/styrelse. Kan férvaras med protokollen, 2011-05-26 § 78
kan ingd i diarieférda handlingar.
Protokoll fran sammantrade dar B DokA/ Papper Fullmé&ktige-, namnd- och styrelseprotokoll ska ur Allman administration
fortroendevalda ingar X X Papper bindas faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 79
Protokoll/minnesanteckningar fran  |B DokA/ Papper ur Allmdn administration
utskottsgrupper eller beredningar X X Papper faststalld av Kulturnamnden
tillsatta av ndmnden 2011-05-26 § 80
Protokoll fran presidiemoten B DokA/ Papper ur Allman administration
X X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 81
Protokoll/minnesanteckningar fran  |B DokA/ Papper ur Allmdn administration
referensgrupper, rad eller dyl., t.ex. X X Papper faststalld av Kulturnamnden
brukarrad 2011-05-26 § 82
Sekretessbevis/tystnadspliktsférsakri (B Papper Papper Om inte anteckning om paminnelse istdllet gors i ur Allman administration
ngar for fortroendevalda X protokollet faststalld av Kulturndmnden
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Arvodesunderlag fortroendevalda 10 Papper T.ex. inkomstuppgifter, reserdkningar, ur Allmdn administration
X forrattningsrapporter mm faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 84
Handlingar i anmalningsarenden som |V Papper Halls ordnade ur Allman administration
ej ar diarieférda faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 85
Kallelser och foredragningslistor till |2 Papper Om de inte fungerar som register ur Allmdn administration
andra moten dn ndmnd/styrelse X faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 86
Narvarolistor fran sammantraden 10 Papper Raknas som arvodesunderlag. Ofta, speciellt for ur Allman administration
X fullmaktige, protokollsbilagor, kan dven inga i faststalld av Kulturndmnden
protokollen. 2011-05-26 § 87
Verksamhetsledning - - - - - - - - -
Overlagga och besluta - - - - - - - - -
Protokoll/minnesanteckningar fran  |B G:/ Papper |Papper Sedven2.3.1.1 ur Allmdn administration
styrgrupper eller ledningsgrupper, faststalld av Kulturnamnden
avdelningsm&ten mm. som ar av X X 2011-05-26 § 87
betydelse for forstaelse av
verksamheten
Utredningar, studier, undersékningar |B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
eller analyser som UP/UT/IN Papper faststalld av Kulturndmnden
namnden/styrelsen initierat eller 2011-05-26 § 87
medverkat i
Planera och folja upp = = = = = = = = =
verksamhet
Tillsynsbehovsutredning B ECOS UP ECOS/ Papper Registreras som eget drende. Ar underlag till X
Papper verksamhetsplanering.
Utveckla verksamhet = = = = = = = = =
Hantera projekt
Idébeskrivning B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 87
Projektdirektiv B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 88
Ansokan om t.ex. finansiering av B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
projekt Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 89
Avtal, samarbetsavtal, sponsoravtal, |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
entreprenadkontrakt mm. inom Papper faststalld av Kulturndmnden
projekt 2011-05-26 § 90
Del- och slutrapporter inom projekt |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 91
Ekonomisk slutredovisning av projekt |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 92
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Forstudier till projekt B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 93
Korrespondens av vikt for forstaelse |B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
av projektet IN/UT/UP X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 94
Korrespondens, rutinmdssig Y E-post/ ur Allmdn administration
X Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 95
Minnesanteckningar/protokoll fran |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
styrgrupper och referensgrupper m.fl. « Papper faststalld av Kulturndmnden
inklusive deltagarlista inom projekt 2011-05-26 § 96
Projektorganisation, t ex projektets |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
sammansattning, projektledare, Papper faststalld av Kulturndmnden
deltagare, delprojekt, 2011-05-26 § 97
delprojektledare och deltagare, «
tidplaner, tilldelade resurser
(faststallda budgetramar),
budgetansvar, attestregler, riktlinjer
for projektet
Projektplaner/projektbeskrivningar  |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 98
Tidplaner for projekt B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 99
Upphandlingar inom projekt B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
IN/UT/UP Papper faststalld av Kulturndgmnden
2011-05-26 § 100
Uppdragshandlingar t.ex. direktiv B ECOS UP ECOS/ Papper Direktiv, uppdragsbeskrivningar, uppdragsavtal ur Allmdn administration
inom projekt Papper (t.ex. for konsulter) etc. ingar ofta i diarieférda faststalld av Kulturnamnden
handlingar 2011-05-26 § 101
Projektutvarderingar B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 102
Narvarolistor fran projekt Vv G: / Papper | de fall de antecknas pa protokollen. | EU-projekt ur Allmdn administration
X kan andra regler gilla faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 103
Tillfalliga minnesanteckningar inom |V G: / Papper | EU-projekt kan andra regler gélla ur Allman administration
projekt X faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 104
Tidrapporter fran projekt Vv Tid2010/ G: | EU-projekt kan andra regler gélla ur Allmdn administration
/ Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 105
Nyttokalkyl med nyttorealisering B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 106
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Kommunikationsplan B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 107
Resurskontrakt B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 108
Uppdragsbeskrivning extern resurs B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 109
Uppféljningsrapport B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 110
Leveransrapport B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 111
Restlista B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 112
Slutrapport B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 113
Beslut B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 114
Bedriva systematiskt - - - - - - - - -
kvalitetsarbete
Handlingar med kvalitetsarbete och |B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
certifieringar, t.ex. Papper faststalld av Kulturndmnden
processbeskrivningar, 2011-05-26 § 87
kvalitetssakringssystem och rapporter
Rapporter och dokumentation fran B ECOS UP ECOS/ Papper Dokumentation av valt verktyg samt rapporter och ur Allmdn administration
kvalitetsuppféljning av enskilt Papper eventuella atgardsplaner (motsv) faststilld av Kulturnamnden
bedriven verksamhet och verksamhet 2011-05-26 § 88
i egen regi
Sammanstallningar av B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmén administration
enkater/kundundersokningar, som Papper faststalld av Kulturnamnden
verksamheten ansvarat for/bestallt. 2011-05-26 § 89
Om fragorna ej framgar av
sammanstallningen bor ett exemplar
av enkéaten/undersodkningen bevaras
tillsammans med sammanstaliningen
Statistik och sammanstéllningar éver (B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmén administration
verksamheten (verksamhetsspecifik) Papper faststalld av Kulturnimnden
2011-05-26 § 90
Enkéatsvar, kundundersokningar med |V G: Nar sammanstaliningen gjorts ur Allman administration
svar (som verksamheten har begart X X faststalld av Kulturnamnden

in)

2011-05-26 § 91

Myndighetsredovisning
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera dvrig - - - - - - - - -
myndighetsredovisning
Statistik, statistikunderlag som 2 G: T.ex. till Kommunstyrelsen eller Statistiska ur Allman administration
redovisats till annan myndighet centralbyran faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 87
Styrning .. - - - - - - - - -
Namndens styrning och kontroll|... = = = = = = = = =
Upprétta och félja upp = = = = = = = = =
namndens styrdokument
Organisationsscheman/ beskrivningar (B ECOS UP ECOS/ Papper Ingdr ofta i handlingar som skrivelser/ ur Allmédn administration
Papper tjansteutlatanden, arsberattelser e d faststilld av Kulturnimnden
2011-05-26 § 87
Planer, program, riktlinjer och B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
policydokument med tillhdrande egna| Papper faststilld av Kulturnimnden
handlingsplaner 2011-05-26 § 88
Manualer, lathundar, B G:/ Insidan |Papper ur Allman administration
rutinbeskrivningar med langsiktig faststalld av Kulturnamnden
betydelse 2011-05-26 § 89
Manualer, lathundar, Y, G:/ Insidan Om de inte behovs for att forsta eller hitta bland ur Allméan administration
rutinbeskrivningar som saknar handlingar i framtiden faststilld av Kulturnimnden
l&ngsiktig betydelse 2011-05-26 § 90
Bedriva internkontroll o o c S c S S S o
Hantera intern kontrollplan
Handlingar om internkontroll, t.ex. B ECOS UP ECOS/ Papper Registreras i drende per ar. Namndbeslut rérande ur Allmédn administration
planer och rapporter, upplagg och Papper intern kontrollplan och ndmndbeslut rérande faststilld av Kulturnimnden
arbetsformer, ev. atgardsplaner uppfdljning av intern kontrollplan 2011-05-26 § 90
Hantera resultat av revision o o s o s = = = S
Granskningsrapport och skrivelse B ECOS IN ECOS/ Papper Fran kommunrevisionen
Papper
Svar pa granskningsrapport B ECOS UT ECOS/ Papper Fran namnden
Papper
Mal- och resursplanering = = = = = = = = =
Hantera 1-arig mal- och - - - - - - - - -
resursplan
Protokoll/minnesanteckningar for B G:/ Papper |Papper ur Allman administration
enhetsmoten och arbetsgrupper med « faststalld av Kulturndmnden

betydelse for verksamheten, t.ex.
arsplanering

2011-05-26 § 90

Hantera Verksamhetsplan och
budget och Uppféljning och
bokslut
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Processnamn och handlingstyp

Bevara/
Gallra

Registrering

Sekretess
lagrum

Person-
uppgifter

Hanteras
media

Bevaras
media

Hanteringsanvisning

Informa-
tionsagare

Motivering gallring

Reviderad

Mal och budget (tidigare Inriktning,
Verksamhet, Ekonomi (IVE))
handlingar (verksamhetsspecifika),
t.ex. handlingar rérande arsplanering,
verksamhetsplaner, uppdragsplaner,
produktions- och affarsplaner,
verksamhetsuppféljning, manads-
eller kvartalsrapporter,
verksamhetsberattelse/arsberattelse

B

ECOS UP

ECOS/
Papper

Papper

Registreras i tva drenden: Verksamhetsplan och
budget som innehaller féljande handlingar:
Remiss fran Kommunstyrelsen, ndmndens
yttrande rérande Mal och budget och avgifter,
beslut fran Kommunfullméaktige och ndmndbeslut
rorande Verksamhetsplan och budget. Samt
Uppfoljning och bokslut som innehaller féljande
handlingar: Uppféljning och arsprognos april,
Uppféljning och arsprognos augusti och
Uppfoljning och arsbokslut inkl
Verksamhetsberattelse

ur Allmédn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90

Handlingar som utgjort underlag for
myndighetens interna planering och
verksamhetsredovisning, nar
sammanstallning eller annan
bearbetning har gjorts, under
forutsattning att handlingarna inte
heller i 6vrigt har nagon funktion

ur Handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse
Kommunstyrelsens kontor
1998:807, 960

Hantera flerarig mél- och
resursplan

Se ovan under 1.2.4.2

Demokrati och insyn

Hantering av allmanna
handlingar

Tillhandahéalla allménna
handlingar

Begaran om allméan handling

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

Registreras vid nekande m.m. enligt rutin

Beslut om nekande

ECOS UT

ECOS/
Papper

Papper

Overklagan

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

Beslut fran éverprévningsinstans

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

Offentlig dialog

Hantera allmanhetens
synpunkter

Klagomal, synpunkter och
medborgarforslag

ECOS IN

ECOS/
Papper

Papper

ur Allmédn administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90

Klagomal, synpunkter och
medborgarforslag av rutinmassig
karaktar

T.ex. synpunkter pa 6ppettider, priser mm.

ur Allmédn administration
faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90

Sammanstallningar och rapporter
med synpunkter och klagomal mm.

ECOS UP

ECOS/
Papper

Papper

ur Allmédn administration
faststdlld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 90




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

(utskrift)

registreras eller inte - och inte kanalen.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Inkomna eller expedierade Vv E-post/ ur Handlingar av tillfallig eller
framstallningar, forfragningar och « « Papper ringa betydelse
meddelanden av tillfallig betydelse Kommunstyrelsens kontor
eller rutinmassig karaktar 1998:807, 960
Handlingar som har inkommit for Y E-post/ ur Handlingar av tillfallig eller
kannedom och som inte har féranlett Papper ringa betydelse
nagon atgdrd, om de dven i Gvrigt &r Kommunstyrelsens kontor
av ringa betydelse 1998:807, 960
Inkomna handlingar som inte berér |V E-post/ ur Handlingar av tillféllig eller
myndighetens verksamhetsomrade, Papper ringa betydelse
eller som &r meningslosa eller Kommunstyrelsens kontor
obegripliga, om handlingarna inte 1998:807, 960
kraver vidarebefordran till annan
myndighet eller enskild atgard
Handlingar/inldgg pa sociala medier |B ECOS IN ECOS/ Ska hanteras enligt gangse rutiner. Galler bade ur Allmdn administration
som kraver atgard, som inte ar Papper inkommande och utgaende inlagg. faststalld av Kulturnamnden
rutinmassig 2011-05-26 § 90
Handlingar/inlagg fran sociala medier |V Géller bade inkommande pch utgaende inlagg. ur Allman administration
ddr myndigheten narvarar som inte faststalld av Kulturndmnden
kraver atgard eller som kraver atgard 2011-05-26 § 90
som dr av rutinmadssig karaktar
Fragor stallda till kommunen via B ECOS IN ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar fér Riktlinjer for sociala medier i
sociala medier, som inte ar av Papper (skdrmdump [att det som ska registreras blir registrerat. Det ar Uppsala kommun, KS 2012-03-
rutinmassig karaktar X ) och papper |innehallet i varje inldgg som avgér om det ska 07 § 41

(utskrift) registreras eller inte - och inte kanalen.
Svar pa fragor stéllda till kommunen (B ECOS UT/UP ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar for Riktlinjer for sociala medier i
via sociala medier, som inte ar av Papper (skdarmdump |att det som ska registreras blir registrerat. Det ar Uppsala kommun, KS 2012-03-
rutinmassig karaktar X ) och papper [innehdllet i varje inldgg som avgoér om det ska 07 § 41

(utskrift) registreras eller inte - och inte kanalen.
Kritik och pastdenden som inkommer |B ECOS IN ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar fér Riktlinjer for sociala medier i
via sociala medier och som bedéms Papper (skdrmdump [att det som ska registreras blir registrerat. Det &r Uppsala kommun, KS 2012-03-
att de behover bemotas X ) och papper |innehallet i varje inldgg som avgér om det ska 07 § 41

(utskrift) registreras eller inte - och inte kanalen.
Svar pa kritik och pastdenden som B ECOS UT/UP ECOS/ Digitalt Ansvarig for kanal i sociala medier har ansvar for Riktlinjer for sociala medier i
inkommer via sociala medier Papper (skdarmdump |att det som ska registreras blir registrerat. Det ar Uppsala kommun, KS 2012-03-

X ) och papper [innehdllet i varje inldgg som avgoér om det ska 07 § 41




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

110 Inldgg som strider mot géllande B ECOS IN ECOS/ Digitalt Spara inldgget och all information om det, t.ex. Riktlinjer for sociala medier i
lagstiftning eller kommunens riktlinjer Papper (skdrmdump [avsdndare, innan inldgget avpubliceras. Uppsala kommun, KS 2012-03-
och darfor tas bort (innehaller ) och papper |Avpublicerade inldgg, och metainformation, ska 07 § 41
sekretessklassade uppgifter eller kan (utskrift) hanteras som allméan handling och diarieféras
uppfattas som hotfulla, krdnkande, X
diskriminerande eller pa annat satt
bryter mot kommunens vardegrund,
det sociala mediets regler eller svensk
lag)

111 Meddelande till avsandaren till ett B ECOS UT/UP ECOS/ Digitalt Riktlinjer for sociala medier i
inldgg som tagits borts och varfor Papper (skdrmdump Uppsala kommun, KS 2012-03-

X ) och papper 07 § 41

(utskrift)




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

handlingar, t.ex. forsattsblad for fax,
korjournaler, sandkvitton mm.

2011-05-26 § 90

Process |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Processens [Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, ['Kansliga De medier Medium fér Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen Informations-  ||Kort motivering for att handlingstypen |X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V - Vid handlingsstatus. |ange x eller personuppgif-ter |handlings- bevarande. s& att arbetet underlattas. &agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet [IN=Inkommen |lagrum. enligt typen - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges har. namnds eller |leller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10- [UT=Utgdende myndighetens  |hanteras pa. - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att gallande
Gallringsfris |UP= Upprattad informations- lathundar om arendehantering. forkortning. bedoma forslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
ng. (Ange x) behov.
2 Stédjande verksamhet - - - - - - - - -
2.1 Informationsférvaltning - - - - - - - - -
2.1.0 Ledning - styrning - = = = = = = = = =
organisering
2.1.0.2 Styra informationsférvaltning - - - - - - - - -
2.1.0.2.3 |Vardera och sékerhetsklassa = = = = = = = = =
verksamhetsinformation
Forteckningar och beskrivningar éver |B G: / Papper |Papper Personuppgiftslagen (1998:204) giltighetstid 24  |MHN/KS Ska uppdateras utifran GDPR
personregister med stod av oktober 1998 - 24 maj 2018. nér rutinerna och hanteringen
personuppgiftslagen (PUL), GDPR Dataskyddsférordningen galler fran 2018-05-25. for handlingar som
uppkommer i samband med
inforandet av GDPR &r satta.
2.1.0.2.7 |Uppratta och ajourfora S S = S = S S S =
arkivredovisning
Arkivbeskrivning med bilagor B ECOS UP ECOS, Papper Ingar ofta i diarieférda handlingar. Upprattas ur Allman administration
Papper enligt arkivlagen § 6 samt OSL 4 kap. § 2 faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90
Arkivforteckning B VisualArkiv, [Papper ur Allmdn administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Bevarande- och gallringsplan, B ECOS UP ECOS, Papper Ingar ofta i diarieférda handlingar. ur Allman administration
dokumenthanteringsplan, Papper faststalld av Kulturndmnden
informationshanteringsplan 2011-05-26 § 90
Beskrivning av myndighetens B ECOS UP ECOS, Papper ur Allmdn administration
allmédnna handlingar enligt Papper faststalld av Kulturnamnden
Offentlighets- och sekretesslagen 2011-05-26 § 90
211 Registratur - - - > . B _ B B
2112 Registrera inkomna och - - - - - - - - -
upprattade handlingar
Diarieférda handlingar B ByggR/ ByggR/ Papper Alla registrerade handlingar ska bevaras pa ur Allman administration
Trossen/ Trossen/ papper och forvaras i akter. Registreras i drenden, faststalld av Kulturndmnden
IN/UT/UP X X Papper se respektive process for system handlingar 2011-05-26 § 90
registreras i.
Kurs- och konferensinbjudningar Y E-post/ ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90
Rutinkorrespondens Vv E-post/ T.ex. allmdnna fragor om verksamheten, ur Allmdn administration
X X Papper Oppettider mm. faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Handlingar som uppstar vid 2 ur Allman administration
hanteringen av sekretessbelagda « « faststalld av Kulturndmnden




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Mottagnings- och delgivningsbevis Vv E-post/ ur Handlingar av tillfallig eller

under forutsattning att de inte har « « Papper ringa betydelse

paforts anteckning som tillfért drende Kommunstyrelsens kontor

sakuppgift 1998:807, 960

Handlingar som tillkommit endast for |V Papper ur Handlingar av tillféllig eller

kontroll av postbefordran, under ringa betydelse

forutsattning att de inte langre Kommunstyrelsens kontor

beho6vs som bevis for att en " 1998:807, 960

forsdandelse har inkommit till eller
utgatt fran myndigheten. Har avses
t.ex. inlamningskvitton och
kvittensbocker for avgaende post

Handlingar som har inkommit till Vv E-post ur Handlingar av tillféllig eller
myndigheten eller expedierats fran ringa betydelse

myndigheten i elektronisk form, t.ex. Kommunstyrelsens kontor
e-post, om handlingarna har 6verforts 1998:807, 960

till annat format eller annan
databarare, t.ex. genom utskrift pa
papper. En forutsattning ar att
overforingen endast har medfort
ringa forlust. For att forlusten skall X X
anses ringa, kravs att handlingarna
inte dr autenticerade
(akthetsgaranterade) genom
elektroniska signaturer eller
motsvarande. De far inte heller vara
strukturerade pa ett sadant satt att
betydande bearbetningsmajligheter
gar forlorade.

Handling som inkommit till Vv E-post/ Fax Om den forst inkomna handlingen paforts ur Handlingar av tillfallig eller
myndigheten i icke autenticerad ankomststampel bor den bevaras till dess att ringa betydelse
(akthetsgaranterad) form, t.ex. fax arendet har avslutats, om inte ankomsttiden Kommunstyrelsens kontor
eller e-post, om en autenticerad dokumenterats pa annat satt, t.ex. i diarium eller 1998:807, 960

handling med samma innehall har latt tillganglig logglista. | de fall drendet rér

inkommit i ett senare skede. En X X myndighetsutévning mot enskild bér handlingen

forutsattning ar att handlingen inte bevaras till dess att 6verklagandetiden har 16pt ut

har paférts nagra anteckningar av
betydelse for myndighetens beslut
eller for handlaggningens gang

Handling som inkommit till Vv Telefon ur Handlingar av tillfallig eller
myndigheten i form av meddelande i ringa betydelse

rostbrevlada, telefonsvarare och Kommunstyrelsens kontor
motsvarande, och som tillfort ett 1998:807, 960

arende sakuppgift, under X X

forutsattning att innehallet
dokumenterats i en tjansteanteckning
som tillférts 6vriga handlingar i
drendet




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Felaktiga uppgifter i ADB- Vv ByggR/ ur Handlingar av tillfallig eller

upptagningar av registerkaraktar, Trossen ringa betydelse

vilka tillkommit genom skrivfel, « Kommunstyrelsens kontor

raknefel eller motsvarande 1998:807, 960

forbiseendefel, under forutsattning

att rattning har skett

Kopior och dubletter som inte har Vv G:/ Papper ur Handlingar av tillféllig eller

nagon funktion da det finns « ringa betydelse

arkivexemplar hos myndigheten med Kommunstyrelsens kontor

samma innehall 1998:807, 960

Register, liggare, listor och andra Vv G:/ Papper ur Handlingar av tillfallig eller

tillfalliga forteckningar som har ringa betydelse

tillkommit for att underlatta Kommunstyrelsens kontor

myndighetens arbete och som saknar 1998:807, 960

betydelse nar det géller att X X

dokumentera myndighetens
verksamhet, att aters6ka handlingar
eller att uppratthalla samband inom
arkivet

Hantera processmetadata och |.... - - - - N N
klassificeringsstruktur

Diarieplaner B ECOS/AIKT/ [Papper Ett exemplar av diarieplanen tas ut pa papper och ur Allmdn administration
0OL2/DokA arkiveras tillsammans med varje argang faststalld av Kulturnamnden
diarielistor 2011-05-26 § 90
Verksamhetsnara = = = = = = = = =

systemfdorvaltning

Dokumentera system = - - = - B

Forteckningar och beskrivningar 6ver |B Systemover [Papper KS ur Allman administration
myndighetens IT-system X sikt faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Dokumentation om IT-system: B Systemover [Papper KS ur Allmdn administration

oversiktlig beskrivning och historik, sikt faststalld av Kulturnamnden

redogorelse for informationsinnehall, 2011-05-26 § 90

redogorelse for indata och utdata,
redogorelse for vilka funktioner och
enheter inom organisationen som har
registrerat information i IT-systemet
och hur detta har skett, redogérelse
for vilka funktioner och enheter inom
organisationen som haft tillgang till
information ur IT-systemet och pa
vilket satt, beskrivning av hur koder
och forkortningar har anvénts,
beskrivning av rutiner och funktioner i
systemet och sambanden mellan
dessa (dven lokala rutiner),
beskrivning av lagrade data sdsom
struktur, samband och definitioner,
redogorelse for anvandning av
standarder samt i férekommande fall
avvikelser fran standarder,
redogorelser for andringar som
paverkar informationsinnehallet i IT-
systemet, dokumentation rérande
gallring som sker av digitala
handlingar

Overféring av - - . . _ B N - -
verksamhetsinformation

Overfora - - 5 - . _ n " -
verksamhetsinformation mellan
system

Handlingar som har dverforts till Vv X ur Handlingar av tillfallig eller
annan databarare inom samma ringa betydelse

medium, under forutsattning att de Kommunstyrelsens kontor
inte langre behovs for sitt andamal, 1998:807, 960

t.ex. arkivexemplar av ADB-
upptagningar och mikrofilm
(sdkerhets-, mellan- och
bruksexemplar) som har ersatts av
nya exemplar samt ADB-upptagningar
som framstallts endast for 6verforing,
utldmnande, utlan eller spridning av
handlingar

Overfora - - - B _ N n . -
verksamhetsinformation till
system fér bevarande




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Diarier (register till diarieforda B ByggR/ Papper Kommungemensamt digitalt diarium och/eller ur Allméan administration
handlingar) X Trossen verksamhetsspecifikt system faststilld av Kulturnimnden
2011-05-26 § 90
Hantera analog arkivering = = = = = = = = =
Diarielistor B ByggR/ Papper Kronologisk utskrift Gver arets drenden pa papper ur Allmdn administration
X Trossen faststalld av Kulturnimnden
2011-05-26 § 90
Arkivférvaltning = = = = = = = = =
Ta emot och férvalta analoga - - - - - - - - -
handlingar
Gallringsprotokoll/gallringsbeslut B G:/ Papper |Papper Ingar ofta i diarieférda handlingar ur Allman administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 90
Leveransreversal och eventuell 6vrig |B G:/ Papper |Papper Lista 6ver handlingar éverlamnade till ur Allmdn administration
leveransinformation arkivmyndigheten faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Systemférvaltning och - - - - - - - - -
arkitektur
Teknisk systemforvaltning - - - - - - - - -
Hantera IT-system - - - - - - - - -
Granskningsloggar, IT-system Vv Varierar beroende pa systemets innehall och KS ur Allmdn administration
informationsklass. Maste utredas per system. faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 90
Loggar for e-post och fax, under Vv KS ur Handlingar av tillfallig eller
forutsattning att de inte langre ringa betydelse
behovs for kontroll av 6verféringen Kommunstyrelsens kontor
och att de inte heller behovs for X X 1998:807, 960
atersokning av de handlingar som
inkommit till eller utgatt fran
myndigheten och som skall bevaras
HR / Personal - - - - - - - - -
Samverkan och férhandling = = = = = = = = =
Hantera samverkan enligt avtal - - - - - - - - -
Protokoll fran arbetstraffar, B ECOS UP ECOS, Papper Samverksansprotokoll registreras i ECOS i ett ur Allman administration
skyddskommitté, Papper samlingsdrende per ar, arkiveras i egen serie A4. faststalld av Kulturnédmnden
medbestimmandelagen (MBL), X X Arbetsplatstraffar arkiveras i egen serie A5. MBL 2011-05-26 § 90
samverkan eller dylikt registreras som egna drenden i ECOS, arkiveras
under diarieférda drenden.
Protokoll/minnesanteckningar for B G: / Papper |Papper Se dven process 1.2.4.2. ur Allmdn administration
enhetsmoten och arbetsgrupper med « faststalld av Kulturnamnden
betydelse for verksamheten, t.ex. 2011-05-26 § 91
arsplanering
Minnesanteckningar fran Vv G: / Papper ur Allmdn administration
arbetsgrupper och liknande samt faststalld av Kulturnamnden
avdelnings- och personalméten som X X 2011-05-26 § 92

saknar langsiktig betydelse for
forstaelsen av verksamheten

Kompetensforsdrjning




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Hantera kompetensférsérjning |.... = = = = = = = = =
Dokumentation av kurser och B G: / Papper |Papper Program, deltagarlistor, ev unikt studiematerial, ur Allman administration
konferenser i egen regi, t.ex. samt kopior av ev kursintyg bevaras. Ovriga faststalld av Kulturndmnden
program, kursdokumentation, X handlingar (som inte ingar i ekonomisk eller 2011-05-26 § 92
deltagarforteckningar och personalredovisning) kan gallras vid inaktualitet.
utvadrderingar
Ink6p - - - - - - - - -
Inkop - - - - - - - - -
Hantera upphandling éver = = = = = = = = =
tréskelvérde
Anbudsinfordran/Inbjudan till B ECOS UT/UP ECOS/ Papper ur Allman administration
anbudsgivning Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 92
Anbudsdiarium B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration
X Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 93
Anbudssammanstéllningar B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration
X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 94
Avtal/Bestallnings-/Orderbekraftelse (B ECOS IN ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 95
Anbud och offerter, antagna B ECOS IN ECOS/ Papper ur Allman administration
Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 96
Forfragningsunderlag B ECOS UP/UT ECOS/ Papper ur Allméan administration
Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 97
Korrespondens av betydelse for B ECOS ECOS/ Papper ur Allman administration
upphandlingen IN/UT/UP X Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 98
Anbudsutvarderingar B ECOS UP/UT ECOS/ Papper ur Allmdn administration
X Papper faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 99
Protokoll/Beslut om B ECOS UP/UT ECOS/ Papper ur Allman administration
antagande/forkastande av anbud « « Papper faststalld av Kulturndmnden
eller beslut att avbryta resp. géra om 2011-05-26 § 100
en upphandling
Adresslistor \Y KS ur Allmédn administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 101
Anbud och offerter, ej antagna 2 KS ur Allmdn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 102
Rekvisitions-/bestallningskopior 2 KS ur Allman administration

faststdlld av Kulturndmnden

2011-05-26 § 103




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare

Rutinkorrepondens Vv KS ur Allmdn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 104

Hantera upphandling under = = = = = = = = =

troskelvarde

Se25.1.1

Hantera |I6pande avtal = = = = = = = = =

Avtal som rér ndmndens/styrelsens (B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allmdn administration

verksamhetsomrade, t.ex. Papper faststalld av Kulturnamnden

uppdragsavtal 2011-05-26 § 104

Avtal med kommunens B ECOS UP ECOS/ Papper ur Allman administration

stodverksamhet, t.ex. [6necenter Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 105

Avtal som ej rér namndens/styrelsens 2 Papper 2 ar efter avtalstidens slut. T.ex. stad-, serviceavtal ur Allmdn administration

verksamhetsomrade och ej ar mm. faststalld av Kulturnamnden

kommunal stédverksamhet 2011-05-26 § 106

Garantibevis Vv Papper Tidigast nar garantitiden har gatt ut ur Allmdn administration
faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 107

Avropa och gora direktinkop = = = = = = = = =

Se25.1.1

Lokalférsdrjning och - - - - - - - - -

fastighetsunderhall

Anskaffning o o s o s o = = S

Hyra lokal - = o B B N B B .

Handlingar rérande lokaluthyrning V2 E-post/ ur Allmdn administration

Papper faststalld av Kulturnamnden

2011-05-26 § 107

Drift och underhall = = = = = = = = =

Underhalla lokal - - - - - - - - -

Handlingar rérande I6pande Y E-post/ ur Allman administration

fastighetsskotsel Papper faststalld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 107

Inventariehantering - - - - - - - - -

Inventariehantering och = = = = = = = = =

forrddsverksamhet

Hantera inventarier = = = = = = = = =

Inventariefoérteckningar Vv G:/ Papper ur Allman administration

faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 107

Kris och sakerhet

Internt kris-och sakerhetsarbete |...

Bedriva systematiskt
riskhanteringarbete




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Handlingar om sdkerhets- och B X G: /Insidan/|Papper ur Allmdn administration
beredskapsarbete, t.ex. Papper faststalld av Kulturnamnden
sakerhetspolicy, dokumentation av 2011-05-26 § 107
namnd-/verksamhetsspecifika
sakerhetsrutiner
Hantera skalskydd = = = = = = = = =
Kvittenser over utlamnande nycklar, |V Papper ur Allmdn administration
kort etc. X faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 107

Marknadsféring - - - - - - - - -
Informationsférsérjning o o s o S o = = S
Publicera o o o S o S S S o
Nyhetsbrev. Bade analoga och B Papper/ Papper/digit [Bevaras digitalt i enlighet med stadsarkivets ur Allmdn administration
elektroniska Insidan/ alt anvisningar eller skrivs ut pa aldersbestandigt faststalld av Kulturnamnden

Extern papper 2011-05-26 § 107

webb
Webbplatser som myndigheten B Extern Papper/digit |Ogonblicksbild tas ut minst 2 ganger per ar eller  |MHN/KS Kommungemensam bg-plan
administrerar utover Uppsala.se och webb alt vid storre forandringar och bevaras digitalt i inom omradet for allman
Insidan enlighet med stadsarkivets anvisningar. administration

Informaiton av betydelse maste dven bevaras i
annan form

Webbsidor och publicerad Vv Extern MHN/KS Kommungemensam bg-plan
information pa sociala medier utéver webb inom omradet for allmén
den 6gonblicksbild som tas ut 2 administration
ganger per ar eller vid storre
forandringar
Handlingar som uppréttas och sprids |V Extern Sadana handlingar som avses i forsta stycket och  [MHN/KS ur Handlingar av tillfallig eller
elektroniskt i informationssyfte, t.ex. webb som ar felaktiga eller inaktuella, under ringa betydelse
webbsidor, under férutsattning att forutsattning att de ersatts av Kommunstyrelsens kontor
handlingarna har 6verforts till annat rattade/uppdaterade handlingar. En férutsattning 1998:807, 960
lagringsformat eller annan databérare ar att de uppgifter som rattats/uppdaterats
for bevarande enligt sarskild plan. Om endast ar av tillfalligt intresse (t.ex. adress,
overforingen innebdr forlust av telefonnummer, Gppettider).
samband med andra handlingar inom
eller utom myndigheten, t.ex. genom
elektroniska lankar, far en bedémning
goras i varje enskilt fall av Iankarnas
varde.
Den information (t ex protokoll, \% Extern MHN/KS KTN-2003-0325, 962
organisationsscheman, blanketter, webb
planer mm i skilda tekniska format)
som avviker fran webbsidornas «

speciella tekniska format. Denna
information finns bevarad pa
framforallt papper inom ansvarig
myndighet i Uppsala kommun.




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Den sOkbara informationen i \Y Extern MHN/KS KTN-2003-0325, 962
databaser (t ex webb

fortroendemannaregistret,
tillganglighetsguiden, upphandlingar,
persondatabanken, sokfunktioner i
fritext och forvalssékningar mm) som
ar lankade till webbsidan, bor inte tas
med i webbuttaget. Fér denna
information ansvarar respektive
myndighet. Direkta lankar till
databaser bor darfor inte heller kunna

anvandas.
Betraffande lankar till externa Y Extern MHN/KS KTN-2003-0325, 962
webbsidor (t ex myndigheter och webb

organisationer utanfér kommunens
organisation inklusive kommunala
stiftelser och bolag, gymnasieskolor
mm) maste ansvaret for bevarande
aligga respektive
myndighet/organisation. Det ar
rimligt att hanvisa till Kungliga
bibliotekets webbuttag for atkomst
till denna information




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Dessforinnan arkiveras forumet enligt rutiner
fastlagda av stadsarkivet.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Den integrerade informationen i B Intern och |digitalt For att fa en rimlig bild av vad som publicerats bor [MHN/KS KTN-2003-0325, 962.
kommunens interna och externa extern uttagsintervallen vara en viss tidpunkt i februari, Stadsarkivet anser att det inte
centrala webbsidor, med syfte att webb maj, september och november. Tidpunkterna finns ndgon anledning att ta
bevara presentationen av deras motiveras av att det ar tillfdllen dd mycket med dven lankad information,
innehall (fritt formulerat efter KTN- publicering har skett pa webbsidorna under den da denna finns bevarad pa
beslutet) narmast foregaende perioden. Intervallen bor annat hall
gélla bade de interna och externa webbsidorna
eftersom de kompletterar varandra for interna
anvdndare. For att rekonstruera tidigare
publicerad information foreslar Stadsarkivet ocksa
att den inaktuella information som dnnu finns
kvar i systemet tas ut med motsvarande
periodicitet. Dessutom bor man ta ut information
som inte langre finns kvar i systemet genom att ta
ut de bevarade delarna av kommunens aldre
externa webbsidor och de darifran lankade
myndigheternas inom Uppsala kommun
webbsidor fran det historiska webbplatslager som
finns atkomligt pa Internet (www.archive.org).
Aven detta uttag bér i mojligaste man géras med
motsvarande periodicitet. Uttaget bor géras pa CD
skiva av godkand typ i tva exemplar som levereras
till Stadsarkivet. Pa sikt bor dessutom
informationen lagras pa en arkivserver. Detta ar
en fraga som bor l6sas inom det centrala
projektet rorande digital langtidslagring
Ogonblicksbilder av sociala medier B Digitalt Ogonblicksbilderna bér goéras minst 2 ggr/ar eller |MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
vid storre forandringar. De bor tas vid val Uppsala kommun, KS 2012-03-
utspridda tillfdllen med hog aktivitet (t.ex. april 07 § 41
och september), samma tillfallen varje ar, med
samma teknik vid alla tillfallena. Extra uttag vid
storre forandringar och storre handelser.
Lista 6ver kommunens konton i B Digitalt Utfors av webbredaktionen. MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
sociala medier Uppsala kommun, KS 2012-03-
07 § 41
Samtycke for publicering av kansliga (B Digitalt MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
personuppgifter X Uppsala kommun, KS 2012-03-
07 § 41
Samarbetsrum pa Insidan (sociala B Digitalt Om ett samarbetsrum ska avvecklas kontaktar MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
funktioner pa Insidan) dgaren webbredaktionen, som ansvarar for att ta Uppsala kommun, KS 2012-03-
X bort samarbetsrummet. Dessférinnan arkiveras 07 § 41
samarbetsrummet enligt rutiner fastlagda av
stadsarkivet.
Forum pa Insidan (sociala funktioner |B Digitalt Om ett forum, eller en diskussion i ett forum, ska [MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
pa Insidan) avvecklas kontaktar dgaren webbredaktionen, Uppsala kommun, KS 2012-03-
X som ansvarar for att ta bort forumet. 07 § 41

10
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

arrangemang i egen regi, t.ex.
program, foton

faststalld av Kulturnamnden

2011-05-26 § 107

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Bloggar pa Insidan (sociala funktioner |B Digitalt Om en blogg ska avvecklas kontaktar dgaren MHN/KS Riktlinjer for sociala medier i
pa Insidan) « webbredaktionen, som ansvarar for att ta bort Uppsala kommun, KS 2012-03-
bloggen. Dessférinnan arkiveras bloggen enligt 07 § 41
rutiner fastlagda av stadsarkivet.
Facebook B Digitalt Ansvariga for sociala medier arkiverar Facebook [MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
fyra ganger per ar. Facebook och sociala medier for Facebook (2017)
finns med i medierapport som tas fram efter varje
tertial.
Instagram B Digitalt Instagram ska arkiveras fyra ganger per ar. MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
Arkiveringen sker genom att ta en skairmdump for Instagram (2017)
over alla bilder och inkomna kommentarer. Bilder
dar kommunen taggas eller pingas in behéver inte
arkiveras om inte kommunen valt att besvara med
en kommentar
LinkedIn B Digitalt Ansvarig for sociala medier arkiverar Linkedin fyra [MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
ganger per ar. Linkedin och sociala medier finns for LinkedIn (2017)
med i medierapport som tas fram efter varje
tertial
Twitter B Digitalt Ansvariga for sociala medier arkiverar Twitter fyra [MHN/KS Uppsala kommuns vagledning
ganger per ar. Twitter och sociala medier finns for Twitter (2017)
med i medierapport som tas fram efter varje
tertial.
29.2.2 Hantera releaser och - - - - - - - - -
presskontakter
Pressmeddelanden B Papper ur Allman administration
faststdlld av Kulturndmnden
2011-05-26 § 107
2.9.23 Hantera tryck S S = S = S S S =
Egenproducerade trycksaker, t.ex. B G: /Papper |Papper ur Allman administration
informationsskrifter, broschyrer och faststalld av Kulturnamnden
tidningar 2011-05-26 § 107
Fotografier, filmer, ljudband etc. som |B G:/ Papper |Papper Avser savidl negativfilm, diapositiv, ur Allmdn administration
dokumenterar verksamheten, t.ex. papperskopiorsom digitala bilder och filmer. faststalld av Kulturnamnden
jubileer, utflykter mm. Noteringar om tid, plats, fotograf, upphovsratt 2011-05-26 § 107
« etc. bor finnas. Digitala fotografier/filmer ska
bevaras digitalt i enlighet med stadsarkivets
anvisningar. Foton, filmer etc. som tillhor ett
drende ska hanteras tillsammans med drendet i
ovrigt.
Pressklipp eller motsvarande B G:/ Papper |Papper/digit [Pressklipp b6r skannas och bevaras digitalt i ur Allmdn administration
omvarldsbevakning med direkt alt enlighet med stadsarkivets anvisningar eller faststalld av Kulturnamnden
anknytning till verksamheten skrivas ut pa aldersbestandigt papper 2011-05-26 § 107
Fotografier, filmer, ljudband etc. Vv G: /Papper ur Allman administration
framtagna for intern information och X faststalld av Kulturndmnden
utbildning 2011-05-26 § 107
Dokumentation av utstéllningar och |B G:/ Papper |Papper ur Allmdn administration
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2011-05-26 § 91

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Processens [Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, ['Kansliga De medier Medium fér Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen Informations-  ||Kort motivering for att handlingstypen |X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V - Vid handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter |handlings- bevarande. s& att arbetet underlattas. &agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |[IN=Inkommen enligt typen - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges har. namnds eller |leller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - UT= Utgéende myndighetens  |hanteras pa. - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att gallande
Gallringsfris |UP= Upprattad informations- lathundar om arendehantering. forkortning. bedoma forslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
ng. (Ange x) behov.
Arendetyper som kan = = = = = = = = =
férekommai alla
kérnprocessgrupper
Hantera remisser dvriga X
Remisser fran myndigheter utanfér  |B ByggR IN ByggR/ Papper Ska diarieforas ur Allman administration
kommunen med undantag av Statens Papper faststalld av Kulturndmnden
offentliga utredningar (SOU) och 2011-05-26 § 90
Departementsserien (DS).
Remisser inkomna fran andra \% Namndens/styrelsens svar ska diarieféras och ur Allman administration
namnder/styrelser inom Uppsala bevaras. faststalld av Kulturndmnden
kommun samt Statens offentliga 2011-05-26 § 91
utredningar (SOU) och
Departementsserien (DS)
Yttrande/Remissvar B ByggR UT ByggR/ Papper
Papper
Hantera projekt
se1.1.4.3
B Karnverksamhet - - - - - - - - -
3.1 Fysisk planering och - - - - - - - - -
byggnadsvéasen
3.1.2 Fysisk planering - - - - - - - - -
3.1.2.2 Hantera detaljplan = = = = = = = = =
Stodja detaljplanering
Kallelse startméte/konsultation B ByggR IN ByggR/ Papper Inkommer fran plan- och byggnadsnamnden. ur Allmé&n administration X
Papper Bilagor till kallelsen gallras nar planen vunnit laga faststélld av Kulturndmnden
kraft. Original férvaras hos plan- och 2011-05-26 § 91
byggnadsnédmnden.
Bestallning pa grundkartekontroll B ByggR IN ByggR/ Papper Inkommer frén plan- och byggnadsnamnden. X
Papper
Meddelande om grundkartekontroll B ByggR UT ByggR/ Papper X
utford Papper
Bestallning av fastighetsforteckning |B ByggR IN ByggR/ Papper Inkommer frén plan- och byggnadsnamnden. X
Papper
Fastighetsforteckning B ByggR UT/ ByggR/ Papper X
Trossen UT Trossen/
Papper
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Tidsunderlag och faktureringsunderlaget férvaras Ekonomihandling, foljer X
Snurran/ tillsammans i parm. gallringsfrist for
Papper ekonomihandlingar.
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Tidsunderlag och faktureringsunderlaget férvaras Ekonomihandling, foljer
Papper tillsammans i parm. gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Meddelande infér antagande \) E-post, Gallras nér detaljplanen har vunnit laga kraft. ur Allmé&n administration X
Papper Forvaras i parm. faststélld av Kulturndmnden




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Skatteverket

system. Ajourhalls i Lantmateriets Fastighets- och
lagenhetsregister.

t

intresse for verksamheten.
[Ajourshalls i Lantmateriets
Fastighets- och
lagenhetsregister.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Antagande om detaljplan \ E-post, Gallras nér detaljplanen har vunnit laga kraft. ur Allman administration X
Papper Forvaras i parm. faststalld av Kulturnamnden
2011-05-26 § 91
Laga kraft B ByggR IN ByggR/ Papper X
Papper
Hantera samradsyttrande
Samradshandling V/B ByggR IN ByggR/ Papper Inkommer frén plan- och byggnadsnamnden. ur Allman administration X
Papper Bilagor till samrédshandling gallras nar planen faststalld av Kulturnamnden
vunnit laga kraft. Original férvaras hos plan- och 2011-05-26 § 91
byggnadsnamnden.
Yttrande efter samréad B ByggR UT ByggR/ Papper
Papper
Granskning V/B ByggR IN ByggR/ Papper Inkommer frn plan- och byggnadsnamnden. ur Allmé&n administration X
Papper Bilagor till granskningshandling gallras nar planen faststélld av Kulturndmnden
vunnit laga kraft. Original férvaras hos plan- och 2011-05-26 § 91
byggnadsnédmnden.
Yttrande efter granskning B ByggR UT ByggR/ Papper
Papper
Registrera detaljplan
Laga kraft \% ByggR IN ByggR/ Galllras nar aktbeteckning har skickats, se Inkommer enbart for att X
Papper nedan.Original férvaras hos plan- och kommunala lantmateriet ska
byggnadsnamnden. kunna registrera detaljplanen i
planregistret. Informationen
behdvs inte i verksamheten
efter att planen har
registrerats. Original foérvaras
hos plan- och
byggnadsnamnden.
Meddelande om aktbeteckning B ByggR UT ByggR/ Papper Aktbeteckning skickas till plan- och X
Papper byggnadsnamnden
Detaljplan B ByggR IN ByggR/ Papper Registreras i planregistret
Papper
Registrera markreglerande
bestdmmelser
Meddelande om markreglerande B ByggR IN ByggR/ Papper Akt skapas, fors in i planregistret, arkiveras.
bestdmmelser med bilagor Papper
Lantméteri och kartarbete = = = = = = = = =
Hantera namn och adresser = = = = = = = = =
Hantera adressregistrering X
Begdran om adressattning B ByggR IN ByggR/ Papper X
Papper
Korrespondens B ByggR UT/IN ByggR/ Papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift X
Papper bevaras.
Adressmeddelande B ByggR UT ByggR/ Papper X
Papper
Avisering till PostNord och \) LINA UT LINA Gar via LINA. Registreras inte i nagot annat Lantmaterie|Informationen &r av kortvarigt |X

Hantera lagenhetsregistrering




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

lantmaterimyndighet kommer orginalakten ater
fran dem for arkivering och registreras i ByggR
men ej Trossen.

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Blankett fran fastighetsagare 2 ByggR IN ByggR/ Samlingsarende per ar Informationen &r av kortvarigt (X
Papper intresse for verksamheten.
Ajourshalls i Lantmaéteriets
Fastighets- och
lagenhetsregister.

Begdran om komplettering 2 ByggR UT ByggR/ Informationen &r av kortvarigt (X

Papper intresse for verksamheten.
[Ajourshalls i Lantmateriets
Fastighets- och
lagenhetsregister.

Komplettering 2 ByggR IN ByggR/ Informationen &r av kortvarigt (X

Papper intresse for verksamheten.
Ajourshalls i Lantmateriets
Fastighets- och
lagenhetsregister.

Beslut 2 LINA UT LINA Registreras LINA. Registreras inte i ndgot annat Lantmaterie||Informationen &r av kortvarigt [X
system. Ajourshalls i Lantmateriets Fastighets- och|t intresse for verksamheten.
lagenhetsregister av Lantmateriet. [Ajourshalls i Lantmateriets

Fastighets- och
lagenhetsregister av
Lantmateriet.
Hantera fastighetsreglering = = = = = = = = =
Utfora lantmateriférrattning OSL 21:3 Efter avsluta skickas akterna for skanning och
kan lagring i Lantméteriets system Arken.
forekomma i Pappersakten &r fortfarande
flertalet bevarandeexemplar.
handlingar
Ansokan B ByggR X ByggR/ Papper Om drendet ska hanteras av Lantmaéteriet enligt
IN/Trossen IN Trossen/ Lag (1995:1393) om kommunal
Papper lantmaterimyndighet registreras det i ByggR men
ej Trossen och vidarebefordras till Lantmateriet.

Foljebrev rérande 6verlamning av \) ByggR UT ByggR/ Om arendet ska hanteras av Lantmaéteriet enligt Egen kopia som endast X

drende enligt Lag (1995:1393) om Papper Lag (1995:1393) om kommunal anvands som en kontroll

kommunal lantméterimyndighet lantmaterimyndighet registreras det i ByggR men under tiden som akten
ej Trossen och vidarebefordras till Lantmateriet. handldggs hos Lantmaéteriet.
Gallras nar originalakten kommer tillbaka fran
Lantmateriet.

Kopia av ansékan \") uT X Papper Avser drenden som ska hanteras av Lantmaéteriet Egen kopia som endast X
enligt Lag (1995:1393) om kommunal anvands som en kontroll
lantmaterimyndighet. under tiden som akten
Gallras nar originalakten kommer tillbaka fran handlaggs hos Lantmateriet.
Lantmateriet.

Originalakt fran Lantmateriet B ByggR IN X ByggR/ Papper Om drendet har hanterats av Lantmateriet enligt X

Papper Lag (1995:1393) om kommunal




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Bekréftelse avinkommen ansékan \") ByggR UT ByggR/ Skickas ut till kunden. Informationen ar av tillféllig (X
Papper eller ringa betydelse. Jamfor
RA-FS 1997:6 och
Lantmateriets Process utféra
lantmateriforrattning.
Avtal om makars ratt i fastighet B Trossen IN X Trossen/  |Papper
Papper
Avtal, 6vriga B Trossen IN Trossen/ Papper
Papper
Erbjudande om fast pris for \) Trossen UT Trossen/ Gallras nar accept om fast pris inkommer. Ur milj6- och
lantmateriforrattning Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Accept av fast pris for 10 ByggR IN/ ByggR/ Satts i parm tillsammans med fakturan. Ar ett Ekonomihandling. Har tidigare (X
lantmateriforrattning Trossen IN Trossen/ fakturaunderlag. haft vid inaktualitet som
Papper gallringsfrist, 10 ar stammer
battre dverens med att det ar
en ekonomihandling.
Behorighetshandling fullmakt B Trossen IN Trossen/  |Papper Kan dven vara tjansteanteckning i dagboksblad
Papper eller protokoll om behdorighet
Fangeshandling B Trossen IN Trossen/  |Papper
Papper
Foljebrev till utskickade handlingar |V Trossen UT Trossen/ Gallras vid drendeavslut. Foérvaras i Trossen. Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Forordnande av god man B Trossen IN X Trossen/  |Papper X
Papper
Meddelande om begérd forrattning |V Trossen UT Trossen/ Gallras nar drendet avslutas. Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Meddelande till dodsbodelagare om |V Trossen UT Trossen/ Gallras nar drendet avslutas. Ur miljé- och
att underratta 6vriga dodsbodeldgare Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Medgivande fran myndighet B Trossen IN Trossen/  |Papper
Papper
Avtal nyttjanderatt B Trossen IN Trossen/  |Papper
Papper
Servitutsavtal B Trossen IN Trossen/ Papper
Papper
Skrivelse berérande \' Trossen UT Trossen/ Gallras nar arendet avslutas. Informationen ar av tillfallig (X
lantmateridrenden Papper eller ringa betydelse. Jamfor

RA-FS 1997:6 och
Lantmateriets Process utfora
lantmateriforrattning.
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Papper

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Sandlista for utskick B Trossen UP Trossen/  |Papper
Papper
Underrattelse berérande \) Trossen UT Trossen/ Gallras nar arendet avslutas. Informationen &ar av tillféllig (X
lantmateriforrattning Papper eller ringa betydelse. Jamfor
RA-FS 1997:6 och
Lantmateriets Process utfora
lantmateriforrattning.
Overenskommelse B Trossen IN Trossen/ Papper
Papper
Ovrigt drendedokument V/B Trossen IN X Trossen/  |Papper Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse gallras Informationen som ar av X
Papper vid inaktualitet. Handlingar som tillfor drendet tillfallig eller ringa betydelse
sakuppgift ska bevaras. gallras. Jamfor RA-FS 1997:6
och Lantmateriets Process
utfora lantmateriforrattning.
Annons angaende sammantrade B Trossen UT Trossen/  |Papper Motsvarar kallelse till ss mmantréde. Tillfor arendet sakuppgift. X
Papper
Begaran om medgivande fran \") Trossen UT Trossen/ Gallras nar medgivande fran pantrattsinnehavare Ur miljé- och
pantrattsinnehavare Papper inkommer. héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Medgivande fran pantrattshavare B Trossen IN Trossen/  |Papper
Papper
Begaran om samrad med namnd v Trossen UT Trossen/ Till plan- och byggnadsnamnden och miljé- och Ur miljé- och
Papper héalsoskyddsnamnden. Gallras nér drendet héalsoskyddnamndens tidigare
avslutas. bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Samrad svar B Trossen IN Trossen/  |Papper Fran tillfragade namnder.
Papper
Kallelse till ss mmantrade Vv/B Trossen UT Trossen/  |Papper Gallras ndr drendet avslutas om innehallet &r aqv Informationen ar av tillféllig
Papper tillfallig eller ringa betydelse. Avgors av eller ringa betydelse. Jamfor
lantmatare. RA-FS 1997:6 och
Lantmateriets Process utféra
lantmateriforrattning.
Delgivningskvitto \) Trossen IN Trossen/ Gallras nar drendet avslutas. Delgivningen Ur miljé- och
Papper dokumenteras i dagboksblad eller protokoll. héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Paminnelse om delgivning \) Trossen UT Trossen/ Gallras nar drendet avslutas. Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Fastigheter och dgare i B Trossen UP Trossen/ Papper X
lantmateridrende Papper
Begdran om medgivande fran \) Trossen UT Trossen/ Gallras nar drendet avslutas. Ur miljé- och
rattighetshavare Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Medgivande fran rattighetshavare B Trossen IN Trossen/  |Papper X




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Protokoll samfallighetsforening B Trossen IN Trossen/  |Papper X
Papper
Stadgar samfallighetsforening B Trossen IN Trossen/  |Papper X
Papper
Yrkande fran sakdgare B Trossen IN X Trossen/  |Papper X
Papper
Yttrande fran namnd B Trossen IN Trossen/  |Papper X
Papper
Aterkallad forrattning B Trossen IN Trossen/  |Papper X
Papper
Andelstalslangd B Trossen Trossen/  |Papper X
UP/UT Papper
Avrédkning angaende ersattning B Trossen Trossen/ Papper X
UP/UT Papper
Fastighetsréattslig beskrivning B Trossen Trossen/  |Papper X
UP/UT Papper
Dagboksblad for forrattningsarende |B Trossen Trossen/  |Papper
UP/UT Papper
Domstolsutslag som foranleder B Trossen ByggR/ Papper X
andring eller &terférvisning IN/ByggR IN Trossen/
Papper
Domstolsutslag som ej féranleder Vv Trossen IN/ ByggR/ Gallras nar drendet avslutas. Informationen Informationen ar av tillfallig (X
andring eller aterférvisning ByggR IN Trossen/ dokumenteras i dagboksbladet. eller ringa betydelse da den
Papper overforts till dagboksblad och
bevaras dar. Jamfor RA-FS
1997:6 och Lantmateriets
Process utfora
lantmateriforrattning.
Ersattningslangd B Trossen UP Trossen/  |Papper X
Papper
Foretradesordning B Trossen IN Trossen/ Papper X
Papper
Forrattningskarta B Geosecma Geosecma/ |Papper Inte krav pa registrering i Trossen, inte forran vid
UP/ Trossen Trossen/ digital arkivering
uT Papper
Godkannade av beslut B Trossen IN Trossen/  |Papper X
Papper
Inventering B Trossen Trossen/  |Papper Kan ga ut infor sammantrade X
UP/UT Papper
Normer for andelstalsberakning B Trossen UT Trossen/  |Papper X
Papper
Nytt och dndrat 2 Trossen UP Trossen/ Satts inte i akten Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Omproévning fastighetsrattslig B Trossen UT Trossen/  |Papper X
beskrivning Papper
Omproévning forrattningskarta B Trossen UT Trossen/ Papper X
Papper




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Omproévning teknisk beskrivning B Trossen UT Trossen/  |Papper X
Papper
Beslutsprotokoll B Trossen UT/ ByggR/ Papper
ByggR UT Trossen/
Papper
Protokoll ersattningsbeslut enligt 5 B Trossen UT Trossen/  |Papper
kap 16 § Forvaltningslag (1986:223) Papper
Protokoll registreringsbeslut 19 kap |B Trossen UT Trossen/  |Papper
4§ Fastighetsbildningslag (1970:988) Papper
Protokoll rattelsebeslut 26 § B Trossen UT/ ByggR/ Papper
Forvaltningslag (1986:223) ByggR UT Trossen/
Papper
Sakagar- och delgivningsforteckning (B Trossen UP Trossen/  |Papper
Papper
Teknisk beskrivning B Geosecma Geosecma/ |Papper
UP/ Trossen Trossen/
uT Papper
Utredning B Trossen UT Trossen/ Papper X
Papper
Aktomslag till forrattningsakt B Trossen UP Trossen/  |Papper X
Papper
Tillagg till akt i Arken for registrering |B Trossen UP Trossen/  |Papper Bevaras i ursprungsakten. X
av befintlig samfallighet eller Papper
gemensamhetsanlaggning
Overklagande B Trossen IN/ X ByggR/ Papper Originalet skickas vidare, kopia bevaras. X
ByggR IN Trossen/
Papper
Foljebrev till utskickade handlingar |V Trossen UT Trossen/ Rattidsprovning. Gallras nar drendet avslutas. Ur miljé- och
angaende 6verklagad forrattning Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Dagboksblad for 6verklagande \) Trossen Trossen/ Skickas till 6verprévningsinstans. Anvands oftast Ur miljé- och
UP/UT Papper inte, dagboksblad for forattningsarende anvands héalsoskyddndmndens tidigare
istallet. Gallras omgaende. bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Laga kraft B Trossen IN/ ByggR/ Papper X
ByggR IN Trossen/
Papper
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljé- och
Snurran/ héalsoskyddnamndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.




% uppsala INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN
KOMMUN

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Hantera grénsutmérkning som OSL 21:3 Efter avsluta skickas akterna for skanning och X
fullféljdsatgéard kan lagring i Lantmateriets system Arken.
férekomma i Pappersakten &r fortfarande
flertalet bevarandeexemplar.
handlingar
Gransutmarkning som fullfoljdsatgard (B ByggR UT/ ByggR/ Papper Nytt drende men delar aktnummer med X
Trossen UT Trossen/ huvudarendet dvs lantmaéteriforrattningen, GU
Papper som tillagg.
Dagsboksblad B Trossen UP Trossen/  |Papper X
Papper
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljé- och
Snurran/ héalsoskyddnamndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, foljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Hantera gransutmarkning OSL 21:3 X
kan
forekomma i
flertalet
handlingar
Ansdkan B ByggR IN/ ByggR/ Papper X
Trossen IN Trossen/
Papper
Korrespondens B Trossen UT Trossen/ Papper X
Papper
Protokoll B Trossen UT Trossen/  |Papper X
Papper
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljé- och
Snurran/ héalsoskyddndmndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, foljer
gallringsfrist for
|lekonomihandlingar.




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

bevarande- och gallringsplan

2013-12-11, § 119.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Overklagan av faktura OSL 21:3 X
kan
férekomma i
flertalet
handlingar
Overklagan av faktura B ByggR IN X ByggR/ Papper Kopia bevaras, original skickas till X
Papper dverprovningsinstans.
Meddelande om rattidsprévning B ByggR UT ByggR/ Papper X
Papper
Domstolsutslag som foranleder B ByggR IN ByggR/ Papper X
andring eller aterforvisning Papper
Domstolsutslag som ej féranleder B ByggR IN ByggR/ Papper X
andring eller aterforvisning Papper
Bilda samfallighetsférening OSL 21:3
kan
férekomma i
flertalet
handlingar
Ansékan 5 ByggR IN/ ByggR/ Var ej upptagen som egen X
Trossen IN Trossen/ handlingstyp i tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan.
Gallringsfrist féljer det som
varit beslutat for darendeytpen
sedan tidigare.
Kallelse 5 Trossen UT Trossen/ Var ej upptagen som egen X
Papper handlingstyp i tidigare
bevarande- och gallringsplan.
Gallringsfrist foljer det som
varit beslutat for arendeytpen
sedan tidigare.
Protokoll 5 Trossen UT Trossen/ Original skickas till Lantmateriet Ur miljé- och
Papper samfallighetsféreningsregistret. héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Stadgar 5 Trossen UT Trossen/ Original skickas till Lantmateriet Ur milj6- och
Papper samfallighetsforeningsregistret. hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Begdran om registrering 5 ByggR UT ByggR/ Skickas till Lantmateriet Ur milj6- och
Papper samfallighetsforeningsregistret. hélsoskyddndmndens tidigare




Y UpPRsala

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

bevarande- och gallringsplan

2013-12-11, § 119.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Utlagg 10 ByggR UT ByggR/ Bestéllning till Ekonomi via Insidan. Satts med Ur miljé- och
Papper faktureringsunderlag. héalsoskyddnamndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljé- och
Snurran/ héalsoskyddnamndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper hélsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Hantera bestéallning av adress- X
och/eller fastighetsforteckning
Bestallning av adress- och/eller 2 ByggR IN/ ByggR/ Informationen ar av tillfallig  [X
fastighetsforteckning Trossen IN Trossen/ eller ringa betydelse for
Papper verksamheten och bestallaren.
Adress- och/eller 2 ByggR UT/ ByggR/ Informationen ar av tillfallig  [X
fastighetsforteckning Trossen UT Trossen/ eller ringa betydelse for
Papper verksamheten och bestéllaren.
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljé- och
Snurran/ héalsoskyddnamndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, foljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Hantera grénsutvisning
Bestéllning 10 ByggR IN ByggR/ Satts tillsammans med tids- och Ur miljé- och
Papper faktureringsunderlaget héalsoskyddndmndens tidigare

10
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR KOMMUNALA LANTMATERIMYNDIGHETEN

bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, foljer
gallringsfrist for

ekonomihandlingar.

sEGHProcess |Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras |Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media media tionsagare
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljé- och
Snurran/ héalsoskyddnamndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119. .
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper héalsoskyddndmndens tidigare
bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, foljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Hantera avtalsservitut
Meddelande om férandring av \) ByggR IN/ ByggR/ Samlingsarende per ar. Uppgifterna registeras i Informationen ar av tillfallig
avtalsservitut Trossen IN Trossen/ fastighetsregistret. Gallras nér registreringen eller ringa betydelse for
Papper utforts. verksamheten och bestéllaren.
Hantera réattelse av OSL 21:3 Efter avsluta skickas akterna for skanning och
lantmaterforréattning kan lagring i Lantmateriets system Arken.
férekomma i Pappersakten &r fortfarande
flertalet bevarandeexemplar.
handlingar
Meddelande om fel B ByggR/ X ByggR/ Papper X
Trossen IN Trossen/
Papper
Korrespondens B Trossen X Trossen/ Papper X
IN/UT Papper
Registering B Trossen IN Trossen/ Papper
Papper
Aktnummer B Trossen IN Trossen/ Papper
Papper
Aktkopia B Trossen IN Trossen/  |Papper
Papper
Tidsunderlag 10 Tid2010/ Ur miljo- och
Snurran/ héalsoskyddndmndens tidigare
Papper bevarande- och gallringsplan
2013-12-11, § 119.
Ekonomihandling, féljer
gallringsfrist for
ekonomihandlingar.
Faktureringsunderlag 10 ByggR UT ByggR/ Ur miljé- och
Papper hélsoskyddndmndens tidigare

11
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Yttrande over forslag till informationshanteringsplan for Miljo- och
Halsoskyddsnamnden och Kommunala Lantmaterimyndigheten

Miljé- och Hélsoskyddsndmnden, nedan bendmnd MHN, och Kommunala Lantméterimyndigheten,
nedan bendmnd KLM, har i enlighet med Arkivregler for Uppsala kommun, (2-3 §) skickat en
informationshanteringsplan till Stadsarkivet for samrad. Stadsarkivet har deltagit med synpunkter
under framtagningsprocessen och anser att informationshanteringsplanen uppfyller Stadsarkivet
forvéntningar forutsatt att vissa nedan angivna dndringarna genomfores. Stadsarkivet vill vidare att
ytterligare dndringar genomfores senast vid nésta revidering av planen. Vilka dessa dndringar ir
framgér av punkten Ovriga kommentarer.

Inledningen (se bifogad fil)

Stadsarkivet anser att MHN:s forslag till inledning uppfyller kraven pa en sddan men vill likvil
framhélla vissa mojliga fortydligande.

T inledning framgar att viss information av tekniska skél inte kan gallras forrén systemet som
informationen lagrats i tas ur drift men i informationshanteringsplanen stir det att informationen
gallras, Har bor man fortydliga ytterligare vad som géller. Om t. ex tjdnsteanteckningar ér elektroniskt
antecknade och om man dé kan begiira ut dessa eller om tjdnsteanteckningar endast antecknats pa
papper och dédrfor gallrats.

Informationshanteringsplanen (se bifogad fil)

Stadsarkivet vill att foljande dndringar genomfors.

Kolumnen “registrera” behdver fyllas i sa att det klart framgar vilket system som informationen
registreras i.

Exempel frén kolumnen “registrera”.

KLM

Styrande rad 85 Saknas system i kolumnen registrering

Styrande rad 12-17, 61-63 Saknas system i kolumnen registrering
Stodjande rad 14 Diarieforda handlingar. Registrering bor std systemen.
Stodjande rad 23 Saknas system i kolumnen registrering

Stodjande rad 60-68 Saknas system i kolumnen registrering

Postadress: Uppsala kommun, Uppsala stadsarkiv « 753 75 Uppsala
Besoksadress: S:t Olofsgatan 15 « Telefon: 018 - 727 11 70 (exp) * Fax: 018 - 727 11 84
E-post: stadsarkivet@uppsala.se
www.uppsala.se
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Ovriga kommentarer

Stadsarkivet vill ocksa att kolumnen “motivering gallring” ses dver ytterligare innan nésta revidering
av informationshanteringsplanen s att all motivering for gallring finns angiven i aktuell
informationshanteringsplan och inte som hédnvisning till foregdngare av planen som nu ar fallet vissa
ganger. Detta eftersom handlingstyper ibland bytt namn och gallringsmotivering ibland saknas i dldre
planer.

Stadsarkivet anser ocksd att &ven om mallen anvints korrekt sa gér nimndens omfattande
informationsméngd att mallen blir svarhanterlig. Dérfor behéver strukturen i IH-planen arbetas om sa
att den bittre passar MHNs inforamtion. T. ex bor s6kméjligheter for enskilda handlingstyper
forbittras sa att handlidggare littare kan hitta de handlingstyper som ér aktuella for hen. [H-planen
kanske ocksa kan forses med ndgon form av tydlig kapitelindelning som kan anvindas som
innehéllsforteckning av den som snabbt vill fa en 6verblick éver planen.

Nir dndringar har gjorts enligt ovan anser stadsarkivet att forslaget uppfyller kraven pa en god
informationshantering. Forslaget till informationshanteringsplan kan da laggas fram till nimnden fér
beslut. En kopia av det firdiga styrdokumentet (planen med inledning) samt ett protokollsutdrag frdn
nimndsammantradet dér beslutet togs skickas till stadsarkivet.

Uppsala stadsarkiv 20181122
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