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valnamnden

Forslag till beslut
Valndmnden foreslas besluta

att anta delegations- och arbetsordning for valnamnden enligt upprattat forslag.

Sammanfattning
Valnamnden foreslas anta delegations- och arbetsordning enligt bilaga.

Namnders mojligheter till delegering av arenden behandlas i 6 kap. 37-42 §§ och 7 kap.
5-8 §§ kommunallagen (2017:725, KL). Dar framgar bland annat att en namnd far
uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare att besluta pa namndens
vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av darenden. En namnd far dven uppdra dt en
anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§. De beslut som fattas med stod av delegation
ska, via namndsekreteraren, anmalas till ndmnd vid ndsta sammantrade.

| delegeringsforteckningen anges vilka drenden dar annan @n namnden far
beslutanderétt. | arbetsordningen framgar vad som galler i administrativa fragor for
namnden

| Uppsala kommun pagar en dversyn av namndernas delegations- och
arbetsordningar. Syftet ar att fa en gemensam utformning, exklusive de delar som ar
verksamhetsspecifika for respektive namnd. Det innebar att aktuellt forslag till sin
utformning 6verensstammer med strukturen for évriga namnders delegations- och
arbetsordningar.

Kommunledningskontoret

Asa Nilsson-Bjervner
Kanslichef

Bilaga: Delegations- och arbetsordning for valndmnden
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Forkortningslista

1 Kommunallagens regler om delegering av arenden inom en namnd

Namnders mojligheter till delegering av drenden behandlas 1 6 kap. 37-42 §§ och 7 kap. 5-8 §§ kommunallagen (2017:725, KL). Dér framgar
foljande.

6 kap. Styrelsen och ovriga nimnder
Delegering av arenden

37 § En nimnd féar uppdra &t presidiet, ett utskott, en ledamot eller erséttare att besluta pd nimndens vagnar i ett visst drende eller en viss
grupp av drenden. En ndmnd far dven uppdra 4t en anstilld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§.

38 § Beslutanderitten far inte delegeras nar det géiller

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
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2. framstéllningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden 1 dess helhet eller av fullmiktige
har overklagats,

3. drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,
4. arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats 6ver till ndmnden, eller
5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

39 § En ndmnd fér uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, att besluta pa ndimndens vignar i d&renden som &r
sé bradskande att nimndens avgorande inte kan avvaktas.

Anmalan av beslut

40 § Namnden ska besluta 1 vilken utstrdckning beslut som har fattats med stod av uppdrag enligt 37 § ska anmalas till den. Beslut som inte
anmadls ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmélas vid ndmndens nésta sammantride.
Utskott
41 § En namnds beslutanderitt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan ocksa ha till uppgift att bereda nimndens drenden.

42 § En ndmnd ska vélja utskott bland ledamoéterna och erséttarna i nimnden. Bestimmelserna 1 2 § lagen (1992:339) om proportionellt
valsdtt ska da tillampas.

7 kap. Anstillda
Delegering av arenden

5 § En ndmnd far uppdra &t en anstélld hos kommunen eller landstinget att besluta pd nimndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp
av drenden, dock inte i1 de fall som avses i 6 kap. 38 §.
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6 § Om en nimnd med stdd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom ndmndens verksamhetsomrade att fatta beslut, fir nimnden 6verléta
at forvaltningschefen att 1 sin tur uppdra at en annan anstédlld inom kommunen eller landstinget att fatta beslutet.

7 § Om en nimnd med stdd av 5 § uppdrar t en anstélld att besluta pd ndmndens végnar, far nimnden stilla upp villkor som innebér att
brukarna av nimndens tjdnster ska ges tillfalle att ligga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.

Néamnden far ocksé bestimma att en anstélld far fatta beslut endast om foretrddare for brukarna har tillstyrkt beslutet.
Anmalan av beslut

8 § Namnden ska besluta om i vilken utstrickning beslut som har fattats med stod av uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmdlas till den. Beslut
som inte anmaéls ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

2 Delegerad beslutanderatt

Respektive nimnds ansvar och behdrighet framgar av Reglementet for kommunstyrelsen och 6vriga ndmnder i Uppsala kommun.

Delegationsregler:

* Vid forfall for ordinarie delegat, och da beslut inte utan oldgenhet kan uppskjutas, har 6verordnad tjdnsteperson, forordnad
vikarie, eller annan tjansteperson inom verksamhetsomrddet med samma funktion rétt att fatta beslut i stéllet for ordinarie
tjdnsteperson. Den 6verordnade tjanstepersonen bestimmer i ett sddant fall vem av dessa som ska fatta beslut.

* Om drendets beskaffenhet sa pakallar, ska beslut fattas av 6verordnad tjdnsteperson, utskott eller ndmnd. Det édr den
Overordnade tjdnstepersonen som tar stéllning till detta.

* I de fall forvaltningsdirektoren ar delegat far forvaltningsdirektoren i sin tur uppdra at en annan anstilld inom kommunen att
besluta i stdllet, om inte annat anges i den specifika delegationen.
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3 Anmalan av delegationsbeslut

Némnden ska enligt 6 kap. 40 § och 7 kap. 8 § KL besluta i vilken utstrickning beslut som har fattats med stdd av delegation ska anmélas till
ndmnden. Sddana beslut som avses i 6 kap. 39 § KL ska alltid anmélas vid ndmndens nista sammantriade. Naimnden har beslutat att alla
beslut som tas med stod av delegation ska anmélas till nimnden vid nédsta sammantrédde eller, om sa inte kan ske, sa snart som mojligt. Beslut
som fattats efter vidaredelegering av forvaltningsdirektoren ska endast anmélas till forvaltningsdirektéren. Om beslutet kan dverklagas enligt
13 kap. KL ska beslutet protokollforas sdrskilt. Syftet med anmélningsskyldigheten &r dels att tillgodose ndimndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.

De beslut som fattas med stod av delegation och som ska anmaélas till nimnd ska fortecknas pé sérskild delegationslista eller motsvarande.
Forteckningen ska ménadsvis overséndas till nimndens sekreterare, som anmdler dessa till nimndens nésta sammantréde.

4 Verkstallighetsbeslut

Till beslutsfattande som faller utanfor delegationsbegreppet hor beslut som ér att betrakta som ren verkstillighet, dvs. ddr det saknas
utrymme for sjélvstindiga bedomningar. Exempel pa sddana beslut dr avgiftsdebitering enligt en faststilld taxa och inkdp enligt ramavtal.

Aven flertalet beslut som rér myndighetens rent interna forhallanden utgdr ren verkstillighet, t.ex. fastighetsforvaltning, attest, 16nesittning,
och ovrig personaladministration.

Denna typ av arbetsuppgifter kan istéllet framga av en arbetsordning som tas fram inom respektive forvaltning.



5 Arbetsordning
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Av foljande forteckning framgér vad som géller 1 administrativa frigor for valndmnden. Forteckningen beslutas av valnimnden men
utgdr inte delegation i kommunallagens bemirkelse. Atgirder som vidtas med stod av denna forteckning ska alltsd inte anmiilas till

namnden.
Nr | Arbetsuppgift Ansvar Anmarkning
1 Underteckna ndmndens handlingar O.r.dforande Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser,
Niamndsekreterare . . .
avtal och andra handlingar som upprittas med anledning
dérav undertecknas av den som fattat beslutet eller den
som annars utses.
.. Registrator
2 Ta emot och delgivning och rekommenderat -
b Néamndsekreterare
rev Ordf6rande
. i - Registrator . T
3 Kvittera vardeforsandelser .. Kan exempelvis vara fortidsroster
Néamndsekreterare
Kanslichef
4 Préva om dverklagande kommit in i rdtt tid Beslutsfattare eller annan ansvarig Endast om 6verklagandet kommit in i rétt tid
tjénsteperson
> Utse ombud att fora nimndens talan Forvaltningsdirektor Omfattar utfardande av fullmakt
6 Utse dataskyddsombud Forvaltningsdirektor Dataskyddsforordningen
7 Ansvara for naimndens arkiv Forvaltningsdirektor
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Nr | Arbetsuppgift Ansvar Anmarkning
8 Utse attestanter enligt KF:s attestreglemente for | Forvaltningsdirektor
Uppsala kommuns ndmnder
9 Underteckna beslutsattest av Némndsekreterare
sammantradesuppgift for ndrvarande
fortroendevald

6

Delegeringsforteckning

I delegeringsforteckningen nedan anges vilka drenden eller grupper av drenden inom nimndens omrade dir annan dn ndmnden far
beslutanderitt.

6.1 Allmant

Nr | Arende Lagrum Delegat Anmarkning
1 Besluta i drenden som é&r sa bradskande att 6 kap. 39 § KL Ordforande Efter att vid behov ha hort vice
ndmndens avgdrande inte kan avvaktas ordférande
2 Avvisa 6verklagande som kommit in for sent 45 § FL Ordforande
3 Andra beslut 37-39 §§ FL Ursprunglig delegat
4 Besluta att inte ldmna ut handling eller OSL Forvaltningsdirektor Efter att vid behov ha hort
uppstilla villkor for dess utlimnande kommunjurist
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Nr | Arende Lagrum Delegat Anmarkning
5 Avvisa ombud vid oldmplighet 14 § FL Forvaltningsdirektor
6 Avsla och avvisa begdran om att fa drendet 12 § FL Forvaltningsdirektor
avgjort inom fyra veckor
7 Foéra ndamndens talan och avge yttrande i 6 kap. 15 § KL Forvaltningsdirektor Giller inte i drenden enligt 6 kap. 38 §
drenden eller mal vid domstol eller annan KL.
myndighet Delegationen omfattar att ta stidllning
till om beslut eller dom ska dverklagas
samt att i forekommande fall
overklaga.
8 Ingé personuppgiftsbitradesavtal Dataskyddfoérordningen CIO
9 Besluta i drenden som ror framstéllningar som Dataskyddsforordningen CIO
enskilda gor med stod av
dataskyddsforordningen
10 | Inga avtal om hyra av rdstmottagningsstille Kanslichef Inom budgetramar
6.2 Arbetsgivarfragor
Nr | Arende Lagrum Delegat Anmarkning

KS har ansvar for arbetsgivarfragor

Se KS delegationsordning




7 Forkortningslista
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Forkortning Betydelse

clo Chief Information Officer

FL Forvaltningslagen (2017:900)

KF Kommunfullmaktige

KL Kommunallagen (2017:725)

KS Kommunstyrelsen

OoSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
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