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KOMMUNALLAGENS REGLER OM DELEGERING AV ARENDEN INOM EN NAMND

Namnders mojligheter till delegation av arenden behandlas i 6 kap. 8§ 33-38 kommunallagen:

338

348

358

368

378

388

En namnd far uppdra at ett utskott, at en ledamot eller ersattare eller at en anstalld hos kommunen eller landstinget att besluta
pa namndens vagnar i ett visst arende eller viss grupp av arenden, dock inte i de fall som avses i 34 8.

En gemensam namnd far &ven under samma forutséttningar uppdra at en anstalld i nagon av de samverkande kommunerna
eller landstingen att besluta pd namndens vagnar.

I féljande slag av arenden far beslutanderatten inte delegeras:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstallningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av
fullmaktige har 6verklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

4. Vissa arenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Beslut som fattats med st6d av uppdrag enligt 33 8 skall anmdlas till ndmnderna, som bestdmmer i vilken ordning detta
skall ske.

En namnd far uppdra at ordféranden eller annan ledamot som namnden har utsett att besluta pd namndens vagnar i drenden
som ar s& bradskande, att namndens avgoérande inte kan avvaktas. Sadana beslut skall anmélas vid namndens sammantrade.

Om en namnd med stod av 33 § uppdrar &t en forvaltningschef inom namndens verksamhetsomrade att fatta beslut, far
namnden overlata at forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan anstélld inom kommunen eller landstinget att besluta
i stallet. Sddana beslut skall anmalas till forvaltningschefen.

Om en namnd med stod av 33 § uppdrar &t en anstalld att besluta pa namndens vagnar, far namnden uppstalla villkor som
innebadr att de som utnyttjar namndens tjanster skall ges tillféalle att ldgga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.
Namnden far ocksa foreskriva att en anstalld far fatta beslut endast om foretradare for dem som utnyttjar namndens tjanster
har tillstyrkt beslutet.



DELEGERAD BESLUTANDERATT
Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden delegerar ratten att pa namndens vagnar fatta beslut pa de villkor och i enlighet med den ordning
som anges nedan:

0’0

*

0’0

e

S

Beslutanderdtten galler inom givet budgetansvar med de begrénsningar som anges i delegationsordningen.

Delegation till tjansteman far vid forfall for delegaten utévas av férordnad vikarie for denne.

Vid forhinder for ordinarie handlaggare och da beslut inte utan oldgenhet kan uppskjutas, ager 6verordnad tjansteman eller annan
tjansteman inom verksamhetsomradet med samma beslutanderétt att fatta beslut i stallet for ordinarie tjansteman.

Beslut som fattas med stod av delegation skall fortecknas pa sarskild delegationslista som undertecknas av beslutsfattaren. Forteckningen
skall manadsvis dversandas till namndens sekreterare, som anmaler dessa till ndmndens nasta sammantrade. Utan anmalan i namnden
vinner besluten ej laga kraft.

INDIVIDUTSKOTT

Enligt av kommunfullmaktige 2001-12-10 antaget reglemente for kommunstyrelsen och ndmnderna i Uppsala kommun ansvarar
utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden for att fatta beslut rérande enskilda avseende forsorjningsstod och annat ekonomiskt bistand
(socialbidrag), introduktionsersattning till nyanlanda flyktingar och vissa invandrare samt bostadssocial verksamhet. Namnden ansvarar
for myndighetsutdvning mot enskild jamlikt socialtjanstlagen (2001:453), lag (1992:1068) om introduktionsersattning for flyktingar och
vissa andra utlanningar samt éverklaganden, yttranden, anméalningar m.m. till domstol, polismyndighet m.fl.

Utbildnings- och arbetsmarknadsndmnden har jamlikt 6 kap 20 8 kommunallagen inréttat ett individutskott och jamlikt 6 kap. 33 §
kommunallagen uppdragit at individutskottet att hantera samtliga beslut rérande myndighetsutdvning i individarenden enligt ovan, om
inte dessa beslut har delegerats till tjansteman enligt denna delegationsordning och inte &r av ren verkstallighet. Hit hor bl. a yttrande i
skuldsaneringsérenden.

Yttranden till JO, lansstyrelsen eller annan tillsynsmyndighet skall avges av individutskottet.

Vid utskottets sammantréden skall protokoll foras, vilka ska anmalas vid ndmndens nadstkommande sammantrade.
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ORDFORANDEBESLUT I INDIVIDARENDEN VID BRADSKA

Ordforande i individutskottet beslutar i individarenden inom utbildnings- och arbetsmarknadsnamndens ansvarsomrade, inom socialtjanst
och mottagning och introduktion av nyanlanda flyktingar och invandrare, bostadssocial verksamhet, i &renden som ar sa bradskande att
utskottets avgorande inte kan avvaktas. | ordférandes franvaro beslutar vice ordférande och darefter ledamater i sarskild faststalld
ordning.

OVRIGT VAD AVSER BESLUT RORANDE MYNDIGHETSUTOVNING

Beslut som fattas med stod av delegation skall anmélas vid individutskottets nasta sammantréde. Detta sker genom att beslutfattaren
registrerar beslutet och att forteckning av delegationsbesluten tas ut fran verksamhetssystemet (Procapita) av ansvarig enhetschef nar det
géller socialtjanst, bostadssocial verksamhet och introduktionsverksamhet. Utan anmalan i namnden vinner inte besluten laga kraft.

Delegation till tjansteman far vid forfall for delegaten utévas av férordnad vikarie for denne. Vid forhinder for ordinarie handlaggare och
da beslut inte utan olagenhet kan avvaktas, ager 6verordnad tjansteman eller annan tjansteman inom verksamhetsomradet med samma
beslutanderatt fatta beslut i stallet for ordinarie tjansteman.

Delegation far inte utévas i &renden som beror beslutsfattandes egna personliga forhallanden eller dér annars jav foreligger enligt
forvaltningslagen eller kommunallagen.

Utbildnings- och arbetsmarknadsnamnden delegerar beslutanderatten endast till myndighetsutévande tjanstemén inom socialtjanstens
socialbidragsverksamhet, flyktingmottagande och boendeverksamhet. Befattningshavares beslutanderétt géller endast tilldelade arenden
(med undantag enligt ovan).

Dar beslutanderatt delegerats till tjansteman galler som villkor att denne skall ha forvarvat erfarenhet av aktuellt arbete under en manad.
enhetschef ager ratt att medge avsteg fran regeln.



FORKORTNINGAR

AF
AFL
CIS
CVL
FB

FL
FPL
GrskF
GyF
Gyl
GySarF
KF

KL

KS

LIF

LMA
LOU
MBL
NFU
NU

NUA
NUK
NUU
OoSL
PUL

Arbetsformedlingen

Lag om allman forsakring

Centrum for introduktion i skola
Centrum for vuxnas larande
Foraldrabalken

Forvaltningslagen
Forvaltningsprocesslagen
Grundskoleforordningen
Gymnasieférordningen

Forordningen om forsdksverksamhet med gymnasial larlingsutbildning
Forordningen om gymnasiesarskolan
Kommunfullmaktige

Kommunallagen

Kommunstyrelsen

Lag om introduktionserséattning for flyktingar och vissa utlanningar
Lag om mottagande av asylstkande m.fl.
Lag om offentlig upphandling

Lagen om medbestammande i arbetslivet
Namnden for frivillig utbildning

Navet Uppsala

Navet Arbetsmarknad

Navet Kompetens

Navet Utbildning

Offentlighets- och sekretesslag

Personuppgiftslagen

SFS
SKL

SL

SoF
SoL
SOSFS
STS
SVB

Svensk forfattningssamling
Sveriges Kommuner och Landsting
Skollagen

Socialtjanstférordningen
Socialtjanstlagen

Socialstyrelsens férfattningssamling
Styrelsen for teknik och service

Styrelsen for vard och bildning

SinaE . : _—

TF
V&B
VF
AB

s : iy

Tryckfrihetsférordningen
Vard och bildning
Vuxenutbildningsfoérordning
Arvdabalken



1 Allmanna arenden (ej myndighetsutévning)
Arende Lagrum Delegat Anmaéarkning
11 Besluta i arenden som ar sa bradskande att 6 kap 36 8§ KL Namndordférande
namndens avgorande inte kan avvaktas
1:2 Arkivansvar foér allmanna handlingar Uppsala kommuns Direktor Med rétt att vidaredelegera
arkivreglemente 2 §
1:3 Beslut att utse arkivredogorare Uppdragschef
1.5 Samverkan enligt samverkansavtal/férhandling MBL Direktor Med rétt att vidaredelegera
enligt MBL
1:6 Behoriga att ta emot delgivning Uppdragschef, registrator och
namndens sekreterare
1.7 Narvaro- och yttranderatt vid namndens Direktor, uppdragschef,
sammantraden ekonomichef,
myndighetschef/verksamhetschef
ekonom, strateger samt
handlaggande tjansteméan
1:8 Undertecknande av beslutsattest av Namndsekreterare
sammantradesuppgift fér narvarande Uppdragschef
fortroendevalda
1:9 Besluts- och behorighetsattestansvar for Enligt forteckning Se forteckning hos ekonomienheten, UAK
internkontroll enligt KS attestreglemente
1:10 Undertecknande av namndens handlingar Ordférande och sekreterare
1:11 Undertecknande av avtal efter beslut i nAmnden Ordférande Med rétt att vidaredelegera
1:13 Forlangning av samarbetsavtal Direktor Med rétt att vidaredelegera
1:14 Beslut att medverka i EU-projekt samt Direktor Med rétt att vidaredelegera
underteckna medfinansieringsintyg
1:15 Beslut att teckna avtal efter upphandling LOU Ordférande

enligt Lagen om offentlig upphandling



1:16

1:17

1:18

1:19

1:20

1:21

1:22

1:23

1:24

1:25

1:26

Beslut att teckna avtal om uppdrag inom
namndens befogenhet/verksamhetsomrade till ett
varde av hogst 40 basbelopp per uppdrag och &r

Undertecknande av kompletterande avtal till av
namnden tidigare godkanda avtal

Forordnande av personuppgiftsombud PUL (1998:204)
Beslut om uppskov med betalning av I6neskuld

Inhyrning och uppséagning av lokaler och anlaggningar
Inhyrning/uppsagning av avtal for tid om tva ar

eller langre eller med en arlig kostnad av 770 tkr

eller mer

Inhyrning/uppsagning av avtal for kortare tid an
tva ar och med en arlig kostnad understigande
770 tkr

Ovriga inhyrningar (t ex leasing)
Inhyrning for tid om tre ar eller langre eller med en
arlig kostnad om 385 tkr eller mer

Inhyrning for kortare tid &n tre &r och med en arlig
kostnad understigande 385 tkr

Inkdp av varor och tjanster

Beslut om investeringar enligt beslutad
investeringsbudget

Beslut om att aterkalla inkassokrav pa
kundfakturor

Direktor

Direktor

Direktor

Uppdragschef

Direktor

Uppdragschef

Direktor

Uppdragschef

Uppdragschef,
myndighetschef/verksamhetschef
och chef med personal- och
budgetansvar enligt upprattad
attestinstruktion, se férteckning
hos ekonomienheten, UAK

Myndighetschef/verksamhetschef

Uppdragschef

Med rétt att vidaredelegera

Med rétt att vidaredelegera

Ramauvtal tecknade av Uppsala kommun
ska féljas upp vid inkdp av varor och
tjanster. Enligt Uppsala kommuns
miljdpolicy ska kommunen i sin
verksambhet tillampa miljdanpassad
upphandling av varor och tjanster.

Godkannande av investeringskalkyl och
darmed ocksa godkannande av
investeringsbelopp



1.27 Undertecknande av igangsattningstillstdnd och Direktor Avser bostadssociala &ndamal
hyresgarantier
1.:28 Beslut om bidrag till I6n, till kommunfinansierade  Navetanstéliningar; Enligt faststallda I6nenivaer
arbetsgivare forarbetsldsa-med-socialbidrag inom OSA-mm222 Enhetschef vid Navet Uppsala
i 5 6sa-med
subvg¢ntionerade anstallningar
1:29 Beslut om bidrag till verksamheter fér VerksamhetscefEnhetsehef for Hogst 50 000 kronor
omkosstnader for sarskilda arbetsmarknadsprojekt Navetvid Navet Uppsala
eller arbetsmarknadsinsatser irem-extra
1:30 Beslut om bidrag pa mer an 50 000 kronor till Uppdragschef
verksamheter fér omkostnader for sarskilda
arbetsmarknadsprojekt eller
arbetsmarknadsinsatser insatserna-inom-extra
1:31 Beslyt om bidrag till verksamheter for Enhetschef fér-Navetvid Navet
omkostnader for insatserna inom Jobb- och Uppsala
utvecklingsgarantin
1:32  Overgripande ansvar for arbetsmiljéuppgifter
enligt niva 1 Direktor
Arbetsmiljo enligt niva 2-4 Uppdragschef, myndighets-
chef/verksamhetschef, chef med
personalansvar
2 Sekretess (ej myndighetsutévning)
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
2:1 Prévning om utlamnande av allman handling 2kap 14 8 TF Direktor Begéran prévas av den myndighet som

till enskild person eller annan myndighet

6 kap 2-3 8§ OSL

forvarar handlingen (2 kap 14 8§ TF).



3  Overklaganden, yttranden och anmalningar m.m. till domstol och andra myndigheter (ej myndighetsutévning)
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
31 Delegera till arbetsutskottet att avge yttrande dver Namndens arbetsutskott
remitterade program och detaljplaner i de fall da
namndens verksamhetsomraden ar berérda
3:2 Provning av att 6verklagande skett i ratt tid 248 l:astFL Delegat for ursprungsbeslutet Endast 6verlamnande av 6verklagande
och awvisning av 6verklagande som kommit For namndens beslut: enhetschef  utan eget yttrande
in for sent eller gruppledare vid aktuell enhet
3:3 Omprévning av beslut 27 8 FL Delegat for ursprungsbeslutet
3:4 Beslut att utse ombud att féra nd&mndens talan vid Uppdragschef
allméan domstol eller férvaltningsdomstol Myndighetschef/verksamhetschef
3:5 Beslut att avgéra om ndmndens verksamhets- Strateg UAK
omraden &r berdérda av remitterade program och
detaljplaner
3:6 Beslut att avge yttrande att namnden avstar fran Strateg UAK
att yttra sig dd namndens verksamhetsomraden
inte ar berérda av remitterade program och
detaljplaner
4 Bidrag
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
4:1 Beslut om startbidrag, verksamhetsbidrag och Strateg UAK Beslut sker enligt av namnden
stimulansbidrag till invandrarféreningar faststallda regler och riktlinjer for bidrag
till féreningar
4:2 Undertecknande av 6verenskommelse Direktor Med rétt att vidaredelegera
4:3 Beslut om sarskilt verksamhetsbidrag och Direktor
projektbidrag
4:4 Beslut om bidrag till féreningar och organisationer UAN 2012-12-06 Ordférande I samréd med arbetsutskottet

for arbetsmarknads- och sysselsattningsinsatser  § 264
for 2013



Gymnasieskolan — skollagen, gymnasieférordningen

Arende

Lagrum

Delegat

Anmarkning

5:1

5:2

5:3

54

5.5

5.6

5.7

5:8

5.9

5:10

Justering av utbud av nationella program och
inriktningar samt introduktionsprogram

Beslut om placering p& skola av 6verenskommet
utbud utifrdn av namnden faststallda principer

Beslut om dimensionering av utbudet utifran av
namnden faststallda principer

Kompletterande beslut om vilka utbildningar som
ska omfattas av samverkansavtal och
undertecknande av arliga justeringar av
samverkansavtal

Beslut om mottagande eller inte ska ske till
program pa gymnasieskola av elev som saknar
godkant betyg i engelska

Beslut om att sékande ar behdrig och om sdkande
ska tas emot

Beslut om mottagande i férsta hand

Beslut om mottagande i andra hand

Yttrande dver sdkande till utbildning i annan
kommun

Mottagande av ungdom som uppfyller kraven for

behorighet till ett yrkesprogram pa
yrkesintroduktion eller individuellt alternativ

15 kap 30 § SL

Utbildnings- och
arbetsmarknadsnamn
den 2010-06-16

8§ 146

Utbildnings- och
arbetsmarknadsnamn
den 2010-06-16

§ 146

15 kap 30 § SL

16 kap. 32 § SL

16 kap 36 § SL
17 kap 14 8§ SL
16 kap 43-44 8§ SL
16 kap 47 § SL

16 kap 48 § SL

17 kap 1182 stSL

Strateg UAK

Affarsomradeschef/skolchef
gymnasieskola inom V&B

Affarsomradeschef/skolchef
gymnasieskola inom V&B

Strateg UAK

Rektor gymnasieskola

Handlaggare vid
antagningsenheten

Handlaggare vid
antagningsenheten

Handlaggare vid
antagningsenheten

Handlaggare vid
antagningsenheten

Rektor

Rektor grundskola bedémer och intygar
om elev uppfyller uppstéllda krav.
Gymnasieantagningen verkstéller beslut

Enligt av ndmnden faststallda riktlinjer

10



5:11

5:12

5:13

5:14

5:15

5:16

5:17

5:18

5:19

5:20

5:21

5:22

5:23

Beslut om antagning av elever genom fri kvot och
antal platser som ska avsattas for fri kvot

Beslut om hansyn ska tas till ett fardighetsprov vid
urval till utbildning inom det estetiska omradet

Beslut om den stkande ska genomga ett
intradesprov for att visa att han eller hon har de
kunskaper och fardigheter som kréavs

Beslut preliminar och slutlig antagning till de olika
gymnasieutbildningar som anordnas av Uppsala
kommun, inklusive antagning till programinriktat
individuellt val.

Beslut om antagning vid senare tidpunkt

Meddelande till hemkommun om att elev bérjar vid
gymnasieskola i Uppsala kommun

Meddelande till hemkommun om att elev slutar vid
gymnasieskola i Uppsala kommun

Information till hemkommun om férlangd utbildning
for gymnasieelev, utover tre ar

Beslut om att en elevs utbildning pa ett nationellt
program till sitt innehall far avvika fran vad som
annars galler for programmet

Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som
programfordjupning

Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som
individuellt val

Beslut om férdelning av undervisningen pa ett
nationellt program over langre tid an tre ar

Beslut om att preparandutbildning far forlangas
upp till tva ar

7 kap 3 8§ GyF

7 kap 5 § GyF

7 kap 8 § GyF

7 kap. 7 8 GYF

7 kap 8 § GyF

15 kap 15§ SL

15 kap 15 § SL

Enligt samverkans-

avtal

16 kap 14 § SL

4 kap 6 § GyF

4 kap 7 8 GyF

9 kap. 7 8 GyF

17 kap. 58 2 st. SL

Handlaggare vid

antagningsenheten

Rektor

Rektor

Handlaggare vid
antagningsenheten

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Rektor

Enligt av nAmnden faststéllda riktlinjer

| samband med antagning vid senare
tidpunkt

Efter ordinarie reservantagnings slut

Om det finns sarskilda skal

11



5:24

5:25

5:26

5:27

5:28

5:29

5:30

5:31

5:32

Beslut om att utbildning p& introduktionsprogram
far bedrivas i mindre omfattning &n vad som
motsvarar heltidsstudier

Beslut om att ungdomar som uppfyller behdérig-
hetskraven for ett yrkesprogram far tas emot till
yrkesintroduktion eller individuellt alternativ

Kompletterande beslut angéende reglemente for
bidrag till resor mellan bostad och skola samt
inackordering fér gymnasieelever

Beslut i enlighet med Reglemente fér och
Tillampningsforeskrifter till Reglemente for bidrag
till resor mellan bostad och skola samt
inackordering for gymnasieelever

Beslut om resor mellan bostad och gymnasie-
skola for elever antagna utanfér
samverkansomradet enligt Uppsala kommuns
reglemente

Beslut om sarskilda skal foreligger for stod till
inackordering i enlighet med kommunala riktlinjer

Justering och undertecknande av avtal avseende
studier i svenska gymnasiala utlandsskolor

Beslut om uttagning av elever till studier i svenska
gymnasiala utlandsskolor

Overenskommelse med fristiende gymnasieskola
om bidrag som kommunen ska betala till
huvudmannen for elev pa yrkesintroduktion,
individuellt alternativ och sprakintroduktion.

Upp till 50 tkr/ar utéver av namnden tilldelat
belopp

Over 50 tkr/ar utéver av namnden tilldelat belopp

17 kap. 6 § SL

17 kap. 11 8 2 st SL

NFU 1998-03-25

§53

NFU 1998-03-25
§53

15 kap 32 § SL

17 kap 29 § SL

Rektor

Rektor

Strateg UAK

Rektor inom dennes ansvars-
omrade. Strateg UAK avseende
ovriga elever

Handlaggare vid
antagningsenheten

Handlaggare vid
antagningsenheten
Strateg UAK

Handlaggare vid
antagningsenheten

Strateg UAK

Individutskottet

Forutsattning att av UAK faststalld
arbetsgang har foljts

Enligt av nAmnden faststéllda riktlinjer

Enligt av ndmnden faststallda riktlinjer

12



5:33 Beslut om fordelning av tillaggsbelopp 16 kap 54 § SL Myndighetschef vid barn- och
extraordinara stodatgarder upp till 350 tkr/ar 17 kap 34 § SL ungdomsndmndens myndighets-
enhet
Over 350 tkr/ar Individutskottet
5:34 Handlagga skolplacering for elever fran Utbildnings- och Handlaggare vid
mottagningsenheten CIS arbetsmarknads- antagningsenheten
namnden 2011-05-19
§132
5:35 Beslut om mottagande till introduktionsprogram for 17 kap 21 § SL Rektor
enskild elev (individuellt alternativ, preparandar
samt yrkesintroduktion)
5:36 Ekonomisk reglering mellan kommuner for elev pa 17 kap 21 § SL Strateg UAK
yrkesintroduktion, individuellt alternativ och
sprékintroduktion
6 Gymnasieséarskolan — skollagen, forordningen om gymnasiesarskolan
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
6:1 Utreda och fatta beslut i fraga om elev tillhor 18 kap 5,6 07 88 Myndighetschef vid barn- och
malgruppen fér gymnasiesarskolan SL ungdomsnamndens myndighets-
enhet
6:2 Beslut om en elev i gymnasiesérskolan ska 19 kap 29 § SL Myndighetschef vid barn- och
ga pa ett individuellt program ungdomsnamndens myndighets-
enhet
6:3 Kompletterande beslut om vilka utbildningar som 18 kap 27 § SL Strateg UAK
ska omfattas av samverkansavtal och
undertecknande av arliga justeringar av
samverkansavtal
6:4 Faststallande av, inom ramen fér programmalet, 13 kap 12 § GyF Rektor
lokalt valbara kurser som alternativ
eller komplement till de av skolverket
faststallda valbara kurserna
6:5 Beslut om lokalt tillagg 13 kap 14 § GyF Rektor
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6.6

6.7

6:8

6:9

6:10

6:11

6:12

6:13

6:14

6:15

6:16

Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som
programférdjupning

Beslut om vilka kurser som ska erbjudas som
individuellt val

Yttrande dver sokande till utbildning i annan
kommun

Beslut om mottagande av elev med annan
hemkommun

Meddelande till hemkommun om att elev bérjar vid
gymnasiesarskola i Uppsala kommun

Meddelande till hemkommun om att elev slutar vid
gymnasiesarskola i Uppsala kommun

Beslut om att utbildningen far férdelas pa langre
tid an fyra ar

Beslut om fordelning av tillaggsbelopp
extraordinara stodatgarder
Justering av utbud av nationella och individuella-

program

Beslut om placering pa skola av 6verenskommet
utbud utifrdn av namnden faststallda principer

Beslut om dimensionering av utbudet utifrdn av
namnden faststallda principer

4 kap 6 § GyF

4 kap 7 § GyF

19 kap 41 § SL

19 kap 418 SL

18 kap 15§ SL

18 kap 15 § SL

19 kap 17 § SL

19 kap 47 § SL

18 kap 27 § SL

Utbildnings- och
arbetsmarknadsnamn
den 2010-06-16

§ 146

Utbildnings- och
arbetsmarknadsnamn
den 2010-06-16

8§ 146

Rektor
Rektor
Handlaggare vid

antagningsenheten

Handlaggare vid
antagningsenheten

Rektor

Rektor

Rektor

Myndighetschef vid barn- och
ungdomsnadmndens myndighets-
enhet

Strateg UAK

Affarsomradeschef/skolchef
gymnasieskola inom V&B

Affarsomradeschef/skolchef
gymnasieskola inom V&B

Anm. Upp till 350 000 kr/ar darutover ar
beslut delegerat till utbildnings- och
arbetsmarknadsnamndens individutskott
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7 Kommunal vuxenutbildning, sérvux, svenska for invandrare (Sfi) — skollagen, férordningar

Arende Lagrum Delegat Anmarkning

7:1 Mottagande av elev till grundlaggande 20 kap 13 § 2:a Enhetschef vid antagningsenheten
vuxenutbildning meningen SL NUU

7:2 Besluta om/yttra sig 6ver interkommunal ersattning 20 kap 21 § SL Enhetschef vid antagningsenheten Enligt av ndmnden faststallda riktlinjer
inom gymnasial vuxenutbildning NUU

7:3 Mottagande och intagning av elev till gymnasial 20 kap 22 § 1:a Enhetschef vid antagningsenheten Far éverklagas hos Skolvasendets
utbildning meningen SL NUU overklagandenamnd

7:4 Ansokan hos Statens skolverk om ny kurs pa 2kap 58 VF Strateg UAK
gymnasial niva inom kommunal vuxenutbildning och
sarskild utbildning fér vuxna

7:5 Beslut om vilka nationella kurser som ska ges 2kap 9 8 VF Strateg UAK

7:6 Beslut att svara for kostnader for en elevs utbildning 21 kap 7 § SL Enhetschef vid antagningsenheten,
i annan kommun NUU

77 Information till eleven om att intyg kan ersétta betyg 20 kap 34 § SL Rektor

7:8 Anskaffande av platser for arbetsplatsforlagt 2 kap 278 VF Strateg UAK
larande och kontroll av att larandet uppfyllder de
krav som stalls pa utbildningen

79 Mottagande och intagning av elev till séarvux 21kap 7 § 3:e Enhetschef vid antagningsenheten, Far dverklagas hos Skolvasendets

stycket SL NUU overklagandenamnd

7:10 Beslut om vilka kurser eller delkurser som ska 2kap 248 Rektor Avser sarvux
anordnas SarvuxEVF

7:11 Mottagande av elev till sfi 22 kap 15 8 SL Enhetschef vid antagningsenheten, Far dverklagas hos Skolvasendets

NUU Overklandenamnd
7:12 Beslut om undantag fran att utbildning i svenska féor 22 kap 6 § SL Rektor

invandrare ska omfatta mindre eller mer an 15
timmars undervisning i veckan under en fyraveckors

period
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7:13  Samarbete med Arbetsférmedlingen for att sfi- 22kap 7 8 SL Rektor
studerande ska lara det svenska spraket i
arbetslivet och kunna kombinera sfi-studier med
andra aktiviteter

7:14 Samrad med arbetsgivare och lokal arbetstagar- 22kap 88,98SL  Rektor
organisation, som arbetsgivaren ar bunden till
genom kollektivavtal, om en arbetstagares
deltagande i utbildningen och utbildningens

férlaggning
7:15 Beslut om att utbildningen ska upphora for elev som 20 kap 9 § SL Rektor
saknar forutsattningar att tillgodogora sig 21kap 98 SL
utbildningen eller inte gor tillfredsstallande framsteg 22 kap 16 § SL
7:16 Beslut om att lata elev ateruppta studier dar beslut 20 kap 9 § SL Enhetschef vid antagningsenheten, Grundlaggande och gymnasial niva
fattats om att utbildningen ska upphoéra, enligt 7: NUU
ovan, pa grund av att sarskilda skal foreligger
7:17 Beslut om skiljande frén utbildning, avstangning 5kap 17 8 och19 8§ Individutskottet
eller forvisning av deltagare SL
7:18  Utredning i samband med avsténgning 7 kap 4 § VF Strateg UAK
7:19 Beslut om utbildning for elev skall upphéra, efter att 20 kap 9 § Individutskottet Far 6verklagas hos Skolvasendets
utredning gjorts i arendet 21kap 98 overklagandenamnd

22 kap 16 § SL

7:20 Beslut om att pa nytt bereda en elev utbildning, efter 20 kap 9 § Enhetschef vid antagningsenheten, Om sarskilda skal foreligger
avstangning (grundlaggande vuxenutbildning, 21kap 98 NUU
gymnasial vuxenutbildning, sarvux och SFI) 22 kap 16 § SL

7:21 Information till eleven om att intyg kan ersétta betyg 20 kap 34 § SL Rektor

7:22 Utse representant for det offentliga skolvasendet i 4 kap 4 § YHF Direktor

ledningsgrupper for yrkeshogskoleutbildningar som  (2011:110)
far avslutas med en kvalificerad yrkeshdgskole-
examen



8:1

8.2

8:3

8:4

8.5

8.6

8:7

Myndighetsutdévning inom Socialtjansten — Socialbidrag och Myndigheten for boendesamordning

Allmanna arenden - myndighetsutdvning

Arende
Besluta i &renden som &r s bradskande att
namndens avgorande inte kan avvaktas

Inkdp av varor och tjanster

Arkivansvarig for personakter inom myndigheten
socialtjanst — socialbidrag och myndigheten for
boendesamordning

Tilldelning och omprévning av kép- och
drivmedelskort enligt KS anvisningar

Beslut om 6ppnande av handkassa enligt KS

anvisningar

Behorig att ta emot delgivning

Beslut om att aterkalla inkassokrav p& kundfakturor

Lagrum
6 kap 36 § KL

Delegat
Individutskottets ordférande

Myndighetschef

Myndighetschef

Myndighetschef

Myndighetschef

Receptionist/assistent

Enhetschef

Anmarkning
Beslut om bistand enligt 4 kap 1 och
28

Ramavtal tecknade av Uppsala
kommun ska féljas upp vid inkdp av
varor och tjanster. Lagen om offentlig
upphandling ska tillampas vid all
upphandling. Enligt Uppsala kommuns
miljopolicy ska kommunen i sin
verksambhet tillampa miljdanpassad
upphandling av varor och tjanster

Avser delgivning som ror individ-
arenden och ar adresserat till
myndigheten, t ex underréattelse till
socialnamnd

Avser t ex krav med anledning av
infriande av ansvarsforbindelse
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9 Sekretess - myndighetsutévning
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
9:1 Beslut om avslag pa begaran om utlamnande av 2kap 148 TF Myndighetschef Begéran provas av den myndighet som
allman handling till enskild eller annan myndighet 6 kap 2 § OSL forvarar handlingen (2 kap 14 § TF).
samt uppstallande av forbehall 10 kap. 14 § forsta
stycket och 12
kap. 2 § andra
stycket OSL
10 kap. 4 § forsta
stycket och 10
kap. 13 § forsta
stycket OSL
9:5 Beslut om sekretesskydd fér anmalare 26 kap 5 § OSL Enhetschef
10 Overklaganden, yttranden och anmalningar m.m. till domstol och andra myndigheter -
myndighetsutovning
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
10:1 Fora namndens talan i 10 kap 2 § SoL Gruppledare Avser drenden inom myndigheten
arenden eller mal vid allméan domstol socialtjanst-socialbidrag och
eller férvaltningsdomstol myndigheten fér boendesamordning
Avser att ta stallning till att éverklaga
eller begéara provningstillstand och i
samband med Overklagan begéra
inhibition
10:2  Avge yttrande i mal och arenden till JO, 10 kap 2 § SoL Individutskottet
lansstyrelsen eller annan tillsynsmyndighet
10:3 Utse ombud att fora nAmndens 10 kap 2 § SoL Enhetschef Observera delegationsforbud i 6 kap
talan vid allman domstol eller férvaltningsdomstol 34 § KL
10:4 Proévning av att 6verklagande skett i ratt tid 248 l:astFL Delegat for ursprungsbeslutet Endast éverlamnande av 6verklagande
och awvisning av overklagande som kommit For ndmndens beslut: enhetschef  utan eget yttrande
in for sent eller gruppledare vid aktuell enhet
10:5  Andring av beslut 27 8 FL Delegat for ursprungsbeslutet
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10:6  Yttrande till férvaltningsdomstol i mal gallande 10 kap 1-2 § SoL Gruppledare
overklagande av beslut enligt SoL, LMA och LIF 3 kap 10 § och
6 kap 33 § KL
10:7  Awvisande av ombud 98FL Enhetschef
10:8  Yttrande i &renden om férordnande av god 11 kap 16 § 2 st FB  Gruppledare Myndigheten socialtjanst-socialbidrag
man eller férvaltare for nadgon som fyllt 16 ar
10:9 Dodsboanmaélan 20 kap 8 a § AB Socialbidragshandlaggare
10:10 Beslut om vard av dédsbo 18 kap 2 § AB Socialbidragshandlaggare
10:11 Beslut om att ordna gravséattning 5kap 2 § Socialbidragshandlaggare
begravningslagen
10:12 Yttrande Over forslag om skuldsanering 20§ Gruppledare
skuldsanerings-
lagen
10:13 Anmalningsskyldighet enligt smittskyddslagen 6 kap 12 § smitt- Enhetschef
skyddslagen
10:14 Yttrande till Férsvarsmakten angaende en persons 5 § hemvarns- Enhetschef
lamplighet som hemvéarnsman férordningen
10:15 Brottsanmalan och skadestandsansprak vid 6 § bidragsbrotts- Socialsekreterare inom socialtjanst
misstanke om bidragsbrott avseende socialbidrag lagen - socialbidrag med sarskilt uppdrag
och introduktionsersattning att kontrollera utbetalningar
11 Beslut enligt socialtjanstlagen (SoL) m.m. delegerade till Individutskottet
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
11:1 Beslut i individdrenden som ej delegerats till annan  SoL m fl lagrum Individutskottet Se aven 10:1. Galler aven beslut (se
delegat 11:10)
11:2  Bistand till psykoterapi 4 kap 18§ SoL Individutskottet
11:3 Bistand till umgangesresa utanfor nordens granser 4 kap 1 8 SoL Individutskottet



11:4 Bistand utdver vad som foljer av 4 kap 1 § SoL 4 kap 2 § SoL Individutskottet Avser bistand utover skalig levnads-
niva, exempelvis att avhjalpa en orimlig
livssituation, att inte &ventyra barns
behov av social trygghet, att 6ka famil-
jens mojligheter att forsorja sig sjalv.
Bistand enl. 4:2 SoL far aterkravas

11:5 Fora talan om ersattning i arende som géller 9 kap 3 § SoL Individutskottet Kan ej delegeras till tjansteman enl.

aterkrav enl. 9 kap 1 § SoL 10:4 SoL

11:6 Eftergift av ersattningsskyldighet 9 kap 4 § SoL Individutskottet Provning enl. 9:3 och 9:4 SoL gors i

for bistand som aterkravs enl. 9 kap 1 § praktiken samtidigt och 9:3 SoL kan
102stSoL inte delegeras till tjfinsteman i dessa
arenden

11:7 Fora talan om ersattning i arende 9kap 381stSoL Individutskottet Galler bistdnd som beviljats enl.

som galler aterkrav enl. 9 kap 2 § 2 st SoL 4:2 SoL, som inte &r delegerat till
tjansteman

11:8 Eftergift av ersattningsskyldighet for bistand som 9 kap 4 § SoL Individutskottet Galler bistdnd som beviljats enl.

aterkravs enl. 9 kap 2 § 2 st SoL 4:2 SoL, som inte &r delegerat till
tjansteman

12 Beslut om forsorjningsstod och annat ekonomiskt bistand enligt socialtjanstlagen inom

myndighet socialtjanst - socialbidrag
Arende Lagrum Delegat Anmarkning

12:1 Bevilja ekonomiskt bistand i arenden dar den 4 kap 1 8§ SoL Bitr myndighetschef Avser sadana arenden dar den sékande

sOkande har skyddad identitet inte ska registreras i personregister

12:2 Ratt till férsorjningsstod och ekonomiskt bistand 4 kap 1 8§ SoL Socialsekreterare Avser rambeslut vid forsta anstkan eller

till livsforing i dvrigt vid andrade férutsattningar. Ej utredning

som avser manatlig beréakning av social-
bidragsnormen.

Individutskottet fattar beslut i de fall
bistand beviljats enligt 4:2 SoL mot
aterbetalning enligt 9:2 2 st SoL
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12:3 Forsorjningsstod och ekonomiskt bistand 4 kap 1 8§ SoL Socialsekreterare eller Exempel pa sddant som delegerats till
till livsforing i 6vrigt enligt norm och riktlinjer bidragshandlaggare annan delegat ar bostadssocialt kontrakt,
dar ej annan delegat anges kommunal borgen, psykoterapi, skulder,

umgangesresa utanfér nordens granser

12:4 Bistand med villkor om praktik och 4 kap 4 § SoL Socialsekreterare OBS! For personer som ar aktuella hos
kompetenshojande atgarder Navet Uppsala kan arbetskonsulenten ta

beslut enl 4 kap 4 § SoL.

12:5  Auvslag eller reducering av forsorjningsstod 4 kap 5 § SoL Socialsekreterare

12:6  Akut ekonomiskt bistdnd utéver norm och 4 kap 1 8§ SoL Socialsekreterare Exempelvis matpengar, skuld hyra/el
riktlinjer for att undvika nodsituation Se riktlinjerna.

— Under ordinarie arbetstid
— Utanfor ordinarie arbetstid och vid helger Socialsekreterare vid Socialjouren tar beslut om matpengar,
socialjouren hemresa, dvernattningskostnader mm
tillfalligt bistand

12:7  Aterkrava utbetalt ekonomiskt bistand 9kap181loch2st Gruppledare
enligt 4 kap 1 8 SoL SoL

12:8 Ekonomiskt bistand enligt 4 kap 9 kap 2 § SoL Socialsekreterare eller
1 8 SoL mot aterbetalning bidragshandlaggare

12:9 Underratta Forsékringskassan om att namnden 107 kap 5 § social- Socialsekreterare eller
ska uppbara ersattning Socialférsakringsbalken forsakringsbalken bidragshandlaggare

12:10 Fora talan om ersattning i arende 9 kap 3 § 1 st SoL Enhetschef Individutskottet fattar beslut i de fall
om aterkrav enl. 9 kap 2 § 1 st SoL bistand beviljats enligt 4:2 SoL mot

aterbetalning enligt 9:2 2 st SoL

12:11 Eftergift av erséattningsskyldighet 9 kap 4 § SoL Enhetschef Individutskottet fattar beslut i de fall
for bistand som aterkravs enl. 9 kap bistand beviljats enligt 4:2 SoL mot
281 stSoL aterbetalning enligt 9:2 2 st SoL

13 Beslut om dvrigt bistand enligt socialtjanstlagen
Arende Lagrum Delegat Anmarkning

13:1 Beslut om insatser i hemmet i syfte att 4 kap 1 8§ SoL Socialsekreterare Avser kontaktperson

stodja den enskilde att pa sikt fa arbete
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13:2  Beslut om erséttning till kontaktperson 4 kap 1 8§ SoL
(arvode och omkostnadsersattning)
- enligt SKL rekommendation Socialsekreterare
- utbver SKL rekommendation Enhetschef
13:3  Avskriva hyresskuld efter infriande av Enhetschef En avskriven skuld ar inte beviljat
ansvarsforbindelse bistand till forsorjningsstdd enligt 4 kap
18 SoL
13:4  Anmalan till dverférmyndaren om behov av god 5kap 381 p SoF Socialsekreterare eller Inom socialbidrags- och
man/férvaltare myndighetshandlaggare boendemyndigheterna
13:5  Anmalan till dverférmyndaren om att behov av 5kap 382 p SoF Socialsekreterare eller Inom socialbidrags- och
forvaltare inte langre foreligger myndighetshandlaggare boendemyndigheterna
13:6 Bevilja bistand till meningsfull sysselséattning 4 kap 1 8§ SoL Socialsekreterare Malgruppen ar personer som har sadan
psykisk funktionsnedséttning att den
berattigar till stoéd i form av syssel-
séattning. Platserna som anvéands ska
finnas inom ramen for de verksamheter
som namnden finansierar genom
overenskommelser eller avtal
14 Beslut enligt Socialtjanstlagen inom Myndigheten for Bostadssamordning
Arende Lagrum Delegat Anmarkning
14:1 Bistand till bostadssocialt kontrakt, langst i tva ar 4 kap 18 SoL Myndighetshandlaggare Galler for nya beslut efter 2011-01-01
Innefattar aven bostadsbyte for bos-
tadskontrakt beviljade fore 2011-01-01)
Avser inte beslut om tillfalligt boende
14:2 Fortsatt bistand till bostadsocialt kontrakt efter tva 4 kap 18 SoL Individutskottet Grundbeslutet taget efter 2011-01-01
ar
14:3  Bistand till kommunal borgen 4 kap 18 SoL Myndighetshandlaggare
14:4 Bistand till traningsboende, boende i jourlagenhet 4 kap 18 SoL Myndighetshandlaggare
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14:5 Bistand i form av tillfalligt boende 4 kap 18 SoL Myndighetshandlaggare Enligt riktlinjerna
Beslutet omprévas efter tre manader

14:6 Insatser i syfte att stodja den enskilde att fa eget 4kap 18 SoL Myndighetshandlaggare
kontrakt utan kommunala garantier enligt gallande
riktlinjer
14:7  Atttill hyresvarden éverlamna frdgan om upp- Enhetschef Galler de fall hyresgasten inte ar ak-
sagning av en hyresgast som har bistand i form av tuell for ekonomiskt bistand inom enhe-
bostadssocialt kontrakt ten Socialbidrag-Socialtjanst. Ar hyres-
gasten aktuell for ekonomiskt bistand
ska samrad ske innan beslut fattas.
14:8 Behorig att ta emot delgivning Socialsekreterare eller Avser delgivning som ror individ-
receptionist/assistent arenden och ar adresserat till
myndigheten, t ex underrattelse till
socialnamnd
15 Personalarenden inom myndighetsenheterna, Socialbidragsverksamheten,-ech Boendeenheten och

Navet Uppsala

Galler personalarenden dar namnden har beslutanderéatten enligt av kommunfullmaktige utfardat reglemente fér KS och namnder, arbetsgivarstadga,
handlaggningsordning for AB-anstallningar och riktlinjer for anstéllningar m.m.

15:1 Tillsvidareanstallning

- myndighetschef Uppdragschef

- personal direkt understalld myndighetschef Myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal Chef med personal- och
budgetansvar

15:2 Visstidsanstallning

- myndighetschef Uppdragschef
- personal direkt understélld myndighetschef Myndighetschef/verksamhetschef
- Ovrig personal Chef med personal- och
budgetansvar
15:3 Timanstallning Chef med personal och
budgetansvar
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15:4

155

15:6

15:7

15:8

15:9

Tjanstledighet med 16n (avtalsreglerad) och utan

I6n samt entledigande (forkortad uppségningstid)

- myndighetschef

- personal direkt understalld
myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal

Omreglering av anstallning, delning av

anstallning, andring av sysselséattningsgrad samt

sammanlaggning av deltidsanstallningar

- myndighetschef

- personal direkt understalld
myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal

Arbetstider
- generella beslut om forskjutning av
arbetstider, inarbetning m.m.
- individuella beslut, - myndighetschef
- personal direkt under-
stalld myndighetschef/
verksamhetschef
- Ovrig personal

Schemalaggning

Disciplindrenden

Avstangning enligt AB § 10

- myndighetschef

- personal direkt understalld
myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal

Disciplinatgard, beslut om pafoljd enligt AB § 11

- myndighetschef/verksamhetschef

- personal direkt understalld
myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef

Chef med personal- och
budgetansvar

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef
Chef med personal- och
budgetansvar

Direktor

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef
Chef med personal- och

budgetansvar

Chef med personal- och
budgetansvar

Direktor
Uppdragschef

Myndighetschef/verksamhetschef
Direktor
Uppdragschef

Myndighetschef/verksamhetschef
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15:10

15:11

15:12

15:13

15:14

15:15

15:16

15:17

15:18

Omplacering/forflyttning
- for alla anstallningar

Uppségning
- all personal

Avsked
- all personal

Forbud mot bisyssla
- myndighetschef/verksamhetschef
- Ovrig personal

Forbud att tjanstgora i avvaktan pa lakarintyg
- myndighetschef/verksamhetschef
- Ovrig personal

Ovrigt
Beslut att beordra skyddsarbete

Beslut att inga avtal om distansarbete
- myndighetschef/verksamhetschef
- personal direkt understélld

myndighetschef/verksamhetschef
- Ovrig personal

Beslut om anstélldas resor och deltagande i
kurser eller konferenser:
Inom Norden

Utom Norden
- myndighetschef/verksamhetschef
- Ovrig personal

Beslut om upphorande av anstéllning och
eventuell ersattning i samband darmed

Direktér om enlighet inte kan
uppnas inom eller mellan
myndighetsenheterna

Direktor efter samrad med HR-
funktion

Direktor efter samrad med HR-
funktion

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef

Direktor
Uppdragschef

Direktor
Uppdragschef

Myndighetschef/verksamhetschef

Chef med personal- och
budgetansvar

Chef med personal- och
budgetansvar

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef

Direktor
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15:19

15:20

15:21

15:22

15:23

Beslut att avge yttrande till Arbetsmiljoverket

Beslut om vem som &ger ratt att nyttja egen bil i
tjansten

- myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal

Beslut om foérstadagsintyg vid sjukdom (AB 05
§ 28)

- myndighetschef/verksamhetschef

- Ovrig personal

Beslut om uppskov med betalning av I6neskuld

Besluta att avskriva fodringar pa grund av
felaktigt utbetald 16n under 10 000 kr

Myndighetschef/verksamhetschef

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef

Uppdragschef
Myndighetschef/verksamhetschef

Myndighetschef/verksamhetschef

Direktor
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