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Forslag till beslut
Valndamnden beslutar

1. attfaststalla dokumentet ”"Beskrivning av allménna handlingar” for
valnamnden, bilaga 1.

Arendet

Enligt arkivlagen och offentlighets- och sekretesslagen ska varje myndighet ta fram en
beskrivning av sina allmanna handlingar. Syftet &r att underlatta for allmanheten att ta
del av allmanna handlingar samt att vara ett hjalpmedel i det interna arbetet.

Beredning

Arendet har beretts av kommunledningskontoret.

Foredragning

Enligt arkivlagen och offentlighets- och sekretesslagen ska varje myndighet ta fram en
beskrivning av sina allmanna handlingar.

Syftet ar att underlatta for allmanheten att ta del av allmanna handlingar samt att vara
ett hjalpmedeli detinterna arbetet.

Beskrivning av allmanna handlingar ska ldmna besked om:

e Organisation och verksamhet

e Register och forteckningar

e Arkivansvarig och kontaktpersoner

e Sekretess

e Uppgifter myndigheten hamtar och/eller lamnar till andra
e Ratttill forsaljning av personuppgifter

Postadress: Uppsala kommun, kommunledningskontoret, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stadshusgatan 2

Telefon: 018-727 00 00 (Kontaktcenter)

E-post: kommunledningskontoret@uppsala.se

www.uppsala.se



mailto:kommunledningskontoret@uppsala.se
http://www.uppsala.se/

e Gallring
e Ansvarigfor dokumentet

Ekonomiska konsekvenser

Inga ekonomiska konsekvenser foreligger.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse daterad 13 maj 2026
e Bilaga 1, Beskrivning av allmanna handlingar

Kommunledningskontoret

Peter Dacke
Kanslichef
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Version/DokumentID:
Handlaggare: 1.0
Linnea Flodstrom

Beskrivning av allmanna
handlingar

Valnamnden, nedan kallat myndigheten, har enligt arkivlagen 6 § samt offentlighets-
och sekretesslagen 4 kapitel 2 § upprattat denna beskrivning dver allmanna handlingar

hos myndigheten.
Innehall
Organisation OCh fOrANAIINEAN .......c.eveveeerreriririeeersetseeeere et ssessssssses s ssssssssssssssens 2
HisStorik OCh fOrandriNGar........coceurivirirereeesrirereeeesstsesesesssesessse s s ssssessssssssssssssnans 2
FOrandringar i OrganiSatioNen ........c.cceveeeeecucueininenceeeieeteeseeee ettt ssesasessaens 2
Myndighetens ansvar, verksamhet och organisation..........ccceccceeeeeeeereccennenencsenecneenes 3
Myndighetens anSVarSOMIAAEN .........cceveveueeerrereseseesesisssseseesssessssssssssesssssssesssssssesanes 3
Myndighetens verksamhetensomraden och arbetsuppgifter ..........cocoeveveereereeneeneee 3
Valnamndens organisatoriska delar ... 3
Register OCh fOrtECKNINGAN .......cccvrrieiri ettt sstsssasesesesesssnans 3
Allmanhetens tillgang till allmanna handlingar ...........cccceeeeereeeecerneseeeseeeeesesessssssessses 4
Upplysningar om allmanna handlingar och arkivansvar ............ccceveeeeecesnnenenesesssnenns 5
Bestammelser 0Ch SEKIetess ...t seaens 5
Uppgifter som myndigheten hamtar fran och /eller lamnar till andra ........ccoeeeevereernnenee. 5
Forsaljning av avskrifter, KOPIOr MM ...t ssssesssssssssesssseees 5
Ratt till forsaljning av persONUPPEIfLEr ....cocciiveieee et esseees 5
GALIIINE ceevverrieeeecrre ettt st e s et s e assss st st stsssssesssessssesssssssssssssnssssssesssssnes 6
OVEIGINFOIMALION ...ttt sttt ae s s a b a s ae st sas e 6

Ansvariga fOr dOKUMENEEL .......ccvuvivirieeecrrre ettt e e s s sssenens 6



Organisation och forandringar

Historik och forandringar

Forandringar i organisationen

Valnamnden i Uppsala stad och kommun uppgifter om val dterfinns i foljande lagar och

foreskrifter:

Overgripande lagstiftning

Regeringsformen (SFS 1974:152)
Riksdagsordningen (2014:801)
Kommunallagen (SFS 2017:72)

Brottsbalk (SFS 1962:700)

Offentlighets- och sekretesslag (SFS 2009:400)

Allmdnna
Vallagen (SFS 2005:837)
Valforordningen (SFS 2005:874)

Folkomrostningar

Folkomrostningslag (SFS 1979:369)

Lag om kommunala folkomrostningar (SFS 1994:692)

Val till Europaparlamentet

EG-fordraget (Romfordraget): artikel 190 (Val till Europaparlamentet), artikel 191

(Politiska partier pa europeisk niva)

Akten om allmanna direkta val av foretradare i Europaparlamentet, som utgor en
bilaga till radets beslut 76/787/EEG, Euratom, EKSG

Uppgift om val av valnamnd patraffas forsta gangen i stadsfullmaktiges protokoll for
december 1966 § 8 (stadsfullmaktiges tryck 1967 ser B nr 1). Namndens uppgifter
skottes tidigare av magistraten i Uppsala men ansvaret ligger sedan 1964 hos

kommunen.
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Valnamndens kansli ansvarar for det praktiska genomférandet av valen och ligger
under avdelningen for kansli vid Kommunledningskontoret.

Myndighetens ansvar, verksamhet och organisation

Myndighetens ansvarsomraden

Valnamndens uppgift ar att pa lokal niva ansvara for genomférandet av allméanna val
till riksdag, kommun- och regionfullmaktige, val till Europaparlamentet samt
folkomrostningar i enlighet med gallande lagar. Det innebar att valnamnden ar lokal
valmyndighet.

Myndighetens verksamhetensomraden och arbetsuppgifter

Valnamnden rekryterar och utser rostmottagare och ansvarar sedan for utbildning
av dessa med material som tillhandahallits av den centrala valmyndigheten men
har dock mojlighet att ersatta eller komplettera materialet vid behov.

Valnamnden tillhandahaller lokaler fér bade fortidsrostning och rostning pa
valdagen. Lokalerna ska vara lampliga avseende lokalisering, tillganglighet och
Oppethallande. Valnamnden ska se till att lokalerna ar utrustade efter andamalet.
Namnden ansvarar aven for att bemanningen pa rostmottagningsstallena ar
tillracklig for att rostning ska kunna genomforas.

Valnamnden ansvarar for den preliminara rostrakningen och inrapportering av den
prelimindra rakningen av rosterna. Pa onsdagen efter valdagen sammantrader
valnamnden for att rakna de roster som inte natt i vallokalerna pa valdagen, det vill
saga utlands- och fortidsroster.

Valnamndens organisatoriska delar

Valnamnden ar organiserad i namnd med fjorton fortroendevalda, varav en
ordférande, en vice ordférande och fem ersattare. Under valperioden upprattas ett
valkansli som ansvarar for de organisatoriska och administrativa delarna av
valprocessen.

Register och forteckningar

Har redovisas de huvudsakliga system och hjalpmedel som anvands for namndens
forvaltning for att skapa och soka efter information.

Valnamnden Atersokning av allmanna | Public 360 (bendmns DHS
handlingar "Digitalt handlaggarstod”
hos Uppsala kommun)
2019-
Valnamnden Atersokning av allminna | DokA 2000-2019 (ligger i
handlingar e-arkiv)




Valnamnden Administrativt stod for Mobilise
lagring av uppgifter om
vallokaler, material,
utrustning och
rostmottagare

Stadsarkivet, Atersokning av allminna | Visual Arkiv 1999-
kommunledningskontoret | handlingar

Valmyndighetens IT-stod | Inrapportering av daglig Valid (Valmyndighetens
Valid statistik forinkomna IT-stod)

brevroster, statistik for
mottagna fortidsroster,
information rérande
rostmottagningsstallen
(exempelvis Oppettider,
och adresser), statistik for
mottagna fortidsroster.
Genom systemet sker
ocksa bestallning av
valmaterial samt
behorighetshantering.,
Administrering och
utskrifter av
dubblettrostkort m.m.

Allméanhetens tillgang till allmanna handlingar

Tillgangligheten till kommunens allmanna handlingar ar medieoberoende

Allméanna handlingar kan finnas bade i system, olika elektroniska lagringsmedier ochii
pappersform.

For att se vilka handlingar som finns hos myndighetens verksamheter och pa vilket satt
de ar tillgangliga, se myndighetens informationshanteringsplan (tidigare bevarande-
och gallringsplan).

Allméanna handlingar inom valnamnden kan finnas bade i system, olika elektroniska
lagringsmedier och i pappersform. Registrerade/diarieforda handlingar i Doka/DHS
kan sokas av allmanheten pa kommunens webbdiarium.

Allmanna handlingar for valnamnden kan begaras ut hos registrator och samtliga
medarbetare inom Uppsala kommun. Handlingar lamnas ut digitalt eller pa papper
enligt faststalld taxa. Allmanhet kan bestka registrator pa Stadshusgatan 2.

Allmanheten kan besoka stadsarkivet (S:t Olofsgatan 15) for att dar ta del av aldre
allmédnna handlingar. Vissa av dem finns tillgéngliga pa publik dator. Handlingar gar att
eftersoka i forteckningsdatabasen Visual arkiv som ar tillganglig hos stadsarkivet.

Det finns olika depaer for ”Verksamhet” och "Uppsala Stadsarkiv” som anger var
handlingarna forvaras. Pa Stadsarkivet forvaras handlingar fram till 2013, senare
handlingar finns i mellanarkivet pa Danmarksgatan 26.
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Upplysningar om allmanna handlingar och
arkivansvar

Foljande personer hos myndigheten kan lamna narmare upplysningar om
myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och sokmojligheter:

Arkivansvarig, utsedd av namnd: Stadsdirektor

Arkivsamordnare, utsedd av arkivansvarig: Linnea Flodstrom
Arkivredogorare: Linnea Flodstrom

Registrator(-er): Linnea Flodstrom, Malin Lindstrém, Lotta Engstrom, Joanna
Arnarsdottir, Gabriella Grindbo, Ylva Hallvig.

Bestammelser och sekretess

Insynen i kommunstyrelsens allmdnna handlingar begransas i vissa fall med stod av
offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400), bl. a. 40 kap. 1 §

Sekretessen provas vid varje enskild begaran om utlamnande av sekretessbelagda
handlingar.

Enligt offentlighets- och sekretesslagen 11 kap. 6 § 6verfors gallande sekretess fran
levererande myndighet till arkivmyndigheten/stadsarkivet.

Uppgifter som myndigheten hamtar fran och
[eller lamnar till andra

Upprattade rostlangder och resultatbilagor lamnas efter avslutat val till Lansstyrelsen.
Lansstyrelsen skannar rostlangderna och aterlamnar déarefter langderna till
kommunen for slutforvaring.

Till Valmyndigheten skickas incidentrapporter, originalen till dessa bevaras i
Valnamndens arkiv.

Forsaljning av avskrifter, kopior mm

Vid forsaljning av kopior tillampar namnden kommunfullmaktiges beslut 2024-10-18 §
18 (KSN-2024-01000).

Ratt till forsaljning av personuppgifter

Valndmnden kan i vissa enstaka fall mot avgift tillhandahalla uppgifter i storre
omfattning an vad som foljer av skyldigheten enligt offentlighetsprincipen.
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Gallring
Information ur myndighetens arkivbestand far gallras (forstoras) enligt besluten:
e Informationshanteringsplan for Valnamnden faststalld av Valnamnden

2022-08-23§ 39

e Revidering avinformationshanteringsplan for Valnamnden faststalld av
Valnamnden 2024-01-30§ 5

Ovrig information
Ansvariga for dokumentet

Arkivansvarig: Stadsdirektor

Arkivsamordnare: Linnea Flodstrom
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