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Inledning

Placering i forskola och i pedagogisk omsorg regleras i 8 kap. (forskolan) och 25 kap.
(pedagogisk omsorg som bedrivs i stallet for forskola) skollagen (2010:800). Dessa
kriterier som beslutas av utbildningsnamnden tydliggor hur kommunen tillampar nyss
namnda kapitel i skollagen.

Syfte

Syftet med detta styrdokument &r att tydliggora utbildningsnamndens styrning av val
och placering i forskola och pedagogisk omsorg. Kriterierna utgdr namndens
konkretisering av hur skollagen ska tillampas i Uppsala kommun. Kriterierna ska
sakerstalla att kommunen ger en likvardig service.

Omfattning

Dessa kriterier géller for vardnadshavare som anséker om placering eller har placering
for sitt/sina barn i forskola eller i pedagogisk omsorg genom kommunens antagning.

Kommunens antagning ar gemensam for all placering i forskola och pedagogisk
omsorg med kommunal huvudman, samt for fristdende huvudman som far
kommunala bidrag och har valt att ingd i kommunens antagning.

For information om hur processen gar till och vad som forvantas i samband med till
exempel ansokan, byte av plats eller uppsagning av plats, se www.uppsala.se



http://www.uppsala.se/
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Kriterier for val och placering i forskola och
pedagogisk omsorg

Foljande kriterier styr hur skollagen ska tillampas i Uppsala kommun for
vardnadshavare som ansoker om placering eller har placering for sitt/sina barn i
forskola eller pedagogisk omsorg.

1. Ratttill forskola (8 kap. 3-7 §§ skollagen)

Avsnittet avser bade forskola och pedagogisk omsorg. | punkterna 1.1-1.6 anvands
forskola som ett gemensamt begrepp for bada verksamheterna.

1.1

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

Forskola erbjuds helgfria vardagar forutom julafton, nyarsafton och
midsommarafton. Se dven punkt 4.2, om omsorg under tid da forskola inte
erbjuds.

For barn vars vardnadshavare arbetar skift eller har oregelbunden arbetstid
avgor vardnadshavarens sysselsattningsgrad omfattningen av vistelsetid i
forskolan, oavsett nar arbetet utfors.

Barn vars vardnadshavare ar arbetslosa eller foraldralediga har ratt till
forskoleplats 20 timmar per vecka. Barnet kan behalla sin aktuella vistelsetid i
upp till en manad efter arbetsloshetens borjan eller efter syskonets fodelse.

Barn vars vardnadshavare, vid arbetsloshet eller foraldraledighet, arbetar
delvis under en vecka har ratt till fyra timmars vistelsetid de dagar
vardnadshavare inte arbetar.

Vid vardnadshavares ledighet pa grund av graviditet kan barnet behalla sin
aktuella vistelsetid i upp till en manad fére beraknad nedkomst.

Forskolan kan stangas under fyra dagar/lasar for att ge personalen mojlighet
till planering och fortbildning. Reducering av avgiften medges inte for dessa
dagar. Huvudmannen ska ordna tillfalliga [dsningar for barn i behov av
omsorg under dessa dagar.

Utover ovanstaende punkter har alla barn réatt till allman forskola fran och med
hostterminen det ar barnet fyller tre ar. Allméan forskola galler endast i forskola och
erbjuds inte i pedagogisk omsorg.
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Nyansokan till forskola eller pedagogisk omsorg

2,

3.

Ansokan och erbjudande av plats vid nyansokan till forskola eller pedagogisk
omsorg (8 kap. 5, 14 §§ och 25 kap. 2 § skollagen)

2.1. Vardnadshavare kan i sin ansékan om férskola och pedagogisk omsorg gora
upp till nio val. Det &r inte garanterat att barnet far plats pa nagot av dessa val.
Om plats inte kan erbjudas utifran de val som vardnadshavare har gjort
erbjuds barnet en annan plats.

2.2. Ansokan om platsi forskola och pedagogisk omsorg ska goras minst tre
kalendermanader innan 6nskad placeringsmanad for att vara saker pa att fa
en plats. Detta med undantag for placeringar med start i augusti dar
handlaggningstiden ar fyra kalendermdnader. Ansokan kan goras tidigast nar
barnet ar en manad gammalt.

2.3. Omvardnadshavaren tackar ja till erbjuden plats stangs ansokan.

2.4. Omvardnadshavaren tackar nej till erbjuden plats gar det att vélja att kvarsta
med ansokan.

Ansokan till omsorg under tid nar forskola inte erbjuds (8 kap. 3 § och 25 kap.
5 § skollagen)

3.1. Forskola som bedriver kvalls-, natt- och helgomsorg erbjuder omsorg fran
klockan 18.30 till 06.30 vardagar samt dygnet runt helger inklusive julafton,
nyarsafton och midsommarafton. Om barnet behover omsorg fore klockan
06.00 och/eller efter 22.00 sker 6vernattning pa forskolan.

3.2. Sarskild ansokan kravs fran vardnadshavare for omsorg under tid da forskola
inte erbjuds.

3.3. Foratt beviljas omsorg under tid da forskola inte erbjuds gors en bedémning
utifran vardnadshavarnas arbetstider samt barnets och vardnadshavarens
behov av dygnsvila och familjens situation i Gvrigt.

Placeringsordning och urval vid nyansokan till forskola (8 kap. 13-15 §§)

Placeringsordning anger i vilken ordning placering sker. Urval anger vilka
urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa en vald forskola.
Ansokan ska ha inkommit i tid enligt 2.2.

4.1. Placeringsordning till forskola
4.1.1.1forsta hand placeras

e Barn folkbokforda i Uppsala kommun som av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola.

4.1.2.1andra hand placeras, utan inbordes ordning:

e Barn med sekretessmarkering eller skyddad folkbokforing.

e Barn, folkbokforda i Uppsala kommun, till vardnadshavare med
behov av omsorg under kvallar, natter och helger pa tid nar forskola
inte erbjuds.
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4.1.3. I tredje hand placeras 6vriga barn folkbokforda i Uppsala kommun.

4.1.4.1fjarde hand placeras barn folkbokforda i andra kommuner under
forutsattning att det finns plats.

4.2. Placeringsordning till forskola for placering inom fyra manader utéver
ordinarie tidplan

4.2.1. Barn som annu inte har fatt en placering och som enligt skollagen ska
erbjudas plats inom fyra manader.

4.3. Placeringsordning till forskola for placering med erbjudande utéver
ordinarie tidplan

4.3.1. Barn som enligt skollagstiftningen Fler barn i forskola en gang per ar ska
erhalla ett erbjudande om forskoleplats for battre sprakutveckling i
svenska dven om barnets vardnadshavare inte har anmalt dnskemdl om
forskola.

4.4. Urvalsordning vid konkurrens till en forskola

Om det uppstar konkurrens om plats vid nyplacering till en férskola galler
foljande urval.

4.4.1. Barn som ar folkbokférda i Uppsala kommun, i féljande ordning;
e Vardnadshavares val utifran

o iforsta hand syskonfortur
o iandrahand relativ narhet (se bilaga 1)

e Vardnadshavare som inte kan fa ndgot av sina val, och vars barn
saknar en forskoleplacering, konkurrerar om lediga platser inom
zonblocket utifran

o iforsta hand syskonfortur
o iandrahand relativ narhet (se bilaga 1)

e Vardnadshavare, vars barn inte kan fa en placering inom zonblocket,
erbjuds en tillfallig plats pa en varforskola.

e Ansokningar som har inkommit senare an tre manader innan dnskad
placeringsmanad (behovsdatum). For placeringar i augusti géller det
ansokningar som inkommit senare an fyra manader innan dnskad
placeringsmanad.

4.4.2. Barn som ar folkbokforda i annan kommun under forutsattning att det
finns plats.
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4.5. Urvaltill en forskola vid samma relativa nérhet

Om flera har samma relativa narhet (se bilaga 1) galler féljande urval till en
forskola.

4.5.1. Barn folkbokforda i Uppsala kommun, i foljande ordning:

e Detbarnsom har kortast vag till vald forskola har ratt till platsen.

e |defall avstandet till vald férskola &r samma, har det barn som valt
forskolan i forsta hand ratt till platsen framfor det barn som valt
forskolan i andra eller tredje hand och sa vidare.

e | defallflerabarnen har valt samma forskola anvands lottning.

4.6. Urval tillomsorg under tid ndir forskola inte erbjuds

Avser endast behov av omsorg vardagar fore klockan 06.30 och/eller efter
klockan 18.30 samt dygnet runt helger inklusive julafton, nyarsafton och
midsommarafton. Om det uppstar konkurrens om platserna géller foljande
urval.

4.6.1. Barn folkbokforda i Uppsala kommun, i foljande ordning:

e Syskonftill barn som redan har plats pa den aktuella forskolan.
e  K&tid, raknat fran anskningsdatum.

4.6.2. Barn som ar folkbokforda i annan kommun under forutsattning att det
finns plats.

Placeringsordning och urval vid nyansokan till pedagogisk omsorg (25 kap.2 §
skollagen)

Placeringsordning anger i vilken ordning placering sker. Urval anger vilka
urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa en vald pedagogisk
omsorg.

5.1. Placeringsordning till pedagogisk omsorg
5.1.1. 1 forsta hand placeras, utan inbdrdes ordning:

e Barn med sekretessmarkering eller skyddad folkbokforing.
e Barn folkbokforda i Uppsala kommun.

5.1.2.1andra hand placeras barn folkbokforda i andra kommuner under
forutsattning att det finns plats.

5.2. Urvalvid konkurrens till en pedagogisk omsorg

Om det uppstar konkurrens om plats vid nyplacering till en pedagogisk
omsorg galler foljande urval.

5.2.1. Barn som ar folkbokforda i Uppsala kommun, i foljande ordning;

e Syskon till barn som redan har plats inom pedagogisk omsorg i det
aktuella familjedaghemmet eller flerfamiljslosningen.

e Barngruppens sammansattning utifran alder.

e Langst kotid berdknat fran ansokningsdatum.

5.2.2. Barn som ar folkbokforda i annan kommun under forutsattning att det
finns plats.
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Ansokan om byte till forskola eller pedagogisk omsorg

6. Ansokan och placering vid byte till forskola eller pedagogisk omsorg (8 kap. 5,
14 §§ och 25 kap. 2 § skollagen)

6.1. Under ett kalenderar finns fyra bytesperioder. Handlaggning av byten sker
inte mellan bytesperioder med undantag vid byte mellan zonblock.

6.2. Eftervarje bytesperiod stangs ansokan. Det krdvs en ny ansokan infor varje
bytesperiod.

6.3. Om byte beviljas far vardnadshavaren inte nagot platserbjudande att besvara.
Placeringen gors genom direktplacering.

7. Placeringsordning och urval vid byte till forskola (8 kap. 13-15 §§)

Placeringsordning anger i vilken ordning placering sker. Urval anger vilka
urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa en vald forskola.

7.1. Placeringsordning till forskola vid byte
7.1.1.1forsta hand placeras, utan inbordes ordning:

e Barn med sekretessmarkering eller skyddad folkbokforing.

e Barn, folkbokforda i Uppsala kommun, till vardnadshavare med
behov av omsorg under kvallar, natter och helger pa tid nar forskola
inte erbjuds.

7.1.2.1andra hand placeras ovriga barn folkbokférda i Uppsala kommun.

7.1.3.1tredje hand placeras barn folkbokforda i andra kommuner under
forutsattning att det finns plats.

7.2. Urval vid konkurrens till en forskola vid byte

Om det uppstar konkurrens om plats vid byte till en forskola géller foljande
urval.

7.2.1.Barn som ar folkbokférda i Uppsala kommun
e Vardnadshavares val utifran

o iforsta hand syskonfortur
o iandrahand relativ narhet (se bilaga 1)

7.2.2.Barn som ar folkbokférda i annan kommun under forutsattning att det
finns plats.
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7.3. Urvaltill en forskola vid samma relativa néirhet vid byte

Om flera barn har samma relativa narhet (se bilaga 1) galler foljande urval till
en forskola.

7.3.1. Barn som ar folkbokférda i Uppsala kommun, i féljande ordning;:

e Detbarnsom har kortast vag till vald forskola har ratt till platsen.

e |defall avstandet till vald férskola &r samma, har det barn som valt
forskolan i forsta hand ratt till platsen framfor det barn som valt
forskolan i andra eller tredje hand och sa vidare.

e | defallflerabarn harvalt samma forskola anvands lottning.

7.4 Urval till omsorg under tid ndéir forskola inte erbjuds vid byte

Avser endast behov av omsorg vardagar fore klockan 06.30 och/eller efter
klockan 18.30 samt dygnet runt helger inklusive julafton, nyarsafton och
midsommarafton. Om det uppstar konkurrens om platserna géller foljande
urval.

7.4.1 Barnsom arfolkbokférda i Uppsala kommun, i foljande ordning;

e Syskontill barn som redan har plats pa den aktuella forskolan.

e  K&tid, raknat fran ansokningsdatum.

e Barnsom arfolkbokforda i annan kommun under forutsattning att
det finns plats.

Placeringsordning och urval vid byte till pedagogisk omsorg (25 kap. 2 §
skollagen)

Placeringsordning anger i vilken ordning placering sker. Urval anger vilka
urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa en vald pedagogisk
omsorg.

8.1 Placeringsordning till pedagogisk omsorg vid byte
8.1.1.1forsta hand placeras, utan inbordes ordning:

e Barn med sekretessmarkering eller skyddad folkbokforing.
e Barn, folkbokforda i Uppsala kommun, till vardnadshavare som
ansoker om plats i pedagogisk omsorg.

8.1.2.1andra hand placeras ovriga barn folkbokforda i Uppsala kommun.
8.1.3. I tredje hand placeras barn folkbokférda i andra kommuner under
forutsattning att det finns plats.
8.2. Urvalvid konkurrens till en pedagogisk omsorg vid byte

Om det uppstar konkurrens om plats vid byte till en pedagogisk omsorg galler
foljande urval.

8.2.1. Barn folkbokforda i Uppsala kommun, i foljande ordning:

e Syskon till barn som redan har plats inom pedagogisk omsorg i det
aktuella familjedaghemmet eller flerfamiljslosningen.
e Barngruppens sammansattning utifran alder.
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e Langst kotid berdknat fran ansokningsdatum.

8.2.2. Barn som ar folkbokférda i annan kommun under forutsattning att det
finns plats.
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Uppehall, uppsagning, avstiangning och avgifter

9. Uppehall, uppséagning och avstangning i forskola och pedagogisk omsorg
9.1. Uppehalliplacering

9.1.1. Plats i forskola och pedagogisk omsorg kan vid uppehall behallas upp till
tre manader. Avgift betalas under uppehallet.

9.1.2. Uppehall upp till tva manader meddelas forskolan eller den pedagogiska
omsorgen.

9.1.3. Uppehall upp till tre manader meddelas skriftligen till enheten for
antagning och placering.

9.2. Uppsdgning av plats

9.2.1. Plats i forskola och pedagogisk omsorg kan sagas upp nar som helst
under aret.

9.2.2. Uppsagningstid ar tva manader fran och med det datum bada
vardnadshavarna har bekréaftat uppsagningen. Avgift betalas under
uppsagningstiden.

9.2.3. Uppsagning kravs inte vid byte av forskola med undantag om en
framtida placering inte ska paborjas. Da kravs alltid uppsagning.

9.3. Avsténgning fran plats

9.3.1.Vid tre obetalda manadsavgifter kan barnets placering stangas av med
omedelbar verkan. Vardnadshavaren maste ha betalat skulden eller
upprattat en avbetalningsplan for att barnet ska ha ratt att fa en ny
placering i forskola i Uppsala kommun.

9.3.2. Avstangning far inte ske for den del av placeringen som omfattar ratt till
allman forskola eller for den del som omfattar ratt till plats utifran behov
av sarskilt stod.

9.4. Avslutning av plats

9.4.1. Forskoleplaceringen maste pabdrjas inom en manad fran beslutat
placeringsdatum. I annat fall avslutas placeringen.

9.4.2. Om uppehall fran placering 6ver tva manader inte skriftligen meddelas
enheten for antagning och placering, kommer placeringen att avslutas.
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10. Avgifter i forskola och pedagogisk omsorg (8 kap. 16 § skollagen)
10.1. Avgift betalas tolv manader per ar oavsett vistelsetid.

10.2. F6r barn med rétt till allman férskola reduceras avgiften med 25 % fran och
med september till och med maj. | dvrigt betalas full avgift (juni, juli, aug).

10.3. Avgiften baseras pa inkomsterna i det hushall dar barnet ar folkbokfort.

10.4. | de fall dar endast en vardnadshavare ari behov av omsorgen, skickas
fakturan till denna vardnadshavare oavsett barnets folkbokforingsadress.
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Definitioner och begrepp

Allmdn forskola ar en rattighet for barn fran och med hostterminen det ar ett barn
fyller tre ar. Barnet har ratt till minst 525 avgiftsfria timmar per ar i forskolan. Timmarna
ska forlaggas till skoldagar under grundskolans terminer. Allman forskola erbjuds i
forskola och inte i pedagogisk omsorg.

Byte frdan en framtida placering ar nar barnet har en framtida placering och far
ytterligare en placering med ett annu senare startdatum. Den nya placeringen raknas
da som ett byte.

Bytesperiod ar en tidsperiod under vilken anskan om byte av forskola kan goras.
Mellan bytesperioderna avvisas ansokan, det vill sdga ansdkan tas inte emot.

Direktplacering innebar att om byte beviljas, upphor barnets placering pa den
nuvarande forskolan fran och med det datum som den nya placeringen beviljas.
Direktplacering galler endast vid byte av férskola och €] vid byte av pedagogisk omsorg.

Fler barn i forskola innebar att alla kommuner behéver erbjuda och reservera en
forskoleplats till vissa grupper av barn, dven om barnets vardnadshavare inte har
ansokt om forskoleplats.

Framtida placering ar nar barnet har fatt beslut om placering dar startdatum annu inte
har infallit.

Forskola ar en skolform som barn ska erbjudas fran 1 ars alder fram tills barnen far
skolplikt och ska borja forskoleklass. Forskola ska erbjudas i den omfattning det
behdvs med hansyn till vardnadshavares forvarvsarbete eller studier eller om barnet
har ett eget behov pa grund av familjens situation i dvrigt.

Hushdll’ omfattar ensamstaende eller ssmmanboende personer. | kategorin
sammanboende ingdr personer som lever tillsammans som gifta, i registrerat
partnerskap elleri ett samboforhallande.

Huvudman ar den som ansvarar for forskola och pedagogisk omsorg. Uppsala
kommun ar huvudman for kommunala forskolor. Fristdende forskolor har enskilda
huvudman.

Nyansékan ar ansokan nar barnet annu inte har nagon forskoleplats.

Omsorg under tid ndir forskola inte erbjuds, kan ges i den omfattning som behovs med
hansyn till foraldrars forvarvsarbete och familjens situation i 6vrigt.

Pedagogisk omsorg ar ett alternativ som erbjuds i stallet for forskola. Exempel pa
pedagogisk omsorg ar familjedaghem och flerfamiljslésningar. Pedagogisk omsorg kan
bedrivas i familjernas hem eller i gemensam lokal.

Placeringsordning anger i vilken ordning placering sker.

Relativ ndrhet ar skillnaden mellan farbar vag till vald férskola jamfort med avstandet
till en alternativkommunal eller fristaende forskola som ingar i kommunens
gemensamma antagning i narheten av folkbokforingsadressen. Urval genom relativ
narhet gors om en forskola inte har plats for alla barn som har valt den. For narmare
beskrivning, se bilaga 1.

! Definitionen ar i enlighet med Skatteverkets definition.



Sida 14 (16)

Syskon &r alla barn folkbokférda i samma bostad och som ingar i samma hushall
oavsett vardnadshavare.

Syskonfortur avser barn vars syskon har plats i den forskola dar syskonet ska borja.
Om syskon konkurrerar om samma plats avgor lottning vem som far platsen.

Urval anger vilka urvalsgrunder som anvands om det inte finns plats for alla pa vald
forskola.

Vistelsetid ar den tid som barnet ar i forskolan utifran sin aktuella grund for placering i
forskola.

Varforskola ar en forskola dar vardnadshavare erbjuds tillfallig placering om placering
inte kan erbjudas utifran vardnadshavarnas val eller inom zonblocket. Vilka férskolor
som ar varforskolor anpassar kommunen efter behov.

Zon ar ett geografiskt omrade som Uppsala kommun har indelats i. Zonindelningen
foljer de geografiska omraden for statistik som alla Sveriges kommuner &r indelade i,
sa kallade nyckelkodsomraden. Flera nyckelkodsomraden bildar en zon.

Zonblock bestar av flera naraliggande zoner.

Oppen forskola* &r fér barn 1-5 &r och ar ett komplement till férskola och pedagogisk
omsorg. Malgruppen ar barn och foraldrar som a&r hemma pa dagarna till exempel pa
grund av foraldraledighet. Barnet ar pa 6ppna forskolan tillsammans med
vardnadshavare eller ndgon annan vuxen. Oppen forskola regleras inte i dessa kriterier.

Ansvar

Utbildningsnamnden ansvarar for beslut om andringar av styrdokumentet Kriterier for
placering i forskola och pedagogisk omsorg.

Ansvar for att styrdokumentet ar aktuellt ar den chef i utbildningsforvaltningen som
enligt utbildningsnamndens delegationsordning beslutar om placering i forskola och
pedagogisk omsorg.

Relaterade dokument

Kriterier for placering i fritidshem och pedagogisk omsorg



Sida 15 (16)

Dokumenthistorik

Datum Dokumenthandelse
2018-02-14 (§ 10) Reviderad "Regler for forskola och pedagogisk omsorg” (UBN-2018-0374)
2018-05-21 (§ 76) Reviderad (UBN-2018-0374)
2019-06-19 (§125) | Reviderad (UBN-2019-1690)
2020-03-25 (§ 25) Reviderad (UBN-2020-00437)
2021-09-27 (§95) | Reviderad (UBN-2021-01100)
(

2022-03-24 (§ 25) Reviderad "Kriterier for placering i forskola och pedagogisk omsorg” (UBN-2021-
08084)

2023-06-08(§70)  Reviderad (UBN-2023-02432)

2024-10-24 (§ 85) Reviderad "Kriterier for val och placering i forskola och pedagogisk omsorg” (UBN-
2023-02432)



Sida 16 (16)

Bilaga 1

Relativ narhet

Om en kommunal forskola inte har plats for alla som har valt den, gors ett urval genom
relativ nérhet. Relativ nérhet &r skillnaden i avstand mellan vald forskola och avstandet
till en alternativ forskola som ingdri kommunens gemensamma antagning.

Sa hér berdknas relativ narhet:
1. Avstandet mellan barnets folkbokforingsadress och den valda forskolan méts.

2. Avstandet till den valda forskolan jamférs med avstandet till barnets
geografiskt narmaste eller nast narmaste forskolan (om den narmaste
forskolan har valts) for att fa fram skillnaden i avstand = den relativa narheten.

Om den valda forskolan ar den férskola som ligger ndrmast jamfors avstandet
med den nast ndrmaste forskolan. | andra fall jamfors avstandet mellan den
valda forskolan och den narmaste forskolan.

3. Denrelativa narheten jamfors for samtliga som valt samma forskola.

4. Om tva barn valt samma forskola och bara ett avdem kan fa en plats, ar det
barnet som har hogst relativt avstand till den valda férskolan som har rétt till
platsen.



