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Handl4ggare Datum Diarienummer

Arkebick Morén Annie 2013-11-20 NHO-2013-0088.07

Néamnden for hilsa och omsorg

Stadsarkivets tillsynsbesok hos nimnden for hilsa och omsorg

Forslag till beslut
Nidmnden for hdlsa och omsorg foreslds besluta

att avge svar pa rapport till kulturndmnden, med bifogad atgérds- och tidplan.

Sammanfattning

Stadsarkivet har gjort tillsyn av nimndens for hilsa och omsorg forvaring av allménna
handlingar. Stadsarkivet vill ha skriftligt besked om vilka &tgérder som ndmnden planerar att
vidta samt tidplan utifran foreldggandet.

Arendet

Enligt arkivlagen, arkivférordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, i
detta fall nimnden for hilsa och omsorg, ansvar for arkivering och vard av de allméinna
handlingar som finns hos den egna myndigheten. I egenskap av arkivmyndighetens
verkstdllande organ har Uppsala stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet
kontrollera arkivvarden hos kommunens forvaltningar och bolag.

Stadsarkivet har gjort en tillsyn av nimndens for hilsa och omsorg forvaring av allmidnna
handlingar pa Stationsgatan och vill ha skriftligt besked om vilka atgirder némnden planerar
vidta samt tidplan for detta.

Stadsarkivet genomftrde tillsynen 30 maj 2013. Vid tillsynen granskades forvaringen av

allmén handling (arkivlokaler, dokumentskap och annan forvaring).

Ett foreldggande finns om
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e hur mottagen och inkommen sorterad post hanteras pa gemensam plats pa vaning 4.
Behorighetsskyddet hotas mellan myndigheterna/ndmnderna, da posten férvaras Sppet
i fack med tjdnsteminnens namn.

Niamnden disponerar utrymme i arkivlokal, vaning 5, dér f6ljande krav pa &tgérder finns
e dorr till arkivlokal far inte std Gppen nér ingen vistas dér
e brandklass pa ventilation (till- och franluft) méste kontrolleras
e stromforsorjningen maste kunna brytas utanfér arkivliokalen och kontrollampa som
indikerar att ndgon vistas dér skall finnas utanfor lokalen
¢ kompakthyllsystem maste konstrueras om, sé att behorighetsskyddet mellan
myndigheterna/ndmnderna kvarstér dven om strémmen bryts

Som svar pé foreldggandet foreslas ndimnden skicka forslag till atgérds- och tidplan till
kulturndmnden.

Kontoret for hilsa, vard och omsorg

Inga-Lill Bjorklund
Direktor
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NAMNDEN FOR HALSA OCH OMSORG

Handldggare
Arkebick-Morén Annie

Datum

2013-12-19

Kulturndmnden

Diarienummer

NHO-2013-0088.07

Svar pa rapport efter Stadsarkivets tillsynsbesok 20 maj 2013 hos nimnden for hilsa
och omsorg, KTN-2013-0306.07

Nimnden for hélsa och omsorg dverldmnar hér atgirds- och tidplan som svar pa foreliggande
efter tillsynsbesoket 20 maj 2013.

Atgiird:

Tidplan:

Posthantering —
behorighetsskyddet

Losning diskuteras i
direktorsgruppen. Ett beslut
om bésta 10sning kommer att
ske 1 samrad med
Stadsarkivet.

Senast 31 mars 2014

Arkivlokal, vaning 5
1. Dorrstdngning

2. Kontroll av brandklass pa
ventilation

3. Strombrytare utanfor
lokal samt kontrollampa
utanfor som indikerar nér
nagon vistas i lokalen

4. Omkonstruktion av

1. Beror ej ndmnden for
hélsa och omsorg da
det géller plan 4.

2. Enligt svar fran
Skanska ska det vara
godként.

3. Dialog pagar med
fastighetségaren.

4. Dialog pagar med

2. Klart

3, Senast 31 mars 2014

4. Senast 30 juni 2014

kompakthyllsystem — ansvarig for inkopet.
behorighetsskyddet Ny 16sning kommer
mellan ndmnderna maste att ske i samrad med
kvarstd dd strommen bryts Stadsarkivet.
Némnden for hilsa och omsorg
Stig Radahl Annie Arkebédck Morén
Ordforande Sekreterare

Postadress; Uppsala kommun, nimnden for hélsa och omsorg, 753 75 Uppsala
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bLiaga A

% UPPKOsMaM!Je UPPSALA STADSARKIV

Handlidggare Datum Diarienummer
Richard Hallgren 2013-10-24 KTN-2013-0306,07
Arkivarie

Nédmnden {6r hélsa och omsorg

Rapport - tillsynsbesok hos namnden for hilsa och omsorg (NHO)

Bakgrund

Enligt arkivlagen, arkivforordningen och kommunens arkivreglemente har varje myndighet, 1
detta fall nimnd, ansvar for arkivering och vard av de allmédnna handlingar som finns hos den
egna myndigheten. I egenskap av arkivmyndighetens verkstéllande organ har Uppsala
stadsarkiv till uppgift att genom tillsyn regelbundet kontrollera arkivvarden hos kommunens
forvaltningar och bolag. Detta kan innebéra tillsyn éver en myndighets hela arkivhantering
eller delar av den. Stadsarkivet har genomfort tillsyn hos NHO m.fl. ndimnder torsdagen den
30 maj. Fran stadsarkivet medverkade Sara Hakansson, stadsarkivarie och Richard Hallgren,
arkivarie.

Foreliggande

Mottagen och sorterad inkommen post till samtliga kommunala verksamheter pa
Stationsgatan 12 forvaras pa en gemensam plats pa vaning 4. Det hotar behorighetsskyddet
mellan myndigheterna/nimnderna, d& posten forvaras ppet i fack med tjinsteménnens namn.
Denna hantering maste ses 6ver och fordndras sa att behorighetsskyddet sékras.

Nimnden disponerar utrymmen i ndgon/ndgra av de arkivlokaler som kontrollerades och
foljande krav pa atgirder giller samtliga (se bilaga 1)
e Ddérrarna till arkivlokalerna far inte std Sppna nir ingen vistas dér
e Brandklass pa ventilation (till- och franluft) méste kontrolleras
e Det maste gd att bryta stromforsorjningen utanfor arkivlokalen och det ska ocksa
finnas en kontrollampa som indikerar utanfor arkivlokalen
e Kompakthyllsystemen maste konstrueras om, sé att behorighetsskyddet mellan
myndigheterna/ndmnderna kvarstar &ven om strommen bryts

Stadsarkivet onskar ett skriftligt besked senast 31 december 2013 vilka atgirder ni
planerar att vidta, samt en tidsplan for néar arbetet planeras genomforas.

Kontakta girna Sara Hakansson och/eller Richard Hallgren, om ni behover rad och
stod for att slutfora arbetet.

Postadress: Uppsala kommun, Uppsala stadsarkiv * 753 75 Uppsala
Besoksadress: S:t Olofsgatan 15 « Telefon: 018 - 727 11 70 (exp) ¢ Fax: 018-727 11 84
E-post: stadsarkivet @uppsala.se
www.uppsala.se




2 (2)

Tillsynsbesoket
Vid tillsynen granskades férvaringen av allmén handling, d.v.s. arkivlokaler, dokumentskap
och annan forvaring.

Tillsynen av arkivforvaringen inleddes med ett méte, ddr ndmndernas arkivansvariga,
registratorer och minst en arkivredogtrare skulle vara med. Da noterades att ndgra nimnder
forvarar dldre handlingar i arkivlokal i Stadshusets kéllare, handlingar som till stor del senare
kan gallras. Denna arkivlokal bestktes inte under denna tillsyn.

Forvaring av allméin handling i Arkivlokaler
NHO ftrvarar sina handlingar i arkivlokal nr. 5149 pa vaning 5.

Se dven bifogade bilaga 1 med uppgifter om samtliga arkivlokaler, Stationsgatan 12.
Forvaring av allmén handling i 6vriga lokaler

Lokalerna bestér av tjdnsterum alternativt kontorslandskap for handldggarna samt allménna
utrymmen som kallas kombiyta. Alla dessa ytor har brandskydd i form av sprinkler.

P& en del av kombiytan pa vaning 4 mottas och sorteras inkommen post till samtliga
kommunala verksamheter pé Stationsgatan 12. Posten forvaras 6ppet i fack med
tjdnstemannens namn.

I ett av tjansterummen (nr. 5137) forvaras handlingar bl.a. akter i ett 1asbart skép fran
Rosengren, 120 p. Vid tillsynstillfillet var skdpet 14st.

Handlidggarna tillats inte ha originalhandlingar utan endast kopior.

Sara Hakansson
Stadsarkivarie, chef for stadsarkivet




Kontroll av arkivlokaler i samband med tillsynsbesoket torsdagen den 30 maj 2013, Stationsgatan 12 Bilaga 1
Arkivlokal Anvinds |Lige-vid |Brand- |Dorr- |Brandklass |Upp- |Vatten- | Kablage/ | Strém- | Kontroll- Kan Arrmatur | Hyll- Tillirade
av yttervdgg |klass |stdng- |ventilation |vérm- |foran- |/eluttag |brytare, [lampapa |arkivet system [till
ellerihus- |vaggar/ |are ning |deror in- eller | utsidan fér | goras lokalen
kroppen Idérr utsida | strém- strom-
brytare I6st

4103, vaning 4 |3) [ hus- 120 min. [Ja1) |6) Indirekt | Nej Jalla 2) Nej Nej Lystdr, Kompakt | Kraver
kroppen kapslade behdrighet

5103, vaning5 | GSN [ hus- 120 min. |Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysror, Kompakt |Kraver
kroppen kapslade behérighet

5149, vaning 5 |4) [ hus- 120 min. |Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysror, Kompakt | Kraver
kroppen kapslade behérighet

6125, vaning 6 |5) I hus- 120 min. |Ja 6) Indirekt | Nej JalJa 2) Nej Nej Lysror, Kompakt | Kréver
kroppen kapslade behorighet

1) Dédrren halls/star 6ppen med en Kkil.

2) Rorelsevakt och tidsstyrning av el och belysning.

3) FHN [FNKSN PBN NGN

4) BUN KTN NHO PBN SBN UAN ALN

5) GSN NGN och ekonomihandlingar som tillhér FHN IFN KSN PBN GSN NGN

6) Brandklassen maste kontrolleras da tydligt synlig markning om detta saknas, se Foreldggande i tillsynsrapporterna

Arkivlokalernas dorrar ingér i den elektroniska passageanldggning, med s.k. taggar i stéllet for nycklar, som anvénds pa Stationsgatan 12. Anldggningen
ir utrustad med en batteri-backup, som ska fungera i minst 12 timmar. Brandlarmet ska inte ha ngon inverkan pé arkivlokalernas dorrar. Endast dérrar
utrustade med uppstallningsfunktion via magnet paverkas - vid utlgst brandlarm stdngs dessa dorrar.

De elektriskt drivna vagnarna i arkivlokalernas kompakthyllsystem har dven de en elektronisk funktion for behorighet. Funktionen gor att de olika myndigheternas
handlingar ska vara tillgingliga enbart for den egna myndighetens medarbetare. Detta méste fungera da flera myndigheters arkiv férvaras i samma arkivlokal. Vid
tillsynsbesdket noterades att kompakthyllsystemen tdmligen enkelt kan goras stromldsa. Det &r troligen en sakerhetsfunktion, som gor att hyllorna kan flyttas manuellt,
men det innebir samtidigt att det ovan beskrivna behorighetsskyddet bryts.

(Se aven information om de olika arkivlokalerna i tillsynsrapporterna)







