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Forslag till beslut
Raddningsnamnden beslutar

1. att anta attestordningen for ekonomiska handelser ar 2022 enligt bifogat férslag.

Arendet

Varje namnd ar ansvarig for den interna kontrollen inom sitt verksamhetsomrade och
utser attestanter och erséattare till det antal som behovs for att uppna en god intern
kontroll. Forslaget ar uppréattad utifran Uppsala kommuns Attestreglemente (KSN-
2016-1445).

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 2021-11-11

Attestordning 2022 ekonomiska handelser

Elisabeth Samuelsson
Brandchef

Postadress: Uppsala kommun, brandférsvaret, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Almungevagen 33

Telefon: 018-727 00 00 (Kontaktcenter)

E-post: brandforsvaret@uppsala.se
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RADDNINGSNAMNDEN

Dnr: RAN-2021-00153
Datum: 2021-11-11

Riddningsnamndens attestordning av ekonomiska hindelser
for ar 2022.

Delegering av ekonomiska hiéindelser

Varje ndmnd &r ansvarig for internkontrollen inom sitt verksamhetsomrade och dérfor
utser nimnden attestanter och erséttare till det antal som behovs inom de olika
verksamhetsomradena.

For attestansvarig/bestéllare géller vid varje tidpunkt géllande attestreglemente for
Uppsala kommun samt andra reglementen, policyer och anvisningar som har béring pa
attestantens utdvande av delegationen.

Bland annat har kommuns reglemente for intern kontroll stor béring pé attestantens
ansvar, i § 4 star det: De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivder i
organisationen dr skyldiga att félja antagna regler och anvisningar om intern kontroll
samt att informera ovriga anstdllda om reglernas och anvisningarnas innebord. Vidare
har de att verka for att de arbetsmetoder som anvdinds bidrar till en god intern kontroll.
Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till ndrmast éverordnad
chef.

Némnden delegerar enligt bilaga 1, med nedan beskrivna instruktioner.

Attestering av lonetransaktioner
Attestrétt inom given budgetram och givet ansvarsnummer.

Sakattest och ritt att anskaffa varor & tjinster

Vid anskaftning av varor och tjdnster géller Uppsala kommuns upphandlingspolicy med
tillhoérande riktlinjer reglemente vilket bland annat innebér att lagen om offentlig
upphandling ska tilldimpas.

Ratt att anskaffa varor inom given budgetram och givet ansvarsnummer.

Stora belopp (leverantorsfakturor)
Alla leverantorsfakturor 6ver 1 000 000 kr ska attesteras av brandchef.

Slutattest av kundfakturor

Attestrétt inom givet ansvarsnummer. Av kommunfullmiktige eller av
rdddningsndmnden faststillda taxor, avgifter och priser ska tillimpas.
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Investeringar
Beslutattestering av leverantorsfakturor avseende investeringar ska goras av brandchef
eller ekonomichef.

Nimnd

Ordforande attesterar arvoden och erséttningar, vice ordférande &r erséttare. Brandchef
attesterar arvodena och ersittningarna i 16nesystemet.

Brandchef slutattesterar nimndledamots alla andra ekonomiska hdndelser som kan
knytas till denne.

Brandchef

Forutom sitt eget ansvarsnummer dger brandchefen ritt att slutsattestera samtliga
l6pande kostnader inom ndmnden, dock ej egna personalkostnader eller egna 6vriga
kostnader. Kommundirektor slutsattesterar brandchefens 16nekostnader och
brandchefens alla andra ekonomiska hindelser som kan knytas till denne.

Attesttyper
Sakattest (forattest)
e Kontroll av att leverans eller prestation &gt rum samt att ett rimligt samband
finns mellan ekonomisk héndelse och nimndens verksambhet.
e Kontroll av belopp och kvantiteter Gverensstimmer med bestédllning, hindelsens
underlag och den verkliga leveransen.

o Séakerstdll att tillrdckliga formella underlag finns for att verifiera hindelsen.

e Angivelse av korrekt kontering och periodisering av underlaget eller i systemet
for registrering av ekonomisk héndelse.

Slutattest (beslutsattest)
e Intygande och beslut att leverans eller prestation 4gt rum samt att ett rimligt
samband finns mellan ekonomisk héndelse och nimndens verksamhet.

e Intygande och beslut att belopp och kvantiteter 6verensstimmer med
bestdllning, handelsens underlag och den verkliga leveransen.

e Intygande och beslut att tillrackliga formella underlag finns for att verifiera
héndelsen.

e Intygande och beslut om att korrekt kontering och periodisering av underlaget
eller i systemet for registrering av ekonomisk héndelse



Kontroll stora belopp (efterkontroll av sak- och slutattest i leverantorsreskontra)
I det elektroniska leverantorsfakturaflodet granskas samtliga fakturor dverstigande 200
000 kronor i ett extra steg. Kontrollen ska delegeras till en ekonom med ansvar for eller
insyn i respektive ndmnds verksamhet. Kontroll av stora belopp innebér en extra
granskning av:

e Fakturans korrekthet (att den uppfyller krav pa verifikat i Uppsala kommun).

e Fakturans belopp (att skannat belopp motsvarar originalfakturans belopp).
e Fakturans kontering (att den kontering som angivits ar rimlig).

¢ Beddmning av huruvida den ekonomiska hindelsen utgdr en driftskostnad eller
en investering.

e Fakturans periodisering (att den periodiserats dver korrekt nyttjandeperiod).

Eskalering

En attestant far aldrig slutattestera en ekonomisk héndelse som avser slutattestantens
egen anvandning eller forbrukning av kommunens resurser, vare sig detta géller
slutattestanten privat eller 1 dennes tjansteutdvning. Denna princip géller dven
ekonomiska hindelser som 1 relation till slutattestanten avser nérstaende,
beroendestéllning, eller javssituation. For ekonomiska hdndelser enligt ovan ska attest
dérfor eskaleras enligt nedan. Attest bor eskaleras sa snart osdkerhet om ovanstaende
foreligger.

Eskaleringsprinciper
e For en slutattestant som inte omfattas av punkterna nedan géller att attest for
ekonomiska hindelser som kan knytas till denne ges av dverordnad chef.

e For en forvaltnings hogste tjinsteman géller att attest for ekonomiska hiandelser
som kan knytas till denne ges av stadsdirektoren.

e For en nimndledamot giller att attest for ekonomiska hiandelser som kan knytas
till denne ges av ndimndens hogste tjdnsteman.



Loner i Ionesystemet. Galller fran 2022-01-01 Bilaga 1
Slutattest Slutattest

Ansvar  Beskrivning chef 1 ersattare chef 2 ersattare
Namnd

239458  Namnd Ordférande’ vice Ordférande vice Ordférande’  Ordférande
Forvaltningsledning

239401  Forvaltningsledning Brandchef Ekonomichef Stadsdirektor vice stadsdirektor
Tillsyn och tillstand

239551  Tillsyn och tillstand Enhetschef Enhetschef - -
Riskhantering

239552  Riskhantering Enhetschef Enhetschef - -

Utbildning och teknik

239512  Utbidning och teknik

Avdelningschef

Avdelningschef

239510  Utbildning Enhetschef Enhetschef - -
239450  Drift Enhetschef Enhetschef - -
Réaddning & forebyggande
239404  Raddning & forebyggande Avdelningschef Avdelningschef - -
239601  VBI Avdelningschef Avdelningschef Brandchef Ekonomichef
239602 L Avdelningschef Avdelningschef Brandchef Ekonomichef
Skift 1
239495  Skift 1 Enhetschef Enhetschef - -
239501  Tierp grupp 1 Styrkeledare Styrkeledare - -
239481  Barby grupp 1 Styrkeledare Styrkeledare - -
239485  Fyrislund grupp 1 Styrkeledare Styrkeledare - -
239489  Rosendal grupp 1 Styrkeledare Styrkeledare - -
239493  Vikarier Enhetschef Enhetschef - -
Skift 2
239496  Skift 2 Enhetschef Enhetschef - -
239502  Tierp grupp 2 Styrkeledare Styrkeledare - -
239482  Barby grupp 2 Styrkeledare Styrkeledare - -
239486  Fyrislund grupp 2 Styrkeledare Styrkeledare - -
239490 Rosendal grupp 2 Styrkeledare Styrkeledare - -
Skift 3
239497  Skift 3 Enhetschef Enhetschef - -
239503  Tierp grupp 3 Styrkeledare Styrkeledare - -
239483  Barby grupp 3 Styrkeledare Styrkeledare - -
239487  Fyrislund grupp 3 Styrkeledare Styrkeledare - -
239491 Rosendal grupp 3 Styrkeledare Styrkeledare - -
Skift 4
239498  Skift4 Enhetschef Enhetschef - -
239504  Tierp grupp 4 Styrkeledare Styrkeledare - -
239484  Barby grupp 4 Styrkeledare Styrkeledare - -
239488  Fyrislund grupp 4 Styrkeledare Styrkeledare - -
239492  Rosendal grupp 4 Styrkeledare Styrkeledare - -
239470  Osthammars brandstation Styrkeledare Styrkeledare - -
RiB-stationer och raddningsvarn
239413  Storvreta brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239414  Skyttorp brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239415  Bjorklinge brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239424  Knutby brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239425  Almunge brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239435  Jarlasa brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239461  Soderfors brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239462  Skarplinge brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239463  Hallnas raddningsvarn Enhetschef Enhetschef - -
239471  Oregrunds brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239472  Osterbybruks brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239473  Alunda brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239474  Gimo brandstation Enhetschef Enhetschef - -
239475  Gréaso raddn. varn Enhetschef Enhetschef - -
239476  Tierp RIB Enhetschef Enhetschef - -
239477  Osthammar RIB Enhetschef Enhetschef - -
239478  Oregrunds raddningsvarn Enhetschef Enhetschef - -
239494  Ekolns raddningsvarn Enhetschef Enhetschef - -
239479  Vassard raddningsvarn Enhetschef Enhetschef - -

'Brandchef attesterar namndledaméters arvoden i I6nesystemet



Leverantorsfakturor och kundfakturor. Gélller fran 2022-01-01

Bilaga 1
Slutattest over

Ansvar  Beskrivning Sakattest Slutattest ersattare Beloppsgrians beloppsgrins
Namnd

239458  Namnd Namndsekreterare Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef
Forvaltningsledning

239401  Forvaltningsledning Ekonomichef Brandchef Verksamhetsutvecklare stab

239530  Administration Administrator Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef
Tillsyn och tillstand

239551  Tillsyn och tillstand Enhetschef Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef
Riskhantering

239552  Riskhantering Enhetschef Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef

239445  Automatlarm Brandinspektor aut.larm Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef
Utbildning och teknik

239512  Utbildning och teknik Avdelningschef Ekonomichef Brandchef 1 000 000 kr  Brandchef

239446  IT & kommunikation It-tekniker Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

239455  Fastighetsdrift Fastighetssamordnare Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

239510  Utbildning Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

239451  Intern utbildning Brandinspektor int. utb. Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef

2394 Extern utbildning Brandinspektor ext. utb. Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef

239459  Service Ovningsfalt Brandinspektor Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef

239450  Drift Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

239429  Verksamhetsstod Servicetekniker Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef

239453  Materiel Utrustningsansvarig Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef

239454  Fordon Fordonsansvarig Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef

239466  Rokskydd Servicetekniker R6kskydd Enhetschef Enhetschef 1000 000 kr  Brandchef
Raddning & forebyggande

239404 RAaddning & férebyggande Avdelningschef Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef

239601  VBI Avdelningschef Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef

239602 IL Avdelningschef Ekonomichef Brandchef 1000 000 kr  Brandchef
Skift 1

239495  Skift 1 Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

239501  Tierp grupp 1 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239481 Barby grupp 1 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239485  Fyrislund grupp 1 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239489 Rosendal grupp 1 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
Skift 2

239496  Skift 2 Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

239502  Tierp grupp 2 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239482  Barby grupp 2 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239486  Fyrislund grupp 2 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239490 Rosendal grupp 2 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef

239493  Vikarier Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef




Skift 3

239497  Skift 3 Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239540 Dagstyrka Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239503  Tierp grupp 3 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239483  Barby grupp 3 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239487  Fyrislund grupp 3 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr ~ Avdelningschef
239491  Rosendal grupp 3 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
Skift 4
239498  Skift 4 Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239504  Tierp grupp 4 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239484  Barby grupp 4 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239488  Fyrislund grupp 4 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239492  Rosendal grupp 4 Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239470  Osthammars brandstation Styrkeledare Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
239520 Larmklader Kladansvarig brandman Enhetschef Enhetschef 50 000 kr  Avdelningschef
RiB-stationer och raddningsvarn
239413  Storvreta brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239414  Skyttorp brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239415  Bjorklinge brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239424  Knutby brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239425  Almunge brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239435  Jarlasa brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239461  Sdderfors brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239462  Skarplinge brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1 000 000 kr  Brandchef
239463  Hallnas raddningsvarn Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239471 Oregrunds brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239472  Osterbybruks brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239473  Alunda brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1 000 000 kr  Brandchef
239474  Gimo brandstation Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239475  Graso raddn. varn Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239476 Tierp RIB Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239477  Osthammar RIB Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1 000 000 kr  Brandchef
239478  Oregrunds réaddningsvarn Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239494  Ekolns raddningsvarn Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef
239479  Vassar6 raddningsvarn Enhetschef Avdelningschef Avdelningschef 1000 000 kr  Brandchef

Efterkontroll stora belopp 6verstigande 200 000 kr av leverantorsfakturor:
Ekonom vid redovisning/reskontraenheten KLK

Attest balanskonton, bokféringsorder, verifikationssammandrag, tillfalliga bokningar:

Ekonomichef och brandchef
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