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Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




Dagens agenda

e 18:00 Intro

« Kontostruktur och lopande
bokforing

* Arsrakningen

* Arkivering

* Fragor

e 19:10 Paus med fika
* Nyheter och lite om e-tjansten

* Fragor och avslutning

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




Skapa en kontostruktur

Fickpengskonto

« overformyndarsparr
Inkomster Transaktionskonto * disponeras av huvudman
* pension Disponeras av god man

 aktivitetsersattning

* bostadsbidrag/
bostadstillagg

* handikappersattning

Spar-/fondkonto
» overformyndarsparr

Betala rikningar/utgifter * uttag kraver overformyndar-
* hyra namndens samtycke
* el

* telefon/tv

» forsakring

* mat

« fickpengar

 arvode till god man/forvaltare (huvudregel)

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Angaende kontostrukturen

-minska antalet konton du redovisar for!

« Konton som inte behovs bor avslutas for att underlatta ditt uppdrag
och din redovisning,.

* Bankerna kraver inte samtycke fran huvudmannen for att avsluta
konton som anvands for [opande vardagsutgifter (ex. [onekonton).

» Bankerna kraver samtycke fran huvudmannen for att avsluta
sparkonton.

* Gode man tommer ofta onodiga konton och overfor de pengarna till
sparkontot i den bank de faktiskt anvander.

Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



LOPANDE BOKFORING

- om redovisningsskyldighet och syftet med forvaltningens granskning

* Duska lopande bokfora de transaktioner som
intraffar under aret.

* For att underlatta din redovisning ar det bra att
anvanda ett redovisningsprogram eller en
sjalvsummerande blankett.

* Forvaltningen erbjuder dig mojlighet att redovisa
digitalt genom att anvanda dig av Mitt Warna
(tidigare E-warna) eller genom att anvanda
namndens blanketter for andamalet.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan. 5



LOPANDE BOKFORING - den 15pande redovisningen

« De forsta uppgifter en god man som regel for in i sin arsrakning hamtar de
fran arsbeskeden fran banken.

e Arsbeskeden anvinds for att féra in saldon avseende samtliga konton i
arsrakningen. Detta oavsett om kontot redovisas under saldo pa
transaktionskontot vid arets borjan eller slut eller ovriga tillgangar.

* | arsbeskeden aterfinner du ocksa uppgift om annat an huvudmannens
bankkonton, exempelvis en dversikt 6ver huvudmannens fondkonton och
andra vardepapper, samt vardet pa dessa tillgangar vid arets borjan och slut.

* Om du strukturerat inkomster och utgifter enligt hur vi foreslagit, sa ska du i
din arsrakning placera huvudmannens sparkonto och fickpengskonto
under rubriken ovriga tillgangar i arsrakningen.

Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Saldo vid arets/periodens borjan

Saldo, vid éretslperiodens bérjan, pé transaktionskontot som anvands av GM/FV. OFV:s
Enligt forteckning eller foregaende arsrakning. anteckningar

Bank, kontonummer Saldo

Transaktionskontot Swedbank 40000

Summa I A. 40000

Saldo pé ovriga tillgéngar vid 5retslperiodens borjan. Enligt forteckning eller foregaende arsrakning.
T.ex. vardepapper, fonoder, forsakningar, bostadsratt, fastighet, Gvnga konton som huvudmannen har.

Sparkontot Swedbank 100000
Fickpengskontot Swedbank 1500

Summa 101500

Beloppet i A overfors till nasta sida. VAR GOD VAND —>

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Saldo vid arets/periodens slut

Saldo, vid arets/periodens slut, pa transaktionskontot som anvands av GM/FV. siagenr. anteckningar

Bank, kontonummer

Saldo

Transaktionskontot Swedbank

10000

Summa|] D.

SUMMAC +D =

OBS! For att ars- /slutrakningen ska vara korrekt maste summan av A+B vara lika med C+D.

0 ... - - 0 - d -
Saldo pa ovriga tillgangar vid arets/periodens slut.
T ex. vardepapper, fonder, forsakringar, bostadsratt, fastighet, ovnga konton som huvudmannen har

10000

Sparkontot Swedbank

100000

Fickpengskontot Swedbank

1500

Summa

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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LOPANDE BOKFORING - sverforingar till fickpengskontot

« Det viktigaste underlaget for dig att anvanda da du upprattar din arsrakning ar
kontoutdraget avseende transaktionskontot.

« Forininkomster och utgifter i for andamalet utformade specifikationsblanketter
avseende inkomster och utgifter.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Specifikation inkomst

; Permion. K, - X : i g _ Utdelning Owigttex.  |KPA Pension
Manad silum,:g Merkostnadsersattning | Habiliteringsersatining | Rantor (inki. skatt) (e rfk:vseks;ir?c fondandelan/akier Skfmngw;"
Januari 1 6666 8333
Februari 1 6666 8333
Mars 16666 8333
April 16666 8333
Maj 16666 8333
Juni 1 6666 8333
16666 8333
mousi | 16666 8333
september | 16666 8334
okeber | 16666 8334
November | 16666 8334
December | 16674 8334
summa | 200000 0 0 100000
o] 300000

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




SpeC|f|kat|on utglft

Mnad s | o | i | et | | e | s | M | i | 2B
s 10000 (6666 3000|7500
et 100006666 3000/7500
wee 100006666 3000|7500
wa 100006666 3000|7500
wi 100006666 3000|7500
wni 100006666 3000|7500
w 100006666 5000|7500
mous (100006666 30007500
septenver 10006666 3000|7500
owarer (100006666 3000|7500
novenser [1000(|6666 3000|7500
oecenver 100006674 5000|7500
120000(80000( O 0 0 O [40000(90000f O 0 O[Bankavg./ Kvarskatt December
330000

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



LOPANDE BOKFORING - den 15pande redovisningen

« Padetviset upprattas manadssammanstallningar over huvudmannens inkomster
och utgifter.

* Den som anvander E-tjansten eller annat redovisningsprogram behover bara
noga kategorisera inkomster och utgifter nar de skoter den lopande bokforingen.

* Fran programmet kan god man sedan skriva ut manadsspecifikationer over
inkomster och utgifter och inge dem tillsammans med sin arsrakning.

« Anvander du forvaltningens blankettsystem och fyller i specifikationerna sa
overfors sedan de summerade manadsbeloppen fran specifikationsblanketten
som arsbelopp till din arsrakning.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Arets inkomster och utgifter

Pension/lon/sjukersattning ose: . sxas) [ 200000 [
| KPA Pension j 100000
o | 0
u’_l Bostadshidrag/hostadstillagg 0
g Merkostnadsersatining waigars nancixapozersstning) 0
O | Habiliteringsersatining 0
é Rantor pnx. zkam 0
Utdelning (e renvestersq, ine:. zkam 0
Farsalining av fondandelar/aktier 0
OVIIQL itex. sranedtertarng, arv, Srssimrgairid) 0
Summa inkomster under aret/perioden B. 300000
SUMMAA+B= 340000
Hyra 120000
Omvardnadsavgiftthemtjanst 80000
Sjukvardskostnader/lakemedel 0
TV, telefon, tidning, internet 0
El 0
FOrsakringar memforzsiring zxa #nraz) 0
Privata medel 40000
x | Skatt pa pension, I6n, sjukersattning etc. 90000 |
£ 0 |
o 0
5 [ Skatt pa ranta/utdelning 0
Kop av fondandelar/aktier 0
Bankavgifter/kvarskatt 0
Amorteringar, skuldrantor 0
Arvode/kostnadsersattning (e =xasm 0
Skatt och soc. avgifter pa arvodet 0
Summa utgifter under aret/perioden C. 330000

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



LOPANDE BOKFORING - den 15pande redovisningen

* Om du gor en overforing fran transaktionskontot till fickpengskontot, redovisar
duiarsrakningen dessa overforingar under utgifter och under posten
"fickpengar” eller egna medel”.

| detta fall har god man under aret overfort 40 000 kr under hela aret till
huvudmannen. De manatliga 6verforingarna har varierat mellan 3000 kr — 5000 kr
per manad. Nagot mer har overforts under sommarmanaderna samt i december
nara julen.

* Du behover inte undersoka om din huvudman faktiskt forbrukat alla de pengar du
overfort for att redovisa overforingarna till huvudmannens egna konto pa detta
satt.

« Pasamma satt blir ett tillskott till sparkontot fran godmanskontot en utgift -
”sparande”

Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Transaktionskonto till fickpengskonto

Saldo, vid éretslperiduens borjan, p5 transaktionskontot som anvands av GM/FV. OFV:s

Enligt forteckning eller foregaende arsrakning.

anteckningar

Bank, kontonummer

e
Saldo

Transaktionskontot Swedbank

40000

Summa | A. 40000

Saldo pa ovriga tillgangar vid are
T.ex. vardepapper, fonder, forsakningar, bostadsratt, fast)

dens b6rjan. Enligt forteckning eller foregaende arsrakning.

ga konton som huvudmannen har.

Sparkontot Swedbank

100000

Fickpengskontot Swedbank

] Bokfor som utgift egna
medel eller "fickpeng".

1500

101500

Beloppet i A overfors till nasta sida.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

VAR GOD VAND —
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Transaktionskonto till sparkonto

Saldo, vid arets/periodens bérjan, pa transaktionskontot som anvinds av GM/FV.
Enligt forteckning eller foregaende arsrakning.

OFV:s

anteckningar
 ————,—————————— |

Bank, kontonummer Saldo

Transaktionskontot Swedbank 40000

Summa | A, 40000

Saldo pa dvriga tillgangar vid a

Tex. vardepapper, fonder, forsaknngar, bostadsratt, f et, Swniga konton som huvudmannen har.

periodens borjan. Enligt forteckning eller foregaende arsrikning.

Sparkontot Swedbank 100000

Fickpengskontot Swedbank 1500

Bokfor som sparande!

Summa | 101500

Beloppet | A overfors till nasta sida. VAR GOD VAND ——»

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



LO PANDE BO KFOR' NG - overforingar till och fran sparkontot

* Om du tar ut pengar fran sparkontot och 6verfor de pengarna till
transaktionskontot redovisar du pa samma satt detta under inkomster
kategoriserat som ”6verforing fran sparkontot”.

 |defall da du tar ut medlen kontant fran sparkontot eller gor en direktbetalning
fran sparkontot ser forvaltningen att medel forsvunnit fran sparkontot.

* |defallen,somiregel ror betalning av en kapitalvara eller exempelvis en resa, har
du ocksa som god man fatt sarredovisa utgiften genom att inge kvitto for inkopet
av varan eller tjansten. Den utgiften behover da inte aterigen redovisas i
arsrakningen.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Sparkontot till transaktionskontot

Saldo, vid éretslperiqdens borjan, p5 transaktionskontot som anvands av GM/FV. OFV:s
Enligt forteckning eller foregaende arsrakning. anteckningar

Bank, kontonummer Saldo

Transaktionskontot Swedbank

40000

Summa I A. 40000

dens borjan. Enligt forteckning eller foregaende arsrikning.
ga konton som huvudmannen har.

Saldo pa ovriga tillgangar vid are
T.ex. vardepapper, fonder, fors3kningar, bostadsratt,

Sparkontot Swedbank
Fickpengskontot Swedbank

100000
1500

IBokfoér som inkomst.
"Overforing fran sparkontot"

101500
Beloppet i A overfors till nasta sida. VAR GOD VAND —

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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ARS RAKN INGEN - arsrakningens utformning

Arsrakningen som ska uppréttas av god man har féljande struktur.
A - Tillgangar pa transaktionskontot vid arets borjan

B- Inkomster som influtit pa transaktionskontot

C- Utgifter som utflutit fran transaktionskontot

D - Tillgangar pa transaktionskontot vid arets slut

En arsrakning ar korrekt upprattad av en god man da formeln nedan
stammer:

A+B=C+D

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Pension/lon/sjukersattning oss: irw. zxam 200000 r
:KPA Pension 109()00 ‘
u Bostadsbidrag/bostadstillagg 0
2 | Merkostnadsersatining wass nananasszerzsimng 0
g Habiliteringsersattning 0
=z RaNtOr ink zkam 0
Utdelning (e renvestersa, ines. zka) 0
Forsaljning av fondandelar/aktier 0
OVIigH (tex. shatedternarng, arv, rsaimngsitid) 0 |
Summa inkomster under aret/perioden B. 300000
|
A.|.B C.|.D SUMMAATE= i
Hyra 120000
Omvardnadsavagift/hemtjinst 80000
Sjukvardskostnader/lakemedel 0
TV, telefon, tidning, internet 0
El 0
FOrsakringar memeorzsiring zxs #nmaz) 0
Privata medel 40000
& Skatt pa pension, I6n, sjukersattning etc. 90000
E 0
o 0
350 ; LT o X =5 2 5 [Skatt pa rantalutdelning 0
Saldo, vid aretslperlqdeng borjan. pa transaktionskontot som anvands av GM/FV. OFV:s Kop av fondandelarfaktier 0
Enligt forteckning eller foregaende arsrakning. anteckningar Bankavgifter/kvarskatt 0
Bank. kontonummer Saldo f\\mor‘teringar‘ skuldra?tor_ g
Transaktionskontot Swedbank 40000 Siakor SRR 0
Summa utgifter under aret/perioden G 330000
Summa | A, 40000 Saldo, vid arets/periodens slut, p4 transaktionskontot Som anvands av GM/FV. sisrr. anteckningar

PECEE 3 D HEe 3 I Bank, kontonummer Saldo
Saldo pa ovriga tlllgéngar vid arets/periodens borjan. Enligt forteckning eller foregaende arsrikning. Transaktionskontot Swedbank 10000 [
T.ex. vardepapper, foncer, forsakningar, bostadsratt, fastighet, vnga konton som huvudmannen har. [
Sparkontot Swedbank 100000 Summa|] D. 10000
Fickpengskontot Swedbank 1500 SUMMAC +D = 340000
OBS! For att ars- /slutrakningen ska vara korrekt maste summan av A+B vara lika med C+D.
Saldo pa 6vriga tillgangar vid arets/periodens slut.
T.ex. vardepapper, fonder, forsakringar, bostadsratt, fastighet, dvriga konton som huvudmannen har.
Sparkontot Swedbank 100000
Fickpengskontot Swedbank 1500
Summa 101500 I
Beloppet i A Gverfors till nista sida. VAR GOD VAND — S T

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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ARSRAKNINGEN - &rsriakningens utformning

ARSRAKNING 2025

A - Saldo pa bankkontot den 1 januari 2025

40 000 kr

B- Inkomster under ar 2025

300 000 kr

C- Utgifter under ar 2025

330 000 kr

D - Saldo pa bankkontot den 31 december 2025

10 000 kr

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

Formeln for att kontrollera om en arsrakning ar korrekt
upprattad ar ...

A+B=C+D

For vi in siffrorna har till vanster ser vi saledes att
A) 40 000 kr + B) 300 000 kr =340 000 kr

Vidare att ...

C) 330 000 kr + D) 10 000 kr =340 000 kr

Arsrakningen ar sdledes korrekt upprattad eftersom

A+B=C+D



A - Saldo pa bankkontot den 1 januari 2025
40 000 kr

B- Inkomster under ar 2025
Formeln for att kontrollera om en arsrakning stammer ar precis

Pension forsakringskassan.................. 200 000 kr densamma dven om vi i exemplet nu 6kat antalet poster som
sarredovisas och summeras av gode mannen:

Pension KPA .....ciiiiiiiiiiiiiiiiie i, 100 000 kr

SUMMGA ... 300000kr ~ A*B=C+D

C- Utgifter under 3r 2025 :> For vi in siffrorna har till vanster ser vi sdledes att

2 1YL R 121 0 N 0 0[O} (g A) 40 000 kr + B) (200 000 + 100 000) = 340 000 kr
Omsorgsavgift .....cooevviiiiiiiiiiin.. 80 000 kr Vidare att ...

Fickpengar ........coooviiiiiiiiiiiiiinnen.... 40 000 kr C) (120 000 + 80 000 + 40 000 + 90000) + D) 10 000 kr = 340 000 kr
SKatt v 90 000 kr Arsrikningen ar siledes korrekt upprittad eftersom
SummacC.................ccceeiiiiiiiiiinnnn. 330 000 kr

A+B=C+D
D - Saldo pa bankkontot den 31 december 20235
10 000 kr
Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Saldo vid arets borjan pa transaktionskontot

Swedbank transaktionskontot ................c.ceeeee. A ... .. 40 000 kr <:I FUP I
Notera att vid din balanskontroll av en

Saldo vid arets bérjan dvriga tillgangar verklig &rsrakning s behdver du som god
man kontrollera de gramarkerade
posterna for att se om din arsrakning
Swedbank fickpengskontot............cceeiviiiiiiiininnn... 1500 kr upprattats korrekt eller inte.

Swedbank sparkontot ............cccoiiiiiiiiiiii ... 100 000 kr

Inkomster under aret A : .
Om formeln gar ihop har du inte glomt

nagon inkomst eller utgift eller fort in ett
felaktigt ingaende eller utgaende saldo
for transaktionskontot.

Summa aretsinkomster .........cocoveeeeeiiiinnnennn....B......300 000 kr
Utgifter under aret

Summa arets utgifter ..............ccoeeeeieiiiieeeen.€ ... 330 000 kr

- o : Kontrollformeln galler:
Saldo vid arets slut pa transaktionskontot

Swedbank transaktionskontot ...........coeevveeeeD .ol 10 000 kr A+B=C+D

T

Saldo vid arets slut 6vriga tillgangar
Swedbank sparkontot..............ccooiiiiiii i eeeeeieen... 100 000 kr

Swedbank fickpengskontot............c.cooeeiiiiiiiintl.. 1500 kr
Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Saldo vid arets borjan pa transaktionskontot

Swedbank transaktionskontot ......................

Saldo vid arets borjan ovriga tillgangar

Swedbank sparkontot ...........ccooiiiiiiiiiiiinnnn.

Swedbank fickpengskontot ............c.cooeeiininn.

Inkomster under aret

SuUMmMa arets iNKOMSEEr oot e,

Utgifter under aret

Summa arets utgifter ...,

Saldo vid arets slut pa transaktionskontot

Swedbank transaktionskontot .........c.eoevvnueennnns

Saldo vid arets slut 6vriga tillgangar

Swedbank sparkontot ...........coooiiiiiiiiiiiiien,

Swedbank fickpengskontot ............c.ccoeeei.
Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

oA ... .. 40 000 kr

veereeenee-..100 000 kr

ceeeenene.. 1500 kr

B ......300 000 kr

C.....330 000 kr

.D...... 10 000 kr

veeereeenee 100 000 kr

veereanne. 1500 kr

Il

—
—

De poster som ligger under Ovriga
tillgangar behover inte tas med nar du
genomfor balanskontrollen.

Din redovisning for dessa konton
begransar sig till att du stammer av
korrekta uppgifter mot arsbeskeden.

Du for sedan in i redovisningen hur
mycket pengar som fanns pa sparkontot
och fickpengskontot den 1 januari
respektive den 31 december.

Till arsrakningen ska dock fullstandiga
kontoutdrag avseende dessa ovriga
bankkonton lamnas med!



VERIFIKATIONERNA

- de viktigaste underlagen

* Kontoutdrag avseende transaktionskontot
» Kontoutdrag avseende huvudmannens konto/fickpengskontot

* Arsbesked per 31 december &r xx for samtliga konton och andra tillgdngar (fonder,
aktier etc.)

» Sparrbevis (bevis for att de konton som ska vara det ar overformyndarsparrade).
 Specifikationer over inkomster och utgifter pa manadsbasis
» Underlag som styrker inkomster (du ska redovisa inkomsterna brutto)

* Redogorelse, eventuell korjournal eller kopia for dina faktiska utlagg for resor
(biljettkvitto)

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



VERIFIKATIONERNA

- underlag som ska inges i vissa fall

« Underlag for storre inkop (over 2000 kr)
 Kvittenser pa overlamnande kontanter

 Specifikation over eventuella skulder med bifogade underlag fran Kronofogden eller
inkassobolag

* Forvaltningen foredrar att du skickar in kopior och inte original med din redovisning.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



REDOGORELSEN OCH ARVODET

* |redogorelsen beskriver du vad som hant i uppdraget under perioden. Dar
ska du som stallforetradare svara pa fragorna som finns och du har aven
mojlighet att sjalv beratta om det du gjort for huvudmannen.

» Detarocksairedogorelsen du fylleri om du begar arvode eller inte. Om du
inte begar arvode kommer din arsrakning att granskas efter de arsrakningar dar

god man begar arvode

* Du skaredovisa huvudmannens beskattningsbara inkomster brutto i din
arsrakning vilket beror pa att uppgiften behovs for att det ska kunna avgora
om kommunen eller huvudmannen ska betala ditt arvode.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



REDOGORELSEN OCH ARVODET

« Betalningsansvaret for arvodet laggs pa kommunen om huvudmannens
inkomst understiger 2,65 prisbasbelopp och huvudmannens formogenhet

understiger 2 prisbasbelopp.

* Omdu ar missnojd med storleken pa ditt arvode eller beslutet rorande vem
betalningsansvaret traffar ska du overklaga vart arvodesbeslut inom 21
dagar fran att du mottagit det.

Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



ARKIVERING

e Manga gode man och forvaltare anser att kontoutdrag, arsbesked och
verifikat de forvarar for att uppratta sin redovisning tar stort utrymme.

* Manga undrar darfor vad som behover arkiveras och hur lange de
handlingarna behover sparas.

» Skalet for att handlingar ska sparas ar att stallforetradare ar skyldiga
att ersatta skada som de uppsatligen eller av vardsloshet har orsakat
sin huvudman.

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



ARKIVERING

 Traditionellt sett har manga gode man
och forvaltare forvarat kontoutdrag,
arsbesked och verifikationer i parmar.

* |dag ar det istallet att rekommendera
att digitalisera dessa underlag genom
att spara handlingarna som filer pa din
dator eller pa en extern harddisk.

Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



ARKIVERING

* Enstordelavde handlingar du hari ditt forvar kan lopande gallras da de
enkelt gar att aterskapa elektroniskt, det galler kontoutdrag och aven i
viss man fakturor.

 Viktigast att spara ar sadana underlag som inte gar att aterskapa som
exempelvis ett skuldebrev eller pa egen hand upprattade kvitton vid
forsaljning av huvudmannens l6sa egendom.

Overformyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.



Fragor

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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Paus

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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Nyheter och lite om e-tjansten

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunerna i Uppsala l&n.




Nya arvodesnivaer 2026-2027

Hojning i tva omgangar med 2 procentenheter for
2026 och ytterligare 2 procentenheter for 2027.

Vilket i praktiken innebar att arvoderingen av
forvalta egendom och sorja for person hojs till:
11% + 11% 2026

12% + 12% 2027

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




Ny lagstiftning

« “Ettstallforetradarskap att
lita pa”

* Laggsframiriksdageni
december och borjari
huvudsak galla fran den 1
juli 2026

* Nya begrepp med mera

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




Ny forenklad anvisnin

« Ettstod for att uppratta
arsrakningen som man kan
stamma av mot

* Nu pa ett enklare och mer
tilltalande sprak

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

‘myndarforvaltnin

Instruktion for redovisning

Som stallfdretradare ar du skyldig att lamna in en arsrakning till dverférmyndaren fore den 1
mars varje ar. | arsrakningen redovisar du hur du har férvaltat huvudmannens tillgdngar under
aret. Du kan antingen lamna in arsrékningen digitalt i var E-tjanst, eller skriva ut blanketter som
du fyller i och skickar till 0ss. Observera att blanketten behdver fyllas i med permanent text — Inte
blyerts. Arsrakningen skrivs under p& heder och samvete. Det innebér att felaktiga uppgifter kan
medfdra straffansvar.

Obligatoriska underlag

For att vi ska kunna granska din arsrakning behover du skicka med kopior pé foljande underlag.
Saknas nagot av underlagen kommer vi begdra komplettering. Det innebér att granskningstiden
forlangs och att du behover véanta langre pa ditt arvodesbeslut.

» Kontoutdrag for hela redovisningsperioden. Kontoutdraget ska vara utfardat av bank och
visa alla transaktioner som skett pa transaktionskontot under hela perioden. Vi accepterar
inte egenskrivna eller ofullstdndiga kontoutdrag. Om du har gjort overforingar fran
transaktionskontot till huvudmannens andra konton ska du &ven bifoga kontoutdrag for
dessa konton.

o Arsbesked/saldobesked som visar virdet p4 huvudmannens samtliga tillgangar vid
rdkningens slutdatum. Det géller &ven fonder, aktier och vardepapper.

e Underlag for huvudmannens inkomster. Till exempel drsbesked/beslut fran
Forsakringskassan eller pensionsmyndigheten. Underlagen behover visa inkomsterna fore
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Mitt Warna (f.d. E-
warna

« Samma principer som med
vanlig arsrakning och vad
galler Ibpande bokforing
vilket sker via kassaboken
motsvarande A/D i
arsrakningen.

« Efter arets slut kan du
generera en arsrakning

» Forteckningar kan nu ocksa
lamnas in

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

Kassabok - Skapa

Konto

W o4 1234567

Beloppikr

~ @ 147530k

Datum (AAAA-MM-DD)
2 20054110

E Notering

[ Aterkommande transaktion

i Bifoga dokument

0files (0B in total)

AVBRYT SPARA




Motsvarande
kassabok

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

Ars-/slutrakning

Blanketten skickas till: Overférmyndarférvaltningen Uppsala kommun, 753 75 Uppsala.

Avser
D Heldret EIII D P ] e e e
Personuppgifter
Hunudman PersonnLmimer
Bostadsadress eller vistelseadress Telefon
God man, fSrvaltare Personnumimer
E-post Telefon

Saldo, vid &rets/periodens birjan, pa transaktionskontot som anviinds av god man/firvaltare enligt férteckning
eller foregiende drsrikning. Endast kontot som du disponerar som god man/firvaltare (transaktionskontot).

0 0 0 0 0 B

fassabolen

e e e e B B e B e B e e B Rt

Summa A

Saldo pa Gvriga tillgingar vid drets/periodens bérjan.
Enligt forteckning eller féregdende Arsrdkning. Med Buriga tillgdngar avses huvudmannens eget konto, sparkonton,
fondkonton, 1SK-konton, fastighet, bostadsritt, vardepapper (aktier och fonder) och férsikringar.
Bank, kontonummaer Saldo OFvis anteckningar



Ratt antal konton i kassaboke

 Vanlig korrigering pa alla
sorters rakningar

* Tidigare omstandligt nu
enkelt att gora men alla till
kontot kopplade
transaktioner forsvinner

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

flll du verkligen radera kontot?

iktigt: Alla fransakfioner kopplade till kontot kommer att raderas permanent och kan in
nebar att saldon for andra konton kan komma att paverkas om det finns Gverforingar




Slutrakningar

e Skadu redovisaiavslutade
uppdrag sa behover du kryssal |
rutan for avslutade uppdrag

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

Inloggad som
Johan Ahlstrém

MITT KONTO

LOGGA UT

.Avslutade uppdrag|

Mina uppdrag -

AKTINFORMATION




Ny funktion for
bankintegration

* Import av kontoutdrag via
CSV-fil som sedan konteras
direkt i systemet.

 Deimporterade
transaktionerna bearbetas
och systemet ger sa
smaningom forslag pa hur
de kan kategoriseras
utifran tidigare redovisning
av motsvarande
kontohandelser

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.

€ I > Dokument > ‘Medladdat v G Sok i Nedladdat o
Ordna = Ny mapp = o e
> @ Johan-Uppsala Namn Senast andrad Typ Storlek

|n] Transaktioner_2025-11-10_14-36-12 2025-11-10 1436 Microsoft Excel-fil m... ZkB‘

L Homtade file # B Transaktioner_2025-11-10_14-36-09 2025-11-1014:36 Microsoft Excel-fil m.. 2B
M Skivbord
| Dokument
P4 Bilder #
@ Musik »
K Filmer »

Skrivelser koj #

Ringrekrytering:

Filnamn: | Transaktioner_2025-11-10_14-36-18 v‘ Anpassade filer v
Spela in frin mobil Oppna  |+] Avbryt

AVERYT

Importera transaktioner

Bifoga dokument

n Transaktioner_2025-11-10_14-36-18.csv » MPORTERA

ﬁ Konto - = Valj transaktionstyp for markerade rader -

Obligatorisk uppgift

O Datum Notering Eelopp (kr} Typ av transaktion Dokument

v O 2025-11-10 ICA NARA STABBY -46,54 Ovriga utgifler -  Boos doument
files (0 B in otz

v O 2025-11-10 Aktivt Uteliv U 89,00 - [ Bifoga dokument
Chbligatorisk upppift files {0 B in totzl

v O 2025-11-10 ICA NARA STABBY 64,90 - ‘ Eifoga dokument
Obligatorisk upppift files {0 B iin totzl

v O 2025-11-10 ICA NARA STABBY 30,90 - ‘ Eifoga dokument
Chbligatorisk upppift files {0 B in totzl

v O 2025-11-10 STATIONEN -T66,70 - & Boos doument
Obligatorisk uppgif files (0 B in otz

AVERYT RENSA SP



e a0 PIVRRRV -

| Lo Bt b b R

wvarnago.se/#/31910/AnnualBill a A

R —
_ # Namn 35796 Efiernamn 35796 19000003-5796

Redogdrelse

[ X J
Du ska alltid lamna in en ] il med ars- eller ikni Det ar viktigt att du fyller i den s utfrligt som majligt och fyller i alla uppagifier
u Tank pa att beskriva vilka kontakter du tagit for huvudmannen, vilka dvriga atgérder du gjort och hur uppdraget varit jimfort med lidigare ar Det kan till
exempel vara om en vardplan uppratiats, om huvudmannen fiytiat eller om det varit manga diskussioner om pengar

Behover du lamna ytterligare information om ditt upperag kan det ske | ett bifogat brev. Om huvudmannen har skulder ska du bifoga eff brev dar du beskriver
hur de uppstatt och vad du gjort kring skuldema under &ret. Om h har fatt pamir ska du bifoga eft brev dar du beskriver hur de
uppstatt och vad du gjort for att inga fler pAminnelseavgifter ska uppsta.

Det &r viktigt att du fyller i om du vill ha arvode eller inte.

 Numera kan du fyllaidin
redogorelse direkt i e- - o
tjansten o

Hanleras pensionen/annan inkomst av huvudmannen? O @

~Mlax 1000 tecken
Tidigare hanterat av maka

P Red O gé re lse n S fré go r Hanteras pensionen/annan inkomst av annan person? | sadant fall, vem? O ® ;

a n p a S S a S e ft e r u p p d ra ge tS Lamnas privata medel som kontanter vid bes6k? Om ja, var vanlig bifoga kvittenser O ®
fa tt ° Overfors privata medel ill huvudmannens konto? ® 0
g Vem hanterar privata medel? Max 1000 tecken l
Mativering kravs [}
Hanieras bankkort av god man/forvaltare? o) o) ‘ Max 1000 tecken ‘
Obligatorisk friga a2
Hanteras bankkort av huvudmannen? O O ‘ Max 1000 tecken ‘
Obligatorisk friga 2
Hanteras bankkort av boendet? o) o) ‘ Max 1000 tecken ‘
Obligatorisk friga .

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




Medskick till e-redovisare

» Kassabok - ett konto

« Kom ihag att bifoga
underlag

e Glom inte ovriga tillgangar
och saldot pa dessa

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.




Fragor

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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Overféormyndarforvaltningen

En gemensam forvaltning for kommunerna i Uppsala lan.

Postadress: Uppsala kommun, 753 75 Uppsala

Besoksadress: Stadshusgatan 2, Uppsala
Boka alltid besok innan du kommer.

uppsala.se/overformyndare
overformyndarnamnden@uppsala.se

018-727 24 60 (mandag, tisdag, torsdag och fredag 10.00-12.00)

Overférmyndarférvaltningen

En gemensam forvaltning fér kommunema i Uppsala lan.
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