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Kommunfullmaktige beslutar

1. attantaarbetsordning for Uppsala kommunfullmaktige enligt arendets
bilaga 1.

Arendet
Enligt kommunallagen (2017:725) ska kommunfullmaktige anta en arbetsordning,.

Forslag pa ny arbetsordning for kommunfullmaktige ersatter den nuvarande
arbetsordning som antogs av kommunfullmaktige den 9 oktober 2017 § 231, och som
darefter har reviderats i specifika delar.

Foreliggande forslag innebar ett omtag av kommunfullmaktiges arbetsordning i sin
helhet och utgar fran den mall for arbetsordning som tagits fram av Sveriges
kommuner och regioner. Dartill har fortydliganden av rutiner och arbetssatt gjorts
liksom vissa lokala anpassningar utifrdn Uppsala kommunfullmaktiges arbetssatt.

Debattreglerna for kommunfullmaktige foreslas revideras sa att talare i
arendedebatter har hogt 3 minuters talartid i stallet for som tidigare 4 minuter. Vid
interpellationsdebatter foreslas aven en forkortad talartid till 2 minuter i stallet for som
tidigare 3 minuter, med undantag av interpellanten och svaranden som har 3 minuter
talartid inledningsvis. Replik foreslas inforas i interpellationsdebatter.

Beredning

Arendet har beretts av kommunledningskontoret och kommunfullmaktiges presidium.
| framtagandet av forslag till ny arbetsordning har dialog férts med gruppledarnai
kommunfullmaktige.

Postadress: Uppsala kommun, kommunledningskontoret, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stadshusgatan 2

Telefon: 018-727 00 00 (Kontaktcenter)

E-post: kommunledningskontoret@uppsala.se

www.uppsala.se


mailto:kommunledningskontoret@uppsala.se
http://www.uppsala.se/

Ekonomiska konsekvenser

Beslutet medfor inga ekonomiska konsekvenser.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse daterad 29 maj 2024
e Bilaga 1, Forslag till ny arbetsordning for Uppsala kommunfullmaktige
e Bilaga 2, Nuvarande arbetsordning for Uppsala kommunfullmaktige

Kommunledningskontoret

Joachim Danielsson Ingela Hagstrom
Stadsdirektor Utvecklingsdirektor och
bitradande stadsdirektor
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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) ska kommunfullmaktige anta en arbetsordning.
Arbetsordningen ska reglera

antalet ledamoter i fullmaktige,

nar sammantraden ska hallas,

anmalan av hinder att delta i sammantraden,

inkallande av ersattare och deras tjanstgoring,

vem som ska fora ordet tills ordférande utsetts,

ratten att delta i fullmaktiges dverlaggningar,
forfarandet vid omrdstningar,

handlaggningen av motioner, interpellationer och fragor,
formerna for justeringen av protokollet, och

10 fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter.

© N AWN

Syfte

Syftet med arbetsordningen ar att det ska vara tydligt for kommunfullmaktiges
ledamdéter och ersattare vad som ska galla for fullmaktiges sammantraden.

Omfattning

Arbetsordningen galler tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt beslut av
kommunfullmaktige for att det har dokumentet ska sluta galla. Ny mandatperiod
paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Kommunfullmaktige beslutar om en ny arbetsordning i dess helhet eller gér andringar i
innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sa att det aterger
fullmaktiges beslut.
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Arbetsordning for fullmaktige

| forteckningen nedan anges vad som ska galla for fullmaktiges sammantraden och
handlaggning av arenden.

Utover det som foreskrivs om fullmaktige i lag eller annan forfattning galler
bestammelserna i denna arbetsordning.

1 § Antal ledamoter

Fullmaktige har 81 ledaméter. Antalet ersattare ska utgora halften av det antal platser
som varje parti fatt i fullmaktige.

2 § Presidium

De ar dd val av fullmaktige har gt rum véljer fullmaktige bland ledaméterna en
ordforande samt en forste och en andre vice ordférande som tillsammans utgor
fullmaktiges presidium. Val av presidium bor forrattas pa sammantrade i oktober
manad, och som senast december manad, det ar da val av fullmaktige gt rum.

Vid valet bestammer fullmaktige tiden for uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

3 § Interimsordforande, alderspresident

Till dess att val av presidiet har forrattats, tjanstgor som ordforande den som har varit
ledamot i fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av dem
vara alderspresident.

4 § Fyllnadsval till presidiet m.m.

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgdr som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for

aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgdtt. Om samtliga i presidiet ar
hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens uppgifter.

5 § Upphorande av uppdrag i fullmaktige

Om en fortroendevald som valts av fullmaktige upphor att vara valbar upphor
uppdraget vid nasta fullmaktigesammantrade om inte fullmaktige, efter ansokan,
beslutar att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av
mandattiden. En sddan ansokan ska vara skriftlig och innehalla skalen for att
uppdraget ska besta. Ansokan ska goras i sa god tid att den hinner behandlas av
fullmaktige innan uppdraget upphdr. Ansokan ges in till kommunfullmaktiges
sekretariat.
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6 § Dag och tid for sammantraden

Fullméaktige haller ordinarie sammantrade varje manad férutom juli och augusti. For
varje ar bestammer fullmaktige dag och tid fér sammantradena.

De ar daval av fullmaktige har agt rum i hela landet, sammantrader det nyvalda
fullmaktige forsta gangen i oktober. Avgaende kommunfullméaktige beslutar om dag
och tid for de efterféljande sammantradena efter valet for det ar da val agt rum.

7 § Andringar av sammantridesdagar och tider

Finns det fa eller inga drenden att bereda eller ar det annars pakallat av sarskilda skal
far ordforanden efter att ha hort vice ordférandena besluta att sammantrade ska
stallas in.

Om ordféranden beslutar att ett ss mmantrade ska stallas in alternativt att dagen eller
tiden for ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underréatta varje
ledamot och ersattare om beslutet per e-post om inte ledamots omstandigheter
pakallar annat. Uppgift om beslutet ska snarast tillkdnnages pa kommunens
anslagstavla.

8 § Plats for ssammantrade

Fullméaktige sammantrader i Kommunfullmaktigesalen i stadshuset. Ordféranden far
efter samrad med vice ordférandena bestdamma en annan plats for ett visst
sammantrade.

9 § Sammantrade pa distans

Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada pa distans. Sadant
sammantrade far endast dga rum om ljud-och bildoverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ordféranden beslutar om sammantréade pa distans.

10 § Tillkannagivande av sammantradena

Ordforanden ska tillkannage tid och plats for varje sammantrade med fullmaktige och
uppgifter om de darenden som ska behandlas. Fullmaktiges sammantraden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fore sammantradesdagen.
Varje ledamot och ersattare ska kallas till ssmmantrade minst en vecka fore
sammantradesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen skickas via e-post, om
inte skal talar daremot.
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11 § Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade

Forlangning av sammantrade

Om fullmaktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sddant fall
beslutar fullmaktige genast nar och var sammantradet ska fortsatta.

Fortsatt sasmmantrade

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behdver nagot tillkdnnagivande inte
utfardas. | ett sddant fall l[ater ordféranden dock underratta de ledaméter och ersattare
som inte ar narvarande nar sammantradet avbryts, samt om tid och plats for det
fortsatta sammantradet.

12 § Arenden och handlingar till sasmmantride

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nér fullmaktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

Styrelsens, 6vriga namnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor finnas tillgangliga for varje ledamot och
ersattare fore sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska goras tillgangliga
for ledamoter och ersattare fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar gors tillgangliga digitalt for ledamoter och ersattare via
kommunens publiceringsverktyg.

13 § Placering under kommunfullmaktiges sammantraden

Vid fullmaktigesammantradena intar presidiet och fullmaktiges sekreterare sarskilda
platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter och ersattare samt andra, som har ratt att delta i fullméaktiges
overlaggningar, placeras i den ordning som ordféranden bestammer efter att ha hort
vice ordférandena.

Ersattare som tjanstgor i ledamots stalle intar ledamotens plats. Ersattare som
tjanstgor for nagon i presidiet intar anvisad plats.
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14 § Upprop och narvaroregistrering

| borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslista. Upprop ska ocksa
ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sas mmantrade och nar
ordforanden anser att det behovs.

En ledamot eller ersattare som infinner sig efter uppropet eller som lamnar
sammantradet ska skriftligen anmala detta till sekretariatet.

15 § Inkallande av ersattare och deras tjanstgoring

For franvarande ledamot intrdder den narvarande ersattare som star i tur att
tjianstgora. Ledamot och tjanstgorande ersattare ar skyldig att anmala till sekretariatet
om den avbryter sin tjanstgoring.

Ledamot bor inte intrdda i tjdnstgoring under pagaende handlaggning av ett drende
om inte ledamotens parti da saknar narvarande ersattare. Kommunfullméaktiges
presidium kan besluta om séarskilda regler vid behandling av storre drenden, sasom
mal och budget.

16 § Ordning for handlaggning av arendena

Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i
foredragningslistan.

Fullmaktige kan dock besluta om @ndrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrade ett drende ska behandlas som
inte finns med i tillkdnnagivandet.

Fullméaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

17 § Yttranderatt vid sammantradena

Ratt att, utover ledamoter och tjanstgorande ersattare, att delta i 6verlaggning, men
inte i beslut har

e kommunalrad,

e ordféranden och vice ordférandena i en namnd, gemensam namnd eller bolag
vid behandling av ett drende dar namndens/bolagets verksamhetsomrade
berors,

e ordforanden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning, nar fullmaktige
behandlar ett arende som beredningen har handlagt,

e ordférandenistyrelsen eller annan namnd i ett kommunalférbund som
kommunen dr medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga,

e ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen, som foretrader parti utan
kommunalrad,

e ersattare som framstallt interpellation, fraga eller motion vid besvarandet av
interpellationen, fragan eller motionen,

e fortroendevald, till vilken interpellation eller fraga stallts eller dverldamnats for
besvarande, vid besvarandet av interpellationen eller fragan,

e stadsdirektoren.
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Revisorernas yttranderatt

Revisorerna ska ges tillfalle att delta i overlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett drende som
beror revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrade ska ges tillfalle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte &r ledamot men mot vilken anmarkning riktas far delta i
overlaggningarna nar revisionsberattelsen dver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordférande och vice ordférande i en namnd far delta i verlaggningarna nar
revisionsberattelsen dver verksamheten i den egna namnden behandlas.

Sakupplysningar pa, eller sarskilt inbjudna till, sammantradet

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning som
behovs, kalla sakkunniga att lamna sakupplysningar. Fullmaktiges sekreterare och
stadsjuristen far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid sammantradena.

Fullmaktiges presidium far kalla externa till sammantradet.

18 § Motioner
En motion

e skavara skriftlig och forsedd med namn pa motiondren/motionarerna,

e skahaentydlig och kortfattad rubrik och endast omfatta ett amne,

e skalamnasin digitalt till fullmaktiges sekretariat senast klockan 12.00 tre
arbetsdagar innan sammantradet da den avses vackas, for att majliggora
publicering av handling infor sammantradet,

e farvackas pa sammantradet.

En ersattare som avser viacka en motion maste tjanstgéra som ledamot da inlamnade
motioner behandlas pa sammantradet.

Kommunstyrelsen ska senast under april manad varje ar lamna fullmaktige en
redovisning 6ver de motioner som kommit in till fullmaktige till och med aret
dessforinnan och som inte slutligt behandlats av fullmaktige.

19 § Interpellationer
Eninterpellation

e skavara skriftlig och forsedd med namn pa interpellanten (enbart en
interpellant per interpellation)

e skahaentydlig, kortfattad rubrik, ett bestdmt innehall och vara férsedd med
motivering,

e borendast stallas i angelagenheter av storre intresse for kommunen och avse
amnen som hor till fullmaktiges, en namnds, en fullmaktigeberednings eller ett
bolags handlaggning,
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e farinte avse angeldagenheter som namnderna enligt sarskilda forfattningar
sjalvstandigt provar, allmanpolitiska fragor, eller myndighetsutévning mot
enskild,

e farriktas till ordféranden i kommunstyrelsen, namnd, fullmaktigeberedning
eller bolag. Ordféranden far i sin tur 6verléamna interpellationen till annan
ordférande i namnd, utskott eller ett bolag for besvarande,

e skalamnasin digitalt till fullmaktiges sekretariat senast klockan 12.00 tre
arbetsdagar fore det sammantrade da interpellationen &r tankt att stallas.
Lamnas interpellationen in senare tar fullmaktige stallning till interpellationen
vid nastkommande sammantrade.

En ersattare far endast lamna in en interpellation vid ett ssmmantrade da ersattaren
tjanstgor som ledamot. Fullmaktige tar stallning till interpellationen vid
nastkommande sammantrade.

En ersattare som har stéllt en interpellation far delta i Gverlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgor vid sammantradet
ellerinte.

Besvarande av interpellation

Fullmaktiges ordforande lagger forslag till beslut om interpellationen far stallas eller
inte. Fullmaktige beslutar i fragan utan foregdende debatt.

Interpellationer bor besvaras under det sammantrade som foljer narmast efter det da
interpellationen stalldes under forutsattning att fullmaktige beslutar att
interpellationen far stallas.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt och forsett med namn pa svaranden.
Interpellationssvar ska skickas digitalt till kommunfullmaktiges sekreterare senast tva
arbetsdagar fore sammantradet. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
[dmnas vid visst sammantrade bor tas in i tillkdnnagivandet om sammantradet.

Eninterpellation far besvaras dven om antalet narvarande ar farre an halften av antalet
ledamdter.

20 § Fragor
Enfraga

e skavara skriftlig och forsedd med namn pa avsandaren (enbart en per fraga)

e skahaentydlig, kortfattad rubrik, ha ett bestamt innehall och vara férsedd
med en kort inledande forklaring,

e skasyftatill attinhamta sakupplysningar om tamligen okomplicerade @mnen
som inte kraver utredning for att kunna besvaras,

e skaavse amnen som hor till fullmaktiges, en namnds, en
fullmaktigeberednings eller ett bolags handlaggning,

e farinte avse angeldgenheter som namnderna enligt sarskilda forfattningar
sjalvstandigt provar, eller myndighetsutdvning mot enskild,

e farriktas till ordféranden i kommunstyrelsen, namnd, fullmaktigeberedning
eller bolag. Ordféranden far i sin tur dverlamna fragan till annan
ordforande i namnd, utskott eller ett bolag for besvarande,
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e skalamnasin digitalt till fullmaktiges sekretariat senast klockan 12.00 tre
arbetsdagar innan sammantradet da fragan ar tankt att stallas. Lamnas fragan
in senare tar fullmaktige stallning till fragan vid nastkommande sammantrade.

En ersattare far endast ldmna in en fraga vid ett sammantrade da ersattaren tjanstgor
som ledamot. Fullmaktige tar stallning till fragan pa nastkommande sammantrade.

En ersattare som har stéllt en fraga far delta i 6verlaggningen da svaret pa fragan
behandlas oberoende av om ersattaren tjanstgor vid sammantradet eller inte.

Besvarande av fragor

Fullméaktiges ordforande lagger forslag till beslut om fragan far stallas eller inte.
Fullmaktige beslutar i fragan utan foregadende debatt.

Fragor bor besvaras pa det sammantrade da den stalls under forutsattning att
fullmaktige beslutar att fragan far stallas.

Fragor besvaras muntligen.

En fraga far besvaras dven om antalet ndrvarande ar farre dn halften av antalet
ledaméter.

21 § Debattregler

Arendedebatt
Vid en drendedebatt far den som fatt ordet tala i hogst tre minuter.

Den som har rétt att delta i 6verlaggningarna, och omnamnts med namn i anforandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anforandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik (genmale) pa en
replik i h6gst en minut med anledning av vad som anfors i replik.

Motionsdebatt

Vid en motionsdebatt far den som fatt ordet tala i hogst 3 minuter.

Motionadren inleder debatten, darefter foljer fri debatt.

Om en motion ar skriven av flera motionarer ska den forsta motionaren inleda
debatten. Eventuellt 6vriga tjdnstgérande undertecknare av motionen far delta i
debatt genom anmalan i talarkon.

Den som har ratt att delta i Overlaggningarna, och omnamnts med namn i anforandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anférandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik (genmale) i hogst
en minut med anledning av vad som anfors i replik.

Interpellationsdebatt

Vid en interpellationsdebatt inleder interpellanten foljt av den svarande. Talartid 3
minuter.
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Darefter far 6vriga ledamdoter som dnskar gora ett inléagg vardera. Interpellanten och
den som besvarar interpellationen har ratt till ett avslutande inlagg vardera dar
interpellanteninleder. Talartid 2 minuter.

Den som har rétt att delta i 6verlaggningarna, och omnamnts med namn i anforandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anforandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik (genmale) pa en
replik i hogst en minut med anledning av vad som anfors i replik.

Besvarande av fraga
Vid besvarande av fraga far den som fatt ordet tala i hogst 2 minuter.

Den fragande inleder fljt av den svarande. Déarefter foljer ett avslutande inlagg fran
den fragande f6ljt av den svarande.

Fri debatt och replikratt foreligger inte.

Sarskilda debattregler

Ordféranden far, efter att ha hort kommunfullmaktiges presidium, besluta om
awikande debattregler i enskilda arenden.

Sarskild debatt

Fullmaktige kan besluta om att vid kommande sammantrade genomféra en sarskild
debatt i fraga av stor vikt fér kommunen.

En sarskild debatt ska genomforas om den begars av minst en tredjedel av fullmaktiges
ledamoter. En sarskild debatt kan dven genomforas med anledning av rapport fran
kommunrevisionen eller i Ovrigt pa initiativ av presidiet.

Talarordning

Ordférande far avbryta den talare som upptrader pa ett satt som strider mot god
ordning. Talare som efter tillsdgelse fran ordféranden inte rattar sig kan frantas ordet.

22 § Propositionsordning

Ordféranden far begara att ett forslag eller yrkande som framstalls i fullmaktige ska ske
skriftligen.

Innan en omrostning sker ska propositionsordningen godkannas av fullmaktige.

Nar fullmaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller atertas, om inte fullmaktige enhalligt beslutar medge detta.
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23 § Omrostningar

Oppen omrastning

Vid en 6ppen omrostning lamnas rosterna med hjalp av en elektronisk
omrostningsanlaggning eller efter muntligt upprop.

Sedan omrostningen avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter
faringen ledamot lamna sin rost. Ledaméter far inte andra eller aterta en lamnad rost
efter klubbslaget.

Ordféranden avger sin rost sist.

Ordféranden redovisar resultatet av omrostningen och vad fullmaktige darmed har
beslutat. Beslutet befasts med ett klubbslag.

Sluten omrostning

Vid sluten omrostning bitrads ordféranden av de tva ledaméter som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors genom att ledaméterna avger sina roster efter upprop
enligt uppropslistan.

Vid en sluten omrdstning ska valsedeln uppta hogst s manga namn som valet avser
samt vara omarkt, enkel och sluten.

En rostsedel ar ogiltig om den

1. upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2. upptar fler namn an det antal personer som ska valjas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

For val som sker med tillampning av proportionellt valsatt finns sarskilda foreskrifter i
lag.

24 § Protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamdéter. | regel tillampas digital
signering.

| protokollet ska det framga vem/vilka som fungerat som ordférande och for vilka
paragrafer.

Omedelbar justering

Fullméaktige far under sammantradet besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Beslutet ska redovisas muntligen av ordféranden innan fullmaktige
justerar paragrafen.

Reservationer och sarskilda yttranden

Ledamot som deltagit i beslut i ett arende far reservera sig mot beslutet. Reservation
ska anmalas till kommunfullmaktiges sekreterare innan sammantradet avslutas.
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen,
alternativt anmala ett sarskilt yttrande till protokollet, ska ledamoten gora det
skriftligt. Motiveringen eller det sarskilda yttrandet ska vara relevant och kortfattad/t
och skickas per epost till kommunfullmaktiges sekreterare senast dagen innan
faststalld dag for justeringen av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen eller det sarskilda yttrandet avser, ska motiveringen dock ldmnas i sa
god tid att den kan tas in i den del av protokollet som omedelbart justeras.

25 § Expediering och publicering

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de namnder, andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet.

Protokollet publiceras pa kommunens anslagstavla i den utstrackning hinder ej moter
pa grund av lag eller annan forfattning.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och
ovriga handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar
annat.

26 § Valberedning

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullmaktige en
valberedning for den l[6pande mandatperioden. Bland ledaméterna valjer fullmaktige
vid samma tillfalle en ordférande och en vice ordférande for den tid som de har valts
att vara ledamoter.

Valberedningens uppgift ar att uppratta forslag till de val fullmaktige ska forratta och
som inte handlaggs utan en foregaende sarskild beredning, med undantag av forslag
infor val av fullmaktiges presidium och valberedning.

Fullméaktige kan dock besluta att forratta dven andra val utan foregaende beredning.

Protokoll ska foras vid valberedningens sammantraden. Valberedningen ska i Gvrigt
bestdmma sina arbetsformer.

Kommunstyrelsen tillhandahaller valberedningen nédvandiga kansliresurser.

27 § Inspelning

Fullmaktiges sammantraden spelas in och arkiveras. Sammantradena direktsands
over internet genom bild- och ljudupptagning.

Kommunfullmaktiges ordférande ar ansvarig utgivare for sandningen och far besluta
om att sandning inte ska ske eller ska avbrytas. Nar vice ordférande leder
sammantradet intrader de i rollen som stallforetradande ansvarig utgivare.

Fullmaktiges sammantraden ar att betrakta som dagshandelser. Darmed ar varje
ledamot eller annan medverkande sjalv ansvarig for eventuella yttrandefrihetsbrott
han eller hon kan komma att bega.
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Dokumenthistorik

[De nédmnder som vill att dokumenthistoriken ska framga i sjdlva dokumentet kan
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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) ska kommunfullmaktige anta en arbetsordning.
Arbetsordningen ska reglera

antalet ledamoter i fullmaktige,

nar sammantraden ska hallas,

anmalan av hinder att delta i sammantraden,

inkallande av ersattare och deras tjanstgoring,

vem som ska fora ordet tills ordférande utsetts,

ratten att delta i fullmaktiges 6verlaggningar,
forfarandet vid omrdostningar,

handlaggningen av motioner, interpellationer och fragor,
formerna for justeringen av protokollet, och

lO fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter.

©o~NAWN

Syfte

Syftet med arbetsordningen ar att det ska vara tydligt for kommunfullmaktiges
ledamdéter och ersattare vad som ska galla for fullmaktiges sammantraden.

Omfattning

Arbetsordningen galler tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt beslut av
kommunfullmaktige for att det har dokumentet ska sluta galla. Att det blir en ny
mandatperiod paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Kommunfullmaktige beslutar om en ny arbetsordning i dess helhet eller gér andringar i
innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sa att det aterger
fullmaktiges beslut.
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Arbetsordning

| forteckningen nedan anges vad som ska galla for fullmaktiges sammantraden och
handlaggning av arenden.

Antalet ledamoter

1§ Fullmaktige har 81 ledaméter. 1 vallagen (1997:157) finns bestammelser om antalet
ersattare.

Nar sammantrade ska hallas

2 § Fullmaktiges sammantraden ska normalt hallas for varje manad utom juli och
augusti och for varje ar bestammer fullmaktige de dagar da sammantradena ska dga
rum. Forsta sammantradet med det nyvalda fullmaktige halls under oktober manad.

Finns det inga drenden att bereda eller &r det annars pakallat av sarskilda skal far
ordféranden efter att ha hort vice ordférandena besluta att sammantrade ska stallas
in.

Uppgift om beslutet ska anslas pa kommunens anslagstavla minst en vecka fore
sammantradesdagen och inom samma tid sandas till varje ledamot och ersattare i
fullmaktige.

Sammantrade ska hallas ocksa om styrelsen eller minst en tredjedel av fullmaktiges
ledamoter begar det eller om ordféranden anser att det behovs. Begaran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden. Av begaran ska framga det eller
de drenden som foreslas bli behandlade vid detta sammantrade. Dag for extra
sammantradet bestams av ordféranden efter att ha hort vice ordférandena.

Presidium

3§Ard4val av fullmaktige dgt rum, valjer fullmaktige vid sitt forsta sammantrade en
ordférande, en forste vice ordférande och en andre vice ordférande for tid som
fullmaktige bestammer (presidium).

Sammantrade pa distans

4 § Fullmaktige far, om sarskilda skal foreligger ssmmantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud-och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som &nskar delta pa distans ska senast tre dagar fore sammantradet anméla
detta till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.
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Vem som ska fora ordet, tills ny ordforande utsetts

5§ Som ordférande fram till dess att presidieval har forrattats tjanstgor den som varit
ledamot i fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot ska den som &r aldst av
dem vara alderspresident.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att narvara vid fullmaktigesammantradet ska
alderspresidenten utova ordférandeskapet till dess en tillfallig ordférande utses.

Kallelse med mera

6 § Med kallelsen till fullmaktigesammantradet ska arendehandlingar bifogas i den
omfattning som ordféranden bestammer.

Kallelsen ska innehalla uppgift om var handlingar till sammantradet finns tillgangliga.

Om fullmaktige beslutar halla fortsatt sa mmantrade utfardar ordféranden en
kungorelse i vanlig ordning. Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka behover
nagon kungorelse inte utfardas. | sadant fall ska franvarande ledamoter och ersattare
underrattas om tiden for det fortsatta sammantradet pa satt som ordféranden
bestdammer. Sadan underrattelseskyldighet finns inte om sammantradet fortsatter
foljande dag.

7§ Vid fullmaktigesammantradena intar presidiet och fullmaktiges sekreterare
sarskilda platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter och ersattare samt andra, som har ratt att delta i fullméaktiges
overlaggningar, placeras i den ordning som ordféranden bestammer efter att ha hort
vice ordforandena.

Ersattare som tjanstgor i ledamots stalle intar ledamotens plats. Ersattare som
tjanstgor for nagon i presidiet intar anvisad plats.

Narvaroregistrering

8 § Narvaroregistrering sker vid sammantradets borjan och avslutas med klubbslag.
Narvaroregistrering sker aven vid borjan av varje ny sammantradesdag och nar
ordféranden anser att det behovs.

En ledamot eller ersattare som infinner sig efter narvaroregistreringen eller som
l@mnar sammantradet ska skriftligen anmala detta till sekreteraren.

Inkallande av ersattare och deras tjanstgoring

9 & For franvarande ledamot intrader pd ordférandens begéran en narvarande
ersattare som stari tur att tjanstgora.

Ledamot bor inte intrdda i tjdnstgoring under pagaende handlaggning av ett drende
om inte ledamotens parti da saknar narvarande representant.
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Foredragningsordning

10 § Vid sammantradet behandlas drendena enligt ordningsfoljden i kallelsen.
Fullmaktige kan besluta om andring av ordningsfoljden.

Ratt att delta i overlaggningarna

11 § Enratt for andra an ledaméter och tjanstgorande ersattare att delta i fullmaktiges
overlaggningar men inte i besluten har

1. ordféranden eller vice ordférandena i kommunstyrelsen,

2. ordforanden eller vice ordférandena i annan namnd eller beredning vid
handlaggningen av arende som har beretts av namnden eller beredningen,

3. kommunalrad,

4. ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen, som foretrader parti utan
kommunalrad,

5. kommunens revisorer vid behandlingen av arenden som ror
revisionsuppdraget,

6. ersattare som framstallt interpellation, fraga eller motion vid besvarandet av
interpellationen, fragan eller motionen,

7. fortroendevald, till vilken interpellation eller fraga stallts eller Gverlamnats for
besvarande, vid besvarandet av interpellationen eller fragan,

8. stadsdirektoren.

Om inte fullmaktige beslutar annat far ordféranden, efter att ha hort vice
ordférandena, kalla ordféranden och vice ordférandena i namnderna, revisorerna och
de anstallda i kommunen for att lamna upplysningar vid fullmaktiges sammantraden
samt bestammai vilken utstrackning dessa ska fa yttra sig under 6verlaggningarna.

Anmalan av hinder att delta i sammantrade

12 § Ledamot och ersattare som inte kan delta i ett sammantrade eller del av det bor
anmala detta till sin partiorganisation varmed avses gruppledare eller den som
gruppledaren utser.

Motioner

13 § En motion far vackas av en eller flera ledaméter vid fullmaktigesammantrade eller
genom inldmnande till kommunledningskontoret (registrator) mellan
sammantradena.

En ersattare far vacka motion endast vid sammantrade da ersattaren tjanstgor som
ledamot.

Motionen ska vara skriftlig och undertecknad av motiondren/-erna. Fragor av olika slag
farinte tasinien och samma motion.

Motionen ska anmalas i fullmaktige som beslutar om remiss for beredning av
motionen.
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Kommunstyrelsen ska senast under april manad varje ar lamna fullmaktige en
redovisning 6ver de motioner som kommit in till fullmaktige t.o.m. aret dessférinnan
och som inte slutligt behandlats av fullmaktige.

Interpellationer

14 § Eninterpellation far vackas av en ledamot vid fullmaktigesammantrade eller
l[@mnas in till kommunledningskontoret (registrator) mellan sammantradena.

En ersattare far vacka en interpellation endast vid sammantrade da ersattaren
tjanstgor som ledamot.

Eninterpellation far stallas av en ledamot och riktas till ordféranden i
kommunstyrelsen, namnd, fullmaktigeberedning eller bolag. Ordféranden far i sin tur
overlamnainterpellationen till annan ledamot for besvarande.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17 eller
18 §§ kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts
overlamna den till en av fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse for
besvarande.

15 § En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad alternativt skickad med e-
post. Beslutar fullmaktige att interpellationen far stallas bor den besvaras vid narmast
kommande sammantrade. Lamnas interpellationen senare an kl. 12.00 onsdagen fére
sammantradet forelaggs den for fullmaktiges medgivande vid nastkommande
sammantrade.

Interpellationen sands genom kommunledningskontorets forsorg till den som
interpelleras.

Interpellationssvar ska lamnas till kommunledningskontoret (registrator) senast fem
arbetsdagar fore sammantradesdagen. Interpellationen och svaret ska vid besvarandet
vara tillgangliga for alla ledamoter i fullmaktige.

Uppgift om att interpellationssvar kommer att [dmnas vid ett visst sammantrade intas i
kungodrelsen om sammantradet.

16 § Eninterpellation

1. skaavse amnen som hor till fullmaktiges, en namnds eller ett bolags
handlaggning,

2. farinte avse allmanpolitiska fragor,

3. farinte avse frdgor som namnderna enligt sarskilda forfattningar sjélvstandigt
provar,

4. borendastvackasifragor av storre intresse for kommunen.

Fullméaktiges ordforande lagger forslag till beslut om interpellationen far stallas eller
inte. Fullmaktige beslutar i fragan utan foregaende debatt.

17 § En interpellation far besvaras dven om antalet narvarande ar farre an halften av
antalet ledamoter.
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Fragor

18 § Fragor om sakforhallanden vacks antingen vid fullmaktigesammantradet eller
l@mnas in till kommunledningskontoret (registrator) senast kl. 12.00 onsdagen fore
sammantradesdagen for att da kunna besvaras.

En ersattare far vacka fraga endast vid sammantrade da ersattaren tjanstgor som
ledamot.

Beslutar fullmaktige att fragan far stéllas bor den besvaras vid sammantradet eller, om
fragan vacks vid sammantradet eller efter kl. 12.00 onsdagen fore
sammantradesdagen, vid nasta sasmmantrade.

En fraga far besvaras muntligt.

Fragan ska genom kommunledningskontorets forsorg skickas till den person till vilken
fragan ar stalld. Fragan och svaret, om det ar skriftligt, ska vid besvarandet vara
tillgangliga for alla ledamoter i fullmaktige.

19 § For fragor ska vad som sdgsi 13 §, vad avser till vilka fraga far vackas, samt 15 och
16 §§ tillampas.

Sarskild debatt

20 § Fullmaktige kan besluta om att vid kommande sammantrade genomféra en
sarskild debatt i fraga av stor vikt for kommunen.

En sarskild debatt ska genomforas om den begars av en tredjedel av fullmaktiges
ledamoter. En sarskild debatt kan dven genomforas med anledning av rapport fran
kommunrevisionen eller i Ovrigt pa initiativ av presidiet.

Talarordning med mera

21 § Den som har ratt att delta i fullmaktiges dverlaggningar far ordet i den turordning
man anmalt sig och blivit uppropad.

Ordféranden far besluta att en foretradare for majoriteten farinleda debatten.

Om nagon talare i sitt yttrande avlagsnar sig fran amnet eller upptrader pa ett satt som
strider mot god ordning och inte rattar sig efter tillsdgelse fran ordféranden far
ordféranden ta ordet fran talaren. | 6vrigt far ingen avbryta en talare under anférandet.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden upplosa
sammantradet.

Debattregler for arendedebatt

22 § Vid en drendedebatt far en ledamot som fatt ordet tala i hogst fyra minuter. Om
arendet galler behandling av motion, hogst tre minuter.



Den som har ratt att delta i 6verlaggningarna, och omnamnts med namn i anforandet,
har ratt att fa ordet i hogst en minut for replik omedelbart efter anforandet.

Den som hallit anférandet har i sin tur ratt till omedelbar svarsreplik i hogst en minut
med anledning av vad som anfors i replik.

Ordféranden far besluta att ett inledningsanforande far vara langre an fyra minuter.

Debattregler for interpellationsdebatt
23 § Vid interpellationsdebatt far

1. ledamoten, som interpellerat och den som besvarar interpellationen, tala
a. underomgang 1,ihogst tre minuter
b. underomgang2,ihdgst tre minuter.
2. ovriga ledamoter som deltar i debatten och den som fullmaktige gett
yttranderatt tala
c. underomgang 1,ihogst tre minuter

Under omgang 1 far interpellanten tala forst, foljd av den svarande och darefter 6vriga
talare. Under omgdng 2 far interpellanten tala forst. Ingen replikratt foreligger.

Regler for fragedebatt

24 § Vid fragedebatt far den fragande och den svarande tala i hogst tvd minuter i ett
forstainlagg och i hogst 2 minuter i ett efterfoljande inlagg.

Propositionsordning

25 § Ordforanden far begdra att ett forslag eller yrkande som framstalls i fullmaktige
ska ske skriftligen.

Innan en omrostning sker bor propositionsordningen godkannas av fullmaktige.

Nar fullméaktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller atertas, om inte fullmaktige enhalligt beslutar medge detta.

26 § Vid en 6ppen omrostning lamnas rosterna med hjalp av en elektronisk
voteringsanlaggning eller efter muntligt upprop.

Sedan omrostningen avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter
faringen ledamot [dmna sin rost. Inte heller far nagon ledamot @ndra eller terta en
l[@mnad rost efter klubbslaget.

Ordféranden redovisar resultatet av omrdstningen och vad fullmaktige darmed har
beslutat. Beslutet befasts med ett klubbslag.
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Forfarande vid omrostningar

27 § Vid en sluten omrostning ska valsedeln uppta hogst sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En rostsedel ar ogiltig om den

1. upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
2. upptar fler namn an det antal personer som ska valjas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som nu sagts galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt.
For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Inspelning

28 § Fullmaktiges sammantraden spelas in och arkiveras. Fullmaktiges sammantraden
direktsands 6ver internet genom bild-och ljudupptagning.

Kommunfullmaktiges ordforande ar ansvarig utgivare for séndningen. Nar vice
ordférande leder sammantradet intréader de i rollen som stallforetradande ansvarig
utgivare.

Ansvarig utgivare eller tjanstgérande stallféretradande ansvarig utgivare far besluta
om att sandning inte ska ske eller ska avbrytas.

Fullmaktiges sammantraden ar att betrakta som dagshandelser. Darmed ar varje
ledamot eller annan medverkande sjalv ansvarig for eventuella yttrandefrihetsbrott
han eller hon kan komma att bega.

Sekreterare

29 § Fullmaktiges ordforande utser sekreterare.

Protokoll

30§ Fullmaktiges protokoll justeras av ordféranden och tva ledamoter pa tid och plats
som ordféranden faststaller

Expediering av protokoll med mera

31§ Sa snart fullmaktiges protokoll justerats skickas protokollsutdraget till berorda
parter enligt paragrafens sandlista.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar de handlingar som
upprattas i fullmaktiges namn.
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Valberedning
32 § Pa fullmaktiges forsta sammantrade valjer fullmaktige inom sig en valberedning.

Valberedningens uppgift ar att uppratta forslag till de val fullmaktige ska forratta och
som inte handlaggs utan en foregaende sarskild beredning.

Fran valberedningens handlaggning undantas dven val av presidium i fullmaktige samt
val av valberedning.

Valberedningen bestar av det antal fullmaktige bestammer. Upphér ledamot eller
ersattare att vara ledamot eller ersattare i fullmaktige forfaller uppdraget omedelbart.

32 § Bland ledamaéterna valjer fullmaktige en ordférande och en vice ordférande for
den tid de valts att vara ledaméter. Ar bade ordféranden och vice ordféranden
forhindrade att vara narvarande vid sammantradet med valberedningen, utser
beredningen annan ledamot att for tillfallet utova ordforandeskapet.

| fraga om sammantraden, beslutsforfarande, beslutsforhet, protokoll, justering av
protokoll, tillkdnnagivande av justering samt reservation galler for valberedningen vad
som foreskrivits for namnderna i kommunallagen.

Kommunstyrelsen tillhandahaller valberedningen nodvandiga kansliresurser.
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Dokumenthistorik

Datum Dokumenthandelse

2017-10-09 Antagen, §231

2020-04-16 Reviderad, § 155, KSN-2020-01357

2021-03-22 Reviderad, § 72, KSN-2020-01357

2021-05-31 Reviderad, § 128, KSN-2020-01357 och KSN-2021-00563

Kommunallagens regler om
kommunfullmaktiges arbetsordning

5 kap. Fullmaktige
Arbetsordningen

71 § Fullmaktige ska anta en arbetsordning av vilken det ska framga vad som i 6vrigt
ska galla for fullmaktiges sammantraden och handlaggningen av drenden.

72 § | arbetsordningen ska regleras

antalet ledaméter i fullmaktige,

nar sammantraden ska hallas,

anmalan av hinder att delta i sammantraden,

inkallande av ersattare och deras tjanstgoring,

vem som ska fora ordet tills ordférande utsetts,

ratten att delta i fullmaktiges overlaggningar,
forfarandet vid omrdostningar,

handlaggningen av motioner, interpellationer och fragor,
formerna for justeringen av protokollet, och

lO fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter.

©o~NLAWN

Om fullmaktige med stod av 8 kap. 1 § har beslutat att medborgarforslag far vackas,
ska arbetsordningen reglera hur sddana forslag ska handlaggas.

Om fullmaktige har beslutat att ledamoter far delta i fullmaktiges sammantraden pa
distans, ska arbetsordningen reglera i vilken utstrackning sadant deltagande far ske.
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