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Barn- och ungdomsnémnden

Internkontrollplan for 2014

Forslag till beslut
Barn- och ungdomsnémnden foreslas besluta

att godkénna internkontrollplan for 2014, samt
att ldmna internkontrollplan for 2014 till kommunstyrelsen.

Arendet

Enligt kommunfullmiktiges reglemente for internkontroll ska internkontrollen omfatta
verksamhetskontroller, kontroller i system och rutiner, kontroll av efterlevnad av regler,
policyer och beslut samt finansiell kontroll. Ndmnden ska arligen avrapportera resultatet av
den interna kontrollen till kommunstyrelsen.

Internkontrollplan f6r 2014 har reviderats utifran en ny riskinventering och riskbedémning
samt utifrén erfarenheter av utford internkontroll. Planen tar i likhet med tidigare planer &ven
hénsyn till den kommungemensamma interkontrollplanen avseende redovisningsprocessen
och tillhérande rutiner i ekonomisystemet som kommunstyrelsen har beslutat om.
Internkontrollplanen har i likhet med foregéende ar dven forsetts med en inledande och
forklarande text.
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Bilaga

Nedanstaende tabell visar vilka kontroller som kontoret for barn, ungdom och arbetsmarknad
avser att gora inom barn- och ungdomsndmndens ansvarsomraden ar 2014. Planen baseras i
huvudsak pa en inventering av riskomraden som har vérderats utifrdn hur stor sannolikhet det 4r
att fel uppstar och hur stora negativa konsekvenser det i s fall leder till. Vissa kontrollmoment
baseras inte pa den egna riskbedémningen, utan knyter an till kommunstyrelsens gemensamma
internkontrollplan.

Kontrollplanen beskriver 6vergripande vad det dr som ska kontrolleras, vem som ansvarar for
kontrollen och nér rapportering till nimnd ska ske. Kontoret for barn, ungdom och
arbetsmarknad ansvarar for att utforma mer detaljerade rutiner for varje kontrollmoment och att
genomfora kontrollerna.

Riskomrade

A tal oach 1 £
Avtal och uppk

Kontrollmoment
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Kontrollansvarig

Kontrollmetod och
frekvens

Rapportering
av kontroll

Kvalitets- Avtalen &r utformade Strateg fréan annat Stickprov av tre avtal Néamnd i

sikring av avtal | enligt kvalitetskriterier omrade dn det som | som bedoms utifran september
och sé att det gar att granskas forutbestdmda kriterier.
bedoma om de efterlevs.

Dokumenterad | Beslut fattas om att avtal Strateg fran annat Stickprov av tre avtal Némnd i

forlangning ska forldngas eller sdgas omréade &n det som | som bedoms utifran december

eller upp. Besluten granskas forutbestdmda kriterier.

uppsédgning av | dokumenteras.

avtal

Upphandling Upphandling har gatt Strateg frén annat Webbenkit till Nimnd i
konkurrensneutralt omréade &n det som | personer som deltagiti | september
tillvdga och det finns granskas. upphandling under det

Kontroll av efit

tillrackligt tydliga rutiner
for upphandlingens olika
moment for att sékra
detta.

,
erlevnad av regler, policys

iochi beslut

senaste aret.
Kontroll att rutiner
gatts igenom infor
upphandling.

Tydlig Arenderubriken stimmer | Strateg frdn annat Stickprov av ett d&rende | Namnd i
rubricering av Overens med innehallet s& | omrade &n det som | per ndmndsamman- december
drenden att intressenter latt kan granskas. trade under éret.
hitta det de soker efter.
Saker sekretess- | Det finns tillrdcklig Strateg Webbenkait till Némnd i
hantering kunskap om hur personer som hanterar | september
sekretessdrenden ska sekretessédrenden.

hanteras.

Aven myndighet.
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Riskomrade | Kontrollmoment Kontrollansvarig Eanfrolimetod ogh. | Rappoctering
frekvens av kontroll
Korrekt Delegationsbeslut fattasi | Ndamndsekreterare Stickprov av I samband med
hantering av enlighet med delegationsbeslut. delérs- och
delegations- delegationsordning. helarsbokslut
beslut
Delegationsbeslut anmaéls Sex stickprov under
till namnd inom skilig tid. aret utifran delega-
tionsordningen.
Aven myndighet.
Beslut enligt Individutskottet Beslut viljs ut fran Kontroll av beslut
socialtjanstlagen (SoL) delegationslista av av bistandshand-
och lagen om st6d och justeringsman 2 génger | ldaggare redovisas
service till vissa per ar vid foljande
funktionshindrade (LSS) individutskott.
fattas i enlighet med Sammanstillning
delegationsordning. i december.
Korrekt Arenden avslutas vid réitt | Registrator Tertialsvis kontroll av | I samband med
hantering av | tidpunkt. orsaker till att drenden | delars- och
drenden i DokA som varit Oppna linge | helarsbokslut
fortfarande 4r 6ppna.
Tio stickprov av
drenden som varit
Oppna langre &n tre
manader.
Behorigheter dr | Behorigheter dr aktuella. Uppdrags- Kontroll att behorig- Nimnd i maj
aktuella sekreterare heter i Iris &r aktuella
och att ritt personal har
rétt behorigheter.
Aven myndighet.
Korrekt Losenord lamnas inte ut Strateg Kontroll av att rutin Némnd i maj
hantering av till obehoriga personer. finns och f6ljs kring
16senord hantering av 16senord.

Aven myndighet.
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Riskomrade

[
‘ Hlkonomiska ke

Kontrollmoment

Kontrollansvarig

Kontrollmetod och
frekvens

Rapportering
av kontroll

bedomning av i vilken
man manuella
bokforingsorder gors
pé grund av
felaktigheter i
bokforingen.

Korrekt Behorighet foljer Ekonom Kontroll att behorig- Némnd i maj
hantering av delegations- och heter beslutade av
behorigheter i attestforteckningar. ndmnd dr inlagda i
forhallande till redovisningssystemet.
delegations- Avstdmning mot
och delegationsordningen
attestforteck- for aret.
ningar
Representation | Lagstadgade Ekonom Stickprov varje kvartal. | I samband med
till anstéllda beloppsgrénser delars- och
och fortroende- | betrdffande momsavdrag helérsbokslut
valda samt gors i enlighet med
extern skatteregeler och
representation vederborlig specifikation
med deltagare finns bilagd
till fakturan.
Korrekt utford | Attestreglementet foljs. Ekonom Webbenkét till Némnd i
bokforing Det férekommer inga beslutsattestanter kring | december
felaktigheter i attestreglementet.
bokféringen. Ekonomiassistenter gor
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Riskomrade

Kontrollmoment

Kontrollansvarig

Kontrollmetod och
frekvens

Rapportering
av kontroll

Korrekta
utbetalningar

Ritt belopp betalas ut i
ersdttning till forskolor
och grundskolor.

Uppdrags-
sekreterare

Kontroll att rétt belopp
betalas ut i erséttning
till férskolor och
grundskolor.

12 stickprov av
faktiska utbetalningar.

Namnd i maj

Ritt belopp betalas for
IFO-placerade barns
skolgang

Uppdrags-
sekreterare

Kontroll att rétt belopp
betalas ut mot avtal till
andra kommuner for
IFO-placerade barns
skolgang.

12 stickprov av
faktiska utbetalningar.

Kontroll av att avtal
finns for alla placerade
barn.

Némnd i
september

Riitt belopp betalas ut i
foreningsbidrag och mot
faktura

Uppdrags-
sekreterare

Granskning av
utbetalningar av
foreningsbidrag och
utbetalningar mot
faktura (ej IFO-
placerade barn) mot
beslut eller avtal.

4 stickprov av
foreningsbidrag.

4 stickprov inom
respektive
verkssamhetsomrade
(forskola, grundskola,
fritid, omsorg om
funktionshindrade).

Nimnd i
december

Kontroll av rutiner och
funktioner i Extens.

Strateg/Ekonom

Engangskontroll for att
sikerstilla att inga
brister finns i det
skoladministrativa
systemet Extens
avseende rutiner och
funktioner for
utbetalning och
attestering av
erséttningar.

Namnd i
december




