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Barn- och ungdomsndmnden

Internkontrollplan for 2013

Forslag till beslut
Barn- och ungdomsnédmnden foreslas besluta

att godkénna reviderad internkontrollplan f6r 2013 samt

att limna planen med 6vrigt bokslutmaterial till kommunledningskontoret.

Arendet

Enligt Kommunfullméktiges reglemente for internkontroll ska internkontrollen omfatta
verksamhetskontroller, kontroller i system och rutiner, kontroll av efterlevnad av regler,
policyer och beslut samt finansiell kontroll. Nimnden ska arligen avrapportera resultatet av
den interna kontrollen till kommunstyrelsen.

Internkontrollplan for 2013 har reviderats utifrdn en ny riskinventering och riskbedomning
samt utifran erfarenheter av utford internkontroll. Planen tar i likhet med tidigare planer dven
hénsyn till den kommungemensamma interkontrollplan avseende redovisningsprocessen och
tillhdrande rutiner i ekonomisystemet som kommunstyrelsen har beslutat om.
Internkontrollplanen har dven forsetts med en inledandet och forklarande text.

Kontoret for barn, ungdom och arbetsmarknad

Carola Helenius-Nilsson
Direktor
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Postadress: Uppsala kommun, kontoret f6r barn, ungdom och arbetsmarknad, 753 75 Uppsala
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Plan for intern kontroll 2013

Nedanstaende tabell visar vilka kontroller som kontoret f6r barn, ungdom och arbetsmarknad avser att gora
inom nidmndens ansvarsomraden ar 2013. Planen baseras i huvudsak pa en inventering av riskomraden som har
virderats utifrén hur stor sannolikhet det &r att fel uppstar och hur stora negativa konsekvenser det i sa fall leder
till. Vissa kontrollmoment baseras inte pa den egna riskbedomningen, utan knyter an till kommunstyrelsens
gemensamma internkontrollplan.

Kontrollplanen beskriver overgripande vad det 4r som ska kontrolleras, vem som ansvarar for kontrollen och
nér rapportering till ndmnd ska ske. Planen visar ocksa vem som dr verksamhetsansvarig for att sékra kvalitet
och forebygga fel inom riskomradet. Kontoret for barn, ungdom och arbetsmarknad ansvarar for att utforma
rutiner for varje kontrollmoment.

Riskomrade Kontrollmoment | Kontrollansvarig Kontrollmetod och Rapportering Verksa.mhets-
frekvens av kontroll ansvarig

Uppf6ljningsbara | Avtalen &r Uppfoljningsstrateg fran | Stickprov av tre avtal Némnd i Uppdragschef
avtal utformade sa att annat omrade #n det som bedoms utifran december

det gar att bedoma | som granskas forutbestimda kriterier.

om de efterlevs.
Dokumenterad Dokumenterade Styrstrateg fran annat Stickprov av tre avtal Namnd i Uppdragschef
forlangning eller beslut om att avtal | omrade &n det som som bedoms utifran december
uppsédgning av ska forlangas eller | granskas forutbestimda kriterier.
avtal sdgas upp fattas.




Tydlig rubricering
av drenden

Arenderubriken
stimmer Overens
med innehéllet s&
att intressenter latt
kan hitta det de
soker efter.

Uppf6ljningsstrateg fran
annat omrade 4n det
som granskas.

Stickprov av ett drende
per ndmndssammantrade
under aret.

Namnd i
december

Riskomrade Kontrollmoment | Kontrollansvarig :'(ontrollmetod Reh Rappartering Verksa;mhets-
rekvens av kontroll ansvarig
Kvalitetssékring Avtal har Uppfoljningsstrateg fran | Stickprov av tre avtal Néamnd i Uppdragschef
av avtal kvalitetsgranskats | annat omrade @n det som bedoms utifran december
av upphandlings- | som granskas forutbestimda kriterier.
strateg. Kontroll att
upphandlingsstrateg
signerat avtalet.
Konkurrensneutral | Upphandling har Styrstrateg fran annat Webbenkit till personer | Namnd i Direktor
upphandling gatt konkurrens- omrade &n det som som deltagit i december
neutralt tillvdga granskas upphandling under det
och det finns senaste aret.
tillrackligt tydliga
rutiner for
upphandlingens
olika moment for
att sikra detta.

Uppdragschef

24



Riskomrade Kontrollmoment | Kontrollansvarig fontrollmetod och Rapportering Verksa.mhets-
rekvens av kontroll ansvarig
Séaker Det finns Uppfodljningsstrateg Webbenkit till personer | Namnd i Uppdragschef
sekretesshantering | tillrédcklig kunskap | Myndighet: som hanterar december Myndighetschef
om hur Kvalitetsutvecklare sekretessdrenden.
sekretessidrenden
ska hanteras.
Korrekt hantering | Delegationsbeslut | Ndmndsekreterare Tva stickprov fran varje | Namnd i Uppdragschef
av delegations- anmils till namnd | Myndighet: kvartal utifrin DokA. december Myndighetschef
beslut inom skalig tid. Kvalitetsutvecklare Sex stickprov under &ret
Delegationsbeslut utifran
fattas i enlighet delegationsordningen.
med delegations-
ordning.
Korrekt hantering | Arenden avslutas | Registrator Tertialsvis kontroll av I samband med | Uppdragschef
av drenden i DokA | vid ritt tidpunkt. orsaker till att drenden delérs- och
som varit Oppna lange helarsbokslut
fortfarande ar 6ppna.
Samtliga drenden som
varit 6ppna ldngre én tre
manader.
Representation Vederborlig Ekonom Stickprov varje kvartal. Némnd i Chefscontroller
specifikation finns december

pa fakturor.
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Riskomrade Kontrollmoment | Kontrollansvarig i(ontrollmetod wel. Bapportecing Verksa.mhets-
rekvens av kontroll ansvarig
Korrekt hantering | Behdrigheter foljer | Ekonom Kontroll att behorigheter | Namnd i Chefscontroller
av behorigheter 1 delegations- och beslutade av ndmnd 4r december
forhallande till attestforteckningar inlagda i
delegations- och redovisningssystemet.
attestforteckningar Avstamning mot
delegationsordningen for
aret.
Behorigheter ar Behorigheter IT-samordnare Nyckellista och Némnd i Chefscontroller
aktuella avslutas direkt ndr | Myndighet: behorighetslista for PDB | december
ett vikariat upphdr | Kvalitetsutvecklare jamfors med aktuell lista
over anstéllda varje
kvartal.
Korrekt hantering | Losenord ldmnas Uppfoljningsstrateg Kontroll av att rutin finns | Ndmnd i Chefscontroller
av losenord inte ut till Myndighet: Kvalitets- och foljs kring hantering | december
obehdriga utvecklare av losenord.
personer.
Korrekt utférd Attestreglementet | Ekonom Webbenkit till Namnd 1 Chefscontroller
bokféring foljs. beslutsattestanter kring december
Det férekommer attestreglementet.
inga felaktigheter i Ekonomiassistenter gor
bokf&ringen. bedomning av i vilken

méan manuella
bokféringsorder gors pa
grund av felaktigheter i
bokféringen.
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