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Inledning

Kommunalt finansierade lokaler och anlaggningar ar viktiga motesplatser for
medborgare, foreningslivet, civilsamhallet och fungerar som viktiga stodresurser for de
verksamheter som anvander lokalerna och anlaggningarna.

Lokaler och anlaggningar ar resurser som upptar yta i samhallet, kostar pengar och
bidrar till negativ miljopaverkan bade nar de byggs och nar de anvands.

Kommunen och samhallet gér bade ekonomiska och miljémassiga vinster genom att
hushalla med sina lokal- och anlaggningsresurser.

Om lokalerna och anlaggningarna anvands sa att dess tillgangliga tid och kapacitet tas
tillvara sa ar anvandningen av resurserna hallbar.

Effekten av en hdllbar anvandning av lokaler och anldaggningar &r att de ekonomiska
och ekologiska resurser som tas i ansprak blir mattfulla i férhallande till den nytta
kommunen far ut av dess anvandning.

Ord och begreppen definieras [0pande i texten och sammanfattas i avsnittet
Definitioner och begrepp.

Syfte

Syftet med riktlinjen &r att konkretisera hur kommunen forhaller sig till punkterna 1 -3
i "Policy for hallbar utveckling” i fragor om anvandning av lokaler och anlaggningar.
Riktlinjen utgar ocksa fran kommunens Policy for samverkan med aktorer i
civilsamhallet.

Riktlinjen ger kommunen och dess verksamheter en gemensam plattform att utga ifran
i processen att gora kommunens anvandning av lokaler och anlaggningar mer hallbar.

Riktlinjen utgor ett generellt stod i lokalforsorjningsarbetet och planering en av nya och
ombyggda lokaler och anlaggningar.

Riktlinjen staller sddana krav pa anvandare av befintliga lokaler och anlaggningar som
bidrar till att lokalernas och anlaggningarnas tillgangliga tid och kapacitet tas tillvara.

Omfattning
Riktlinjen galler for kommunalt finansierade lokaler och anlaggningar.
Riktlinjen galler for kommunkoncernens alla namnder och bolagsstyrelser.

Riktlinjen omfattar styrning om hur kommunkoncernen agerar i lokalfragor gentemot
foreningslivet och andra aktorer som kommunen samverkar med och som regelbundet
utdvar verksamhet i kommunalt finansierade lokaler eller anlaggningar. Riktlinjen
gallerivalda delar aven vid tillfallig uthyrning for moten och andra arrangemang och
riktar sig da till aktorer i civilsamhallets behov av [@mpliga lokaler for enstaka tillfallen.
Uthyrning forutsatter dock inte att aktoren har en etablerad samverkan med Uppsala
kommun

Delar av riktlinjens krav galler for nya och ombyggda lokaler och anlaggningar och
delar géller for bade nya och befintliga lokaler och anlaggningar.

Riktlinjens krav gallande nya eller ombyggda lokaler och anlaggningar kan tillampasii
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befintliga lokaler och anlaggningar om nyttan med eventuella ombyggnadsatgarder
eller organisatoriska dtgarder motiverar kostnaden for dessa.

Riktlinjens krav avseende samnyttjande av lokaler mellan olika verksamheter galler
inte nedanstaende lokaler eller anlaggningar:

e Hemvisterigrundskolor for barn i de yngre aldrarna och hemvister i forskolor.

e Rum som omfattas av lagstadgade krav om hygien.

e Rumvars syfte ar att forvara eller exponera vardefulla foremal.

e Rumvars syfte ar forvara eller exponera foremal organiserade i en speciell
ordning.

e Rum dar det saknas praktiska l6sningar att skydda sekretessbelagda uppgifter,
personuppgifter och annat som kan rdja personers identitet.

e Rum dar kommersiell verksamhet bedrivs

Riktlinje for hallbar anvandning av lokaler och
anlaggningar

Ordet lokaler anvands fortsattningsvis i texten som ett samlings ord for bade lokaler
och anlaggningar.

Alla lokaler som hyrs ut till aktorer i civilsamhallet ska vara bokningsbara centralt via
kommunens Bokningsservice.

Krav som galler for nya och ombyggda lokaler:

Nya lokaler ska planeras och utformas sa att de fungerar att samnyttjas av flera
verksamheter.

Flera verksamheter ska samlokaliseras i en gemensam lokalldsning om detta mojliggor
att lokalernas tillgangliga tid och kapacitet tas tillvara.

Specifika krav géllande nagra vanligt férekommande lokalkategorier:

e Lokaler for administrativt arbete ska samnyttjas inom enskilda kommunala
verksamheter och mellan olika kommunala verksamheter.

e Lokaler for personalens paus, vila och omkladning ska samnyttjas inom
enskilda kommunala verksamheter och mellan personalgrupper fran olika
kommunala verksamheter.

Krav som galler for nya, ombyggda och befintliga lokaler

Verksambheter ska planera sin verksamhet utifran tillgang till lokaler sa att dess
tillgangliga tid och kapacitet tas tillvara.

Lokaler som primart anvands inom den kommunala verksamheten ska om
forutsattningar finns upplatas helt eller delvis for anvéandning av annan eller andra
verksamheter pa tider da de annars skulle std oanvanda. De forutsattningar som maste
uppfyllas for att lokalernas ska upplatas ar:

o atten ellerflera verksamheter har behov av att anvanda lokalerna
e attupplatelsen kan ske utan att lokalernas sakerhet eller lokalernas inredning
och utrustning utsatts for skada eller stold
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e attlokalerna arfria fran sddant som kan bidra till att personers identitet kan
rojas

e atttillfallig uthyrning av lediga lokaler for méten och andra arrangemang vid
enstaka tillfallen sker med beaktande av Kriterier for samverkan med
civilsamhallet i kommunens Policy for samverkan med aktorer i civilsamhallet

Upplatelseformen beror av vad som bedoms ar majligt och i sammanhanget lampligt.

Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for att implementera och f6lja upp att riktlinjen far avsedd
verkan och tar vid behov initiativ till att utveckla riktlinjen.

Ansvar for upplatelse av lokaler

Kommunstyrelsen har ansvar for kommunens lokalforsorjning och ar den part som
upplater lokaler till kommunens verksamheter. Alla upplatelser av lokaler ska ske
enligt nagon av kommunens standardiserade upplatelseformer.

Kommunstyrelsen definierar i sina upplatelsehandlingar vilken verksamhet lokalerna
far anvandas till och tar ansvar for att lokalerna uppfyller de lagar och krav som géller
for den aktuella verksamheten.

Upplatelse av kommunalt finansierade lokaler sker till kommunens verksamheter och
de verksamheter som moter kraven i Policy for samverkan med aktérer i civilsamhallet.
Av policyn féljer att kommunen ska strava efter att underlatta aktorernas
sjalvstandighet varfor uthyrning som méter kraven i denna riktlinje ska tillgodoses om
detinte finns sakliga skl att neka en enskild aktor. Sddana skal kan vara att
arrangemanget inte vander sig till invanare i kommunen eller tidigare erfarenheter av
att aktoren brustit i foljsamhet med riktlinjen.

Kommunala verksamheter har méjlighet att i andra hand upplata sin lokal eller del av
lokal eller oanvanda biutrymmen till lokalerna for regelbunden anvandning till en eller
nagra fa andra verksamheter som méter kraven i Policy for samverkan med aktorer i
civilsamhallet. Upplatelsen ska vara formaliserad och ske enligt standardiserad
upplatelseform. Upplatelsen ska godkannas av kommunstyrelsen

Om kommunal verksamhet i andra hand upplater lokal eller del av lokal eller oanvéanda
biutrymmen till lokalerna for regelbunden anvandning till andra verksamheter
ansvarar den kommunala verksamheten for lokalen.

Alla standardiserade upplatelseformer ska vara skriftligt beskrivna och minst innehalla
styrning som tydliggor foljande:

e Tillvilken typ av verksamhet lokalerna upplats for.

e Tydlighetivilken part som har lokalansvaret.

e Tydlighetiatt den verksamhet som via upplatelsen anvander lokalerna har ett
platsansvar nar lokalerna anvands.

e Huroch avvem upplatelsen upprattas och signeras.

e Huravgiften for upplatelsen ska beraknas.

Kommunen ska minst ha standardiserade upplatelseformer for:

e Stadigvarande upplatelse av enskilt disponerad lokal.
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e Stadigvarande upplatelse av lokaler inom gemensam lokallosning.

e Upplatelser av lokaler som ar bokningsbara for manga olika verksamheter.

e Kommunal verksamhet upplater i andra hand lokal eller del av lokal eller
oanvanda biutrymmen till lokalerna till en eller tva verksamheter som méter
kraven i Policy for samverkan med aktorer i civilsamhallet.

Platsansvar

Med platsansvar menas ansvaret for att lokalerna anvands till den verksamhet de har
upplatits for, att lokalerna inte skadas, att de ordningsregler som galler for lokalen
efterlevs och att obehdriga inte vistas i lokalerna.

Platsansvaret hanteras av en person hos verksamheten som ansvarar for den
verksamhet som for stunden utovas i lokalerna. Den som hyr lokalen ansvarar aven fér
att tillampliga bestammelser i lagar foljs, det kan till exempel vara ordningslag
(1993:1617) och lag (2003:778) om skydd mot olyckor.

Lokaler dar lagstadgad kommunal verksamhet bedrivs som till exempel skolor ska
med forsiktighet goras tillgdngliga for publik verksamhet under tider da verksamheten
pagar darfor att det kan forsvara mojligheten for den kommunala verksamheten att
hantera platsansvaret.

Lagbestammelser och krav

Uppsala kommuns nyttjande och samnyttjande av forhyrda lokaler ska ske med
beaktande av

e Avtalsvillkor i hyreskontrakt géllande lokalens anvandning,.
e Reglerna om skattskyldighet for uthyrning till kommuner, se 3 kap. 3§ 2 st.
Mervardesskattelagen (1994:200).

Definitioner och begrepp

Ord och begrepp som sammanfattas och forklaras i detta avsnitt ar skrivna med kursiv
text.

Kommunalt finansierade lokaler och anlaggningar ar resurser som kommunen hyr av
andra fastighetsagare eller ager sjalva.

Lokal definieras i juridisk mening som en byggnad eller del av byggnad som ar avsedd
for en sarskild verksamhet.

Anldggning definieras i juridisk mening som en typ av byggnadsverk som inte @r en
byggnad som ar avsedd for en sarskild verksamhet. | realiteten kan en anlaggning
innehalla en viss andel lokaler, i denna riktlinje anvénds ordet anlaggningen dven om
anlaggningen ocksa innehaller lokaler.

Verksamheter ar ett samlande ord for anvandare av lokaler eller anlaggningar.
Verksamheter kan vara anvandare inom kommunkoncernen eller andra aktorer i
civilsamhallet. Aktorer i civilsamhallet &r inte privatpersoner, informella natverk eller
tillfalliga sammanslutningar.

Méten och andra arrangemang vid enstaka tillfdllen avser uthyrning av lokaler under
kortare tid och i enlighet med denna riktlinje och med andra krav som blir aktuella for
det specifika arrangemanget. Uthyrningen riktar sig till samtliga aktorer i civilsamhallet



som, under kort tid och vid enstaka tillfallen, har behov av lokal som de annars inte hyr
av kommunen. Lokalen kan anvandas for tillfalliga moten, forelasningar, Gvernattning
och liknande. Lokalen far aven anvandas for arrangemang som vander sig till
allménheten. Vid arrangemang for allmanheten ska hyrestagaren vid lokalens entré
ansla sitt namn samt att man hyrt lokalen (exempelvis: Lokalen ar hyrd av organisation
X). Enstaka tillfallen avser en viss lokal som anvands av en aktor sa pass fa ganger att
detinte ar aktuellt med regelbunden uthyrning.

Om lokaler och anlaggningar anvands sa att dess tillgangliga tid och kapacitet tas
tillvara sa ar anvandningen av lokalerna och anlaggningarna hdllbar. Effekten av en
héllbar anvéndning av lokaler och anldggningar ar att de ekonomiska och ekologiska
resurser som tas i ansprak blir mattfulla i forhallande till den nytta kommunen far ut av
dess anvandning.

Ordet hemvist anvands som en benamning pa en lokal till vilken en grupp av personer
har en sarskild tillhorighet till.

Lokal- eller anlaggningsresurser som samnyttjas anvands av fler olika verksamheter.
Samnyttjade ytor i lokaler och anldggningar kan vara sadana ytor som verksamheterna
har tillgang till samtidigt som till exempel kapprum, eller sddana ytor som
verksamheterna anvander vaxelvis som till exempel bokningsbara motesrum. Typiskt
for samnyttjade ytor ar att de har en neutral inredning och utformning, ar fria fran
enskilda personers eller verksamheters tillhérigheter och ar bestyckade med sadan
utrustning och inredning att lokalerna eller anlaggningen fungerar att anvandas av
flera olika verksamheter.

Gemensamsamma lokallésningar ar ett kluster av lokaler dar flera verksamheter utévar
sin verksamhet. Lokalklustret innehaller en begransad andel for verksamheterna
enskilt disponerade ytor och en stor andel av samnyttjade ytor

Relaterade dokument

e Policy for hallbar utveckling.
e Policy for samverkan med aktorer i aktorer i civilsamhallet.
e Delegations- och arbetsordning for kommunstyrelsen.
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