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Handlaggare:
Anna Axelsson, Martin Larsson

Revidering av gatu- och
samhallsmiljonamndens delegations- och
arbetsordning

Forslag till beslut
Gatu- och samhallsmiljonamnden beslutar

1. att anta delegations- och arbetsordningen for gatu- och samhallsmiljonamnden
enligt drendets bilaga 1, samt

2. att den foreslagna delegations- och arbetsordningen galler fran och med den 1
oktober 2025.

Arendet

En dversyn har gjorts av gatu- och samhallsmiljonamndens delegations- och
arbetsordning. Forslaget utgar fran en kommunovergripande struktur for samtliga
namnder.

Uppdateringar och anpassningar har gjorts utifran andringar i kommunallagen och
forvaltningslagen samt de organisationsférandringar som géller fran och med den 1
oktober 2025.

Beredning

Arendet har beretts av stadsbyggnadsférvaltningen och kommunledningskontoret.
Arendet har inga konsekvenser sett ur barn-, jamstalldhets- eller
naringslivsperspektiven

Foredragning

Forslaget till delegations- och arbetsordning 6verensstammer i stort med namndens
nu gallande delegations- och arbetsordning. De framsta justeringarna kommer som en

Postadress: Uppsala kommun, stadsbyggnadsforvaltningen, 753 75 Uppsala
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E-post: stadsbyggnadsforvaltningen@uppsala.se
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foljd av en organisationsforandring pa férvaltningen dar rollen omradeschef tagits bort
och ersatts av avdelningschef. Beloppsgranserna for tjanstepersoner har inte hojts
utan ar oforandrade jamfort med gallande delegations- och arbetsordning.

Foreslagna tillagg och justeringar har markerats med rod text och den nu gallande
ordningen finns i bilaga 2 for att det lattare ska ga att jamfora.
Ekonomiska konsekvenser

Forslaget till beslut innebér inte nagra ekonomiska konsekvenser.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse daterad den 8 september 2025

e Bilaga 1, Forslag till ny delegations- och arbetsordning for gatu- och
samhallsmiljonamnden

¢ Bilaga2, Géllande delegations- och arbetsordning for gatu- och
samhallsmiljonamnden

Stadsbyggnadsforvaltningen

Anna Axelsson
Bitradande stadsbyggnadsdirektor
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Organiserande styrdokument: Delegations- och arbetsordning
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Delegationsordning och arbetsordning




Sida 2 (19)

o
Innehall
INLEANING ettt ettt a e sttt b nbnens 3
YT ettt ettt ettt ettt s st a s e sanananaerenne 3
OMFAEINING. ..ttt s bbbttt st st sa st s s e asesesesenenens 3
ANSVAN ..ottt bbb 3
Definitioner 0Ch fOrKOrtNINGA ......c.ovveeurirereeirireecreeseee ettt ssaseaeaes 3
UESKOTE oot s s ans 4
Hantering av delegationsheslUt.........ccccvveveveeeeeiineeressreeceeeseeee e seseseaens 4
DelegeriNGSTOrTECKNING ..c.c.cvreeeeeeeirieiciriecicteteeietseeie ettt s st sesese s st sseaesessenens 5
Lo AIIMENT ettt ettt sttt sttt ettt sttt sttt een 5
2. Upphandling och OVrig €KONOMI .......cceieeiiieiieeeieieinisieisieeseststsaseseseesesesesesesenens 8
3. Gatu- OCh trafikAreNden.......c.ccccuriveceereceeeereee e seaene 10
4. Upplatelser, gravtillstand och trafikanordningsplaner..........cvevecevecsinesinenens 11
5. Fardtjanst, riksfardtjanst och parkeringstillstand for rorelsehindrade............... 12
6. OVIIZABIENAEN ...ttt anaas 12
ArDEESOIANING ..ttt b sttt st sttt s se e sens 14
Relaterade dOKUMENT.......ccciiiiirrreieieirsr ettt sttt sttt e e sene 16

DOKUMENTNISTONIK «.evvveeveeieneeeeeiieeeeceeeetesteesessteseessestessesseessessessesnsessessesnsessessesssessessessessesses 17



Sida 3 (19)

Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) kan en namnd dverlata ratten att ta beslut i vissa
fragor till ndgon annan. Den har delegations- och arbetsordningen anger vilken
beslutanderatt som gatu- och samhallsmiljonamnden har 6verlatit och vilka villkor
som géller for sddana beslut samt hur fordelningen av vissa arbetsuppgifter ser ut.

Relevanta paragrafer ur kommunallagen ar samlade sist i dokumentet.

Namnders ansvar och behorighet definieras framst i Reglemente for kommunstyrelsen
och 6vriga namnder i Uppsala kommun. Andra styrdokument som reglerar namndens
ansvar finns under rubriken Relaterade dokument.

Syfte

Syftet med delegations- och arbetsordningen ar att det ska vara tydligt vilken delegat
som far ta beslut i vilket drende och vilken tjansteperson som fatt ansvar for en viss
arbetsuppgift i namndens stalle.

Omfattning

Delegations- och arbetsordningen géller tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt
beslut av namnden for att det har dokumentet ska sluta galla. Att det blir en ny
mandatperiod paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Namnden beslutar om en ny delegations- och arbetsordning i dess helhet eller gor
andringar i innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sa att det aterger
namndens beslut.

Delegat har anmalningsskyldighet utifrdan kommunallagens krav och namndens beslut.
Syftet med anmalningsskyldigheten ar dels att tillgodose namndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.

Definitioner och forkortningar

Definition Forklaring

Arbetsordning En fordelning av namndens arbetsuppgifter till ansvariga
tjanstepersoner

Delegat Beslutsfattare i namndens stalle

Delegationsbeslut Beslut som fattats av delegat

Delegeringsforteckning  En forteckning som anger vilka @renden eller grupper av
arenden inom namndens omrade dédr annan @n namnden
har beslutanderatt
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Definition Forklaring

Verkstallighetsbeslut Beslut dar det saknas utrymme for sjalvstandiga
bedémningar, till exempel avgiftsdebitering enligt en
faststalld taxa och inkop enligt ramavtal.
Verkstallighetsbeslut ar inte delegeringar i
kommunallagens bemarkelse. Ansvaret for sddana beslut
kan i stdllet dokumenteras i en arbetsordning som tas fram
inom respektive forvaltning.

Forkortning Forklaring

EU Europeiska unionen

FL Forvaltningslagen (2017:900)

KL Kommunallagen (2017:725)

LOU Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling
OoSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
TrF Trafikforordningen (1998:1276)

Utskott

Namnden har beslutat om ett arbetsutskott som ansvarar for att bereda arenden till
namnden.

Hantering av delegationsbeslut

e Vid forhinder for ordinarie delegat, och da beslut inte utan olagenhet kan
uppskjutas, har forordnad vikarie, annan tjansteperson med samma funktion
eller 6verordnad tjansteperson inom verksamhetsomradet ratt att fatta beslut
i stallet for ordinarie delegat.

e | defall stadsbyggnadsdirektoren ar delegat far stadsbyggnadsdirektoren i sin
tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen att besluta i stéllet
(vidaredelegering), om inte annat anges i den specifika delegationen.

¢ Vidforhinder for stadsbyggnadsdirektoren, och da beslut inte utan olagenhet
kan uppskjutas, har bitradande stadsbyggnadsdirektoren ratt att fatta beslut i
stallet for stadsbyggnadsdirektoren.

o Delegeringen ger inte ratt att avgora arenden som ror myndighetsutovning
mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt,
med undantag for befogenheten att besluta i brddskande drenden.

e Beslutenligt 6 kap. 39 § KL (bradskandebeslut) maste alltid anmalas till
namnden, vid namndens ndsta sammantrade.

e Ovriga beslut som tas med std av delegation ska anmalas till nAmnden vid
nasta sammantrade eller, om sa inte kan ske, sa snart som mojligt.

e Beslut som tas efter vidaredelegering av stadsbyggnadsdirektoren ska dock
endast anmalas till stadsbyggnadsdirektoren. Om dessa beslut kan overklagas
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genom laglighetsprovning enligt 13 kap. KL ska besluten protokollféras
sarskilt, se 6 kap. 40 § KL.

e Omdetianmarkningsfaltet i delegeringsforteckningen anges att beslutet ska
foregas av att ha hort annan innebar det endast ett hérande. Beslutanderatten
tillfaller alltid delegaten ensam.

Delegeringsforteckning

| forteckningen nedan anges vilka drenden eller grupper av drenden inom namndens
omrade dar annan an namnden har beslutanderatt. Arbetsgivarfragor arinte med i
delegeringsforteckningen eftersom det ar kommunstyrelsen som har ansvar for dem.

1. Allmant

Arende

11

1.2

121
1.2.2
1.3
14

15

151

1.5.2
1.6

Besluta i arenden som arsa
bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas

Awvisa overklagande som
kommit in for sent, avseende

namnd- och utskottsbeslut
ovriga beslut
Andra beslut

Besluta i enskilt fall att avgift
for avskrift eller kopia av
allman handling ska betalas
helt eller delvis innan
handlingen [amnas ut
(forskottsbetalning)

Besluta att inte lamna ut
handlingar och uppgifter ur
handlingar eller uppstélla
villkor for dess utlamnande,
avseende

avslag vid begéran att fa en
avskrift eller kopia av allman
handling om fastslagen
forskottsbetalning inte
betalas

ovriga handlingar

Delegat
Namndordforande

Handlaggare for arendet
Ursprunglig beslutsfattare
Ursprunglig beslutsfattare

Registrator,
kommunledningskontoret

Registrator,
kommunledningskontoret

Stadsbyggnadsdirektor

Awvvisa ombud vid olamplighet Stadsbyggnadsdirektor

Forfattning
6 kap.39§ KL

45§ FL

37-398§ FL
6 kap.1a§0SL

OoSL

14§ FL

Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort kommunjurist

Efter att vid behov ha
hort kommunjurist



Arende

1.7

171

1.7.2
1.7.3

174

1.7.5

1.7.6

177

1.7.8
1.8

1.9

1.10

111

1.12

Fora namndens talan och
avge yttrandei arende eller
mal vid domstol eller annan
myndighet, avseende

parkeringstillstand for
rorelsehindrade

fardtjanst och riksfardtjanst

yttrande till
Polismyndigheten enligt
ordningslagen

remisser inom
miljobalksomradet

remisser fran lansstyrelsen
enligt lag med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och skyltning

remisser fran lansstyrelsen,
Transportstyrelsen och
Trafikverket betraffande
lokala trafikforeskrifter och
andra trafikfragor

Ovriga yttranden till
l[ansstyrelsen,
Transportstyrelsen och
Trafikverket

Ovriga drenden

Avsla och avvisa begéran om
att fa arendet avgjortinom
fyra veckor

Utse dataskyddsombud

Inga
personuppgiftsbitradesavtal
Besluta i arenden som ror
framstallningar som enskilda
gor med stod av EU:s
dataskyddsforordning

Besluta i 6vriga arenden
enligt EU:s
dataskyddsforordning eller
dataskyddslagen

Delegat

Enhetschef

Enhetschef
Handlaggare

Enhetschef

Enhetschef

Enhetschef

AU

Stadsbyggnadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor

Forfattning
6 kap. 158 KL

12§FL

Artikel 37 i EU:s

dataskyddsforordning

Tkap.2§
dataskyddslagen
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Anmarkning

Gallerinteiarenden
enligt 6 kap. 38 § KL

Delegationen omfattar
aven att ta stallning till
om beslut eller dom
ska overklagas samt
att i forekommande
fall overklaga

Beslut i enlighet med
dataskyddsombudets
rad utgor
verkstallighet



Arende

1.13

1.14

1.15

Delegat

Lamna underrattelse till Enhetschef
Skatteverket om oriktig eller

ofullsténdig folkbokforing

Lamna en uppgift till en
brottsbekampande
myndighet, om uppgiften
behovsiden
brottsbekampande
verksamheten

Avdelningschef

Lamna en uppgift till en aktor  Enhetschef
om uppgiften behovsiden

mottagande aktorens
forfattningsreglerade

verksamhet for att sakerstalla

korrekta beslutsunderlag for

att forebygga, forhindra,

upptacka eller utreda

felaktiga utbetalningar fran
valfardssystemen

Forfattning

32 c § folkbok-
foringslagen

6§ lagen om
skyldighet att lamna
uppgifter till de brotts-
bekampande myndig-
heterna

2 § lagen om uppgifts-
skyldighet for att
motverka felaktiga
utbetalningar fran
valfardssystemen
samt fusk, regel-
Overtradelser och
brottslighet i
arbetslivet
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Anmarkning

En uppgift ska inte
[dmnas om det star
klart att det intresse
som sekretessen ska
skydda har foretrade
framfor intresset av att
uppgiften lamnas ut

Observera att viss
verksamhet som
omfattas av sekretess
inte far lamna ut
uppgifter med stod av
denna punkt,se 8 §
lagen om skyldighet
att [dmna uppgifter till
de brottsbekdmpande
myndigheterna

En uppgift som
omfattas av sekretess
ska dock inte lamnas
ut om Overvagande
skal talar for att det
intresse som
sekretessen ska
skydda har foretrade
framfor intresset av att
uppgiften ldmnas ut

Av bestammelsen
framgar vilka aktorer
som avses

Observera att viss
verksamhet som
omfattas av sekretess
inte far lamna ut
uppgifter med stod av
denna punkt
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Arende Delegat Forfattning Anmarkning
1.16 Faststallanamndens Stadsbyggnadsdirektor 2 kap. 1§sakerhets-  Efter attvid behov ha
sakerhetsskyddsanalys skyddslagen hort sakerhetsskydds-

2 kap. 1§ sakerhets-  chef, kommunled-
skyddsforordningen  ningskontoret
2kap. 10§
Sakerhetspolisens
foreskrifter om
sakerhetsskydd
(PMFS 2022:1)
1.17 Inga forprojekteringsavtal och Enhetschef
genomforandeavtal med
ledningsagare

2. Upphandling och ovrig ekonomi

Arende Delegat Forfattning Anmirkning

2.1  Faststalla LOU
upphandlingsdokument, nar
det uppskattade totala vardet

uppgar till
2.1.1 0-150000 kr Handlaggare
2.1.2 150001 - 1000000 kr Enhetschef
2.1.3 1000 001-5000 000 kr Avdelningschef
2.1.4 5000001-10000 000 kr Stadsbyggnadsdirektor
2.1.5 10000 001-20000 000 kr Arbetsutskott
2.2 Fattatilldelningsbeslut och LOU
avbrytandebeslut, nar vardet
uppgar till
2.2.1 0-150000 kr Handlaggare
2.2.2 150001 -1000 000 kr Enhetschef
2.2.3 1000001-5000 000 kr Avdelningschef
2.24 5000001-20000000 kr Stadsbyggnadsdirektor
2.3 Ingd avtal efter upphandling, LOU Innefattar dven
nar vardet uppgar till direktupphandlingar
2.3.1 0-150000kr Handlaggare
2.3.2 150001 - 1000 000 kr Enhetschef
2.3.3 1000001 -5000000 kr Avdelningschef
2.3.4 5000 001-20000000 kr Stadsbyggnadsdirektor
24  Bjudaintill fornyad LOU

konkurrensutsattning, nar det
uppskattade totala vardet

uppgar till
2.4.1 0-150000 kr Handlaggare
2.4.2 150001 -1000 000 kr Enhetschef

2.43 1000001-5000 000 kr Avdelningschef



Arende
2.4.4 5000001 -10000 000 kr
2.4.5 10000001 -20000 000 kr

2.5  Fattatilldelningsbeslut och
avbrytandebeslut efter
fornyad
konkurrensutsattning, nar
vardet uppgar till

2.5.1 0-150000 kr

2.5.2 150001 -1000 000 kr
2.5.3 1000 001-5000 000 kr
2.5.4 5000001-20000000 kr

2.6 Ingd avtal efter fornyad
konkurrensutsattning, nar
vardet uppgar till

2.6.1 0-150000kr

2.6.2 150001 -1000 000 kr
2.6.3 1000 001-5000 000 kr
2.6.4 5000001-20000 000 kr
2.7  Forlanga avtal

2.8  Sagaupp avtal

2.9  Havaavtal pa grund av
avtalsbrott

2.10 Inga forlikningsavtal under en
pagdende tvist som ror
namndens
verksamhetsomrade om
forlikningsbeloppet uppgar
till

2.10.1 0-5000000 kr

2.10.2 5000 001 kr eller hogre

2.11 Ansokaom statsbidraginom
respektive
verksamhetsomrade

2.12 Driftbidrag for enskild vag

2.13 Istandsattningsbidrag for
enskild vag

Delegat Forfattning
Stadsbyggnadsdirektor
Arbetsutskott

LOU

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
LOU

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor

Samma delegat som ingatt LOU
avtalet

Samma delegat som ingatt
avtalet

Samma delegat som ingatt
avtalet

Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
Avdelningschef

Handlaggare
Handlaggare
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Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist

Efter att vid behov ha
hort kommunijurist



3. Gatu- och trafikarenden

Arende

3.1 Beslutaifragaom lokala
trafikforeskrifter som inte
delegerats till annan delegat

3.2  Beslutaifraga om lokala
trafikforeskrifter i fraga om

3.2.1 huvudled

3.2.2 gagata, gangfartsomrade och
cykelgata

3.2.3 tattbebyggt omrade

3.2.4 cirkulationsplats och
cykeloverfart

3.2.5 korfalt eller korbana for
fordon i linjetrafik m.fl.

3.2.6 busshdllplatsikorsning

3.2.7 andamalsplatser meninte
laddplatser

3.2.8 forbud mot trafik med fordon

3.2.9 forbud eller pabud att svdanga
eller kora i viss riktning

3.2.10 forbud mot omkdrning
3.2.11 vajningsplikt eller stopplikt

3.2.12 stopplikti korsning med
jarnvag eller sparvag

3.2.13 awvikelser fran
bestammelserna om
hastighet inom tattbebyggt
omrade

3.2.14 begransningtill lagre
hastighet utom tattbebyggt
omrade

3.2.15 tillatelse att stanna eller
parkera fordon eller forbud
mot att parkera eller mot att
stanna och parkera fordon

3.2.16 villkor for parkering

Delegat
AU

Handlaggare
AU
Avdelningschef
Handlaggare
Avdelningschef
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Forfattning
10 kap. 1§ TrF

10 kap.1§andra
stycket 1 TrF

10 kap.1§andra
stycket 2 TrF

10 kap.1§andra
stycket 3 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 4 TrF

10 kap.1§andra
stycket 5 TrF

10 kap.1§andra
stycket 6 TrF

10 kap.1§andra
stycket 7 TrF

10 kap.1§andra
stycket9 TrF

10 kap.1§andra
stycket 10 TrF

10 kap.1§andra
stycket 11 TrF

10 kap.1§andra
stycket 12 TrF

10 kap.1§andra
stycket 13 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 14 TrF

10 kap.1§andra
stycket 15 TrF

10 kap.1§andra
stycket 16 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 17 TrF
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Anmarkning

Avser inte miljozoner
enligt 10 kap. 1§ andra
stycket 3 TrF som
beslutas avnamndeni
dess helhet



Arende

3.2.17 axeltryck, boggitryck,
trippelaxeltryck eller
bruttovikt pa motordrivna
fordon eller fordonstag

3.2.18 inskrankning till mindre
bredd eller ldngd pa
motordrivna fordon,
fordonstag eller last

3.3  Beslutaifragaom
hastighetsdampande
atgarderiform av blomlador

34  Beslutaifraga om dvriga
hastighetsdampande
atgarder

3.5  Beslutaifragor som ror
flyttning av fordon

3.6  Beslutaifraga om dispens
fran lokala trafikforeskrifter

3.7  Beslutaifraga om foreskrifter
med sarskilda trafikregler
(vaghallarbeslut)

3.8  Beslutaifraga om vagvisning
tillinrattningar eller
anlaggningar

3.9  Beslutaifraga om foreskrifter
om barighetsklasser

Delegat
Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Enhetschef

Handlaggare
Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Enhetschef
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Forfattning

10 kap.1§andra
stycket 19 TrF

Anmarkning

10 kap.1§andra
stycket 20 TrF

Lagen om flyttning av
fordon i vissa fall
13 kap.3 8§ TrF

10kap. 14§ TrF

Vagmarkesforordnin
gen

4 kap. 118 TrF

4, Upplatelser, gravtillstand och trafikanordningsplaner

Arende

4.1  Beslutaifraga om upplatelse
genom markavtal for mark
som forvaltas av namnden

42  Beslutaifraga om upplatelse
av markinom allman plats

43  Beslutaifraga om upplatelse
av 6vrig mark som forvaltas
avnamnden

4.4  Beslutaifraga om uppldtelse
av batplatser som forvaltas av
namnden

45  Beslutaifragaom
gravtillstand

4.6  Beslutaifragaom
trafikanordningsplaner

Delegat
Enhetschef

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Forfattning Anmarkning

Se separat delegation
angaende upplatelse
genom markavtal

Se separat delegation
angaende upplatelse
genom markavtal



Arende

4.7

Begara aterkallelse av

tillstand for anvandande av

offentlig plats hos
Polismyndigheten

Delegat
Enhetschef

Forfattning

3kap.18§
ordningslagen
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Anmarkning

5. Fardtjanst, riksfardtjanst och parkeringstillstand for

rorelsehindrade
Arende Delegat
5.1 Beslutaifragaom fardtjanst Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Enhetschef

Delegat
Handlaggare

Handlaggare
Enhetschef

Avdelningschef

Enhetschef

5.2  Beslutaifragaom
riksfardtjanst

5.3  Beslutaifragaom
parkeringstillstand for
rorelsehindrade

5.4  Aterkalla fardtjansttillstdnd
vid flytt till annan kommun

5.5  Aterkalla parkeringstillstdnd
for rorelsehindrade

6. Ovriga drenden

Arende

6.1  Ansokaom bygglov eller
forhandsbesked

6.2  Ansokaom dispenseller
tillstand

6.3  Ingd skotselavtal

6.4  Inga brukaravtal

6.5 Beslutaifragaom
nyttjanderatt dar namnden ar
nyttjanderattshavare

6.6  Beslutaifragoromhamnoch Enhetschef

farled

Forfattning
Lagen om fardtjanst

Lagenom
riksfardtjanst

13 kap. 8 § trafik-
forordningen

Forfattning
Plan- och bygglagen

Miljobalken

Anmarkning

Se separat delegation
angaende aterkallelse
av tillstand vid flytt till
annan kommun; vid
beslut om 6vriga
aterkallelser tas beslut
avnamnden

Se separat delegation
angdende dterkallelse
av tillstand

Gallervid andrad
folkbokforing

Anmarkning

Avser avtal som inte
kraver upphandling

Avser avtal som initieras
av extern part for skotsel
och nyttjande av allman
plats sominte kraver
tillstdnd av
Polismyndigheten

Se separat delegation
angaende upplatelse av
batplats



Arende Delegat

6.7

6.8

Besluta i fraga om tillstand till Enhetschef
skylt varigenom allmanheten

avvisas fran ett omrdde som

ar av betydelse for friluftslivet

Besluta om forbud och Enhetschef
foreldagganden avseende

gaturenhallning och skyltning

som inte férenas med vite

Forfattning

Lagen med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och
skyltning

Lagen med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och
skyltning

Anmarkning
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Arbetsordning
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Av foljande forteckning framgar en fordelning av namndens arbetsuppagifter till
ansvariga tjanstepersoner. Forteckningen beslutas av namnden men utgor inte
delegation i kommunallagens bemérkelse. Atgarder som vidtas med stéd av denna

forteckning ska alltsd inte anmalas till nédmnden.

Arbetsuppgift

1.

Ratt att narvara och yttra sig vid

namndens och utskottets
sammantraden

Underteckna namndens
handlingar

Underteckna beslutsattest av

sammantradesuppgift for

narvarande fortroendevald

Ta emot delgivning och
rekommenderat brev

Besvara brev stallda till ndmnden

Prova om overklagande kommit

iniratttid

Ansvara for namndens
systematiska
informationsforvaltning

Ansvarig
Namndsekreterare
Stadsbyggnadsdirektor

Bitradande stadsbyggnads-

direktor

Ekonomichef

Controller
Avdelningschef
Enhetschef
Handlaggare for arendet
Ordférande

Sekreterare
Stadsbyggnadsdirektor

Ordférande
Sekreterare

Registrator
Namndsekreterare

Handlaggare
Enhetschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
Beslutsfattare
Handlaggare for arendet
Ansvarig chef
Registrator
Stadsbyggnadsdirektor

Anmarkning

Beslut som fattas med stéd av
delegation samt skrivelser, avtal och
andra handlingar som upprattas med
anledning darav undertecknas av den
som fattat beslutet eller den som annars
utses

Ratten att underteckna namndens
handlingar innebar dven en ratt att
teckna kommunens firma inom
namndens ansvarsomrade

6 kap. 36 § KL

Galler brev stallda till namnden

Endast om 6verklagandet kommitin i
ratt tid

Enligt kommunfullmaktiges Riktlinjer for
arkiv i Uppsala kommun (KSN-2016-
2175)



Arbetsuppgift

8.

10.

11.

12.

13.
14.

141

14.2

Ansvara for de arbetsuppgifter
som ankommer pa namnden i
egenskap av
personuppgiftsansvarig

Utse ombud att féra namndens
talan

Utse attestanter

Godkanna tjansteresa utanfor
landets granser for
stadsbyggnadsdirektoren

Ansvara for arbetsmiljouppgifter

Ansvara enligt miljobalken

Prova om handlingar och
uppgifter ur handlingar kan
[dmnas ut, avseende

fysiska personers
kontaktuppgifter, nar detta
begars av en brottsbekampande
myndighet

ovriga uppgifter till en
brottsbekampande myndighet,
om uppgifterna behovs i den
brottsbekampande
verksamheten

Ansvarig
Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor

Namndordforande

Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor
Avdelningschef
Enhetschef

Stadsbyggnadsdirektor
Avdelningschef
Enhetschef
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Anmarkning

Se delegeringsforteckning om beslut ska
fattas

Omfattar att utse dataskyddssamord-
nare

Omfattar att utfarda fullmakt

Enligt kommunfullmaktiges
Attestreglemente for Uppsala kommuns
ndmnder

Enligt kommunstyrelsens Riktlinjer fér
fordelning av arbetsmiljouppgifter (KSN-
2014-1386)

6 kap.3och 4 §§ OSL, se
delegeringsforteckningen om
avslagsbeslut ska fattas

4 § lagen om skyldighet att [lamna
uppgifter till de brottsbekampande
myndigheterna

En uppgift ska inte lamnas ut om
synnerliga skal talar for att det intresse
som sekretessen ska skydda har
foretrade framfor intresset av att
uppgiften ldmnas ut

6 § lagen om skyldighet att [amna
uppgifter till de brottshekampande
myndigheterna

En uppgift ska inte ldmnas om det star
klart att det intresse som sekretessen
ska skydda har foretrade framfor
intresset av att uppgiften [dmnas ut

Observera att viss verksamhet som
omfattas av sekretess inte far ldmna ut
uppgifter med stod av denna punkt, se 8
§ lagen om skyldighet att [damna
uppgifter till de brottshekampande
myndigheterna



Arbetsuppgift

Ansvarig

14.3 uppgift till en aktor om uppgiften | Stadsbyggnadsdirektor

14.4

15.

16.

behdvs i den mottagande
aktorens forfattningsreglerade
verksambhet for att sakerstalla
korrekta beslutsunderlag for att
forebygga, forhindra, upptacka
eller utreda felaktiga
utbetalningar fran
valfardssystemen

ovriga handlingar och uppgifter
ur handlingar

Foretrada i domstol och 6vriga

myndigheter

Ansvara for namndens
sakerhetsskydd

Avdelningschef
Enhetschef

Den tjansteperson som har
ansvar for varden av
handlingen
Stadsbyggnadsdirektor
Avdelningschef
Enhetschef

Stadsbyggnadsdirektor

Relaterade dokument

¢ Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga namnder i Uppsala kommun
e Arbetsgivarstadga for Uppsala kommun
e Attestreglemente for Uppsala kommuns namnder

e Reglemente for intern kontroll inom Uppsala kommun och dess helagda bolag
e Delegations- och arbetsordning for kommunstyrelsen

e Riktlinjer for fordelning av arbetsmiljouppgifter

e Riktlinjer for arkiv i Uppsala kommun
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Anmarkning

2 § lagen om uppgiftsskyldighet for att
motverka felaktiga utbetalningar fran
valfardssystemen samt fusk,
regelovertradelser och brottslighet i
arbetslivet

En uppgift som omfattas av sekretess
ska dock inte lamnas ut om 6vervagande
skal talar for att det intresse som
sekretessen ska skydda har foretrade
framfor intresset av att uppgiften [dmnas
ut

Av bestammelsen framgar vilka aktorer
som avses

Observera att viss verksamhet som
omfattas av sekretess inte far lamna ut
uppgifter med stod av denna punkt

GOrs inom ramen for tjansten i de
arenden som tjanstepersonen ansvarar
for och utifran de beslut som fattats av
behorig beslutsfattare
Sakerhetsskyddsplanen faststalls av
sakerhetsskyddschef,
kommunledningskontoret

Se 2 kap. 12 § i Sakerhetspolisens
foreskrifter om sakerhetsskydd
(PMFS 2022:1)
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Dokumenthistorik

Datum Dokumenthandelse
2023-03-29 (§ 29) Antagen
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Kommunallagens regler om delegering av arenden inom en namnd
6 kap. Styrelsen och 6vriga namnder
Delegering av drenden

37 § En namnd far delegera beslutanderétten till presidiet, ett utskott, en ledamot, en
ersattare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett visst arende eller en viss grupp av
arenden. En namnd far dven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§.

38 § Beslutanderétten far inte delegeras nar det galler

1. &renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

3. arenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. drenden som vackts genom medborgarforslag och som [dmnats over till
namnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderatten far inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion nar det
galler

arenden dar beslut 6verklagas enligt bestammelsernai 13 kap.,
arenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far Gverklagas,
arenden om upphandling, eller

arenden om auktorisations- eller valfrihetssystem.

W=

39 § En namnd far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har
utsett, att besluta pa néamndens vagnar i drenden som ar sa bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas.

Anmadalan av beslut

40 § Namnden ska besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 37 & ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestammelsernai 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmalas vid ndmndens ndsta sammantrade.
Utskott

41 § En ndmnds beslutanderatt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan
ocksa ha till uppgift att bereda namndens drenden.

42 § En namnd ska valja utskott bland ledamdterna och ersattarna i namnden.
Bestammelserna i lagen (2022:629) om proportionella val i kommuner och regioner ska
datillampas.

7 kap. Anstallda
Delegering av drenden

5§ En namnd far uppdra at en anstalld hos kommunen eller regionen att besluta pa
namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall
som avses i 6 kap. 38 §.
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6 § Om en namnd med stéd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom néamndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, far namnden Overlata at forvaltningschefen att i
sin tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen eller regionen att fatta beslutet.

7§ Om en namnd med stéd av 5 § uppdrar at en anstalld att besluta pa namndens
vagnar, far namnden stalla upp villkor som innebdr att brukarna av ndmndens tjanster
ska ges tillfalle att lagga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.

Namnden fér ocksa bestamma att en anstéalld far fatta beslut endast om foretradare for
brukarna har tillstyrkt beslutet.

Anmdlan av beslut

8 § Namnden ska besluta om i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska
protokollforas sarskilt, om beslutet far dverklagas enligt bestdmmelsernai 13 kap.



{% Uppsala
kommun

Datum: Diarienummer:
Organiserande styrdokument 2023-03-29 GSN-2023-00029

Beslutsfattare:
Gatu- och samhallsmiljonamnden

Dokumentansvarig:
Stadsbyggnadsdirektor

Reglemente

Bolagsordning

Delegationsordning och arbetsordning
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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) kan en namnd Overlata ratten att ta beslut i vissa
fragor till nagon annan. Den har delegations- och arbetsordningen anger vilken
beslutanderatt som gatu- och samhallsmiljonamnden har 6verlatit och vilka villkor
som galler for sddana beslut samt hur fordelningen av vissa arbetsuppgifter ser ut.

Relevanta paragrafer ur kommunallagen ar samlade sist i dokumentet.

Namnders ansvar och behdrighet definieras framst i Reglemente for kommunstyrelsen
och 6vriga namnder i Uppsala kommun. Andra styrdokument som reglerar namndens
ansvar finns under rubriken Relaterade dokument.

Syfte

Syftet med delegations- och arbetsordningen ar att det ska vara tydligt vilken delegat
som far ta beslut i vilket drende och vilken tjansteperson som fatt ansvar fér en viss
arbetsuppgift i namndens stalle.

Omfattning

Delegations- och arbetsordningen galler tills vidare. Det innebar att det kravs ett nytt
beslut av namnden for att det har dokumentet ska sluta galla. Att det blir en ny
mandatperiod paverkar inte dokumentets giltighet.

Ansvar

Namnden beslutar om en ny delegations- och arbetsordning i dess helhet eller gor
andringar i innehallet genom separata beslut.

Dokumentansvarig ansvarar for att halla dokumentet uppdaterat sd att det aterger
namndens beslut.

Delegat har anmalningsskyldighet utifran kommunallagens krav och namndens beslut.
Syftet med anmalningsskyldigheten ar dels att tillgodose namndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.

Definitioner och forkortningar

Definition Forklaring

Arbetsordning En fordelning av namndens arbetsuppgifter till ansvariga
tjanstepersoner

Delegat Beslutsfattare i namndens stalle

Delegationsbeslut Beslut som fattats av delegat

Delegeringsforteckning En forteckning som anger vilka arenden eller grupper av
arenden inom namndens omrade dér annan dn néamnden
har beslutanderatt
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Verkstallighetsbeslut ~ Beslut dar det saknas utrymme for sjalvstandiga
beddmningar, till exempel avgiftsdebitering enligt en
faststalld taxa och inkop enligt ramavtal.
Verkstallighetsbeslut ar inte delegeringar i kommunallagens
bemarkelse. Ansvaret for sddana beslut kan i stallet
dokumenterasi en arbetsordning som tas fram inom
respektive forvaltning.

Forkortning Forklaring

Clo Chief Information Officer

FL Forvaltningslagen (2017:900)

KL Kommunallagen (2017:725)

LOU Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling
OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
TrF Trafikforordning (1998:1276)

Utskott

Namnden har beslutat om ett arbetsutskott som ansvarar for att bereda arenden till
namnden.

Hantering av delegationsbeslut

e Vid forhinder for ordinarie delegat, och da beslut inte utan olagenhet kan
uppskjutas, har forordnad vikarie, annan tjansteperson med samma funktion
eller 6verordnad tjansteperson inom verksamhetsomradet ratt att fatta beslut
i stallet for ordinarie delegat.

e |defall stadsbyggnadsdirektoren ar delegat far stadsbyggnadsdirektoren i sin
tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen att besluta i stallet
(vidaredelegering), om inte annat anges i den specifika delegationen.

e Vid forhinder for stadsbyggnadsdirektoren, och da beslut inte utan olagenhet
kan uppskjutas, har bitradande stadsbyggnadsdirektoren ratt att fatta beslut i
stallet for stadsbyggnadsdirektoren.

e Delegeringen ger inte ratt att avgora arenden som ror myndighetsutovning
mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,
med undantag for befogenheten att besluta i bradskande drenden.

e Beslutenligt 6 kap. 39 § KL (brddskandebeslut) maste alltid anmalas till
namnden.

e Ovriga beslut som tas med stod av delegation ska anmalas till ndmnden vid
nasta sammantrade eller, om sd inte kan ske, sa snart som mojligt.

e Beslut som tas efter vidaredelegering av stadsbyggnadsdirektoren ska dock
endast anmalas till stadsbyggnadsdirektoren. Om dessa beslut kan overklagas
genom laglighetsprovning enligt 13 kap. KL ska besluten protokollforas
sarskilt, se 6 kap. 40 § KL.
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e |vissafall kan det sta i anmarkningsfaltet i delegeringsforteckningen att
beslutet ska foregas av att ha hort annan. Det innebar endast att nagon ska
horas. Beslutanderatten tillfaller alltid delegaten ensam.

Delegeringsforteckning

| forteckningen nedan anges vilka arenden eller grupper av arenden inom namndens
omrade darannan an namnden har beslutanderatt. Arbetsgivarfragor ar inte med i
delegeringsforteckningen eftersom det ar kommunstyrelsen som har ansvar for dem.

1. Allmant

Arende

11

1.2

121
122
13
14

15

151

152
1.6
1.7

Beslutai arenden som arsa
bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas

Avvisa overklagande som
kommit in for sent, avseende

namnd- och utskottsbeslut
ovriga beslut
Andra beslut

Besluta i enskilt fall att avgift
for avskrift eller kopia av
allman handling ska betalas
helt eller delvis innan
handlingen l@amnas ut
(forskottsbetalning)

Besluta att inte lamna ut
handling eller uppstalla villkor
for dess utlamnande,
avseende

avslag vid begéran attfa en
avskrift eller kopia av allman
handling om fastslagen
forskottsbetalninginte
betalas

ovriga handlingar
Avvisa ombud vid olamplighet

Foranamndens talan och
avge yttrande i arende eller
malvid domstol eller annan
myndighet, avseende

Delegat
Namndordférande

Handlaggare for arendet
Ursprunglig beslutsfattare
Ursprunglig beslutsfattare

Registrator,
kommunledningskontoret

Registrator,
kommunledningskontoret

Stadsbyggnadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Forfattning
6 kap.39 § KL

458 FL

37-398§FL
6 kap.1a§0SL

OsSL

14§ FL
6 kap. 15§ KL

Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort kommunjurist

Efter att vid behov ha
hort kommunjurist

Gallerinteiarenden
enligt 6 kap.38 § KL

Delegationen omfattar
aven att ta stallning till
om beslut eller dom ska
overklagas samt att i
forekommande fall
overklaga



Arende

171

172

173

1.7.4

175

176

7.7

178
1.8

1.9

1.10

111

1.12

1.13

parkeringstillstand for
rorelsehindrade

fardtjanst och riksfardtjanst

yttrande till
Polismyndigheten enligt
ordningslagen

remisser inom
miljobalksomradet

remisser fran lansstyrelsen
enligt lag med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och skyltning

remisser fran lansstyrelsen,
Transportstyrelsen och
Trafikverket betraffande
lokala trafikforeskrifter och
andra trafikfragor

ovriga yttranden till
[ansstyrelsen,
Transportstyrelsen och
Trafikverket

oOvriga arenden

Avsla och avvisa begdran om
att fa drendet avgjortinom
fyra veckor

Inga
personuppgiftsbitradesavtal
Besluta i arenden som ror
framstallningar som enskilda
gor med stod av
dataskyddsforordningen
Lamna underrattelse till
Skatteverket om oriktig eller
ofullstandig folkbokforing
Faststalla namndens
sakerhetsskyddsanalys

Delegat Forfattning

Enhetschef

Enhetschef
Handlaggare

Enhetschef

Enhetschef

Enhetschef

AU

Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor 12§FL

clo,
kommunledningskontoret

clo,
kommunledningskontoret

Enhetschef
foringslagen

Stadsbyggnadsdirektor
skyddslagen
2kap.1§
sakerhets-

skyddsforordningen

2kap.10§i

Sakerhetspolisens
foreskrifter om
sakerhetsskydd
(PMFS 2019:2)

Inga forprojekteringsavtal och | Enhetschef

genomforandeavtal med
ledningsagare

32 c §folkbok-

2 kap. 1 § sakerhets-
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Anmarkning

Efter att vid behov ha
hort sakerhetsskydds-
chef, kommunled-
ningskontoret
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2. Upphandling och 6vrig ekonomi

Arende Delegat Forfattning Anmarkning
2.1  Faststalla Lou Gallerintei arenden
upphandlingsdokument, nar enligt 6 kap. 38 § KL
det uppskattade totala vardet
uppgar till
2.1.1 0-150000 kr Handlaggare
2.1.2 150001 -1 000 000 kr Enhetschef
2.1.3 1000001 -2 000 000 kr Omradeschef
2.1.4 2000001 -5 000 000 kr Avdelningschef
2.1.5 5000001 - 10000 000 kr Stadsbyggnadsdirektor
2.16 10000001 -20 000000 kr Arbetsutskott
2.2 Fattatilldelningsbeslut och Lou
avbrytandebeslut, nar vardet
uppgar till
221 0-150000kr Handlaggare
2.2.2 150001 - 1000000 kr Enhetschef
2.2,3 1000001 -2 000000 kr Omradeschef
2,24 2000001 -5000 000 kr Avdelningschef
2.2.5 5000001 -20000 000 kr Stadsbyggnadsdirektor
2.3 Ingaavtal efter upphandling, Lou Innefattar aven
nar vardet uppgar till direktupphandlingar
2.3.1 0-150000 kr Handlaggare
2.3.2 150001 -1 000 000 kr Enhetschef
2.3.3 1000001 -2 000 000 kr Omradeschef
2.3.4 2000001 -5000 000 kr Avdelningschef
2.3.5 5000001 -20000 000 kr Stadsbyggnadsdirektor
2.4  Forlanga avtal Samma delegat som ingatt | LOU
avtalet
2.5  Sagaupp avtal Samma delegat som ingatt Efter att vid behov ha
avtalet hort kommunijurist
2.6  Havaavtal pa grund av Samma delegat som ingatt Efter att vid behov ha
avtalsbrott avtalet hort kommunjurist

2.7  Ingaforlikningsavtal under en
pagaende tvist som ror
namndens
verksamhetsomrade om
forlikningsbeloppet uppgar
till
2.7.1 0-2000000 kr Omradeschef
2.7.2 2000001 -5 000000 kr Avdelningschef
2.7.3 5000001 kr eller hogre Stadsbyggnadsdirektor

2.8  Ansokaom statsbidraginom |Avdelningschef
respektive
verksamhetsomrade

2.9  Driftbidragfor enskild vag Handlaggare



Arende

2.10

Istandsattningsbidrag for

enskild vag

3. Gatu- och trafikarenden

Arende

31

3.2

321

3.2.2

323

3.24

3.25

3.26

327

3.28

329

3.2.10 forbud mot omkorning
3.2.11 vajningsplikt eller stopplikt

3.2.12 stoppliktikorsning med
jarnvag eller sparvag
3.2.13 awvikelser fran
bestammelserna om
hastighet inom tattbebyggt

3.2.14 begransningtill lagre
hastighet utom tattbebyggt

Besluta i fraga om lokala
trafikforeskrifter som inte
delegerats till annan delegat

Beslutaifraga om lokala
trafikforeskrifter i fraga om

huvudled

gagata, gangfartsomrade och

cykelgata

tattbebyggt omrade

cirkulationsplats och

cykeloverfart

korfalt eller korbana for
fordon i linjetrafik m.fl.

busshallplatsi korsning

andamalsplatser meninte

laddplatser

forbud mot trafik med fordon

forbud eller pabud att svénga
eller korai viss riktning

omrade

omrade

Delegat
Handlaggare

Delegat
AU

Handlaggare
AU

Omradeschef
Handlaggare
Omradeschef
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare
Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Forfattning

Forfattning
10 kap. 1§ TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 1 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 2 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 3TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 4 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 5TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 6 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 7 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 9 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 10 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 11 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 12 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 13 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 14 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 15 TrF
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Anmarkning

Anmarkning

Avser inte miljozoner
enligt 10 kap. 1 § andra
stycket 3 TrF som
beslutas avnamndenii
dess helhet



Arende

3.2.15

3.2.16

3.2.17

3.2.18

3.3

34

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

tillatelse att stanna eller
parkera fordon eller forbud
mot att parkera eller mot att
stanna och parkera fordon

villkor for parkering

axeltryck, boggitryck,
trippelaxeltryck eller
bruttovikt pa motordrivna
fordon eller fordonstag

inskrankning till mindre
bredd eller langd pa
motordrivna fordon,
fordonstag eller last

Beslutaifragaom
hastighetsdampande
atgarderiform av blomlador

Besluta i fraga om Gvriga
hastighetsdampande
atgarder

Besluta i fragor som ror
flyttning av fordon

Besluta i fraga om dispens
fran lokala trafikforeskrifter

Besluta i fraga om foreskrifter
med sarskilda trafikregler
(vaghallarbeslut)

Besluta i fraga om vagvisning
tillinrattningar eller
anlaggningar

Besluta i fraga om foreskrifter
om barighetsklasser

Delegat
Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Enhetschef

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Enhetschef
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Forfattning Anmarkning

10 kap. 1§ andra
stycket 16 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 17 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 19 TrF

10 kap. 1§ andra
stycket 20 TrF

Lagen omflyttningav
fordoni vissa fall

13kap.38 TrF

10 kap. 14 § TrF

Vagmarkesforordnin
gen

4 kap. 118§ TrF

4, Upplatelser, gravtillstand och trafikanordningsplaner

Arende

4.1

4.2

4.3

4.4

Besluta i fraga om upplatelse
genom markavtal for mark
som forvaltas av namnden

Besluta i fraga om upplatelse
av mark inom allman plats

Besluta i fraga om upplatelse
av ovrig mark som forvaltas
av namnden

Besluta i fraga om upplatelse

av batplatser som forvaltas av

namnden

Delegat
Enhetschef

Handlaggare

Handlaggare

Handlaggare

Forfattning Anmarkning

Se separat delegation
angaende upplatelse
genom markavtal
Se separat delegation
angaende upplatelse
genom markavtal
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Arende Delegat Forfattning Anmirkning
45  Beslutaifragaom Handlaggare
gravtillstand
46  Beslutaifragaom Handlaggare
trafikanordningsplaner
47  Begdra aterkallelse av Enhetschef 3kap.18§
tillstand for anvéandande av ordningslagen

offentlig plats hos
Polismyndigheten

5. Fardtjanst, riksfardtjanst och parkeringstillstand for

rorelsehindrade
Arende Delegat Forfattning Anmarkning
51  Beslutaifrdgaomfardtjdanst  Handlaggare Lagen om fardtjanst Se separat delegation
angdende dterkallelse
av tillstand vid flytt till
annan kommun; vid
beslut om 6vriga
aterkallelser tas beslut
avnamnden
52  Beslutaifragaom Handlaggare Lagen om
riksfardtjanst riksfardtjanst
53  Beslutaifrdgaom Handlaggare 13 kap. 8 § trafik- Se separat delegation
parkeringstillstand for forordningen angaende aterkallelse
rorelsehindrade av tillstand
5.4  Aterkallafardtjansttillstind  Handlaggare Galler vid andrad
vid flytt till annan kommun folkbokforing
5.5  Aterkalla parkeringstillstdnd | Enhetschef
for rorelsehindrade
6. Ovrigaarenden
Arende Delegat Forfattning Anmarkning
6.1  Ansokaom bygglov eller Handlaggare Plan- och bygglagen
forhandsbesked
6.2  Ansokaom dispenseller Handlaggare Miljobalken
tillstand
6.3  Inga skotselavtal Enhetschef Avser avtal sominte
kraver upphandling
6.4  Inga brukaravtal Omradeschef Avser avtal som initieras

av extern part for skotsel
och nyttjande av allman
plats sominte kraver
tillstand av
Polismyndigheten



Arende Delegat

6.5 Beslutaifragaom Enhetschef
nyttjanderatt dar namnden ar
nyttjanderattshavare

6.6  Beslutaifragorom hamnoch Enhetschef

6.7

6.8

farled

Besluta i fraga om tillstand till  Enhetschef
skylt varigenom allmanheten

awvisas fran ett omrade som

ar av betydelse for friluftslivet

Besluta om férbud och Enhetschef
forelagganden avseende

gaturenhallning och skyltning

som inte férenas med vite

Forfattning

Lagen med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och
skyltning

Lagen med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och
skyltning
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Anmarkning

Se separat delegation

angdende upplatelse av
batplats



Arbetsordning

Av foljande forteckning framgar en fordelning av namndens arbetsuppgifter till
ansvariga tjanstepersoner. Forteckningen beslutas av namnden men utgor inte
delegation i kommunallagens bemérkelse. Atgérder som vidtas med stéd av denna

forteckning ska alltsa inte anmalas till namnden.

Arbetsuppgift

1.

10.

Ratt att narvara och yttra sig vid
namndens och utskottens
sammantraden

Underteckna namndens
handlingar

Ta emot delgivning och
rekommenderat brev

Prova om overklagande kommit
iniratt tid

Hantera brev stallda till nAmnden

Ansvara for namndens
systematiska
informationsforvaltning

Utse dataskyddsombud
Ansvara for de uppgifter somi
ovrigt ankommer pa den
personuppgiftsansvarige
Underteckna beslutsattest av
sammantradesuppgift for
narvarande fértroendevald

Utse ombud att fora namndens
talan

Ansvarig
Namndsekreterare
Stadsbyggnadsdirektor

Bitrddande stadsbyggnads-

direktor

Ekonomichef

Controller
Avdelningschef
Omradeschef
Enhetschef
Handlaggare for arendet
Ordférande

Sekreterare
Stadsbyggnadsdirektor

Registrator
Namndsekreterare
Beslutsfattare
Handlaggare for arendet
Ansvarig chef
Registrator
Handlaggare
Enhetschef
Omradeschef
Avdelningschef
Stadsbyggnadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor
Stadsbyggnadsdirektor

Ordforande
Sekreterare

Stadsbyggnadsdirektor
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Anmarkning

Beslut som fattas med stéd av
delegation samt skrivelser, avtal och
andra handlingar som upprattas med
anledning darav undertecknas av den
som fattat beslutet eller den som annars
utses

Endast om 6verklagandet kommitin i
ratt tid

Enligt kommunfullmaktiges Riktlinjer for
arkiv i Uppsala kommun (KSN-2016-
2175)

Dataskyddsforordningen

Omfattar att utse dataskyddssamord-
nare

Omfattar att utfarda fullmakt



Arbetsuppgift
11. Utse attestanter

12.  Godkanna tjansteresa utanfor
landets granser for
stadsbyggnadsdirektoren

13.  Ansvara for arbetsmiljouppgifter

14.  Ansvaraenligt miljobalken

15.  Prévaom handlingar och
uppgifter ur handlingar kan
l@mnas ut

16.  Foretradaidomstol och dvriga
myndigheter

17.  Ansvarafor namndens
sakerhetsskydd

Ansvarig
Stadsbyggnadsdirektor

Namndordforande

Stadsbyggnadsdirektor

Stadsbyggnadsdirektor
Den tjansteperson som har
ansvar for varden av
handlingen
Stadsbyggnadsdirektor
Avdelningschef
Omrdadeschef

Enhetschef

Stadsbyggnadsdirektor
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Anmarkning

Enligt kommunfullmaktiges
Attestreglemente for Uppsala kommuns
ndmnder

Enligt kommunstyrelsens Riktlinjer for
fordelning av arbetsmiljéuppgifter (KSN-
2014-1386)

6 kap.30och4§§ OSL, se
delegeringsforteckningen om
avslagsbeslut ska fattas

GOrsinom ramen for tjansten i de
arenden som tjanstepersonen ansvarar
for och utifran de beslut som fattats av
behorig beslutsfattare

Sakerhetsskyddsplanen faststalls av
sakerhetsskyddschef,
kommunledningskontoret

Se 2 kap. 11 §i Sakerhetspolisens
foreskrifter om sakerhetsskydd
(PMFS 2019:2)
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Relaterade dokument

e Reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga namnder i Uppsala kommun

e Arbetsgivarstadga for Uppsala kommun

e Attestreglemente for Uppsala kommuns namnder

e Reglemente for intern kontroll inom Uppsala kommun och dess helagda bolag
e Delegations- och arbetsordning for kommunstyrelsen

e Riktlinjer for fordelning av arbetsmiljouppgifter

e Riktlinjer for arkiv i Uppsala kommun
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Kommunallagens regler om delegering av
arenden inom en namnd

6 kap. Styrelsen och 6vriga namnder
Delegering av drenden

37 § En namnd far delegera beslutanderatten till presidiet, ett utskott, en ledamot, en
ersattare eller en automatiserad beslutsfunktion i ett visst arende eller en viss grupp av
arenden. En namnd far dven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap. 5-8 §§.

38 § Beslutanderatten far inte delegeras nar det géller

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats,

3. drenden som rér myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats over till
namnden, eller

5. arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderétten far inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion nar det
galler

1. arenden dar beslut 6verklagas enligt bestammelsernai 13 kap.,

2. arenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far 6verklagas,
3. drenden om upphandling, eller

4, arenden om valfrihetssystem.

39 § En namnd far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har
utsett, att besluta pd néamndens vagnar i drenden som ar sa bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas.

Anmédilan av beslut

40 § Namnden ska besluta i vilken utstrackning beslut som har fattats med stod av
uppdrag enligt 37 § ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestdmmelsernai 13 kap.

Sadana beslut som avses i 39 § ska anmalas vid ndmndens ndsta sammantrade.
Utskott

41 § En namnds beslutanderatt far enligt 37 § delegeras till ett utskott. Ett utskott kan
ocksa ha till uppgift att bereda namndens drenden.

42 § En namnd ska valja utskott bland ledaméterna och ersattarna i namnden.
Bestammelsernai lagen (2022:629) om proportionella vali kommuner och regioner ska
datillampas.

7 kap. Anstallda
Delegering av drenden

5§ En namnd far uppdra at en anstalld hos kommunen eller regionen att besluta pa
namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall
som avses i 6 kap. 38 §.
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6 § Om en ndmnd med stdd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom namndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, far namnden overlata at forvaltningschefen att i
sin tur uppdra at en annan anstalld inom kommunen eller regionen att fatta beslutet.

7§ Om en namnd med stéd av 5 § uppdrar at en anstalld att besluta pa namndens
vagnar, far namnden stalla upp villkor som innebar att brukarna av néamndens tjanster
ska ges tillfalle att lagga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas.

Namnden far ocksa bestdmma att en anstélld far fatta beslut endast om foretradare for
brukarna har tillstyrkt beslutet.

Anmdlan av beslut

8 § Namnden ska besluta om i vilken utstrackning beslut som har fattats med stéd av
uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmalas till den. Beslut som inte anmals ska
protokollforas sarskilt, om beslutet far dverklagas enligt bestammelsernai 13 kap.
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