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Forslag till beslut
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1. att faststalla Beskrivning av allmanna handlingar for namngivningsnamnden.

Sammanfattning

Enligt arkivlagen och offentlighets- och sekretesslagen ska varje myndighet ha en
beskrivning av sina allmanna handlingar. Den ska underlatta for allmanheten att ta del
av allmanna handlingar och vara ett hjalpmedel i det interna arbetet.

Arendet

Beskrivningen har gatt pa remiss till stadsarkivet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse daterad 2020-01-16

Forslag pa beskrivning av allmanna handlingar

Postadress: Uppsala kommun, stadsbyggnadsforvaltningen, 753 75 Uppsala
Besoksadress: Stationsgatan 12

Telefon: 018-727 00 00 (vaxel)

E-post: stadsbyggnadsforvaltningen@uppsala.se

www.uppsala.se
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Handldggare Datum Diarienummer
Helen Lind
Johanna Rehn 2019-11-08 NGN-2019-00091

1 Beskrivning av allmanna handlingar for namngivningsnamnden

Namngivningsnimnden, nedan kallat myndigheten, har enligt arkivlagen 6§ samt
offentlighets- och sekretesslagen 4 kapitel 2§ upprittat denna beskrivning dver allmidnna
handlingar hos myndigheten.
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2 Organisation och verksamhet

2.1 Historik och forandringar

2.1.1 Férédndringar i politisk organisation

En namnberedning med beslut i kommunfullmiktige fanns till och med 2007.
Kommunfullméktige beslutade om att ersitta beredningen med en namngivningsndmnd den
29 oktober 2007 § 255.

2.1.2 Férandringar i forvaltningsorganisation

Kontoret for samhéillsutveckling bildades 2012-01-01 dir namngivning utgjorde en av
verksamheterna. Innan dess ld4g namngivningen hos stadsbyggnadskontoret.
Stadsbyggnadsforvaltningen bildades 2015-01-01.

Namngivningen lag forst organisatorisk som en egen avdelning men dér tjinstemannens
hemvist var inom enheten for strategisk planering pé stadsbyggnadsforvaltningen.

Fran och med hosten 2018 ligger arbetet med namngivning inom avdelningen for Plan och
bygg, planenhet r6d under plan- och byggnadsndmnden.

2.2 Myndighetens ansvar, verksamhet och organisation

2.2.1 Myndighetens ansvarsomraden

Namngivningsndmnden har till uppgift att besluta om namn pé kvarter, gator,
bostadsomraden, vdgar, broar och allménna platser inom Uppsala kommun.

2.2.2 Forvaltningens verksamhetsomraden och arbetsuppgifter

Stadsbyggnadsforvaltningen ar en gemensam tjinstemannaorganisation for nimnderna inom
samhillsbyggnadsverksamheten. Inom forvaltningen arbetar cirka 600 personer. Majoriteten
av forvaltningens anstéllda arbetar med fragor relaterade till fyra ndmnder: gatu- och
samhéllsmiljondmnden, idrotts- och fritidsnimnden, namngivningsndmnden samt plan- och
byggnadsndmnden. Stadsbyggnadsforvaltningen stddjer gatu- och samhéllsmiljondmnden,
plan- och byggnadsndmnden, namngivningsnimnden, idrotts- och fritidsnimnden,
kommunstyrelsen och kommunstyrelsens mark- och exploateringsutskott. Forvaltningen tar
fram underlag till beslut samt foljer upp och genomfor besluten. Huvuduppgiften ar att
utveckla samhillsbyggandet och stadsutvecklingen pa ett effektivt sitt.



2.2.3 Forvaltningens organisatoriska delar

Stadsbyggnadsforvaltningen leds av stadsbyggnadsdirektor Mats Norrbom och bestér av fem
avdelningar med ett antal enheter under sig (se bilaga 1). Direkt under
stadsbyggnadsdirektoren finns avdelningarna Strategisk planering och Programkontoret
Stadsbyggnadsforvaltningens stodfunktioner ekonomi, HR, IT, kommunikation, registratur
och nimndadministration hanteras av kommunledningskontoret.

Avdelningarna ér:

e Fastighet med enheterna Strategi och forvaltningsenheten, Avtalsenheten,
Driftenheten, Intendenturenheten
e Mark och exploatering med enheterna Exploatering, Mark
e Plan och bygg med enheterna Planenhet r6d, Planenhet gron, Planenhet bla,
bygglovhandldggning, byggnadsinspektion/energirddgivning, tillsyn, administration,
kart och mit, bostadsanpassning
e Qata, park, natur med enheterna entreprenad, drift och dvriga enheter (trafik och
samhdlle, projektledning anldggning, trafikreglering och upplatelse, planering och
projektering och sérskild kollektivtrafik).
e Idrott och fritid med enheterna planering och utveckling, stod och service, tillsyn och
underhall
Namngivningsndmndens tjdnsteperson arbetar inom stadsbyggnadsforvaltningens avdelning
Plan och bygg, och tillhor Planenhet rod

Avdelningschef: Elisabet Jonsson

3 Register och forteckningar

Hir redovisas de huvudsakliga system och hjidlpmedel som anvédnds i myndighetens
forvaltning for att skapa och soka information.

Avdelning/enhet Process System/hjélpmedel, fr.o.m.

Planenhet rod Namngivningsprocessen DokA, Digitalt handliggarstod
(DHS) fran november 2019

3.1 Allmanhetens tillgang till allmanna handlingar

Tillgéngligheten till kommunens allmédnna handlingar dr medieoberoende. Allménna
handlingar kan finnas bade 1 system, olika elektroniska lagringsmedier och i pappersform.

For att fa tillgédng till myndighetens handlingar kontakta arkivsamordnare. Myndighetens
informationshanteringsplan &r under arbete.

Om man vill ta del av en handling kan man besotka den forvaltning som handldgger drendet.
For att se vilka handlingar som finns kan man soka i kommunens diarium pa
https://www.uppsala.se/kultur-och-fritid/bibliotek-och-arkiv/allmanna-handlingar-och-
diarium/ déar alla allménna handlingar 4r registrerade.

Arendena finns tillgingliga i DokA och framdver i DHS. Namnf&rteckningar finns pa
uppsala.se och namn ar sokbara 1 webbkartan.
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4 Upplysningar om allmanna handlingar och arkivansvar

Foljande personer hos myndigheten kan lamna narmare upplysningar om myndighetens
allminna handlingar, deras anvindning och s6kmdgjligheter:

Arkivansvarig, utsedd av nimnd Mats Norrbom
Arkivsamordnare, utsedd av arkivansvarig: Johanna Rehn
Arkivredogorare: Helen Lind

Registrator(-er): Johanna Rehn och Emma Johansson

5 Bestammelser om sekretess

Namngivningsndmnden har ingen begransning for att ta del av allminna handlingar. Det
forekommer inga drenden med sekretess inom namngivningsndmnden.

6 Uppgifter som myndigheten hamtar fran och/eller lamnar till
andra

Remittering av namnforslag sker fyra ganger per ar. Remissinstanser ar Institutet for sprak
och folkminnen, taxibolag, Rdddningstjénst och Post Nord.

Lantmaéterimyndigheten far information om alla namnérenden.

Stadsbyggnadsforvaltningen har avstimning om namnforslag med Institutet for sprak och
folkminnen fyra ganger per &r.

Stadsbyggnadsforvaltningen och kommunens lantméterimyndighet har kommit 6verens om
att ha avstimning om namnforslag fyra ganger per ar. Detta arbete har inforts 2019.

Ovriga som fér ta del av namngivningsnimndens beslut ir kommunstyrelsens ordférande,
stadsbyggnadsdirektdren, avdelningen Gata, park, natur, enhet Trafik och samhille och
avdelning Systemforvaltning, enhet GIS.

Riktlinjer for namngivningsndmndens verksamhets- och ansvarsomrade 2019-2022 ar
NGN-2019-0008, §10,



7 Forsaljning av avskrifter, kopior mm

Vid forséljning av kopior tillimpar namngivningsndmnden kommunfullméktiges beslut 2010-
01-25 §14 (KSN-2009-0629)

8 Ratt till forsaljning av personuppgifter

Forséljning av personuppgifter forekommer inte.

9 Galiring

Information ur myndighetens arkivbestand gallras (forstors) enligt besluten:
Namngivningsndmnden, Diarienummer 2010/30018-1, beslutad 2010-11-18.
Bevarande- och gallringsplan faststélld av byggnadsnamnden 2010-11-18. Diarienummer

2010/30018-1

10 Ovrig information

Nararkivet pa Stationsgatan 12, plan 6, rymmer handlingar frdn namnberedningen frén
1970-2007. Nérarkivet rymmer d&ven namngivningsndmndens handlingar fran 2008 och
framét.

11 Ansvariga for dokumentet

Mats Norrbom, forvaltningsdirektor Stadsbyggnadsforvaltningen
Johanna Rehn, registrator namngivningsndmnden

12 Bilagor
Bilaga 1 Organisationsschema Stadsbyggnadsforvaltningen 2019-09-30
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Bilaga 2Klicka har for att ange text.
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Bilaga 4Klicka har for att ange text.




Bilaga 5Klicka har for att ange text.
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