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Barn- och ungdomsnidmnden

Internkontrollplan fér 2012

Forslag till beslut
Barn- och ungdomsndmnden foreslas besluta

att godkénna reviderad internkontrollplan for 2012 samt

att limna planen med 6vrigt bokslutmaterial till kommunledningskontoret.

Arendet

Enligt Kommunfullmiktiges reglemente f6r internkontroll ska internkontrollen omfatta
verksamhetskontroller, kontroller i system och rutiner, kontroll av efterlevnad av regler,
policys och beslut samt finansiell kontroll. Némnden ska arligen avrapportera resultatet av
den interna kontrollen till kommunstyrelsen. Internkontrollplan f6r 2012 har reviderats utifran
att tre riskomrdden/processer inte var relevanta for ndimnden eftersom de &r systemstyrda i
ekonomisystemet.

Den nya planen for 2012 har uppréttats utifran analys och bedémning av de omraden dér
behov finns av en fortsatt eller utdkad internkontroll samt utifran kommunstyrelsen beslutade
kommungemensamma interkontrollplan avseende redovisningsprocessen och tillhérande
rutiner i ekonomisystemet.
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Carola Helenius-Nilsson
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Internkontrollplan 2012
Riskomrade/process Kontrollmoment Kontrollansvarig | Metod/ Frekvens Rapportering till
Verksamhetskontroller | v ,: o L
Gemensamma avtal Avtalstecknare Strateg Utvecklas Uppdragschef
Kéannedom hos berdrda Némnd 1 december
Interna avtal Avtalsutformning, avtalstecknare Strateg Utvecklas Uppdragschef
Ritt pris och koppling till kvalitet Namnd i december
och kvantitet
Externa avtal Avtalsutformning, avtalstecknare Strateg Utvecklas Uppdragschef
Rétt pris och koppling till kvalitet Némnd i december
och kvantitet
Uppf6ljning av tillampning av
policies och lagen om offentlig
upphandling
Kontroll av efterlevnadav |
regler, policys och beslut : . , :
Offentlighetsprincipen Kontroll av att alla handlingar i ett Registrator Stickprov minst 10 ggr per ar | Uppdragschef
' drende &r registrerade/ Namnd i december
faststillda i DokA
Delegationsbeslut Kontroll av Uppdragschef Stickprov varje kvartal Direktor
- att delegationsbeslut anméls till Néamnd i december
namnd
Kontroll av Néamndsekreterare | Stickprov varje kvartal
- att delegationsbeslut anmils inom
skalig tid
Beslut om utlandsresor, Kontroll av att skriftlig anskan och | Uppdragschef Stickprov varje kvartal Ekonomichef
kurser och konferenser beslut finns f6r utlandsresor, kurser Niamnd i december
och konferenser
Registrering av Kontroll av att inkommande och Registrator Stickprov minst 10 ggr per ar | Uppdragschef
korrespondens i drenden utgaende korrespondens finns Némnd i december
registrerat 1 drenden
Representation Vederborlig specifikation pa fakturor | Ekonom Stickprov varje kvartal Ekonomichef

Nimnd i december




Riskomrade/process Kontrollmoment Kontrollansvarig | Metod/ Frekvens Rapportering till
Att behorigheter foljer Avstdmning av behérigheter Ekonom Behorigheter inlagda i Ekonomichef
delegations- och beslutad av ndmnd och de som 4r systemet stims av mot Namnd 1 december
attestforteckningar upplagt 1 redovisningssystemet delegationsordningen for
aret.
Losenord Att personliga I16senord inte l&dmnas | Ekonom Vid utldmnande av Ekonomichef
ut till annan person Myndighetschef | behorighet dven skriftligen | Namnd i december
ha med inneborden att
16senord &r personligt och €]
kan lamnas 6ver till annan
person.
(delegationsordningen)
Manuella bokforingsorder | Minska antalet bokforingsorder Ekonom Antal bokforingsorder Ekonomichef
Némnd i december
Myndighet BUN
Efterlevnad av Ett beslut tagit av Namndsekreterare | Stickprov Muntlig redovisning
delegationsordning bistandshandldggare viljs ut frin 2 ggr/ér vid ndmndens
delegationslistan av justeringsman nistkommande
individutskott
Dokumentation Tidsintervall mellan aktivitet och Kvalitets- Stickprov Namnd 1 december
genomf6rd journalanteckning utvecklare




