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FORSKARHANDLEDNING

Denna handledning ar avsedd for dig som vill kunna forska mer sjalvstandigt i Stadsarkivet
samt for dig som ar sérskilt intresserad. Kom ihag att var personal garna hjalper till och alltid
finns tillganglig under vara Gppettider.

Nar du kommer till Stadsarkivet

Né&r du kommer till stadsarkivet ombeds du forst skriva in dig (varje dag) i besoksliggaren
som finns pa expeditionsdisken. Om du inte vet hur du skall fa fram den information du
behover, vilka arkiv du ska ga igenom osv. sa far du hjélp av var personal.

For att bestélla fram handlingar behover du ta reda pa arkivbildarens namn (byggnadsnamnd,
gatunamnd etc.), typ av handling och artal. | var expedition och pa var faktadator finns
sokregister och arkivforteckningar som hjalper dig att ta reda pa dessa uppgifter.

Arkivfdrteckningar

Nar du hittat ratt arkivbildare gar du igenom arkivforteckningen. Arkivforteckningen borjar
med en innehallsforteckning. Till forteckningen hor aven en historik som innehaller de
viktigaste uppgifterna om arkivet.

Arkiven dr ordnade och fortecknade efter det allmanna arkivschemat.

A  Protokoll G Rakenskaper

B  Utgdende handlingar H  Statistik

C Diarier J Kartor

D Register och liggare K  Fotografier

E  Inkomna handlingar O  Ovriga handlingar
F  Handlingar ordnade efter &mne

Om arkivet innehaller flera olika typer av protokoll delas avdelningen A upp i serier Al, A2
osv. Inom serien numreras befintliga volymer lépande fran nr 1. Volymsignum, dvs. en
volyms namn, skrivs alltsa A1:1, Al:2 osv. Det &r viktigt att du anger volymsignum pa
bestéllningsblanketten.

Vissa handlingar ar mikrofilmade. Om de handlingar du vill studera ar mikrofilmade far du
istallet titta pa filmen. Filmens beteckning finns angiven i arkivforteckningens
anmarkningskolumn, t.ex. film nr UAA 173. Lasapparat finns vid var expedition.

Bestallningsrutiner

P& bestéllningsblanketten anger du arkivbildare och volymsignum samt volymens placering
(t. ex. Danmarks kommundelsnamnd E1:1 hylla 4:379C ). Skriv ditt fullstdndiga namn och
adress pa din forsta bestallning. Lanar du ur fler arkiv skriver du en blankett for varje
arkivbildare (byggnadsndamnd, gatundmnd etc.). Ladmna bestéllningen i expeditionen.

Vi tar fram handlingarna sa fort som majligt, vanligen inom 5-10 minuter. Handlingar som tas
fram ur arkivmagasinen skall studeras i forskarsalen.



Sekretess

De flesta av handlingarna pa stadsarkivet ar offentliga och tillgangliga for allmanheten i
enlighet med tryckfrihetsférordningen. Vissa kan dock enligt sekretesslagen vara
sekretesshelagda under lang tid.

Forskarsal

Yiterklader, portféljer och vaskor (med undantag av sma handvaskor) far inte tas med in i
forskarsalen. Vid garderoben finns sarskilda skap dar vaskor kan Iasas in. Mat och dryck far
inte fortaras i forskarsalen. Vi ber dig undvika att anvanda mobiltelefoner, det stor saval andra
forskare som personal.

Det finns eluttag i forskarsalen att anvdnda om du vill ta med dig en egen dator att arbeta
med. | forskarsalen finns viss referenslitteratur, bl. a. stads- och kommunfullméktiges tryckta
handlingar.

Hantera original
Pa stadsarkivet forvaras unika originalhandlingar. Hantera darfor handlingarna varsamt — de
gar inte att ersatta!

Referensbibliotek

I anslutning till expeditionen finns vart referenshibliotek som innehaller litteratur med
anknytning till Uppsala, kommunen och dess historia. Har finns dven ett antal uppsatser och
avhandlingar fran olika universitetsinstitutioner dar forfattarna har hamtat kéllmaterial fran
Stadsarkivet. Du far garna ta med bocker till forskarsalen. Skriv en lanesticka och placera den
pa bokens plats i hyllan.

Stadsarkivet har en omfattande tryckt utgivning om Uppsalas historia till férsaljning i
Stadsarkivets expedition, bl. a. serien Uppsala stads historia och stadsarkivets skriftserie.

Kopiering
Papperskopior av handlingar och av mikrofilm kan du bestélla i expeditionen mot avgift
enligt taxa. Vi har dven vissa mojligheter att digitalisera handlingar.

Aterlamning

Nér du &r fardig med handlingarna lamnar du sjélv tillbaka dem till expeditionen dar
aterlamnandet registreras. Om du 6nskar behalla handlingarna till féljande dag, drar du ut
handlingarna pa vagnen som tillhor ditt bord och meddelar personalen, som da stéller in hela
vagnen i nararkivet. Kommer du inte tillbaka inom 14 dagar stalls handlingarna tillbaka pa sin
ordinarie plats i arkivmagasinen.

Vi tar tacksamt emot alla pm, uppsatser och bdocker som tillkommer genom forskning hos oss.

Valkommen att studera vara arkiv och samlingar!
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